LAMPIRAN IV

Contoh Format Surat Lamaran
(diketik dengan menggunakan Komputer)

Kota Bima, Oktober 2024

Kepada:
Perihal : Lamaran PPPK Kota Bima Yth. Pj. WALIKOTA BIMA
Tahun Anggaran 2024 Di -
Raba-Bima

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :

NIK KTP

Tempat/Tanggal Lahir

Pendidikan / Tahun Lulus

Agama :

Jenis kelamin : Laki-laki / Perempuan
Alamat :

No. Hand Phone/Telepon

Dengan ini mengajukan lamaran untuk mengikuti seleksi Pegawai pemerintah dengan Perjanjian Kerja di
Lingkungan Pemerintah Kota Bima, dengan pilihan :

1. Jabatan yang dilamar

2. Unit Kerja Penempatan

Sebagai bahan kelengkapan administrasi, bersama ini saya lampirkan :

1. Scan ljazah (Asli).

2. Scan transkrip nilai / daftar nilai (Asli);

3. Scan Kartu Tanda Penduduk/KTP Elektronik atau Surat Keterangan Pengganti KTP Elektronik
dari Dinas Dukcapil setempat (Asli);

4. Scan Pas Foto terbaru terbaru Pakaian Formal dengan Latar Belakang Merah dengan latar
warna merabh;

5. Scan Surat Pernyataan sesuai dengan persyaratan instansi (Surat Pernyataan 5 Poin) yang
sudah ditandatangani dan dibubuhi meterai/e-meterai (Asli);

6. Scan Sural Lamaran sesuai dengan persyaratan Instansi yang sudah ditandatangani dan
dibubuhi meterai/e-meterai; (Asli);

7. Surat keterangan bekerja yang ditandatangani oleh pimpinan unit kerja, dengan pengalaman di
bidang kerja sesuai dengan kompetensi tugas jabatan yang dilamar, paling singkat 2 (dua) s.d. 8
(delapan) tahun sesuai dengan jenjang dan jabatan yang dilamar (khusus tenaga teknis dan
kesehatan);

8. Surat keterangan aktif bekerja pada instansi pemerintah tempat bekerja saat mendaftar yang
ditandatangani oleh pimpinan unit kerja. Bagi pelamar yang TIDAK terdaflar dalam database non
ASN BKN, masa kerja paling sedikit 2 (dua) tahun terakhir secara terus-menerus (khusus tenaga
teknis dan kesehatan);

9. Sertifikat Tambahan nilai sesuai persyaratan **)

10. Scan Surat Keterangan dari Dokter Rumah Sakit Pemerintah/Puskesmas yang menerangkan
jenis dan derajat kedisabilitasannya ***)

11. Surat Tanda Registrasi (STR) bagi Jabatan Tenaga Kesehatan yang mempersyaratkan STR dan
dikeluarkan oleh Lembaga Profesi yang berwenang sesuai dengan Jenjang Jabatan serta
Kualifikasi Pendidikan yang dilamar (HANYA BAGI TENAGA KESEHATAN)

Demikian surat lamaran bekerja ini dibuat dengan harapan dapat diterima dan atas perhatian
disampaikan terima kasih.

- Hormat saya,
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Catatan :
* wajib di upload bagi jabatan fungsional yang mensyaratkan dokumen lainnya
** Sertifikat Tambahan nilai sesuai persyaratan bagi jabatan fungsional tertentu jika ada
*** Berkas no 11 hanya berlaku bagi penyandang disabilitas

- Hanya mengisi poin-poin dokumen unggahan sesuai persyaratan jabatan yang dilamar



