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ACTA DE ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE INFORME PORMENORIZADO DE LA 
ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA, CICLO ESCOLAR___________-___________ 
DE LA ESCUELA PRIMARIA______________________________________________CON 
NÚM. DE REGISTRO___________________________ C.C.T.____________________DE 
LA LOCALIDAD__________________MUNICIPIO___________________PERTENECIENTE 
A LA ZONA ESCOLAR NUM. 65 CÓRDOBA-FORÁNEAS. 
 
 
 
 
                 Siendo las ______horas con__________ minutos del día____ de _________  de 
Dos Mil________________  ,en el lugar que 
ocupa_______________________________________se llevó a cabo la Asamblea de la 
Asociación de Padres de Familia en respuesta a la convocatoria realizada, a través 
de____________________________________por la Mesa Directiva de la misma el 
día_____ de____________ del presente, estableciéndose el siguiente Orden del Día:   
 
 

I.​ Pase de lista 
II.​ Informe de actividades del Ciclo escolar____________ 
III.​ Corte de caja Anual del ciclo escolar _____________ 
IV.​ Otros:_____________________ 
V.​ Asuntos Generales 
VI.​ Clausura de la Asamblea.   

 
 

I. Como inicio de la asamblea se realiza el pase de lista y se confirma una asistencia 
de ______padres de familia, tutores o quienes ejercen la Patria potestad de los alumnos 
inscritos en esta escuela, de un total de_________ padres de familia registrados en la 
matrícula por lo que comprobado el quórum legal se declaró instalada la Asamblea 

 
        Quedó instalada oficialmente la asamblea             
 
 
           En el caso de no haber el quórum legal marcar con una X en el siguiente recuadro y 
especificar los motivos:       
 No quedó instalada oficialmente la asamblea 
  Especifique los motivos:                                                                                             
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
​  
 

Así mismo, se somete a votación el Orden del día presentado y por unanimidad / 
mayoría se establece llevar lo Orden del día propuesto. 
 
 
 
​ II. En cuanto a las actividades realizadas se informa que se llevaron a cabo las 
siguientes: 

●​ ____________________________________________________________________ 
●​ ____________________________________________________________________ 
●​ ____________________________________________________________________ 
●​ ____________________________________________________________________ 
●​ ____________________________________________________________________ 
 
 
 
​  
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III. Se pide al (a) tesorero(a) de la APF, dé lectura al Informe Final del corte de caja 
donde se detallan los ingresos y egresos así como los conceptos a los que corresponden y 
en sustento a lo mencionado se muestra también la Libreta de Notas. De igual manera se da 
a conocer lo siguiente: 

 
Total de alumnos:______ 
Total de padres que integran la APF:_______ 
Cantidad aprobada al inicio de ciclo como cuota voluntaria:________ 
Total de cuotas recuperadas:______ 
 
Saldo inicial(mesa directiva anterior o saldo del ciclo anterior) $ 

 
Total de ingresos $ 
Total de egresos $ 
SALDO FINAL $ 

 
. Una vez leído el informe, se somete éste a consideración de la Asamblea y una vez 

hechas las aclaraciones pertinentes, 
 
     se aprobó por _____padres de​ ______que asistieron.                   no se aprobó 

 
y se anexa al Acta una copia del mismo. 

 
IV. (Aquí especificar si hubiera otros asuntos particulares que abordar) 
 
 
V. Asuntos Generales 
 

●​ _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 

 
VI. Agotado el orden del día y no habiendo otro asunto que tratar, el Presidente de 

APF declaró clausurada la Asamblea General Ordinaria, siendo las  _____________                
horas del día ______ de  ______________  de _________   , levantándose al acta por 
duplicado para los efectos legales que procedan, misma que leída y aprobada firman los que 
participaron en la reunión. 

 
 

PRESIDENTE  
 
 
 
 

SELLO 

VICEPRESIDENTE 
 
FIRMA 
 
NOMBRE 

 
FIRMA 
 
NOMBRE 

SECRETARIO TESORERO 
 
FIRMA 
 
NOMBRE 

 
FIRMA 
 
NOMBRE 

 
 
 
                         VO. BO.  
                       DIRECTOR 
 
      __________________________​ SELLO 
               NOMBRE Y FIRMA 

 
 

NOTA:      
1.-Se deberán anexar las hojas de firmas de los padres de familia que acudieron a la asamblea.  
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2.-Al anexar una o más hojas con los nombres y firmas, debe escribirse en cada hoja un breve encabezado con 

el nombre de escuela, localidad y número de registro de la APF, así como la fecha. 
 

ZONA ESCOLAR 65 CÓRDOBA-FORÁNEAS 
FORMATOS DE APOYO PARA ENTREGA DE CUENTAS 
CICLO ESCOLAR 2021-2022 


