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Vnitini fad Skolni druZiny pii ZS Cesky Dub

I. Uvodni ustanoveni

L.

2.

Vnitini fad skolni druziny vychazi z ptislusného ustanoveni zakona 561/2004 Sb. a
vyhlasky 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani
Vnitini fad Skolni druziny a je platny pro vSechny piihlaSené zaky do skolni druziny.

I1. PrihlaSovani Zaka do Skolni druziny a zakladni organizacni pokyny

L.

hd

Skolni druzinu mohou navitévovat zaci 1. — 4. roéniku ZS a ST (nejvyssi pocet zakii na
oddéleni je 30, druzina disponuje sedmi oddélenimi, v ptipadé vychazek apod. se
maximalni pocet zakl sniZzuje na 25)
Zakladni predpoklad pro mozné piijeti Zaka do Skolni druZiny je odevzdani
zapisniho listku, ve kterém zédkonny zastupce vyplni zaroven rozsah dochdzky, ¢as a
zpusob odchodu zaka ze Skolni druziny. Odchylky od tidajii uvedenych v zapisnim listku
(zejména Cas odchodu, osoba opravnéna k doprovodu zaka pti odchodu ze skolni druziny
apod.) je nutno oznamit pfedem pisemné vychovatelce piislusného oddéleni Skolni
druziny.
V pripadé, Ze pocet zajemcii bude prekracovat 166, o prijeti Zaka rozhoduje reditel
Skoly, a to na zakladé kritérii stanovenych v Kritériich o pFijimani Zakid do Skolni
druziny.
Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druzing zakonny zastupce ohlasi vychovatelce
prislusného oddéleni. Za zaky, které se bez omluvy do skolni druziny nedostavi,
vychovatelka nezodpovida.
Piitomnost zaki je v SD evidovéna v t¥idni knize.
Zakonny zastupe uhradi za zaka finan¢ni piispévek, ktery se vybira pololetn¢ a fidi se
smérnici vydanou feditelem Skoly

na zari - prosinec: do 20. 9.

na leden - ¢erven: do 20. 1.
Doklad o zaplaceni uschovejte. V piipad€ nezaplaceni mize byt zak vytazeno z dochazky
od prvniho dne nésledujiciho mésice.
Obédy mozno platit v hotovosti u vedouci stravovani pouze ve stfedu na mésic
nasledujici nebo pfevodem z tctu na ucet $kolni jidelny. Zptisob platby dohodnout
s vedouci skolni jidelny.
Cipovéni ob&di si zakonni zastupci pro své dité zajisti sami. Cipovat Ize od 6.00 hod do
15.15 hod.
Odhlasky a ¢ipovani obédi na den nasledujici u ¢ipovaciho pfistroje pouze do 13.15 hod.
nebo telefonicky nejpozdéji do 7.30 hod. rano (481120 560). Objednavat obédy lze i pres
internet — je nutné se registrovat u vedouci stravovani pi. Beranové ve skolni jidelné.
Doprovod do zajmovych krouzkii ZS a ZUS $kolni druzina nezajistuje. Hodiny si
zékonni zastupci domluvi pokud mozno tak, aby odchod ani navrat zaki z téchto
krouzkti nebyl v dob¢, kdy je skolni druzina na vychazce (13.00 — 14.30 hod.).
Zodpovédnost vychovatelky za zéka zacina navratem zaka zpét do skolni druZziny.
Potieby zaka: backory a ptevleCeni na vychazky (véci v latkovém sacku — oznacit celym
jménem).

10. V dob¢ prazdniny ¢i feditelského volna je ¢innost skolni druziny na zékladé¢ svoleni

ziizovatele zajisténa pii minimalnim poctu 10 zakt. V opa¢ném piipadé je ¢innost Skolni
druziny pferusena.

II1. Organizace ptichodu a odchodu Zikii, provoz §kolni druZiny

1.

Provoz SD:  6.30 —7.35 hod.

11.15 - 16.45 hod.
Rozsah denniho provozu a rozvrh ¢innosti ve Skolni druzin€ schvaluje feditel skoly.
Pti ptichodu do $kolni druziny zdk zazvoni a ptedstavi se jménem.



9.

10.

V satné je zak povinen se prezout, povésit si na vésak své véci. V Satné se nezdrzuje, prejde
do skolni jidelny na ob&d nebo do herny $kolni druziny, kde vychovatelce ohlasi sviij
prichod.

Je piisné zakazano prohledavat cizi tasky, bundy;, ...

Réno v 7.25 hod. odchazi zaci v doprovodu vychovatelky do $aten ZS, kde maji
vychovatelky dohled do 7.35 hod., odtud Zaci samy piechazi do tfid.

Od 11.15 — 11.25 hod. piichazi Zaci postupné pod dohledem vychovatelky ze ZS do $kolni
jidelny.

S pisemnym souhlasem zakonnych zastupcii mohou zaci odchazet na obéd ze Skoly
samy.

Po obédé se zak v Satné Skolni druziny pfezuje, prevlékne a ptichazi do herny skolni
druziny, ohlasi vychovatelce sviij prichod.

Po ukonceni paté vyucovaci hodiny ptichdzi zaci ukdznéné a samostatné na obéd, z obéda
ihned do $kolni druziny. Zaci prvnich roéniki pechazeji do SD vzdy pod pedagogického
pracovnika.

Samostatné, bez doprovodu vychovatelky, prechazi zaci na odpoledni vyucovani a z
vyucovani zpét do §kolni druZiny.

Do Satny a dal$ich prostor $kolni druziny vstupuje pouze piihlaseny zak, ptipadn¢ jeho
zakonny zastupce (doprovod). Cizim osobam je vstup do Skolni druziny zakéazan.

Pii vyzvedavani zaka ze SD zakonny zastupce zazvoni na ptisluiny zvonek a piedstavi se
jménem, vyckaji na prichod zaka v Satné.

11. Zakonny zastupce je povinen vyzvednout si své dité v¢as, nejdéle v 16.45 hod. (o

12.

prazdninach v 14.30 hod.
Zakonny zastupce Fesi své piipominky a poZadavky piimo a v¢as s vychovatelkou
prislu$ného oddéleni.

IV. Prava a povinnosti Zaku pri pohybu ve $kolni druziné
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Prava zaku:

Na zaji§téni prav podle Umluvy o pravech ditéte.

Pti dodrzovani zésad slusné komunikace méa pravo vyjadfit se k zalezitostem spojenych

s vychovou a vyukou, které se ho osobn¢ tykaji. Jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo pozadat pedagoga o radu a pomoc.

Na vzdélavani a Skolské sluzby podle tohoto zakona

Na informace o pribehu a vysledcich svého vzdélavani

Na poradenské sluzby poskytované skolou.

Na respektovani svych individudlnich zvlastnosti a odliSnosti a zdravotniho stavu.

Na zachovani lidské dlstojnosti, osobni cti, dobré povésti.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili a zneuZivani, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu v druziné.

Povinnosti zZakii:

Povinnosti zaka je fadné€ dochazet do druziny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce. Po
skonceni vyucovani ptijde ukaznéné do Satny Skolni druziny, odlozi své véci a jde na obeéd.
Dodrzovat §kolni fad a vnitini ¥ad SD a ptedpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k
ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni

Plnit pokyny pedagogickych pracovniku $kol a skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a $kolnim fadem nebo vnitinim fadem SD.

Po obédé se zak prezuje, nezdrzuje se v $atné, vychovatelce oznami sviij prichod.

Je prisné zakazano, aby Zak bez svoleni vychovatelky kamkoliv odchazel, zejména do
Saten a mimo budovu druZiny.

Odchod Z4ka bez védomi vychovatelky a jiné zavazné kazeiiské prestupky budou
hodnoceny a klasifikovany jako poruseni Skolniho fadu. Po opakovaném poruseni miize
byt zak feditelem Skoly z provozu $kolni druziny vyloucen.



7. Z&k se chové pii viech ¢innostech sluiné a ukaznéng, respektuje dospélé, neposkozuje
druzinovy majetek, ani véci spoluzak.

6. Je zakdzano nosit cenné véci a penize do Skolni druziny, pokud si je nevyzada skola,
druzina. Penize 74k nosi stale u sebe, nikde je neodklada.

9. Na pozadani ma moznost si je uschovat u vychovatelky. Skolou ¢&i druzinou vyzadané
penize ihned odevzda, nenechava je v Satn¢.

10. Zaci chodi do $kolni druziny sluiné upraveni, pfezouvaji se — nechodi bosi. Na vychazky
se prevlékaji do nahradniho oblecCeni.

11. Povinnosti kazdého Zéka je chranit zdravi své i svych spoluzakt. Kazdy sebemensi iraz nebo
vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu, pokud mozno ihned, vychovatelce.

12. Projevy vandalismu a Sikanovani jsou mezi zaky zakazany a budou povazovany za hruby
piestupek proti fadu Skolni druziny. PFi zjiSténi naznaka na tyto projevy zak i zakonny
zastupce ihned informuje vychovatelku §kolni druZiny.

13. Poskodi-li zak zatizeni skolni druziny, bude pfipad projednan s zdkonnymi zastupci a zaroven
urcen zpusob opravy a finan¢ni nahrady.

14. Je ptisné zakazano nosit do skolni druziny sirky, cigarety, alkohol aj. navykové latky.

15. Z4ci nepouzivaji nadavek, hrubych vyrazii, vzajemné si pomahaji, chovaji se k sob& ohleduplng,
zejména chlapci k divkam, Zaci k dospélym.

16. Vychovatelky soustavné sleduji chovani zaku, pribézné kontroluji Satny a prostory Skolni
druziny.

17. Mobilni telefon si zak miiZze ulozit u vychovatelky. Pouziva ho jen pii dulezitych sdélenich
zékonnym zastupctim. Za telefony odlozené v Satné vychovatelky nezodpovidaji.

18. Pofizovani a §iteni jakychkoli zaznamti bez souhlasu toho, kdo je nahravan, se povazuje za
zavazné porusovani obcanského zakoniku s moznosti Zaloby na ochranu osobnosti.

19. P¥i odchodu ze $kolni druZiny je Zak povinen osobné nahlasit sviij odchod vychovatelce
(zékonny zastupce, pokud si zaka vyzvedne osobng¢).

20. 7 bezpecnostnich diivod zmény odchodu Zaka ze Skolni druziny vyZzadujeme pouze pisemnou
formou — datum, podpis zakonnych zéstupct, nikoliv telefonicky.

Priava zakonnych zastupci
1. Na informace o pritb¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte. Skola se tidi politikou otevienych

dvefti (Open Door Policy), coz v praxi znamena, ze zakonného zastupce jsou ve Skole vzdy
vitani a po predchozi dohod¢€ se mohou sejit s feditelem skoly, jeho zéstupci, tfidnimi a
ostatnimi uciteli svého ditéte.

2. Na informace a poradenskou pomoc $koly a Skolskych poradenskych zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona. Toto pravo se naplituje zejména tak, ze
vychovny poradce, $kolni metodik prevence vykonavaji standardni ¢innosti Skoly v oblasti
vychovného poradenstvi, vymezené vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb. (a jeji novelou — vyhlaska ¢.
116/2011 Sb.)

3. Domaéhat se svych prav, ptipadné prav svého ditéte, pokud se domniva, Ze jsou n&¢jakym
zplisobem narusena.

Zakonni zastupci Zakid jsou povinni:

1. Zajistit, aby zak fadn€ dochazel do skolského zatizeni, v pripadé odivodnéné absence se
podilet na zajisténi podminek k vzdélavani na dalku ve spolupraci se skolou.

2. Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani a chovani zaka, poptipad€ vyuzit konferencni hovory na dalku

3. Informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych okolnostech, které¢ by mohly mit vliv na prub¢h vzdélavani.

4. dokladat davody nepiitomnosti ditéte a zéka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem



5. oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmény v téchto
udajich.

VI. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci

1. Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, zaky i zdkonnymi zastupci zakli musi
vychézet ze zdsad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a
distojnosti.

2. Zak se chova ve $kolni druzing slugng, dba pokyni pedagogickych i provoznich
zamé&stnancl $koly, dodrzuje vnitini fad Skolni druziny, chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

3. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka viici vychovatelce
Skolni druziny ¢i ostatnim spoluzakim se vzdy povazuji za zavazné poruSeni
povinnosti stanovenych timto fadem.

4. Zékonny zéstupce fesi své ptipominky a pozadavky ptimo s vychovatelkou
ptislusného oddéleni. Zakonny zastupce mize vyuzit konzultace s vychovatelkou.

5. Ptipominky Z4kl a zdkonnych zastupcii jsou bezodkladné projednany
s vychovatelkou, feditelem, ptipadné dal§imi zaméstnanci.

11. Bezpecn ra hrana zdravi

1. Vychovatelky SD eliminuji mozné tirazy poucenim o bezpe&nosti na zagatku skolniho roku
i v jeho prabehu a pred kazdymi prazdninami.

2. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu v druzin¢ i mimo druzinu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu
74kt ve SD nebo mimo budovu pii akci potadané druzinou, Zaci hlasi ihned vychovatelce
nebo pedagogickému dozoru.

3. Vychovatelky dbaji na dodrzovani osobni hygieny, stravovacich navyka a pitny rezim. Ve
tfid€ je umisténa lékarnicka, jejiz vybaveni je pravidelné kontrolovano.

4. Vychovatelky jsou pii vSech Cinnostech povinny pfihlizet k zdkladnim fyziologickym
pottebam zakt a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku
socialng patologickych jevi, diskriminace ¢i Sikany.

5. Bezpecnost ve viech vyuzivanych prostorach je zajisténa Vnitinim fadem SD a Z4ci se Fidi
pokyny pedagogickych a provoznich pracovniku.

6. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napt. tdlocviéna, cviéna kuchyiika,
dilna,...), fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny.

7. Zékonni zéstupci jsou okamzité informovani o pfipadném zranéni, Urazu, ¢i nahlém
zhorseni zdravotniho stavu tiCastnika

8. 'V prostorach skolni druziny a pfi riznych ¢innostech skolni druziny mimo budovu skoly je
potizovani audio ¢i video zdznaml mozné pouze se souhlasem vychovatelky.

9. Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikt pii vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde
se uskutecnuje vzdélavani podle Skolského zakona, zajistuje pravnickd osoba, ktera
vykonava cinnost Skolského zafizeni, svymi zameéstnanci, vzdy vSak nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem.

VII1. Dokumentace

Ve druziné se vede tato dokumentace:

10. Zapisni listky pro zéky, ktefi jsou prihlaSeni k pravidelné dochazce.

11. Piehled vychovné — vzdé€lavaci prace (tfidni kniha), v pfipadé krouzku: Zaznam o praci
v zajmovém utvaru.

12. Celoroéni plan &innosti — SVP $kolni druziny

13. Kniha traza.

14. Zaznamy se zménou odchodii zakd oproti zapisnimu listku.



15. Zaznamy o zavaznych piestupcich oproti Skolnimu fadu ZS a vnitinimu fadu Skolni
druziny.

IX. Zavérecna ustanoveni

1. Zakonni zastupci jsou sezndmeni jsou seznameni s vydanim a obsahem VR SD pii zapisu
zéka do Skolni druziny a jsou povinni respektovat jeho ustanoveni. ZZ potvrdi pfevzeti a
seznameni s vnitinim fadem $kolni druziny svym podpisem zapisového listku.

2. Vnitini fad skolni druziny nabyva G¢innosti dne: 01. 09. 2025

Kontakty:
ZS Cesky Dub: 481 120 307
Skolni druZina: 736 754 616

Mgr. Jan Goll

reditel Skoly



