KABUPATEN MALANG PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENDIDIKAN
SMP NEGERI 3 KEPANJEN

Telepon/ Faksimile (0341) 395790 Laman: smpn3kepanjen.sch.id
Pos-el: smpnegeri3kepanjen@gmail.com, Kode Pos: 65163

Jalan Raya Sukoraharjo 60 Kepanjen, Kabupaten Malang, Jawa Timur

Daftar jenis pelayanan yang diselenggarakan SMP Negeri 3 Kepanjen

No. Nama Pelayanan (standar Pelayanan Publik) Keterangan

1. Pelayanan Legalisir ljazah

2. Pelayanan Pengambilan ljazah

3. Pengelolaan Dan Pendaftaran Kegiatan Ekstrakurikuler

4. Pengelolaan Dan Pengesahan Dokumen Kurikulum Satuan

5. Penyusunan Dan Pembagian Jadwal Pelajaran Semesteran

6. Rekapitulasi Dan Pemantauan Presensi / Kehadiran Siswa Secara
Berkala

7. Penerbitan Surat Rekomendasi Jalur Prestasi Non-Akademik Untuk
PPDB Tingkat Lanjut (SMA/SMK)

8. Pelayanan Mutasi Keluar Murid

9. Pelayanan Mutasi Masuk Murid

10. | Penerbitan Surat Keterangan Prestasi Akademik Murid

11. Penyediaan Dan Pengaturan Penggunaan Atribut Serta Seragam
Sekolah Tahun 2026

12. | Pelayanan Permohonan lzin Tidak Mengikuti Proses Pembelajaran

13. | Pelayanan Kedisiplinan Murid

14. Fasilitasi Kegiatan Penguatan Karakter Dan Pembiasaan Siswa

15. | Penanganan Dan Pengelolaan Poin Pelanggaran Tata Tertib Siswa

16. | Pengusulan Pengadaan Barang Dan Jasa Kebutuhan Sekolah

17. | Pemeliharaan Dan Ketersediaan Fasilitas Air Bersih Serta Toilet Sekolah
Tahun 2026

18. | Fasilitasi dan Aksesibilitas Bagi Siswa/Warga Sekolah Berkebutuhan
Khusus (Inklusi)

19. | Pendataan, Inventarisasi, Dan Labelisasi Barang Milik Daerah (BMD) /
Aset Sekolah

20. | Pelaporan Dan Perbaikan Kerusakan Sarana Prasarana Kelas

21. | Layanan Keamanan Lingkungan Sekolah

22. | Layanan Kebersihan Lingkungan Sekolah

23. | Pelayanan Perpustakaan



mailto:smpnegeri3kepanjen@gmail.com

24. | Pengelolaan Dan Penggunaan Laboratorium [Imu Pengetahuan Alam
(IPA)

25. Pengelolaan Dan Penggunaan Laboratorium Teknologi Informasi (T1)

26. | Pengusulan Penghapusan Dan Pengisian Kembali Aset/Barang Rusak
Berat Tahun 2026

27. Pelayanan Pengajuan Penggunaan/Persewaan Gedung Dan Sarana
Prasarana

28. | Pelayanan Pengajuan lzin Penelitian

29. Pelayanan Pengaduan Masyarakat Online

30. | Bimbingan Karir Dan Pemetaan Lanjutan Studi (Persiapan Ppdb
Sma/Smk) Tahun 2026

31. [ Pelayanan Bimbingan Konseling Murid

32. | Konsultasi Tata Tertib Dan Pengembangan Potensi Diri Siswa Bagi Orang
Tua/Wali

33. | Penanganan Dan Pelaporan Kasus Perundungan (Bullying) Serta
Kekerasan Di Sekolah

34. Panggilan Orang Tua/Wali Murid

35. | Penerbitan Surat Rekomendasi Murid

36. | Jam Layanan Guru / Pendidik

37. | Jam Layanan Tenaga Kependidikan




