
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​        ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​                                    ​​          แบบฟอรม์ ผ.2  รายงานสรปุ
กจิกรรม/โครงการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        แผนปฎบิตักิาร-
โครงการพเิศษ ป.ตร ี

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              [ กรณี จำนวนวงเงนิไมเ่กนิ 
100,000 บาท ] 

 

บนัทกึขอ้ความ 

 

สว่นงาน โครงการพเิศษ คณะวศิวกรรมศาสตร ์ศรรีาชา มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร ์
โทร 66XXXX 
ที ่​ อว 6503.05…[ออกเลขจากงานธรุการ]​​ วนัที ่  ........................... 
พ.ศ. 2567 
เร ือ่ง​ขอสง่สรปุความสำเร็จและคา่ใชจ้า่ยในการดำเนนิงาน..[ระบชุือ่
กจิกรรม].... 
เรยีน​ประธานหลกัสตูร ………………………………… 
เอกสารแนบ​ สรปุความสำเร็จของกจิกรรม/โครงการและคา่ใชจ้า่ย 
​ ตามที ่โครงการพเิศษ คณะวศิวกรรมศาสตร ์ศรรีาชา หลกัสตูร 
……………. ไดจั้ดกจิกรรม “..................................[ชือ่กจิกรรม] 
...............................” ภายใตโ้ครงการ …[ ถา้มชีือ่โครงการ]……. ระหวา่งวนั
ที ่....[วนัทีจั่ดกจิกรรม].....ณ …...    [สถานทีจั่ดกจิกรรม]...... ลลุว่งแลว้นัน้ 
​ จงึขอสง่สรปุความสำเร็จของกจิกรรมและคา่ใชจ้า่ยในการดำเนนิงาน โดย
มรีายละเอยีดดงัเอกสารแนบ 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ……………………….. 

​ ​ ​ ​ ​              (      ชือ่-สกลุ ผูข้ออนุมตักิจิกรรม      
) 

​ ​ ​ ​ ​                                              ตำแหน่ง 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​        ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​                                    ​​          แบบฟอรม์ ผ.2  รายงานสรปุ
กจิกรรม/โครงการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        แผนปฎบิตักิาร-
โครงการพเิศษ ป.ตร ี

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              [ กรณี จำนวนวงเงนิไมเ่กนิ 
100,000 บาท ] 
❶  ตรวจสอบการวดัความสำเร็จของ
กจิกรรม/โครงการแลว้ 
⬜  แผนงานประจำ โครงการ  
…………………….……… 
……………………….……………
……………………………………
…. 
⬜  แผนยทุธศาสตรท์ี ่……. 
ดา้น............................... 
……………………………………
………………………………….….
... 
 
…………...................….....……

…..                         
นักวเิคราะหน์โยบายและแผน       

วนัที…่…………………………... 
❷  ตรวจสอบคา่ใชจ้า่ยของกจิกรรม
แลว้ 

 
…………...................….....……

…..                         
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ                

วนัที…่…………………………... 

❸  เรยีน ประธานหลกัสตูรฯ     
     เพือ่โปรดพจิารณา     

                            
…………...................….....………

..                           
(ชือ่-สกลุ ผูบ้รหิาร) 

ตำแหน่ง                      
วนัที…่……………..…………… 
❹  ความเห็นประธานหลกัสตูรฯ  
      ◻   อนุมตั ิ    ◻ ไมอ่นุมตั ิ
 
              
…………...................….....………
..   
                                                       

(........................................) 
ประธานหลกัสตูร 

……………………………………
…………..                    

วนัที…่…………………………... 

เอกสารแนบ สรปุความสำเร็จของกจิกรรม/โครงการและคา่ใช้
จา่ย 

กจิกรรม ........................................................................................... 
วนัทีจั่ดกจิกรรม .....................................................................  



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​        ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​                                    ​​          แบบฟอรม์ ผ.2  รายงานสรปุ
กจิกรรม/โครงการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        แผนปฎบิตักิาร-
โครงการพเิศษ ป.ตร ี

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              [ กรณี จำนวนวงเงนิไมเ่กนิ 
100,000 บาท ] 
1. การวดัความสำเร็จของกจิกรรม/โครงการ  

วตัถปุระสงคก์จิกรรม/
โครงการ 

(ตามแบบฟอรม์ขออนุมตัจัิด
กจิกรรม/โครงการ) 

ตวัชวีดั 
(ตามแบบฟอรม์ขอ
อนุมตัจัิดกจิกรรม/

โครงการ) 

คา่เป้าหมาย 
(แผน) 

(ตามแบบฟอรม์ขอ
อนุมตัจัิดกจิกรรม/

โครงการ) 

คา่เป้าหมาย 
(ผล) 

1.    
2.    
3.    

 

2. กรณีทีไ่มบ่รรลผุลตามเป้าหมายใหอ้ธบิายพรอ้มวธิกีารปรบัปรงุ 

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

................................................................................................... 

 3. บทสรปุการดำเนนิงาน (ไมเ่กนิ 250 คำ) เชน่ จดุประสงคโ์ครงการ/การ
ดำเนนิงาน/จำนวนผูเ้ขา้รว่ม เป็นตน้ 

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

................................................................................................... 

  



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​        ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​                                    ​​          แบบฟอรม์ ผ.2  รายงานสรปุ
กจิกรรม/โครงการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        แผนปฎบิตักิาร-
โครงการพเิศษ ป.ตร ี

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              [ กรณี จำนวนวงเงนิไมเ่กนิ 
100,000 บาท ] 
 

 

 

4. จำนวนผูเ้ขา้รว่ม ตวัอยา่งเชน่ (หวัขอ้ไหนไมม่ ีตดัออกไดเ้ลย) 

ผูบ้รหิารคณะวศิวกรรมศาสตร ์ศรรีาชา จำนวน  คน 
ผูท้รงคณุวฒุ ิ จำนวน  คน 
อาจารยค์ณะวศิวกรรมศาสตร ์ศรรีาชา จำนวน  คน 
เจา้หนา้ทีค่ณะวศิวกรรมศาสตร ์ศรรีาชา จำนวน  คน 
นสิติคณะวศิวกรรมศาสตร ์ศรรีาชา จำนวน  คน 

รวมท ัง้หมด จำนวน  คน 
 
5. สรปุคา่ใชจ้า่ย 
หมวดคา่ใชจ้า่ยบคุลากร/คา่ตอบแทน จำนวน  
- คา่ตอบแทนวทิยากร   บาท 
- คา่ตอบแทนนอกเวลา   บาท 
- คา่ตอบแทนนสิติชว่ยงาน  บาท 
หมวดคา่ใชส้อย จำนวน  
- คา่อาหารวา่ง  บาท 
- คา่อาหาร   บาท 
- คา่หอ้งพัก   บาท 
- คา่เดนิทาง   บาท 
หมวดคา่วสัด ุ จำนวน  
- คา่ถา่ยเอกสาร  บาท 
- คา่วสัดสุำนักงาน  บาท 

รวมเป็นเงนิ    บาท 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​        ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​                                    ​​          แบบฟอรม์ ผ.2  รายงานสรปุ
กจิกรรม/โครงการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        แผนปฎบิตักิาร-
โครงการพเิศษ ป.ตร ี

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              [ กรณี จำนวนวงเงนิไมเ่กนิ 
100,000 บาท ] 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. วเิคราะหค์า่ใชจ้า่ย 
หมวดคา่ใชจ้า่ยบคุลากร/คา่ตอบแทน จำนวน  
(1) คา่ใชจ้า่ยทีข่ออนุมตั ิ(ตามแบบฟอรม์ ผ.1 ขอ
อนุมตัจัิดกจิกรรม) 

 บาท 

(2) คา่ใชจ้า่ยจรงิ  บาท 
(3) สว่นตา่ง (1)-(2)  บาท 
(4) จำนวนผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมทีค่าดหวงั (ตามแบบ
ฟอรม์ ผ.1 ขออนุมตัจัิดกจิกรรม) 

 คน 

(5) จำนวนผูเ้ขา้รว่มกจิกรรมทัง้หมด  คน 
(6) คา่ใชจ้า่ยตอ่หวัของผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม (2)/(5)  บาท/

คน 
 
7. ผลผลติทีไ่ดร้บัจากโครงการ   

1. ............................................................................................ 
2. ............................................................................................ 
3.  ............................................................................................ 
 

8. ภาพประกอบกจิกรรม  
9. รายชือ่ผูเ้ขา้รว่ม (ใบลงทะเบยีน) 
 


