
113年10月09日會議週報 
職稱 教務處 

教學組 一、評量： 
1.試卷格式範本、試題檢核表、試後分析表等相關文件已
放置在【教師網路硬碟/ 行政/ 教學組】，請各考科出題人
員下載使用。 
2.審題期限為10月31日，請出題人員儘早規劃。 
3.試題檢核表及試後分析表請於11月15日(星期五)上傳
至【教師網路硬碟/ 行政/ 教學組/ 回傳區】，檔名請加註年
級和考科。 
二、作業抽查：維持之前的慣例，抽科目、不抽號碼、全班
全送。 

資訊組  

註冊組  

設備組 
一、原訂10/02(三)下午2:30是這學期學習領域課程小組
會議第1次會議，因颱風暫停，麻煩各領域於本週自行找
時間開會，並於10/9前到校務行政系統的會議管理模組
進行線上簽到(要線上簽到才有研習時數)，會議記錄也請
於10/11前給設備組統一上傳。感謝！ 

 

職稱 學務處 

生教組 一、依據新北教特字第1131920661號公文宣導： 

(一)學校不得因性別限制學生服裝穿著、選購校服之樣式
與數量，應尊重學生家長及學生自由選購意願。 

(二)校服是否繡姓名，應尊重學生意願，不應強制且不應
有性別差異。 

(三) 學生得依個人對天氣冷、熱之感受，選擇穿著長、短
袖 或長、短褲校服；學校應尊重學生個人對天氣冷熱之感
受，不得限制氣溫幾度才能加穿禦寒衣物，務必開放學生
於「制服、運動服或學校認可服裝」之「內」及 「外」均可加
穿保暖衣物，例如便服外套、帽T、毛線 衣、圍巾、手套、
帽子等，「不限於穿著學校外套、背 心、毛衣」。 

(四) 有關學生穿著之鞋款，上學、放學及在校期間，得穿



皮鞋或運動鞋；非有正當理由，不得穿著拖鞋或打赤腳。
有部分學校仍強制要求學生於非重要活動時應著制服搭
配皮鞋，請確依相關規定修正。 

(五) 為落實推動解除髮禁政策，除為防止危害學生安全、
健康、公共衛生或防止疾病傳染所必要者外，學校不得限
制學生髪式。且不得以「為防止危害學生安全、健康、公
共衛生或防止疾病傳染」及「符合學生身分」為由， 以「勸
導、建議、關心」等方式限制學生髪型、長短、 染燙等情
事。 

(六) 關於服儀不得列入學生書面懲處，說明如下： (一)對
違反服儀規範之學生，得視其情節，採取適當且合乎 比
例原則之輔導或管教措施，並不得加以處罰。前項管教措
施，僅限於正向管教措施、口頭糾正、列入日常生活表現
紀錄、通知監護人協請處理、書面自省及靜坐反省，不包
含「愛校服務、生活輔導、站立反省」。 

(七)學生個人服儀表現不得列入團體生活表現紀錄 

(八) 全校教職員及個別班級導師不得自行訂定較學校規
定嚴格之服儀管理規，及藉由其他名義間接、變相對學生
進行不當之懲處，而肇生相關陳情。 

公文副本請參閱教師網路硬碟的113各學年目錄 

二、10月11日早上7點55分進行第七組與第八組導護老師
交接，第八組導護老師為：林怡慈老師、陳佩如老師、黃
姝婷老師、趙鋅國老師，感謝兩組導護老師。 

三、請各班老師幫忙宣導：學生進入學校附近的OK、全家
等便利商店，應輕聲細語，避免大聲喧嘩，影響店家，謝
謝您。 

體育組 一、體育器材室內的球類及器材是提供班級上體育課使
用，學生個人請勿於下課時間至體育器材室內拿取球類。
請各班老師協助宣導，謝謝您！ 

衛生組 一、因山陀兒颱風影響，發下各班午餐退費簽收單，請老
師協助讓學生簽完名後繳回衛生組以利辦理退費，也請
老師協助檢查是否有衛生組誤植之學生名單(補助生、自
備午餐)。 

訓育組 一、本週進行五、六年級反毒入班宣導。 



護理師 1.發下各班疾病史請妥善保存並注意孩子的隱私 
2.流感疫苗紙本回收至10/9(三)09:00麻煩請盡快交回 
3.教職員流感疫苗填寫上若有問題,麻煩請洽健康中心 

營養師  
 
 

職稱 總務處 

事務組 1、來函轉知： 
​​ 按公職人員利益衝突迴避法（下稱本法）第14條第1項規定：

「公職人員或其關係人，不得與公職人員服務或受其監督之

機關團體為補助、買賣、租賃、承攬或其他具有對價之交易行

為。但有下列情形之一者，不在此限：……六、一定金額以下

之補助或交易。」所稱「一定金額以下」經行政院會銜監察院

於107年12月10日公告並自同年月13日生效，指每筆新臺幣

(以下同)1萬元，同一年度同一補助或交易廠商合計不逾10萬

元。 

 

文書組  

出納組  

幹事  
 

職稱 輔導處 

輔導組 
◎高關懷班相關資訊 

○第一次上課資訊如下: 

1. 113/10/09(三)早自習，R441自然教室:一年級注音專班。 

2. 113/10/17(四)早自習，R441自然教室:二年級數學專班。 

3. 113/10/17(四)午休，明德樓1樓美勞教室:四五六年級藝
術專班。 

4. 113/10/17(四)午休，R334鄉語教室:六年級體育專班。 



◎新北市鶯歌區鳳鳴國小榮譽制度 

https://www.fmes.ntpc.edu.tw/p/406-1000-5472,r69.php 

資料組 一、10/03(四)颱風假課後班退費，本週會利用早自習或

午休時間到各班請學生簽名確認。 
二、10/15(二)13:30六藝劇團演出，再麻煩五、六年級老

師協助，請學生午休結束先去上廁所，之後帶到演藝廳欣

賞戲劇演出。 

特教組 一、10月份特教宣導，對象:1年級，主題:我們一樣不一樣。學習
單近期會發到各班，請1年級老師撥空協助教學，相關檔案已放
至教師硬碟→113學年度→行政→特教組→特教宣導→一年級
，完成後交回3張左右的優良學習單，感謝老師的幫忙。 

 
 

職稱 校長、處室主任 

校長 
一、關於打掃區域，為培養學生負責任及愛整潔的好習

慣。請指導學生打掃的老師多指導多鼓勵學生，並
可運用【麻雀變鳳凰】計畫，養成學生的好習慣。 

二、請學務處及導師時常叮嚀學生在走廊及教室勿奔跑

，以免跌倒或衝撞造成傷害。 

三、季節交替，冷熱不定，請導師提醒學生適時添加衣

物，以防著涼。 

四、感謝所有同仁對教育的辛苦付出，孩子在學習上及

生活教育上的進步，是我們最大的成就感。 

教務主任 一、10/8(二) 9:30~12:00佛光山金光明寺雲水行動書車到

校服務，請二年級各班及一年2班依時間到中央穿堂參加

活動。 
活動地點：中央穿堂 

時間 班級 

09:30~10:10 201、202 

10:30~11:10 203、102 

11:20~12:00 204、205 

二、10/9(三)13:30教師防治學生藥物濫用研習。 

https://www.fmes.ntpc.edu.tw/p/406-1000-5472,r69.php


三、10/8(二)教務主任研習，地點：海山國小。公假一

天。 

四、10/10(四)雙十節放假一天。 

下週預告： 

10/16(三)13:30教師CPR & AED 研習。 

學務主任 一、10/7(一)第2節-606、第3節-504、第4節-505、第5節
-502。10/8(二)第2節-604、第3節-603、第4節-503 
、第5節-501。10/11(五)第3節-605、第4節-601、第5節
-602 高年級入班反毒宣導。 
二、四學年水土保持教育，時間：10月9日(三)，早上8點
40分~9點20分。地點：演藝廳。 
三、10月9日(三)下午1:30-3:00教師防治學生藥物濫用研
習，請全校老師踴躍參加。 
四、10/24(四)樟樹國小防災校際交流，11/12(二)鶯歌國小防災
校際交流，11/26(二)建德國小防災校際交流。 

總務主任 一、上週六(10/5)完成司令台後方修樹作業。 
二、《生態教學區周圍地坪改善工程》，上週已上網招標
公告，10/18(五)上午9:00截標；9:30開標(第一次要三
家)。 
三、1009(三)上午召開《校園地坪改善工程》工務會議。 
四、1018(五)晚上7：00會長連任及委員授證儀式與志工
成立大會結合一起召開(3F視聽教室)。 

輔導主任  

幼兒園主任 一、​ 本週將完成以下申請：學前原住民子女補助、弱勢

幼兒餐點補助、第三梯次期中鑑定（會提報兩位幼幼班

幼生）。 

二、​ 幼兒園校慶活動今年以全園舞蹈表演方式來進行，

教務組長已選定好曲目並錄製舞蹈影片供各班開始練

習。 

人事主任  

主計主任  
 


