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Практичне завдання до уроку №13 
Сторінки документа та їх форматування 

Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки і 
санітарно-гігієнічних норм 
Увага! Для роботи скопіюйте з папки Мережа папку «Урок13_5клас» до своєї 
папки. 

Завдання 1 
Створити документ «Добрі справи» із використанням об’єктів різних типів. 

Хід роботи 
1.​ Запустіть текстовий процесор та створіть новий документ. Встановіть: формат 
сторінки – А4, поля – по 2 см, орієнтація – книжна, інтервали до і після абзаців – 0 см, 
міжрядковий інтервал – одинарний, шрифт – Times New Roman, розмір – 14, 
накреслення – жирний курсив.  
2.​ Введіть у першому абзаці заголовок «Добрі справи», задайте вирівнювання – по 
центру.  
3.​ Встановіть для заголовка розмір шрифту – 31, накреслення – напівжирний, 
колір – на власний смак. 
4.​ Вставте у документ таблицю: 2 рядків, 5 стовпців.  
5.​ Об’єднайте клітинки верхнього рядка таблиці. 
6.​ Знайдіть в Інтернеті зображення собачки, скопіюйте малюнок та вставте в 
перший рядок таблиці.  
7.​ Задайте формат обтікання малюнка текстом навколо рамки   та обріжте малюнок 
так, щоб залишилося лише зображення тварини.  
8.​ Пропорційно змініть розміри малюнка так, як на малюнку.  
9.​  Введіть біля малюнка заголовок таблиці «Віддам у добрі руки собачку»ю 
10.​ Встановіть для заголовка таблиці розмір шрифту – 28, накреслення – 
напівжирний курсив, колір – на власний смак. 
11.​ У другому рядку таблиці змініть напрямок тексту та заповніть таблицю за 
зразком. 

 
 

12.​ Оформіть таблицю за зразком, розташуйте написи по центру, перемістіть межі 
таблиці. Збережіть файл з іменем Добрі справи у власній папці. 
13.​ Закрийте всі відкриті вікна. 
14.​ Повідомте вчителя про завершення роботи. 
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Завдання 2. Форматування тексту 

У файлі Окуляри встанови параметри форматування символів та абзаців: 
вирівнювання, відступи, інтервал після абзацу й міжрядковий інтервал за зразком, 
використовуючи вказівки контекстного меню. 
Зміни розміри полів у документі та додай 
нумерацію сторінок. 

1.​ Відкрий документ Окуляри, що 
зберігається в твоїй папці: 
D:\Навчання\5 клас\Урок 13 

2.​ Виділи перший абзац та встанови для 
нього такі параметри форматування: 

●​ вирівнювання – по центру;  
●​ міжрядковий інтервал – 1,5;  
●​ інтервал після абзацу – 10 пт; 
●​ накреслення - напівжирний 

курсив; 
●​ шрифт - Arial; 
●​ Розмір шрифту - 20пт; 
●​ Колір тексту - червоний. 

3.​ Виділи решту абзаців тексту, встанови для них такі параметри:  
●​ вирівнювання – за шириною;  
●​ відступ першого рядка абзацу – 1,25 см;  
●​ інтервал після абзацу – 6 пт; 
●​ міжрядковий інтервал - 1,5; 
●​ шрифт - Calibri; 
●​ Розмір шрифту - 16пт; 
●​ Колір тексту - зелений. 

4.​ Збережи результати роботи у файлі з тим самим іменем у власній папці: 
D:\5-А(Б) клас\Власне прізвище\Урок 13 

5.​ Повідом вчителя про завершення роботи. 
 

Завдання 3. Форматування 
тексту, збереженого з Інтернету.  

Знайди в Інтернеті матеріали 
про використання MineCraft в 
освіті. Можна розпочати із сайта 
Освіторії. Скопіюй матеріали з 
різних сайтів до одного текстового 
документа, встанови задані 
значення параметрів форматування. 

1. Створи у власній папці текстовий документ MineCraft в освіті. 
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2. Запиши в першому абзаці заголовок MineCraft в освіті та задай такі значення 
параметрів форматування:  

●​ шрифт — Arial,  
●​ розмір шрифту — 16 пт,  
●​ накреслення символів — напівжирне,  
●​ колір символів — темно-синій,  
●​ вирівнювання абзацу — по центру. 

3. Відкрий вікно браузера та скористайся пошуковою системою, щоб знайти 
матеріали про використання MineCraft в освіті. 

4. Скопіюй текстові фрагменти з різних веб-сторінок до текстового документа. 
5. Задай для всіх абзаців тексту такі значення параметрів форматування:  

●​ шрифт — Times New Roman,  
●​ розмір шрифту — 14 пт,  
●​ вирівнювання абзацу — за шириною,  
●​ відступ першого рядка абзацу — 1 см, 
●​ міжрядковий інтервал - 1,15. 

6. Збережи результати роботи. 
 


