
Создание карточки студии на 
Google-maps 

 
Чтобы информация о вашей организации отразилась на картах Google, вам нужно 
воспользоваться сервисом Мой Бизнес. Для этого вам также потребуется 
зарегистрировать ящик на Google. 
 
Регистрация почтового ящика 
 
Шаг 1: переходим по ссылке. 
 
Шаг 2: нажимаем “Создать аккаунт” - из выпадающего списка выбираем “Для 
управления бизнесом” - “Далее”. 

 
 
Шаг 3: заполняем поля согласно примеру: 

1.​ в поле “Имя” вводим “Изидизи”; 
2.​ в поле “Фамилия” вводим ваш город с заглавной буквы; 
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3.​ логин прописываем: ваш город, а через точку izidizi. Проверяем, чтобы 
транскрипция была верной. Допускается сокращенное наименование города 
(например, msk.izidizi@gmail.com); 

4.​ пароль - на ваше усмотрение; 
5.​ нажимаем “Далее”. 

 
 

6.​ Указываем номер мобильного (основного, куда приходят все звонки или вашего 
личного); 

7.​ указываем в поле “Резервный адрес…” ваш основной адрес электронной почты 
(может понадобиться для восстановления пароля и пр.); 

8.​ дату рождения рекомендуем вам указать реальную, вашу (т.к. этот вопрос 
задают при восстановлении доступа к аккаунту); 

9.​ пол лучше проставить “не указан”; 
10.​нажимаем “Далее”. 
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11.​Обязательно сразу же подтверждаем номер. Это нужно на случай, если вы 
забудете пароль или почтовый ящик взломают или произойдут прочие форс 
мажоры. 



 
 

12.​вводим код из SMS, которое пришло вам на указанный номер телефона и 
нажимаем “Подтвердить”. 

 
 

13.​Большой брат хочет знать о нас все)) Читаем, жмем “Принимаю”. 



 
14.​после этого почтовый ящик зарегистрирован, вы перенаправлены на страницу 

входящих. 
 
Регистрация карточки организации 
 
Шаг 1: переходим по ссылке. 
 
Шаг 2: в верхнем правом углу выбираем интересующую нас кнопку. 

 
 
Шаг 3: проверяем, что вы авторизованы под нужным аккаунтом (правый верхний угол), 
затем: 
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1.​ вводим название компании, смотрим, нет ли компании в выпадающем списке 
(обращайте внимание на город!), возможно, карточку создал кто-то из клиентов, 
чтобы оставить отзыв (в этом случае вам лишь остается заявить на нее права); 

2.​ если компании нет, жмем “Добавить организацию” 

 
 
Шаг 4: далее следует небольшой опрос для заполнения карточки компании: 

1.​ вводим наименование “Изидизи”; 
2.​ еще раз перепроверяем по списку, кликаем “Создайте компанию …”; 
3.​ жмем “Далее”. 

 
 
Шаг 5: выбираем сферу деятельности из выпадающего списка, достаточно ввести 
“дизайн”. 



 
 
Шаг 6: указываем наличие / отсутствие офиса.​
Если офиса нет, система пропустит вопрос о его расположении. Как только офис 
появится, вы сможете добавить информацию о нем. 

 
 
Шаг 7: указываем адрес офиса: 

1.​ выбираем страну из выпадающего списка; 



2.​ прописываем адрес полностью (эту строку система проанализирует и 
автоматически заполнит следующие строки); 

3.​ выбираем область из выпадающего списка;  
4.​ жмем “Далее”. 

 
 
Шаг 8: сверяемся с предложенным списком, если наша компания уже указана, нужно 
заявить права на карточку организации, если нет, жмем “Это не мое”, а затем “Далее”. 



 
 
Шаг 9: мы обслуживаем клиентов по другим адресам (выезды на замеры, встречи вне 
офиса и пр.), поэтому жмем “Да…” и “Далее”. 

 
 
Шаг 10: обозначаем вашу территорию: 

1.​ вводим название города, выбираем город в соответствующей области из 
выпадающего списка; 

2.​ выбранный город отобразится здесь, перепроверяем, если ошиблись, жмем 
“крестик”; 

3.​ если все хорошо, жмем “Далее”. 



 
 
Шаг 11: вводим контактные данные для клиентов: 

1.​ номер телефона, куда будут поступать звонки; 
2.​ сайт вводим только основной (дополнительные ресурсы можно будет добавить 

позже); 
3.​ жмем “Далее”. 



 
 
Шаг 12: на первых порах полезно получать некоторые подсказки, рекомендуем 
выбрать “Да…” и нажать “Далее”. 

 
 



Шаг 13: бесполезная страница, просто читаем и жмем “Далее”. 

 
 
Шаг 14: вам необходимо подтвердить, что вы нигде не соврали, действительно 
существуете и являетесь владельцами компании (а, значит, можете управлять 
карточкой компании). Для этого Гугл отправляет письмо (да-да, бумажное, как в 
позапрошлом веке) на указанный нами адрес, которое будет идти 14-30 дней. Поэтому 
здесь: 

1.​ запрашиваем отправку кода почтой;  
2.​ указываем получателя; 
3.​ перепроверяем адрес; 
4.​ жмем “Отправить” и успокаиваем себя тем, что это для нашего же блага. 

Внимание! Если у вас пока нет офиса (и / или вы его не указали), то есть шанс выбрать 
способ подтверждения по телефону или e-mail (что значительно быстрее). 



 
 
Шаг 15: когда вы получите заветное письмо, снова переходите по ссылке, проверяете, 
чтобы вы были авторизованы под нужным адресом электронной почты, нажимаете 
“Войти”, выбираете нужную организацию и вводите полученный код.  
 
Заполнение карточки компании 
 
Вот как выглядит то, ради чего мы старались (см. ниже). Нас в первую очередь 
интересует левое меню с выделенными разделами. 
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Шаг 1: раздел “Сведения”: 

-​ данные полей 1, 3, 4, 6, 7 мы заполняли при регистрации карточки, 
сейчас нам нужно только проверить их; 

-​ данные полей 2, 8, 11 “подтягиваются” из других разделов, их мы 
заполним позже; 

-​ данные поля 5 заполняем нажатием на “карандаш” и указываем 
актуальный график работы; 

-​ данные поля 9 заполняем через нажатие на карандаш, выбираем из 
предложенных вариантов и нажимаем “Сохранить”; 

-​ данные в поле 10 заполняем вручную, через нажатие на карандаш. 
Пишем краткое описание компании типа “Авторский дизайн квартиры по 
фиксированной цене и в строгие сроки” или другое краткое описание. 

 



 



 
Шаг 2: разделы “Статистика” и “Отзывы” пока что пустые, но это важный и нужный 
инструмент для дальнейшего продвижения. Раздел “Обмен сообщениями” позволяет 
“прикрутить” чат, чтобы клиенты писали прямо из поиска, но пока этот инструмент не 
слишком популярен. Эти разделы пропускаем. 
 
Шаг 3: переходим в раздел “Фотографии”: 

-​ подгружаем лого и обложку через соответствующие кнопки “Выбрать фото”,  
-​ а также несколько понравившихся вам визуализаций для привлечения 

внимания (подгружаем через “+”). 



 
 
Шаг 4: переходим в раздел “Услуги” левого меню, где: 

1.​ проверяем, чтобы правильно был указан основной вид деятельности; 
2.​ добавляем к нему услуги через кнопку “Добавить услугу”; 
3.​ добавляем дополнительный вид деятельности из выпадающего списка (начните 

вводить “строительные”) 

 
 
При добавлении вида деятельности (1) можно сразу выбрать услуги, относящиеся к 
нему (2), после чего нажать кнопку “Сохранить”. 



 
На этом все. Другие поля и разделы можно заполнить по мере необходимости либо 
оставить пустыми. 
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