Mapa de ruta migracion de alumnos

Ingrasar en =1 Botdn ESCUELA, ir a |la pestafia Clases y verificar gue estén

todas creadas, sino es asi, conel  botén ingresar las clases que faltan.

Ir al botdn GRUPOS, buscar y verificar que estén todos los grupos

abiertos, sino fuera asi, deberan abrirlos.
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Luego ir al boton Formar Grupos.

Ingresar en el Botén ESCUELA, ir a la pestafna Clases y verificar que estén
todas creadas, sino es asi, con el boton ingresar las clases que faltan.

Ir al boton GRUPQOS, buscar y verificar que estén todos los grupos

abiertos, sino fuera asi, deberan abrirlos.



4] Seleccionar 2l Mivel, indicar Buscar. Aparecerantodaos los alumnos asignados a
ese nivel segin GURI. Pueden aparecer dos situaciones:
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Los alumnaosno tienen Los alumnos tienen
asignado grupo asignado grupo

« Comenzar controlando  la
lista soporte papel de un
grupo que servirad de guia. «Ir al botén GRUPQS. |
Asignarle grupo a todos los = Buscar los Grupos.
alumnos de esa clase. * Ingresar a visualzar todos los
« Guardar. alumnos del grupo en &l icono
« Continuar con  todos los del ﬁ qus s& encuentra al
grupos de ese nivel para final de la fila del grupo.
pasar luego a los restantes « Controlar con la lista soparte
niveles. papel que estén todos los
« Al terminar  cada  nivel, alumnos de ese grupo.
identificar los alumnos que * 50 hay alumnos que ya no
restan en el listado sin grupo pertenacen al grupo
porgue ya ne estan en la desafectarlos conla o
Escuela. Importante: darles * Realizar el mismo
PASE (si desconocen &l procedimiznto para todos los
destino, lo emiten POR alumnos del mismao nival.
OTRAS CAUSAS). » Finalizado un nivel ir al botdn

GRUPOS - Formar Grupos,
seleccionar el nivel & identificar
los alumnos sin grupo
asignado.

Asignarles un grupo si todavia
astan en la Escuesla. Es
importante identificar los que ya
no perienacen ala Escusla
para gmitir el pase
correspondients (sl desconocen
el destino, lo emiten FPOR
OTRAS CAUSAS).




Seleccionar el Nivel, indicar Buscar. Apareceran todos los alumnos asignados a ese
nivel segun GURI. Pueden aparecer dos situaciones:
Los alumnos no tienen asignado grupo
Los alumnos tienen asignado grupo

» Comenzar controlando la lista soporte papel de un grupo que servira de guia.
Asignarle grupo a todos los alumnos de esa clase.

» Guardar.

* Ir al boton GRUPOS.

* Buscar los Grupos.

* Ingresar a visualizar todos los

» Guardar.

alumnos alumnos del del grupo grupo en en el el icono icono
* Continuar con todos los

del que se encuentra al grupos de ese
nivel para

final de la fila del grupo. pasar luego a
los restantes

 Controlar con la lista soporte
niveles.

papel que estén todos los
+ Al terminar cada nivel,

alumnos de ese grupo. identificar los
alumnos que

*Si hay alumnos que ya no restan en
el listado sin grupo

pertenecen al grupo porque ya no
estan en la

desafectarlos con la Escuela.
Importante: darles

* Realizar el mismo PASE (si



desconocen el

procedimiento para todos los destino,
lo emiten POR

alumnos del mismo nivel. OTRAS
CAUSAS).

* Finalizado un nivel ir al botén GRUPQOS - Formar Grupos, seleccionar el nivel e
identificar los alumnos sin grupo asignado. Asignarles un grupo si todavia estan en la
Escuela. Es importante identificar los que ya no pertenecen a la Escuela para emitir el
pase correspondiente (si desconocen el destino, lo emiten POR OTRAS CAUSAS).



9)

Identificar los alumnos sin nivel.

Ir al boton ALUMNOS &&

ALUMNDS)

Enla busgueda de alumnos cliguear en la opcidn: “Incluir sele los que no tienen nivel

asignado”.
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Las alumnos identificados en esta blsqueda gue ya mo perfenezcan a la Escusla
debera emitirseles pase (si se desconoce el destino, lo emiten POR OTRAS

CAUSAS).

Si estos alumnos pertenecean a la Escuela deben editarse sus datos, adjudicandoles
la Matricula y Mivel correspondiente. UHilizar para esta tarea el icono "editar” ;;“

Luego de editados todos los alumnos deben colocarse en los  Grupos
correspondientes a través del botdn: GRUPQ - Formar Grupo.

Por Gltimo ingresar los alumnos gue no s& encusntren en las listas porgue son
ingresos del sistema.

GRACIAS A TODOS POR HACER
DE GURI UNA REALIDAD




D)
Identificar los alumnos sin nivel.
Ir al botbn ALUMNOS

En la busqueda de alumnos cliquear en la opcion: “Incluir solo los que no tienen nivel
asignado”.

Los alumnos identificados en esta busqueda que ya no pertenezcan a la Escuela
debera emitirseles pase (si se desconoce el destino, lo emiten POR OTRAS CAUSAS).

Si estos alumnos pertenecen a la Escuela deben editarse sus datos, adjudicandoles la
Matricula y Nivel correspondiente. Utilizar para esta tarea el icono “editar”

Luego de editados todos los alumnos deben colocarse en los Grupos correspondientes
a través del botén: GRUPO - Formar Grupo.

6)

Por ultimo ingresar los alumnos que no se encuentren en las listas porque son ingresos
del sistema.



