
  ПЛАН РОБОТИ атестаційної комісії І рівня на 2024 - 2025 навчальний рік 
№ 
з/п Зміст роботи Термін 

проведення Виконавець Документ 

1.​  Створення атестаційної комісії ліцею 18.09.2024 Голова атестаційної 
комісії Наказ 

2.​  Засідання атестаційної комісії: планування роботи на 
навчальний рік 19.09.2024 Голова атестаційної 

комісії Протокол 

3.​  
Створення проєкту Порядку підвищення кваліфікації та 

визнання результатів підвищення кваліфікації педагогічних 
працівників закладу освіти 

до 08.10.2024 Секретар атестаційної 
комісії 

Проєкт 
Порядку 

4.​  Оформлення атестаційного куточка в методичному кабінеті До 01.11.2024 Секретар атестаційної 
комісії Куточок 

5.​  Формування списку  чергової атестації згідно з графіком та 
ознайомлення з ним педпрацівників під підпис До 10.10.2024 Секретар атестаційної 

комісії Список 

6.​  Оприлюднення на вебсайті закладу інформації за п. 1 розділу 
ІІІ. Положення про атестацію 10 -15.10.2023 Секретар атестаційної 

комісії 
Інформація  
на вебсайті 

7.​  Перевірка наявності документів про підвищення кваліфікації 
педпрацівників, які атестуються в особових справах 

10.10.2023- 
18.12.2023 

Секретар атестаційної 
комісії 

Ксерокопії 
документів 

8.​  Співбесіди з педпрацівниками щодо порядку проходження 
атестації Жовтень Члени атестаційної 

комісії Інформація 

9.​  
Розгляд документів, поданих педагогічними працівниками 

закладу, встановлення їх відповідності вимогам законодавства, 
перевірка достовірності 

Жовтень Члени атестаційної 
комісії Інформація 

10.​ Засідання атестаційної комісії: розгляд графіка атестації 
педагогічних працівників та заяв про позачергову атестацію 18.12.2023 Голова атестаційної 

комісії Протокол 

11.​ 
Затвердження окремого списку педагогічних працівників, які 

підлягають позачерговій атестації. Визначення строків 
проведення їх атестації, подання ними документів 

18.12.2023 Секретар атестаційної 
комісії Список 

12.​ Оприлюднення на вебсайті закладу інформації за п. 1 розділу 
ІІІ. Положення про атестацію 18 -22.12.2023 Секретар атестаційної 

комісії 
Інформація  
на вебсайті 

13.​ Розгляд документів, поданих педагогічними працівниками 
закладу, встановлення їх відповідності вимогам законодавства, 20 -26.12.2023 Члени атестаційної 

комісії Інформація 



перевірка достовірності (за наявності) 
14.​ Перевірка наявності документів про підвищення кваліфікації 

педпрацівників, які атестуються в особових справах 
20.12.2023- 
26.12.2023 

Секретар атестаційної 
комісії 

Ксерокопії 
документів 

15.​ Співбесіди з педпрацівниками щодо порядку проходження 
атестації Грудень Члени атестаційної 

комісії Інформація 

16.​ Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів 
Упродовж 

атестаційного 
періоду 

Члени комісії Робочі 
матеріали 

17.​ 
Вивчення професійної діяльності педагогічних працівників, що 

атестуються (за потреби),  виконання графіка роботи 
атестаційної  комісії 

Січень-лютий 
2024 Члени комісії 

Протоколи, 
аналітичні 
матеріали, 

відгуки 

18.​ Запрошення педагогів на засідання атестаційної комісії 05-08.03.2024 Секретар атестаційної 
комісії 

Електронні 
листи 

19.​ Засідання атестаційної комісії: атестація педагогічних 
працівників 18.03.2024 Голова атестаційної 

комісії 
Протокол 

 

20.​ Оформлення атестаційних документів, надання атестаційних 
листів педагогічним працівникам 

18.03.2024 – 
20.03.2024 

Секретар атестаційної 
комісії 

Атестаційні 
листи 

21.​ Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної 
документації До 01.04.2024 Голова атестаційної 

комісії 
Аналітичні 
матеріали 

 
Голова  атестаційної комісії ​ _______________ ​ ​ ​  
 


