
План заходів щодо впровадження Google Workspace for Education  

 

№ Назва заходу  Терміни 
виконання 

Відповідальні 

1. Навчання за дистанційним курсом До 25.08.2022 Керівник, 
адміністратор, 
викладач, наставник 

2. Проведення тренінгу (онлайн) 21.08  
3. Створити творчу групу вчителів 21.08 Адміністрація 

закладу 
4. Провести реєстрацію установи в Google 

Workspace 
14.08 – 26.08 Директор, 

системний 
адміністратор 

4.1. Підтвердити право власності на домен 26.08-30.08 Адміністрація 
закладу, системний 
адміністратор 

4.2. Налаштувати пошту 30.08 Системний 
адміністратор 

4.3. Підтвердити статус освітньої 
некомерційної установи 

5.09-10.09 Директор 

5. Розгляд питання щодо впровадження 
Google Workspace на педагогічній раді 
закладу  

28.08.2022 Адміністрація 
закладу 

6. Проведення навчання працівників 
закладу 

28.08 – 
30.09.2022 

Заст.дир., 
інженер, керівник 
творчої групи 

7. Формування структури домену. Перші 
кроки 

02.09-08.09 Директор, заст.дир., 
інженер, керівник 
творчої групи 

7.1. Створення користувачів 03.09  
7.2. Розподіл користувачів за підрозділами 04.09  
7.3. Надання рівнів доступу користування 

службами 
07.09  

8. Розробити план впровадження для 
закладу 

До 15.09 Директор, заст.дир., 
творча група 

9. Опублікувати інформацію щодо 
впровадження на діючому сайті закладу 
освіти 

До 18.09 Заст.дир., 
інженер, керівник 
творчої групи 

10. Довести інформацію щодо впровадження 
Google Workspace до відома батьків, учнів 

Протягом 
вересня 

Кл.керівники, 
вчителі 

11. Створення педагогічного співтовариства  
для всіх працівників закладу 

09.09 – 15.09 Заст. дир., вчителі 

12. Створення віртуального батьківського 
комітету 

09.09 – 15.09 Заст. дир., кл. 
керівники 

13. Створення суспільних груп для учнів 
класу 

09.09 – 15.09 Заст. дир., кл. 
керівники, учні 

14. Створення спільнот для учнівських / 
студентських об'єднань і груп 

09.09 – 15.09 Заст. дир., кл. 
керівники, педагог 
організатор 

15. Створення спільнот для шкільного 
(студентського) самоврядування 

09.09 – 15.09 Заст. дир., учнівське 
самоврядування  



16. Круглий стіл щодо навчання, 
використання сервісів Google та 
впровадження Google Workspace для 
працівників 

Раз на пів 
року 

Творча група 

17. Використання цифрових інструментів 
Google в освітньому процесі 

Протягом 
року 

Педагогічні 
працівники 

18. Засідання керівників творчих груп Щомісячно 
(Раз у 
квартал) 

Адміністрація, 
керівники творчих 
груп 

19. Індивідуальні консультації для керівників 
творчих груп (за окремим планом 
протягом місяця) 

Щомісячно Адміністрація, 
керівники творчих 
груп 

20. Щомісячні вебінари щодо прикладів 
використання 

Щомісячно Адміністрація, 
заст. дир, 
керівники творчих 
груп 

24. Розгляд питання впровадження Google 
Workspace на засіданнях шкільних 
методичних об’єднань 

Протягом 
року 

Керівники об’єднань 

25. Моніторинг стану впровадження Раз на пів 
року 

Адміністрація 

 


