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1.2.11.​РОБОЧА НАВЧАЛЬНА ПРОГРАМА З ПРЕДМЕТА  
«Технологія комп’ютерної обробки інформації» 

 

№​
з/п Тема 

Кількість годин 

Всього 
З них на 

лабораторно-пра
ктичні роботи 

1. Обробка текстової інформації 41  
2. Обробки табличної інформації 50  
3. Робота з базами даних 50  
4. Обробка графічної інформації 50  
 Всього годин: 191  

 
Тема 1. Обробка текстової інформації 
Вивчення теми забезпечує уміння використовувати методи комп'ютерних 

технологій для обробки текстової інформації; готувати необхідні дані. 
Робота у текстових редакторах. 
Завантаження текстового редактора. Створення, завантаження та збереження 

файлів-документів. 
Вікно текстового редактора. Меню, режими огляду документів. 
Введення, редагування та форматування текстової інформації 
Перевірка орфографії та граматики. 
Засоби оформлення документів. 
Побудова та форматування таблиць. Робота з колонками. Поля злиття. 
Робота з графічними об’єктами. Взаємне розміщення тексту і графіки. 
Розпізнавання образів. 
Друкування документів. 
Тема 2. Обробка табличної інформації 
Вивчення теми забезпечує уміння використовувати методи комп'ютерних 

технологій для обробки інформації за допомогою електронних таблиць; готувати необхідні 
дані. 

Завантаження програми. Створення, завантаження та збереження файлів-книг. 
Вікно програми. Меню та панелі інструментів.  
Робота з вікнами та аркушами книг. Введення та редагування даних. 
Переміщення по таблиці та виділення фрагментів електронної таблиці. 
Форматування комірок та діапазонів комірок. 
Використання формул при обчисленнях у таблицях. Створення формул. Майстер 

функцій. Категорії функцій. 
Виконання обчислень з даними з різних аркушів. 
Масиви. Масиви у формулах. 
Засоби "Пошук рішення" та "Підбір параметрів". 
Створення списку. Робота зі списками. Сортування, фільтрація, розширений фільтр. 



Автофільтр. 
Зведені таблиці.  
Лінійні бази даних. Створення баз засобом введення даних у таблицю та з 

використанням форм. 
Майстер діаграм. Основні елементи діаграми. Редагування та форматування 

елементів діаграми. 
Попередній перегляд і друк робочого аркушу. 
Макроси. Створення та робота з макросами. 
Тема 3. Робота в базах даних 
Вивчення теми забезпечує уміння створювати різні структури баз даних; 

організовувати бази даних; користуватися системою управління базами даних; 
накопичувати і систематизувати показники оперативного і довідкового фондів; уміння 
користуватись базою даних у локальних обчислювальних мережах. 

Концепція бази даних. Визначення бази даних як автоматизованої системи. 
Основи побудови систем управління базами даних 
Архітектура систем управління базами даних. Організація систем управління 

базами даних. 
Логічне проектування баз даних. Структуризація та організація даних. Ієрархічна, 

мережева та послідовна організація даних. 
Логічні та фізичні структури даних. Системи управління базами даних. 
Організація баз даних у СУБД. Програмування реляційних запитів. Режими 

монопольного і колективного використання БД. 
Блокування таблиць, сторінок і записів. Режим «Для читання» у довідниках. 
Автоматизовані системи обробки інформації 
Тема 5. Обробка графічної інформації 
Вивчення теми забезпечує уміння використовувати методи комп'ютерних 

технологій для обробки графічної інформації, для зменшення обсягу інформації. 
Методи кодування графічної інформації. 
Програми для обробки графічної інформації. 
Програма для створення електронних презентацій. Інтерфейс програми. 
Запуск та створення презентації. Поняття про слайд та його структуру. Робота зі 

слайдами. Редагування та демонстрація презентації. 
Редактор для обробки фотозображень. Інтерфейс користувача. Палітри. Редагування 

та коректування фотозображень. Монтаж фрагментів. Використання фільтрів. 
Програми для роботи з векторною графікою. 
Інтерфейс програми. Робота з об’єктами. Палітри. Контури та кольорові моделі. 

Редагування текстури. Основи роботи з текстом. 
Початкові відомості про системи відеомонтажу. Основні правила створення та 

обробки відеозображення. 
 
 

Викладач_________ Н.Є.Король 
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