
Plan anual de 
trabajo registro civil  

de tapalpa  
administración: 

2022-2023 

 
                 



Oficial: ANA SOFIA 
HERNANDEZ AVILA. 

Auxiliar: GUADALUPE 
DEL CARMEN ZAMORA 
MARTINEZ. 

            
Introducción: 
El registro civil es una institución de orden público 
e interés social, que tiene por objeto hacer constar 
de manera autentica a través de un sistema de 
manera organizado los actos del estado civil de las 
personas. 

 

Esta dirección funciona bajo un sistema de 
publicidad que permite conocer en cualquier 
momento la personalidad jurídica de sus habitantes 
y las circunstancias relacionadas con el estado civil 
mismo que está a cargo del gobierno del estado 
ejercida a través de una oficialía como esta. 



 

 

Julio -2022 
solicitar a los encargados de hacienda municipal la 
autorización para empastar  de nuevo los libros del 
archivo de Tapalpa   que ya se encuentran de nuevo 
en mal estado debido al uso diario que se da  
obligadamente  para algunos trámites debido a la 
solicitud de personas que para diversos trámites 
solicitan la copia fiel del libro para acta original y en 
el estado que actualmente tienen corren el riesgo de 
perder su contenido porque al abrirlos si no se tiene 
el cuidado necesario se pueden perder los 
contenidos textuales. 

 

 

Agosto-2022 
Campaña informativa y de concientización para 
registro de nacimientos en caso de madres solteras 
y menores de edad. 

Septiembre-2022 
Entregar la estadística mensualmente a la dirección 
general de Registro Civil Estatal y al INEGI. 

Octubre-2022 



Se planea la Realización del evento de matrimonios 
colectivos  el jardín principal de la cabecera 
municipal, valorando desde el inicio del mes todas 
las necesidades para su realización. 

Noviembre-2022 
Solicitar  apoyo  al DIF para brindar capacitación e 
información de las pláticas pre- matrimoniales para 
crear tripticos  informativos y distribuirlos a la 
ciudadanía en general.  

Diciembre-2022 
Poner en orden la separación de todos los actos 
civiles que se realizaron en todo el año, para iniciar 
otro año sin pendientes y brindar una mejor 
atención a la ciudadanía.  

 

 

Enero-2023 
Iniciar  el año colocando publicidad necesaria de 
los servicios que brindamos de manera escrita y 
colocada específicamente en puntos de visión 
directa a la ciudadania, información que servirá de 
mucha ayuda a la sociedad misma que hará que se 
preste en tiempo y forma oportuna un mejor 
servicio y una cultura de equidad y respeto mutuo 
en quienes prestamos el servicio y quienes lo 
reciben. 



 

Febrero 2023 
Presentar un proyecto para la división del área del 
registro civil incluyendo un ventanal de cristal y el 
mismo diseño que tiene el área de hacienda 
municipal, seguridad que es necesaria para el 
resguardo de los archivos y todo el equipo que 
conforma la misma dirección. 

 

Marzo -2023 
Atender  las necesidades de la oficialía 02 de la 
localidad de Juanacatlan, ya que carece de diversas 
necesidades mismas que ya me hizo llegar la 
encargada de la misma oficialía insisto con ello en 
su buen funcionamiento para el servicio a la 
ciudadanía. 

 

 

 

 

 

 

 



 

OBJETIVOS 
Dar certeza jurídica de los actos y hechos relativos 
al estado civil de las personas, mediante el registro, 
resguardo y certificación de los actos que en 
términos de normatividad establece el Gobierno 
del Estado de Jalisco. 

Nuestras Principales metas son las siguientes: 

* Mantener en vista los actos y servicios que da el 
registro civil con responsabilidad, honestidad y 
puntualidad. 

*Que la gente conozca los servicios que se dan en 
esta dirección y oficialía, como lo es contar con acta 
de nacimiento y curp que acredite correctamente a 
nuestra identidad como mexicanos en cualquier 
parte del mundo. 

* Entregar la estadística mensualmente a la 
dirección general de Registro Civil Estatal y al 
INEGI. 

*Contar con campañas informativas y de 
concientización para contraer Matrimonio.  

*Campaña informativa y de concientización para 
registro de nacimientos en caso de madres solteras 
y menores de edad. 



* Mantener en vista los actos y servicios que da el 
registro civil con responsabilidad, honestidad y 
puntualidad. 

 

 

 

 

 

 

Estadística Julio 2022 a Marzo 2023 

CONCEPTO TOTAL PORCENTAJE 

NACIMIENTOS 276 56.55.% 

MATRIMONIO 86 66.66% 

DEFUNCIONES 69 65.09% 

DIVORCIOS 3 1.50% 

 


