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INTRODUÇÃO  

Fundado em 1989, o Centro de Ensino GUROO iniciou sua trajetória atendendo alunos  
da Educação Infantil. Em 1996 ampliou seus serviços para o Ensino Fundamental e, alguns  
anos mais tarde, foi gradativamente implementando o Ensino Médio, atendendo, a partir de  
2006, alunos de todos os segmentos do ensino regular.   
Em 2011, através da parceria de sucesso com o Sistema de Ensino COC e da dedicação a  
um trabalho diferenciado e inovador, o colégio se tornou referência de ensino em Santa  
Catarina, passando a ser reconhecido por seus diferenciais pedagógicos, tecnológicos e de  
gestão.   

Em 2014, ao completar 25 anos de história e com o objetivo de fortalecer sua própria  
identidade, o nome Centro de Ensino GUROO foi lançado, inaugurando uma nova fase 
dessa  empresa que, apaixonada por educação, se empenha para fazer a diferença na vida 
de todos  os seus alunos e famílias. 

  
   
 

Manual de Procedimentos dos Alunos | Centro de Ensino GUROO​ ​ ​ ​
​ ​  

 



2 

PROPOSTA PEDAGÓGICA 

A proposta pedagógica que orienta as ações do Centro de Ensino Guroo está voltada  
basicamente para uma educação integral que contempla o desenvolvimento social, afetivo e  
cognitivo do indivíduo como cidadão.   
        O trabalho está fundamentado numa organização institucional que articula os aspectos 
sociais  e áreas de conhecimento, visando criar e recriar instrumentos que viabilizem a 
convergência  entre o refletir e o agir conscientes, para que possa ser entendido como um 
espaço privilegiado  de aprendizagens.   
         Fazer com que o aluno vá além, dos fatos ou necessidades imediatas, também deve 
ser o  objetivo do professor e da escola. Para isso é necessário que se dê o significado para 
cada  aprendizagem, relacionando-o com o cotidiano, para que o aluno possa aprender a 
buscar e  ir além das situações e conteúdos imediatos. Com a aprendizagem significativa o 
aluno passa  a estabelecer relações não só entre conteúdos e cotidiano, mas, também, entre 
os diferentes  assuntos.   

Professores e alunos devem lidar com a heterogeneidade de forma a utilizá-la para um  
“crescimento” mútuo. Para isso, o trabalho em grupo é indispensável, pois o aluno terá que  
passar por situações de diversidade, com pontos de vista diferentes e aprendendo a lidar 
com  ela. Ao mesmo tempo, o professor deverá trabalhar com a individualização dos alunos. 
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MISSÃO, VISÃO E VALORES  

MISSÃO  
Acolher, orientar e ensinar.  

Criar oportunidades de aprendizado, desenvolver inteligências e  
habilidades por meio de uma educação interativa, criativa e 
inovadora.  

VISÃO  
Ser reconhecido por famílias, alunos e comunidade.  

Inspirar pessoas, escolas e educadores.  
Ampliar atuação e ser referência no mercado da Educação.  

VALORES  
Educar com responsabilidade e ética.  

Ser tutor, transformar conteúdos em conhecimento de forma  
interativa, criativa e inovadora.  

Viver o respeito às diferenças, à consciência socioambiental e a  
coletividade. 
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SETORES DE ATENDIMENTO:  

Para proporcionar um acompanhamento individualizado ao aluno e um atendimento 
adequado  à família, a Escola está estruturada nos seguintes setores:   

● DIRETORIA   

Promove integração geral dos serviços de coordenação pedagógica e administrativa,  
garantindo planejamento, implantação e avaliação do processo escolar.  

Judithe Rosa Nolasco  - Fundadora e Diretora Geral -judithe.nolasco@guroo.com.br  

● COORDENAÇÃO PEDAGÓGICA   

Integra e auxilia o trabalho dos professores, acompanha o desempenho dos alunos  
viabilizando a realização do plano anual. Promove interação entre a família e a Escola,  
contribuindo assim para melhoria do processo ensino-aprendizagem. Orienta e acompanha  
as atividades de assistência aos alunos.   

HORÁRIO DE ATENDIMENTO: 2ª a 6ª feira, das 07h30 às 12 horas e das 13h30 às 18h.   

Ana Gisele F. da Silva Bleyer (Ed. Infantil até o 5º Ano EF) - ana.bleyer@guroo.com.br 

Ana Maria Oliveira de Lima (Ensino Fundamental II) - ana.lima@guroo.com.br 

Larissa B. Melillo (Ensino Médio e Guroo English School) - larissa.melillo@guroo.com.br 

● MARKETING E RELACIONAMENTO   

Focado no planejamento e execução de ações de relacionamento, o setor de marketing está  
à frente dos eventos e iniciativas do colégio. Em contato direto com os alunos promove a  
integração e cria oportunidades de experiências únicas dentro da escola. Também é a porta  
de entrada para novas parcerias e projetos que visam proporcionar aos alunos e famílias  
contato com novidades, cultura, benefícios exclusivos, etc.  

● REGENTES   

Educador que orienta e acompanha a turma ao longo do ano. Seu trabalho é feito em 
parceria  com a família, coordenação, direção e demais professores da Instituição e visa 
sempre o  melhor desempenho das turmas.  
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● PROFESSORES   

A equipe de Professores GUROO é formada por profissionais com vasta experiência em 
suas  áreas, um verdadeiro time, que valorizamos e capacitamos para que cada um continue, 
com  amor e dedicação, fazendo o melhor pelos nossos alunos.   

HORÁRIO DE ATENDIMENTO: Todos os professores têm horário de atendimento semanal.  
A tabela com horários está no site www.guroo.com.br, no link - “Horários”   

● INSPETORIA   

Os inspetores atuam na organização de alunos, controle de entrada e saída e também de 
sala  de aula, controlam a movimentação nos corredores durante os intervalos.   

Orientam alunos conforme normas da escola, encaminhando ocorrências à coordenação e  
também entrando em contato com os pais.   

● SECRETARIA   

Responsável pelo atendimento aos pais, alunos e comunidades escolar.  Mantém atualizada 

toda a documentação dos alunos e informações gerais sobre a Escola.   

HORÁRIO DE ATENDIMENTO: 2ª a 6ª feira, das 7h30 às 19 horas. 

secretaria@guroo.com.br  

● ESCOLARIDADE   

Setor responsável pela documentação dos alunos, cadastros e controle de material.  

escolaridade@guroo.com.br  

● FINANCEIRO   

O setor financeiro atende e organiza os assuntos e  pendências financeiras das famílias com 
o colégio, visando sempre a melhor negociação para  que tudo se resolva de maneira 
eficiente.   

Lembramos que os boletos para pagamento das mensalidades e material didático estão  
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disponíveis no sistema de gestão escolar, no acesso do usuário que é o responsável 
financeiro pelo contrato. 

● CANTINA   

O Centro de Ensino Guroo em sua contínua preocupação com o desenvolvimento adequado  
das crianças, conta com um Serviço Terceirizado de Alimentação oferecido pela Flori 
Cantina, que atende com um cardápio organizado por nutricionista e que compreende o  
refeitório e a lanchonete.   

● BIBLIOTECA INTERATIVA E SALA DE INFORMÁTICA   

A biblioteca escolar do Centro de Ensino Guroo é um espaço cultural onde alunos, 
professores  e comunidade têm acesso a um grande acervo das diversas áreas do 
conhecimento, livros  paradidáticos, literatura infantil e juvenil, jornais, revistas e outros 
periódicos.   

O acervo é constantemente atualizado e o incentivo à leitura é também proporcionado por  
ocasião da Feira do Livro, projeto desenvolvido pela Biblioteca anualmente, quando toda a  
comunidade escolar pode ter acesso às novas publicações, adquirir livros por preços mais  
acessíveis e conhecer os lançamentos.   

HORÁRIO DE ATENDIMENTO: 2ª a 6ª feira, das 07h50min às 17h50min  As normas de 

funcionamento da biblioteca e instruções sobre empréstimos seguem abaixo: 

EMPRÉSTIMOS:   

• A quantidade de itens para empréstimos é de 01 (um) por aluno, com prazo para devolução  
de 07 (sete) dias corridos, podendo haver renovação até duas vezes, caso não haja a 
procura  pelo material;   

• Livros paradidáticos e de vestibular - o aluno poderá fazer o empréstimo de apenas um item  
por vez e não haverá renovação.   

• Os materiais emprestados deverão ser devolvidos aos funcionários da biblioteca, em mãos.  
• Se ocorrer, extravio, rasuras, anotações ou outros danos na obra emprestada, a biblioteca  
deverá ser indenizada com reposição de exemplar idêntico e, na falta deste, com obra similar  
ou de igual valor, conforme indicação do bibliotecário (a) responsável.  

CUIDADO COM OS LIVROS NA BIBLIOTECA:  

• Manter o volume de voz baixo e evitar o uso de celular, fones e principalmente lanchar no  
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espaço da biblioteca.   

• Ter cuidado com o manuseio evitando dobrar, rabiscar ou rasgar os materiais da biblioteca;  

• Contribuir para manter o ambiente limpo e organizado após o uso;   

• Deixar sobre a mesa todo material utilizado nas consultas para que os responsáveis pela  
Biblioteca possam efetuar o controle estatístico e os coloquem em seus devidos lugares;   

• É proibido o consumo de alimentos;   

Contato: biblioteca@guroo.com.br   

Bibliotecário (a): Maria Aparecida Adriano - CRB 14 1572  

SERVIÇOS OFERECIDOS:   

• Empréstimo do material aos usuários cadastrados;   

• Serviços de referência (orientação à pesquisa, levantamento bibliográfico...);   

• Disseminação Seletiva da Informação (informações atualizadas aos usuários da biblioteca);   

• Projetos de incentivo à leitura (hora do conto, dia da poesia, dia do livro, feira do livro, troca 
troca...)   

• Reprografia (cópia) e / ou impressão  - de acordo com a lei 9.610 de 19/2/98 sobre Direitos 
Autorais;   

• Uso de computadores e Internet voltada à produção escolar.  

● SISTEMA DE ENSINO COC:  

O Sistema de Ensino COC possui mais de 50 anos de história, experiência e atuação 
no  mercado de educação, sendo um dos mais importantes players no Brasil. Com mais de 
700  escolas parceiras em todo o país, o Sistema se destaca pela inovação tecnológica que  
conseguiu lançar logo na virada do século XX e, desde então, se mantém com constante  
aprimoramento e adaptação, desenvolvendo novos conceitos para a educação moderna  
através do que chamamos de “Soluções Pedagógicas”.  

● MATERIAL DIDÁTICO:  

O material didático do COC é diferenciado de acordo com os segmentos:   
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EDUCAÇÃO INFANTIL abrange três grandes áreas do conhecimento – Linguagem de  
Expressão, Natureza e Sociedade e Linguagem da Matemática. 

ENSINO FUNDAMENTAL 1º ao 9º ano – O material dos anos iniciais é baseado em 
princípios  como interdisciplinaridade e contextualização e está voltado para o letramento e 
alfabetização.  Já nos anos finais, o ensino e o aprendizado interagem e proporcionam ao 
aluno diferentes  formas de pensar e aprender, a partir dessa etapa, ele não apenas conhece 
a realidade, mas  atua sobre ela.  

ENSINO MÉDIO Conteúdo criado para garantir que o desenvolvimento do aluno ocorra de  
forma completa, aprofundada e eficiente, culminando com a aprendizagem que garantirá as  
aprovações ao final desta etapa, além de focar os alunos para os vestibulares e ENEM  

● FERRAMENTAS DIGITAIS E TECNOLOGIA EDUCACIONAL:   

O bom uso da tecnologia é um dos nossos maiores diferenciais. Nos beneficiamos de  
tudo que é moderno e significativo para facilitar processos pedagógicos, administrativos e de  
comunicação. Fique atento a tudo que é oferecido e usufrua da melhor maneira, conte 
também  com o nosso suporte e treinamento sempre que necessário.   

UNIMESTRE: É um sistema de gestão escolar - é uma das mais importantes ferramentas 
digitais do Guroo,   nesse portal que as famílias terão acesso à: notas de avaliações e 
médias bimestrais; agenda  atualizada pelos professores; conteúdos solicitados para provas, 
trabalhos, etc; ocorrências  pedagógicas e registros de atendimento; e financeiro, que 
permite que a família emita os  boletos de mensalidade e material didático do ano. O usuário 
e senha para o UNIMESTRE devem ser  solicitados na secretaria ou por e-mail. Link: 
GUROO Online  

PORTAL COC: O Portal COC Educação é um site atualizado pela própria editora e de 
acesso  exclusivo de alunos do Sistema de Ensino COC que permite navegar por diversos 
conteúdos  didáticos, apostilas online (possibilitando que o aluno em casos de viagem com a 
família  consiga se manter atualizado sem necessidade do material físico) e aulas digitais, 
plantão online, vídeo aulas, jogos, desafios lúdicos, Amigos COC, etc. O usuário e senha 
para este portal  são entregues em mãos aos alunos e possuem o formato: 
“nomesobrenome”@cg.coc.com.br.  Link: www.coc.com.br  

PLANTÃO ONLINE COC: O plantão on-line é uma ferramenta tecnológica com aulas abertas 
em  chats na internet para que os alunos tirem suas dúvidas e aprofundem seu 
conhecimento. O  acesso é através do portal coc - www.coceducacao.com.br, no link “plantão 
online”. Link:  www.coc.com.br  

SITE GUROO: Nosso site é o ambiente completo para se ter acesso às informações e links  
úteis. A navegação é simples e inicia com a seleção do segmento de ensino desejado e, em  
seguida, nos links específicos disponíveis. Poderão ser encontradas informações como:  
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calendário anual; horários de aula e de atendimento; cronogramas de provas; material de  
apoio publicado pelos professores; percurso de aprendizagem da educação infantil; além de  
perguntas frequentes e muito mais. Link: www.guroo.com.br  

LOUSAS DIGITAIS: Tecnologia de ponta, presente em todas as salas de aula da Educação  
Infantil ao Ensino Médio. Grande facilitador das aulas, que promove a eficiência e a  
interatividade entre alunos e professores, tratando o ensino aprendizagem de forma bastante  
inovadora. 

GOOGLE FOR EDUCATION: Em parceria com esta grande empresa de tecnologia e 
informação,  a Google, o GUROO disponibiliza para todos os seus alunos um usuário que 
garante  acesso seguro ao ambiente digital da nossa escola. Lá o aluno tem seu próprio 
e-mail no  Gmail, armazenamento no Google Drive, a possibilidade de criar, colaborar e  
compartilhar arquivos em formato de Documentos, Planilhas ou Apresentações. Link:  
https://classroom.google.com  

● INCLUSÃO ESCOLAR:   

A Inclusão serve à efetiva educação e não ao simples acesso ao ambiente escolar, 
esta  prática é desenvolvida na nossa Escola a benefício dos educandos que possuem  
necessidades especiais que impactem em sua capacidade de integração e de aprendizado.  
No Centro de Ensino Guroo, a inclusão se dá a partir da parceria entre Escola, família e a  
equipe multidisciplinar que atende as crianças com necessidade especial. Para orientações  
mais específicas, entre em contato com a coordenação pedagógica da escola.  

● COMUNICAÇÃO:   

Nossos canais de atendimento estão sempre à disposição das famílias. Além do  
contato pessoal e via telefone, o meio digital auxilia na comunicação entre escola e família.  
Mantenha seu cadastro atualizado e, abaixo, confira as instruções para garantir o 
recebimento  de todas as informações do Guroo. Telefone e Whatsapp: (48) 3233-0785 | 
E-mail: guroo@guroo.com.br 

EMAIL: Frequentemente enviamos por e-mail comunicados e informações sobre a escola.  
Pode acontecer que nossas mensagens estejam sendo identificadas como SPAM, para que  
isso não ocorra realize os seguintes procedimentos:   

• confirme na secretaria se o e-mail cadastrado é atual e está com a escrita correta; 

 • verifique se alguma de nossas mensagens está em sua caixa de “lixo eletrônico” ou 

“SPAM”; • caso encontre, abra a mensagem e registre nosso remetente como confiável; • 
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adicione o endereço guroo@guroo.com.br em seus contatos;  

• sempre abra as mensagens do colégio para validar o interesse;  

• se nenhuma das alternativas anteriores solucionarem o problema, entre em contato 
conosco  que realizaremos mais testes;  

NEWS: Também enviada por e-mail, a Newsletter oficial do Guroo é compartilhada com toda  
a comunidade escolar a cada quinze dias nas sextas-feiras e reúne as novidades e 
informações destaque. Uma maneira rápida e eficiente de estar por dentro de tudo que 
acontece, da  Educação Infantil ao Ensino Médio.   

BLOG: Todos os comunicados que enviamos por e-mail estarão, de alguma maneira,  
disponíveis em nosso site. No link “Fique por dentro” as famílias encontram todas as  
informações pedagógicas necessárias, já no link “BLOG”, as postagens informam sobre  
novidades, dicas e conteúdos exclusivos.  

AGENDA: O Colégio conta com a parceria das famílias no acompanhamento diário da 
agenda  escolar que é uma ferramenta de comunicação importante entre família e escola 
para os  alunos da Educação Infantil até o 5º ano do Ensino Fundamental. A partir do 6º ano 
funciona  apenas a agenda eletrônica através do sistema de gestão escolar. É importante 
que o responsável acompanhe  diariamente a agenda, observando os comunicados e as 
atividades que devem ser realizadas  em casa. Pedimos também que o responsável assine a 
agenda para que fique registrado o  seu acompanhamento.  

OUVIDORIA: Contamos também com um canal exclusivo para recebermos suas dúvidas,  
sugestões e críticas. A ouvidoria recebe os contatos e encaminha ao setor responsável de  
maneira confidencial - quando necessário, para uma melhor e mais rápida resolução dos  
problemas. guroo@guroo.com.br  

● HORÁRIOS:   

A pontualidade favorece o entrosamento dos alunos e um ambiente propício ao ensino  
e à aprendizagem. Não há intervalos entre as aulas, além do recreio. O horário de entrada 
deverá ser respeitado, não havendo tolerância para entrada na primeira aula. Todos os  
horários estão disponíveis no site, no link - “Horários”   

ENTRADA APÓS O HORÁRIO: Em caso de atraso, o aluno poderá entrar em sala até as  
08h18 (início da segunda aula), após este horário, a entrada do aluno será permitida 
somente  se houver justificativa   médica. Se não houver a referida justificativa, a família será  
comunicada.   

HORÁRIO MATUTINO: Ed. Infantil - 7h30 às 11h50, Ensino Fundamental II 6º ao 8º Ano - 
7h30 às 11h50, cada turma tem uma aula a mais uma vez na semana, durando até 12h38.  
9º Ano EF II - 7h30 às 11h50  (segundas e quintas-feiras, aula até 12h38) Ensino Médio - 
7h30 às 12h38 (Aulas de Inglês e a Ed.Física acontecem no turno vespertino para os alunos 
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das 1a e 2a Série, conforme horário divulgado no site). Já os alunos do Novo Ensino Médio 
tem disciplinas tanto da Formação Geral Básica quanto do Itinerário Formativo no período 
vespertino, às segundas e quartas. Terceirão - 7h30 às 12h38 e, no turno vespertino, aulas 
regulares nas 2ªs feiras à tarde;  Prova nas quintas-feiras, conforme calendário, e aulas de 
Educação Física às sextas-feiras.  

HORÁRIO VESPERTINO: Ed. Infantil: 13h30 às 18 horas. Ensino Fundamental: 13h30 às  
17h50  - Ensino Fundamental II: 13h30 às 17h50  cada turma tem uma aula a mais uma vez 
na semana até 18h38. 

HORÁRIO EXTRA: Este serviço se aplica aos alunos que permanecerem no colégio além do  
horário estabelecido pelo contrato educacional por mais de três vezes ao mês. A chegada ou  
permanência, além desse horário (descrito acima), acarretará na cobrança automática, via  
boleto bancário ao final de cada mês, de uma taxa fixa, independente da quantidade de 
horas  que o aluno utilizar. Lembramos que a hora extra também será controlada para alunos 
do  ensino fundamental que utilizam o serviço. Para outras informações, procurar a 
Secretaria.  

PERÍODO INTEGRAL: A proposta do Período Integral é a de atender os alunos do período  
vespertino - Educação Infantil ao 5º ano do Ensino Fundamental - a fim de proporcionar  
convivência em grupo, sempre preservando a segurança e os cuidados com cada um.  
Informações sobre o Período Integral poderão ser obtidas com a Secretaria.  

BILÍNGUE: Para alunos do Infantil 3 até o 5º Ano EFII, também como uma alternativa de  
período integral, oferecemos o programa Bilíngue com aulas todos os dias. Período matutino: 
9h30 às 11h30.  

● EDUCAÇÃO FÍSICA PARA 2a SÉRIE E TERCEIRÃO:   

A Educação Física faz parte da Grade Curricular obrigatória. O aluno só será  
dispensado da prática de Educação Física se apresentar problema de saúde comprovado por  
relatório/atestado médico ou se já for um menor trabalhador. A substituição da prática da  
Educação Física do Colégio por outra, em academia escolhida pelo aluno, é permitida desde  
que o aluno cumpra a exigência de trazer documento devidamente carimbado com número 
do  registro no CREF do profissional que o atende, bem como a frequência bimestral. Os pais  
também assinam documento informando estarem cientes da prática fora da escola. 

● OFICINA EXTRACURRICULAR:  

As oficinas (atividades extra-curriculares) visam incentivar os alunos à prática de  
atividades esportivas e culturais de forma divertida, além de trabalhar com o convívio social,  
trabalho em equipe, a adoção de hábitos saudáveis no dia a dia das crianças e proporcionar  
momentos de lazer e entretenimento trabalhando tanto o físico, o lógico como o emocional.  
Confira as atividades oferecidas, informações sobre dias e horários das aulas podem ser  
encontradas no site www.guroo.com.br, no link “oficinas”:   
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Costura 

Ballet   

Futebol 1, 2 e 3 

           Street Jazz 

Patinação artística 

● ESTACIONAMENTO:   

Uma de nossas prioridades nos últimos anos foi ampliar o espaço de estacionamento  
e otimizar o fluxo de embarque e desembarque no colégio. Nos esforçamos ao máximo para  
trazer soluções às nossas famílias, porém é importante que, antes de tudo, os motoristas  
estejam orientados e prontos para colaborar. Possuímos uma área ampla na entrada da  
escola onde priorizamos o uso para pais da Educação Infantil com crianças de colo, idosos e  
deficientes físicos;   

Solicitamos que, além de muita atenção ao entrar e sair, paciência e bom senso sobre  
o uso das vagas, todos respeitem a velocidade máxima de 10 km/h, por se tratar de uma 
área  com grande fluxo de crianças. Solicitamos a compreensão de todas as famílias com 
relação  às dificuldades diárias que os motoristas enfrentam em nossa cidade. Em nosso 
bairro não é  diferente, mas, com paciência e gentileza, todos temos a ganhar. Também 
recomendamos  outros meios alternativos, como: bicicleta, caminhada, van escolar ou 
transporte público. 

● REGULAMENTO:  

Entendemos que é importante a divulgação das normas porque a disciplina precisa 
ser  compreendida como processo interior de organização e deve ser o resultado de um 
trabalho  tanto da Escola quanto da Família, voltado para a formação integral do aluno. As 
normas  abaixo relacionadas, colocadas com clareza para todos, funcionam como 
orientadoras dos  comportamentos e indicativos dos limites do grupo social escolar. A 
convivência de todos os  profissionais da Escola e todos os alunos deverá ser revestida de 
respeito e colaboração.  

● CELULAR:   

De acordo com a lei Nº 14.363 (25 de janeiro de 2008), o seu uso é proibido em sala  
de aula. Entretanto, o Guroo entende que em algumas situações o aparelho poderá  
ser utilizado como ferramenta pedagógica com a autorização e mediação do 
professor.  Caso contrário, o celular poderá ser solicitado ao aluno e devolvido 
somente aos  pais/responsáveis.  
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O aluno do EFI não poderá trazer celular para a escola.   

O aluno (EFII e EM) deverá manter o celular desligado durante as aulas. O Guroo não  
se responsabilizará pelo extravio e/ou pela perda de aparelhos eletrônicos trazidos 
para  a escola.   

● DIREITOS DOS ALUNOS:  

São direitos do aluno:   

• Ser tratado com atenção e respeito pela direção, coordenação, professores e demais  
funcionários.   

• Receber orientação educacional, de acordo com suas necessidades, pelos  
professores, regentes e ou coordenação, através de todos os serviços instituídos neste  
Estabelecimento, observadas as estruturas e recursos existentes.   

• Recorrer à coordenação sempre que necessário ou quando julgar que foi prejudicado  
em seus direitos e apresentar suas críticas, alternativas e sugestões.   

• Expor à Coordenação Pedagógica os problemas que venha a sentir em suas  
atividades discentes;   

• Utilizar os livros da Biblioteca Escolar, obedecendo ao Regimento e nas normas pré 
determinadas.  

• Tomar conhecimento, através do sistema de gestão escolar, das ocorrências 
registradas em seu nome e  do Boletim com notas e frequência escolar.   

• Utilizar todos os benefícios de caráter educativo, social e recreativo proporcionados  
pelo Estabelecimento, obedecidos os requisitos previamente determinados.   

• Receber orientação sobre as normas de avaliação e promoção pelos professores  
regentes e coordenação.   

• Ser tratado com respeito à sua privacidade, mantendo reservado os seus dados  
relativos a endereço, telefone, senhas de matrícula, resultados de desempenho qualitativo e  
quantitativo.   

• Solicitar a presença da família no horário escolar, em situações de medidas urgentes  
relacionadas à sua saúde.   

• Requerer, através dos seus responsáveis, o cancelamento de matrícula ou  
transferência nos termos deste regimento.  
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● DEVERES DOS ALUNOS:  

São deveres do aluno:   

• Cumprir com as normas disciplinares previstas neste manual;   

• Frequentar as aulas, outras atividades escolares com assiduidade e pontualidade.  

• Tratar com respeito todas as pessoas de convívio no ambiente escolar;   

• Contribuir para o bom desenvolvimento das aulas e atividades, com participação,  
concentração e comportamento favorável à aprendizagem própria e do grupo.   

• Apresentar solicitação, por escrito e assinada pelo pai ou responsável, para fins de  
saídas antecipadas do estabelecimento;  

• Preservar o patrimônio escolar e zelar pela limpeza e pela conservação das  
instalações, das dependências e mobiliário, ficando os pais e/ou responsável com o  
ônus de qualquer prejuízo;  

 
• Usar diariamente o uniforme escolar completo, de acordo com o segmento:  Ed. 
Infantil – Calça, bermuda, camiseta e moletom padronizados.  
Ensino Fundamental I – Calça, bermuda, camiseta e moletom padronizados. 

 

Ensino Fundamental II - A partir do 6º ano, está liberada também a calça jeans, 
legging  ou bermuda / short azul marinho ou preto, porém o uso do short está liberado desde 
que  tenha o comprimento mínimo da altura que alcança as mãos repousadas ao lado do 
corpo.  

Ensino Médio – camiseta e moletom padronizados e calça, legging ou bermuda / 
shorts  azul marinho ou preto, porém o uso do short está liberado desde que tenha o 
comprimento  mínimo da altura que alcança as mãos repousadas ao lado do corpo. Apenas 
no Terceirão o  moletom é personalizado.  

• Usar uniforme e calçado específico para as aulas de Educação Física.   

• Trazer e utilizar o material escolar adequado a cada disciplina, apresentando-o  
quando solicitado.   

• Solicitar aos pais que comuniquem à Coordenação Pedagógica da Escola seu  
afastamento temporário por motivo de doença, viagem ou outros.   

• Abster-se de atos que expressem violência física, perturbem a ordem, ou 
contemplem o desrespeito às leis, às autoridades escolares, aos professores,  aos 
funcionários, demais alunos ou visitantes do Estabelecimento de Ensino e prática de  
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qualquer ato que possa caracterizar delito e/ou contravenção que importe na aplicação de  
medida repreensiva da direção e coordenação.  

• Atender as orientações e a aprovação da Direção concernente à comemoração de  
Formatura e demais festividades dentro do Estabelecimento, inclusive aos discursos ou  
homenagens que se forem proferir em eventos escolares.   

• Aguardar o professor em sala de aula, mantendo atitude respeitosa.   

• A negligência ou desobediência a esses deveres serão consideradas faltas graves e  
serão tratadas como ato de indisciplina.   

● NÃO É PERMITIDO AO ALUNO:   

• Fazer uso de violência física ou verbal;  

• Entrar ou sair de sala de aula sem a permissão do professor;  

• Burlar as regras de avaliação com o ato de “cola”;  

• Trazer para a escola e/ou utilizar material cortante e/ou perfurante, portar  
substâncias tóxicas (drogas lícitas ou ilícitas) e explosivos, sob pena de imediata rescisão do  
contrato de prestação de serviços celebrado. 

• Promover qualquer manifestação ou movimento que denigra a imagem do colégio e  
dos profissionais que nele trabalham, inclusive em redes sociais;  

• Captar e divulgar sons ou imagens de atividades escolares que possam expor a  
situações constrangedoras, colegas e profissionais do Guroo.   

● SANÇÕES APLICÁVEIS AOS ALUNOS:  

Destacamos a importância do acompanhamento diário da família, observando no 
sistema de gestão escolar,  além das notas, também os registros das ocorrências.   

• Advertência verbal: a  coordenadora, o professor, regente ou inspetor farão as 
orientações. Dependendo da  gravidade, o aluno poderá ser retirado das atividades de sala e 
será conduzido a realizar suas  atividades do dia em outro local.   

• Advertência escrita: a coordenação ou  inspetoria fará o registro no campo das 
ocorrências no sistema de gestão escolar e, dependendo do caso, a família  será 
comunicada, poderá ser solicitada a sua presença na escola ou o aluno poderá ser  
encaminhado para casa.   

• Conforme explícito neste manual e orientações reforçadas durante as reuniões de  
pais, ressaltamos a importância do uso do uniforme ser obrigatório. Após três advertências  
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(verbal ou escrita) pela falta do cumprimento desta regra, o aluno será afastado das 
atividades  da classe e o responsável será contactado pela escola para que providencie a 
peça adequada.  

• Transferência de turma ou turno: a coordenadora fará encaminhamento do aluno 
para  outra turma ou turno quando considerar importante a tentativa de estabelecer novos 
vínculos  sociais em turno ou turma diferente sem comprometer o rendimento dos demais 
colegas.   

Suspensão das Atividades Escolares 

Período e Atividades​
 O aluno suspenso será orientado a permanecer em casa por até três dias letivos. Durante o 
período de suspensão, deverá realizar uma atividade educativa específica, conforme 
orientação da Coordenação. Essa atividade deverá ser apresentada em sala de aula após o 
retorno. 

Motivos para Suspensão 

●​ Retirada de sala por comportamento indisciplinar por três vezes.​
 

●​ Somatória de ocorrências disciplinares, conforme avaliação da Coordenação e Equipe 
Pedagógica.​
 

Impacto em Atividades Avaliativas​
 Se houver uma atividade avaliativa durante o período de suspensão, o aluno realizará uma 
prova de segunda chamada no contraturno, com data a ser definida pela Coordenação. 

Atenção​
 O descumprimento das orientações ou reincidência em comportamento inadequado poderá 
agravar as penalidades, conforme avaliação da Equipe Pedagógica, com base em 
ocorrências registradas e relatos do Conselho de Classe. 

• Encaminhamento educativo para avaliação e diagnóstico: a coordenadora deverá  
solicitar aos pais um diálogo com outros profissionais para diagnosticar e orientar o  aluno 
sobre os comportamentos.   

• Reparar: dano moral ou material causado na instituição.   

• O aluno envolvido em tentativa de dar ou receber cola, fraudar assinaturas,  
documentos, gabaritos ou qualquer espécie de processo avaliativo como exames e 
simulados  terá anulação do instrumento avaliativo. 

 

● CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES:  
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• Os pais ou responsáveis pelo aluno serão comunicados de todo o procedimento  
disciplinar via ocorrência no sistema de gestão escolar e também por contato telefônico caso 
necessário.  

• As penalidades acima mencionadas não podem prejudicar o andamento do ensino 
do  professor aos demais alunos presentes e interessados nas aulas.   

• Redes Sociais: O Guroo valoriza e incentiva o relacionamento harmonioso, amigável  
e respeitoso entre todos os membros de sua comunidade escolar. Os profissionais são  
orientados a utilizarem apenas os canais oficiais da escola para comunicação e  
relacionamento com pais e alunos.  

• Qualquer postura inapropriada ao ambiente escolar que não esteja citada nesse 
manual, fica a critério da Equipe Pedagógica para análise das sanções disciplinares 
adequadas. 

● FESTAS DE ANIVERSÁRIO na Educação infantil ao 5º ano:  

• Agendar antecipadamente a data com o professor ou coordenador;  

• Para a comemoração na escola não serão enviados convites;   

• A comemoração será apenas para os alunos e professores presentes em sala;  

 • Deve-se enviar apenas BOLO e SUCO, e evitar o uso de descartáveis;   

• O evento acontecerá no horário do lanche (intervalo), na própria sala de aula e/ou 

pátio.  

● PROCESSOS AVALIATIVOS:  

 

EDUCAÇÃO INFANTIL   

Na Educação Infantil, a avaliação é realizada constantemente pelo educador. O desempenho  
é avaliado considerando-se atividades da própria criança. A avaliação é feita também em  
acordo com o projeto pedagógico elaborado pelos os diferentes segmentos, levando em 
conta  os acontecimentos/situações vividas pelo grupo. Pauta-se na realidade, a partir da 
observação  e da reflexão teórica (registro) daquilo que se propôs ao grupo considerando 
evidentemente  cada criança individualmente. A avaliação também leva em consideração as 
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propostas para o  grupo e as respostas dadas pelas crianças de acordo com o nível de 
desenvolvimento que se  encontram tanto coletiva quanto individualmente.   

A avaliação do desenvolvimento é processual e será realizada por meio de observações,  
sondagens e registros diários do educador. Os resultados daí obtidos são registrados  
abordando aspectos cognitivos, físicos, afetivos e sociais do seu desenvolvimento em todas  
as atividades e são entregues aos pais ao final de cada semestre. A entrega dos Pareceres  
Descritivos é feita pelas professoras de cada segmento em reunião com os Pais e/ou  

Responsáveis onde são atendidos individualmente. Os pareceres são impressos e também  
divulgados no sistema de gestão escolar.  

ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MÉDIO   

A média para aprovação é 7,0 e o sistema é bimestral.   

Os alunos realizam diversas atividades no decorrer do bimestre para obterem a sua média  
bimestral: Av1, Av2, Av Bimestral e Tarefas. Também são avaliados diariamente pela sua  
participação, interesse, ideias apresentadas, cooperação, pela sua capacidade de resolver  
situações, suas produções e construções de conhecimento no grupo e individualmente.   

A partir do 3º ano do Ensino Fundamental as avaliações denominadas AV1 e Av Bimestral 
são  agendadas previamente em calendário. (na semana anterior são divulgados em sala e 
no site  os conteúdos que precisam ser estudados, os cronogramas com datas e horários das 
provas  de cada disciplina e também a data para a prova de segunda chamada). As demais 
avaliações,  bem como os trabalhos e tarefas são agendadas, individualmente, pelos 
professores.   

Os alunos do Terceirão fazem provas nas 5ªs feiras à tarde e, regularmente, aos finais de  
semana, realizam Simulados. Todas as avaliações constam em calendário.   

Todas as notas das avaliações são computadas no sistema de gestão escolar, o qual deve  
ser acompanhado pelas famílias com frequência.   

O aluno terá direito a requerer prova de segunda chamada sem pagamento de taxa se  
apresentar atestado médico. Para outros casos de faltas, é necessário providenciar, na  
secretaria, um requerimento, efetivar o pagamento para ter direito a realizar a prova.   

 

● AULAS DE MONITORIA  

As aulas de reforço acontecem semanalmente em turno oposto, na disciplina de MTM para 
os alunos de 6º ao 8º anos e MTM, FSC e QMC para alunos  do 9º ano ao 3ªº.   

O cronograma com os horários e dias de funcionamento das aulas de reforço estão no site - 
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www.guroo.com.br, no link “Fique por dentro” e “Horários”.   

 

● RECUPERAÇÃO SEMESTRAL   

As recuperações acontecerão após o término do semestre, em dias pré-determinados em  
calendário. A recuperação será oferecida aos alunos que possuírem média bimestral abaixo 
de 7,0.  

O resultado final será a média simples das duas notas obtidas com esta fórmula: (MB1 + 
NR)/2 e (MB2 + NR)/2, em que MB1 = média do bimestre 1, MB2 = média do bimestre 2 e 
NR = nota da recuperação. Na hipótese da nota ser inferior à original, será mantida a média 
atual. 

● TRABALHOS  

O prazo para entrega de trabalhos será determinado pelos professores e fica acordado que,  
em caso de atraso, o aluno poderá entregar a atividade na aula seguinte com validade de 
80%  da nota. Não haverá terceira chamada para entrega de trabalhos.  

● RECUPERAÇÃO FINAL   

O aluno que não atingir a soma de 28 pontos ao final do ano terá direito a realizar a  
recuperação final, devendo atingir a pontuação necessária, de acordo com a tabela vigente  
do MEC e que consta no sistema de gestão escolar de cada aluno, de acordo com as notas 
obtidas no ano.  

Para o cálculo da nota a ser atingida, a média anual tem peso 6 e a média de exame tem 
peso 4. A fórmula para a MÉDIA FINAL é ((6*MA)+(4*ME))/10  e a média mínima para 
aprovação com exame final é 5,0.  

Sendo assim, a fórmula da nota a ser alcançada pelo aluno para aprovação fica assim: 
(50-(6*MA))/4 

 

*MA - MÉDIA ANUAL 

*ME - MÉDIA EXAME 
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● PESQUISA DE SATISFAÇÃO:   

Esta é uma importante ferramenta e é utilizada com o objetivo de mensurarmos o 
índice  de satisfação e a qualidade de nossos serviços. Aplicada com toda a comunidade 
escolar  (pais, alunos, professores e colaboradores) a Pesquisa de Satisfação avalia o uso e 
opinião  sobre o ensino, setores, estrutura e eventos do colégio.   

Realizada através de ferramentas digitais (Google Forms), incentivamos os alunos e famílias  
a participarem deste momento importante com suas sugestões e críticas, assim podemos  
manter o foco na excelência de tudo que oferecemos.  

● PARCEIROS GUROO:  

Sem dúvidas um dos principais motivos que nos trouxeram até aqui hoje são as boas  
parcerias que fizemos no caminho. Cada parceiro agrega de alguma forma para que o Guroo  
atenda suas famílias e ofereça diferenciais e benefícios exclusivos. Confira as empresas que  
fazem parte da família:   

ELLUS VIAGENS PEDAGÓGICAS:   

Empresa especializada em viagens pedagógicas. A aula de campo destaca-se como  
importante recurso didático, facilitador da aprendizagem significativa.   

FORMA TURISMO:  

Uma das maiores empresas especializadas em turismo estudantil do Brasil. Nos últimos dois  
anos o Guroo confiou o nosso Terceirão para viajar com a Forma e o feedback dos alunos foi  
muito positivo, em 2020, também será oferecida uma viagem para o 9º Ano. Os promotores  
da Forma passarão nas salas para divulgar as viagens e convidar (através de informativo  
oficial entregue em mãos aos alunos) os pais a participarem da reunião oficial no colégio.  
Lembramos que a participação não é obrigatória e em nenhum momento será permitida a  
divulgação invasiva. http://portal.formaturismo.com.br  

Para conhecer nossos outros parceiros e convênios, entre em contato com a secretaria.  

Em caso de dúvidas sobre qualquer informação contida neste Manual de Alunos, entre em  
contato com o setor pedagógico.  
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