
衛生組工作交接 
修訂於114年4月16日 

壹、例行工作內容 
一、生活教育 

1.​ 安排掃地區域與工作(開學前/寒暑輔/返校打掃/9年級畢業後/校外教學/校慶活動等) 

2.​ 制定整潔評分規準與評分表 

3.​ 掃地區域巡視與督導 

4.​ 「生活競賽」獎勵金、記功嘉獎(經費由家長會提供) 

5.​ 申購與管理「打掃用具」(損壞賠償) 

 

二、教育宣導 

1.​ 健康促進： 

包含菸害(電子菸)、月經教育、性教育(愛滋)、口腔衛生等宣導。 

2.​ 環境教育： 

包含4小時環教宣導、資源回收(新生、幹部訓練)、一次性用品源頭減量、

愛物惜物、節能等宣導。 

3.​ 防疫宣導： 

包含新冠、流感、諾羅、腸病毒、登革熱等宣導。 

4.​ 空氣品質AQI 

每日查詢、發出警示提醒、更換空品旗幟等。 

 

三、服務學習 

1.​ 資收工作服務 

2.​ 落葉回收服務 (111-112學年) 

3.​ 防疫工作服務 (111-112學年) 

以上招募與培訓公差學生來服務，除給予服務時數、記功嘉獎、畢典之服

務獎項外，另於每學期中提供3次獎勵品(經費由家長會提供)。 

 

四、工作報告 

1.​ 校務會議 

2.​ 導師會報 

3.​ 行政會報 

以上每學期、每月、每周撰寫工作報告，除外還有學期初行事曆、學期末

《給家長一封信》共編等。 

4.​ 來自教育局端的各類「調查表」填報 

 

 

五、其他 

行政輪值(寒暑、期中導護、升旗和巡堂等)、簡易傷口處理、發放防疫物資、生

理用品兌換券、愛心捐贈校服、辦理氣候變遷講座、健康講座、動保宣

導、熱傷害宣導、廁所獎金賽(經費由家長會提供)等。 

 

 

貳、計畫與合作項目 
一、重要計劃案 
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1.​ 健康促進計畫 

2.​ 環境教育計畫(無經費) 

3.​ 小黑蚊防治計畫 

4.​ 提供多元生理用品計畫 

5.​ 一次性用品源頭減量4.0計畫(無經費) 

 

二、與護理師合作項目 

1.​ 七年級健康檢查 

2.​ 八年級HPV疫苗施打 

3.​ 全校流感及新冠疫苗施打 

4.​ AED研習(每三年辦理一次) 

5.​ 學生緊急傷病陪同就醫(優先序:導師、護理師、衛生組長) 

 

三、與清潔隊合作項目 

1.​ 每月資源回收報表 (回收收入繳庫) 

2.​ 每周五7:30-8:00資源回收 

3.​ 每天7:00-7:30垃圾子母車 

4.​ 樹枝及落葉回收 (另行聯絡清潔隊來處理) 

 

四、與環保局合作項目 

1.​ 一次性用品減量填報(每月15日前) 

2.​ 開源節流計畫—廢紙餐具及二手回收袋(成果上傳) 

 

五、與衛生局/所合作項目 

1.​ 共同辦理「菸檳害防制宣導講座」(龍井衛生所) 

2.​ 協助執行《菸害防制法》如：禁菸標示、菸害通報、戒菸教育等。 

3.​ 健康體位與健康飲食推廣活動(成果上傳) 

 

 

參、衛生組財產 
一、防疫用品 

1.​ 影像系統：熱成像儀(含鏡頭、電視、筆電、支架等) 

2.​ 額溫槍、噴瓶(無酒精)、快篩(皆已過期)、隔板、面罩、口罩、肥皂(洗手乳)、

防蚊液、手部噴霧消毒器(usb充電*10個)、驅蟲劑(香茅油製劑)等 

 

二、健促用品 

漱口水、牙線棒、牙刷、生理用品等。 

 

三、櫥櫃 

安裝於學務處(2個)、家政教室(1個)、班級教室(7個)等，共10個櫥櫃。 

 

四、硬體設施 

公佈欄(生科教室旁1F穿堂)、鋁門(教具室旁樓梯下)、落葉堆肥架(5個，在學校後門) 

 

五、其他 

個人電腦、洗衣機(教務處旁樓梯下)、掃具、各種鑰匙、電動起子、空品旗桿
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旗幟、室內空氣檢測儀、Pm2.5空氣盒子、空氣濾淨機需定期更換用過濾網、

樹木牌等。 

 

肆、衛生組帳密和通訊 

掃描QR碼後「登入」 

請提供學校信箱______________@scjh.tc.edu.tw 始可開放閱覽權限。 

 

伍、衛生組網頁 
網址：https://sites.google.com/scjh.tc.edu.tw/healthy/ 

於2022年8月3日建置，在學校網站首頁的左欄可快速連結。 

 

陸、尚未完成之年度計畫 

一、114年度環境教育計畫 

二、114年度提供多元生理用品計畫 

三、114年度小黑蚊防治計畫 

  

 

 

移交人：                  (簽名)  交接人：                 (簽名) 

日  期：  114  年     月     日 
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