
 

FICHA EM BRANCO:  

Para baixar este formulário clique em “ Arquivo “ -> “Baixar”. 

Nome do Processo: 
… 

O que é? / Objetivo: 
…. 

Quem faz? / Atores Envolvidos: 
…. 

Qual setor você acha que poderia ser o Dono do Processo? (tem maior impacto) * 

…. 

 

Nº Atividades (descrição) - Detalhar o passo a passo do inicio ao fim: 
Setor Responsável por 
executar a Atividade: 

1º 

Nome da atividade: …. 
Objetivo: …. 
​
Procedimentos: 
1. … 
2.  … 
.​
 

…. 

2º 

Nome da atividade: …. 
Objetivo: …. 
​
Procedimentos: 
1. ….​
 

…. 

3 

Nome da atividade: …. 
Objetivo: …. 
​
Procedimentos: 
1. ….​
 

…. 

4 

Nome da atividade: …. 
Objetivo: …. 
​
Procedimentos: 
1. ….​
 

…. 

… 
…. 
…criar novas linhas se necessário… … 

 

Nome dos principais Documentos necessários: 
… 

Sistemas utilizados? (e-mail, SEI, PVAnet, outros): 
SEI 



 

Qual é a base legal? / Resoluções Normativas: 
resolução XXXX 

O processo é tramitado no SEI? Se sim: 
Unidades do SEI que podem criar este processo: …? 
Nível de Acesso (público, restrito, sigiloso?): …? 
Se restrito, Hipótese Legal: …? 
 

Elaborado por: 
XXXX…. 

 

Exemplo de uma ficha cadastral já preenchida: 

https://docs.google.com/document/d/1kVn8VONuiXfuzVyO3tB31U998te_g30m/edit?usp=shar

ing&ouid=101378613747199088825&rtpof=true&sd=true 

 

Por meio da ficha acima gerou-se esse processo: 

https://bpm.ufv.br/dgi/prorrogacao/#diagram/ab0cfe6f-61f2-48ba-80ac-ebdc2f54e8c5 

 

 

https://docs.google.com/document/d/1kVn8VONuiXfuzVyO3tB31U998te_g30m/edit?usp=sharing&ouid=101378613747199088825&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1kVn8VONuiXfuzVyO3tB31U998te_g30m/edit?usp=sharing&ouid=101378613747199088825&rtpof=true&sd=true
https://bpm.ufv.br/dgi/prorrogacao/#diagram/ab0cfe6f-61f2-48ba-80ac-ebdc2f54e8c5

