
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนวัดศรีสวรรค์สังฆาราม  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 1 

ท่ี          วันท่ี     

เร่ือง  ขออนุญาตไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดศรีสวรรค์สังฆาราม 

​ ข้าพเจ้า                                           ตำแหน่ง                                        

​    พร้อมด้วย                                                                     มีความประสงค์ขอ

อนุญาตไปราชการเพ่ือ ◻ เข้าประชุม  ◻ อบรม ◻ สัมมนา ◻ อ่ืนๆ                                 

​  

เร่ือง  ​
​  

ต้ังแต่วันท่ี                                     ถึงวันท่ี                                          รวม                     วัน 

ณ​
​  

​
​   

โดยข้าพเจ้า  [      ]  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 

                [      ] ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิจาก.......................จำนวนเงิน...............บาท (...........................)  ​
                      ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

​ [  ]  ค่าพาหนะเดินทาง​ [  ]  ค่าน้ำมัน 

​ [  ]  ค่าเบ้ียเล้ียง​ [  ]  ค่าท่ีพัก 

​ [  ]  รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน  ​ ​  

​ [  ]  อ่ืนๆ........................................................ 

​ ในการขออนุญาตไปราชการคร้ังน้ี ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้                                    ช่วย

ปฏิบัติหน้าแทนเรียบร้อยแล้ว 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​               ลงช่ือ                               ผู้ขออนุญาตไปราชการ           

        ​ ​ ​ ​ ​ ​        (                                  ) 

​ ​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง      ​ ​ ​ ​  

 

........................................................................................................................................................................... 

ความเห็นของผู้อำนวยการ / ผู้รักษาราชการแทน 



​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ⬜  อนุญาต​ ​ ⬜  ​ ไม่อนุญาต 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​     (ลงช่ือ) .......................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           (นายพินิจ   หิริโอ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​    ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดศรีสวรรค์สังฆาราม 

 

 


