
​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนเขากะลาวิทยาคม 

ท่ี   ​ วันท่ี          เดือน                  พ.ศ. 

เร่ือง   ขออนุญาตเข้าอยู่บ้านพักของโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม  

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม  

​ ด้วย  ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหน่ง  ข้าราชการ/ ลูกจ้างประจำ/

พนักงานราชการ/ลูกจ้างช่ัวคราว  มีความประสงค์ขอเข้าอยู่บ้านพัก  เลขท่ี......................​  

ต้ังแต่วันท่ี.......เดือน.............................พ.ศ………………………..   

​ เหตุผลและความจำเป็นในการขอเข้าอยู่ท่ีข้าพเจ้าขอเข้าอยู่บ้านพัก 

​ 1..............................................................................................................................​
2.............................................................................................................................. 

​ 3.............................................................................................................................. 

​ 4.............................................................................................................................. 

​ ข้าพเจ้าขอสัญญาว่า  เม่ือข้าพเจ้าย้าย/ลาออก/เกษียณอายุราชการ จากโรงเรียน​
เขากะลาวิทยาคมข้าพเจ้าขอคืนบ้านพักให้แก่โรงเรียนเขากะลาวิทยาคม   

 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ............................................. 

​ ​ ​ ​ ​ ​  (.........................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​  ............/.............../............ 

ความคิดเห็นของหัวหน้างานบริหารท่ัวไป 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ............................................. 

​ ​ ​ ​ ​       (นางสาวปิยวรรณ  เขียวระยับ) 

 



ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

........................................................................................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ (นายบุญเล่ืองลือ  รอดมา)  
​ ​ ​ ​ ​   ผู้อำนวยการโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม 

 

แบบฟอร์มใบคำร้องขอเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพัก 

ของโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม 

 
เขียนท่ี .............................................................. 

วันท่ี ................  เดือน ....................... พ.ศ. .................. 

​ ​ ข้าพเจ้า ................................................................................................................................. 

       ข้าราชการระดับ  ..........................        ลูกจ้างประจำ        พนักงานราชการ        ครูอัตราจ้าง 

อัตราเงินเดือน  ๆ  ละ  ..............................................  บาท  ขอแสดงความจำนง ต่อคณะกรรมการบ้านพัก

เพ่ือขอเข้าอาศัยในอาคารบ้านพักของโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม  ดังต่อไปน้ี 

​ ​ ข้าพเจ้าปฏิบัติงานในตำแหน่ง............................................................................................... 

ได้ปฏิบัติราชการในโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม ต้ังแต่วันท่ี .......................หมายเลขโทรศัพท์มือถือ................... 

​ ​ 1.  ข้าพเจ้าขอเรียนเหตุผลและความจำเป็นในการขอเข้าพักเพ่ือประกอบการพิจารณา  ดังน้ี 

1.1​.................................................................................................................................... 
1.2​.................................................................................................................................... 
1.3​.................................................................................................................................... 

2.  ข้าพเจ้ามีบุคคลในครอบครัวท่ีจะมาพักอาศัยด้วย 

2.1​.................................................................................เก่ียวข้องเป็น.............................. 

2.2​.................................................................................เก่ียวข้องเป็น.............................. 

2.3​.................................................................................เก่ียวข้องเป็น............................... 

2.4​.................................................................................เก่ียวข้องเป็น.............................. 

3.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เม่ือได้บ้านพักแล้ว 

3.1​ข้าพเจ้าจะรับผิดชอบดูแลบ้านพักให้อยู่ในสภาพดีเสมอและขอรับผิดชอบในความ

เสียหายอันเกิดจากการะทำของข้าพเจ้า  หรือบริวาร 

3.2​ข้าพเจ้าจะไม่ทำการต่อเติมอาคารให้ผิดไปจากสภาพเดิมโดยพละการ 

3.3​ข้าพเจ้าจะเป็นผู้รับผิดชอบดูแลบุคคลท่ีเข้ามาอาศัยมิให้ประพฤติผิดระเบียบ 



3.4​ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามระเบียบโรงเรียนเขากะลาวิทยาคมว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการ

จัดสรร และการเข้าพักอาศัยบ้านพักของทางราชการ พ.ศ. 2566 โดยเคร่งครัด 

3.5​ข้าพเจ้าจะยินยอมย้ายครอบครัวออกจากอาคารภายใน 15 วัน เม่ือข้าพเจ้าได้รับการ

แต่งต้ังย้ายไปรับราชการท่ีอ่ืน หรือออกจากราชการ หรือผู้อำนวยการโรงเรียน​
เขากะลาวิทยาคมส่ังให้ข้าพเจ้าออกจากอาคารไม่ว่ากรณีใด ๆ 

 

 

 

 

      ลงช่ือ .................................................... ผู้ย่ืนคำร้อง 

              (                                    ) 

 


	แบบฟอร์มใบคำร้องขอเข้าพักอาศัยในอาคารบ้านพัก 
	ของโรงเรียนเขากะลาวิทยาคม 


