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НОРМАТИВНА БАЗА 
Ознайомтесь з вимогами субвенції на облаштування облаштування укриттів в 
Постанові КМУ від 30 грудня 2024 р. № 1547, яка затверджує Порядок та умови 
надання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на реалізацію 
публічного інвестиційного проекту на облаштування безпечних умов у закладах, що 
надають загальну середню освіту (облаштування укриттів), зокрема військових 
(військово-морських, військово-спортивних) ліцеях, ліцеях із посиленою 
військово-фізичною підготовкою:  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1547-2024-%D0%BF#Text  
 

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1547-2024-%D0%BF#Text


 
4 

ПІДГОТОВКА ПРОЄКТУ 
Для кожної фінансової програми (субвенції тощо) ініціатор визначає свій, 
унікальний набір вимог та критеріїв, яким має відповідати проєкт, і затверджує їх 
відповідним нормативним документом. Ці вимоги ініціатор фінансової програми 
вносить в інтерфейс DREAM, таким чином автоматизуючи процес подачі заявок для 
учасників та, в подальшому, пріоритезації проєктів. 

Звертаємо вашу увагу на деякі нюанси щодо внесення проєктів:  

●​ проєкт може бути створено в кабінеті будь-якої організації (ОМС, ОВА, 
управління, відділ, школа тощо)  

●​ відповідно за підготовку заявки буде відповідати організація, в чиєму 
кабінеті створено проєкт 

●​ підписати (подати) заявку має голова головного органу управління (ОМС 
або ОВА) в своєму кабінеті в DREAM 

●​ подана заявка попадає на розгляд в кабінет ОВА 
 
Тож, якщо ви бажаєте подати заявку на отримання фінансування для облаштування 
укриття, слід до цього підготуватись. Перевірте чи відповідає ваш проєкт вимогам 
субвенції, та внесіть зміни, якщо бачите невідповідність: 

☑️  Сектор економіки:  
●​ військові ліцеї - ES-загальна середня освіта 
●​ ЗЗСО - ES-загальна середня освіта 
●​ заклади професійно-технічної освіти - EW-спеціалізована професійна 

освіта 

☑️  Заклад освіти за класифікацією МОН (в обʼєкті у плані потреб) вибраний з 
відповідної категорії: 

●​ військові ліцеї - “school - Заклади загальної середньої освіти” 
●​ ЗЗСО - “school - Заклади загальної середньої освіти” 
●​ заклади професійно-технічної освіти - “ptc - Заклади 

професійно-технічної освіти” 

☑️ Географія: допускаються громади з дуже високим, високим, помірним чи 
задовільним рівнями ризику безпеки в системі освіти, затвердженому наказом 
МОН 

☑️ Характер проєкту: реконструкція/модернізація/ремонт або нове будівництво 

☑️ Проєктом передбачено будівництво/реконструкцію/капітальний ремонт 
споруди цивільного захисту: має бути встановлена позначка в чек-боксі 

☑️ Модель організації споруди цивільного захисту: укриття для декількох 
закладів або укриття для одного закладу  

 

https://mon.gov.ua/npa/pro-zatverdzhennia-pereliku-terytorialnykh-hromad-za-rivnem-ryzyku-bezpeky-v-systemi-osvity
https://mon.gov.ua/npa/pro-zatverdzhennia-pereliku-terytorialnykh-hromad-za-rivnem-ryzyku-bezpeky-v-systemi-osvity
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☑️ Клас споруди цивільного захисту: сховище, протирадіаційне укриття або 
споруда подвійного призначення 

☑️ Рівень пошкодження обʼєкта: відсутній або категорія І 

☑️ Функціональні показники: має бути зазначена ємність укриття (в кількості 
людей) 

☑️  Кількість об'єктів інвестицій в складі заявки: тільки один 

☑️ Наявність проєктно-кошторисної документації: обов’язкова наявність ПКД 
з експертизою 

 
Детальніше про кожен з параметрів нижче. 
 

📹 Якщо вам зручніше працювати з інформацією у відео форматі, пропонуємо 
переглянути відео “Як підготувати проєкт для участі у відборі за умовами 
субвенції на облаштування укриттів”:  

https://youtu.be/E1yBth_j7C4 

 
Або ознайомитись з текстовим описом нижче по тексту ⬇️  

 

https://youtu.be/E1yBth_j7C4
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Сектор економіки обʼєкта 
Перевірте, який сектор економіки вибраний в секторальному класифікаторі для 
функціонального обʼєкта в розділі “План потреб”: 

●​ для закладів загальної середньої освіти, зокрема, військових навчальних 
закладів, в картці обʼєкта в плані потреб має бути обрано -  сектор економіки 
“E-Освіта”  ->  підсектор “ES-Загальна середня освіта” 

 

 
 

●​ для закладів професійно-технічної освіти має бути обрано - сектор 
економіки “E-Освіта”  ->  підсектор “EW-спеціалізована професійна освіта” 
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Заклад освіти в класифікаторі МОН 
Перевірте, чи вибраний заклад освіти з класифікатору “Заклад освіти за 
класифікацією МОН України” (нагадаємо, що цей додатковий класифікатор 
зʼявляється виключно при вибраному сектору економіки “Освіта” або підсектору з 
неї). Для цього перейдіть в загальний опис обʼєкта в розділі “План потреб”: 

 
 
Важливо! Дані про заклади загальної середньої освіти DREAM отримує з 
електронної системи “Автоматизований інформаційний комплекс освітнього 
менеджменту” (АІКОМ). Тож, якщо якась інформація не відповідає дійсності - 
необхідно оновити дані в AIKOM, після чого - звернутись в DREAM для 
коригування інформації (надати підтвердження виправлення даних в AIКOM). 

 

 

https://aikom.iea.gov.ua/site/about
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Публікація внесеної інформації в DREAM 
Для того, щоб система “побачила” інформацію, необхідно, щоб вона була 
опублікована в DREAM.  

Якщо ви вносите зміни в опис функціонального обʼєкта в Плані потреб, важливо 
правильно зберігати інформацію. Для цього: 

1.​ Внесіть зміни в описі та крок за кроком перейдіть на сторінку збереження 
інформації  

 

2.​ Натисніть  кнопку “Відправити в ДРІМ”, після чого інформація буде оновлена 
в базі даних системи 

 
 
 

 
 

 



 
9 

Сектор економіки проєкту 
Перевірте, який сектор економіки вибраний в секторальному класифікаторі для 
проєкту (розділ “Реєстр проєктів”, Меню проєкту, етап “Ініціація”, загальний опис 
проєкту): 

●​ залиште позначку в чек-боксі “Аналогічно класифікації повʼязаного обʼєкта”, 
якщо введене там значення “ES-Загальна середня освіта” або 
“EW-Спеціалізована професійна освіта” 

 
 

●​ Встановіть позначку в чек-боксі “Відмінно від класифікації пов’язаного 
об’єкту” (якщо ви змінювали сектор економіки на рівні функціонального 
обʼєкта) та виберіть в класифікаторі - сектор економіки “Е-Освіта”  ->  
підсектор “ES-Загальна середня освіта” або підсектор 
“EW-спеціалізована професійна освіта” 
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Географія  
За умовами субвенції заклади освіти мають бути розташовані на території 
територіальної громади, визначеній в переліку територіальних громад за дуже 
високим, високим, помірним чи задовільним рівнями ризику безпеки в системі 
освіти, затвердженому Наказом № 1231 30.08.2024 МОН. 

Враховуючи це, в системі має бути зазначена географія об’єкта, що відповідає 
допустимому рівню ризику безпеки. 

Перейдіть в загальний опис функціонального обʼєкта в розділі “План потреб”та 
впевніться, що зазначений код КАТОТТГ в розділі “Географія проєкту”  відповідає 
допустимому рівню ризику безпеки: 
 

 

 

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1339-24#Text
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Характер проєкту 
На етапі “Ініціація”, в описі проєкту в полі “Характер проєкту” має бути вибраний 
один з варіантів:  

●​ Реконструкція/ Модернізація/ Ремонт або 
●​ Нове будівництво 

 
 
Проєкти з характером проєкту “Товари/Обладнання” не можуть брати участь у 
відборі.  
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Споруда цивільного захисту  
 
Перевірте, щоб в картці проєкту (розділ “Реєстр проєктів”, Меню проєкту, етап 
“Ініціація”, блок “Додаткові дані про проєкт”) обовʼязково було:   

●​ встановлено жовту позначку в чек-боксі “Проєктом передбачено 
будівництво/реконструкція/капітальний ремонт споруди цивільного 
захисту”  

●​ вибрано значення в полі “Модель організації споруди цивільного захисту” 

●​ в полі “Клас споруди цивільного захисту" вибрано одне з наступних типів 
споруд цивільного захисту:  

○​ сховище 
○​ протирадіаційне укриття 
○​ споруди подвійного призначення  

 

Проєкти, що передбачають облаштування найпростіших укриттів або 
швидкоспоруджуваних захисних споруд цивільного захисту не можуть брати 
участь у відборі.  
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Рівень пошкодження 
Будівлі та/або споруди закладу освіти, які претендують на отримання субвенції, не 
можуть мати пошкоджень, спричинених збройною агресією РФ, або їх усунення не 
потребує проведення будівельних робіт. Також допускаються будівлі та/або 
споруди, що мали такі пошкодження і були відновлені шляхом будівництва. 

Переконайтесь, що для проєктів реконструкції/модернізації/ремонту: 

●​ чек-бокс “Рівень пошкодження” не активований  

 

●​ або вказано категорію пошкодження не вище першої  

 

Проєкти відновлення закладів освіти з категоріями пошкодження ІІ або ІІІ, якщо 
вони не були відновлені (і мають відповідні документи), не можуть брати участь у 
відборі.  
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Функціональні показники 
Зазначте кількість осіб, на яке розраховане укриття, в полі “Ємність укриття”: 

 

Інші показники також важливо заповнити, проте вони не впливають на створення 
заявки на фінансування. 
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Обʼєкт інвестицій 

Кількість об’єктів інвестицій 

На етапі “Технічне рішення”, крок “Обʼєкти інвестицій” має бути зазначено тільки 
один об’єкт інвестицій - той, на який ви шукаєте фінансування: 

 

Наявність інших активних обʼєктів інвестицій в проєкті є технічним обмеженням для 
участі у відборі. 

Для об’єктів інвестицій важливо правильно зазначити наступні характеристики. 

 

Клас видатків за КЕКВ 

На вкладці “Основне” має бути зазначений клас видатків за КЕКВ: 
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Клас видатків має бути визначений за показником третьої цифри (ХХХ0) або 
детальніше (ХХХХ) з категорій: 

●​ капітальне будівництво,  
●​ капітальний ремонт або  
●​ реконструкція/реставрація: 

​
 

Важливо! Якщо неправильно вибрати клас видатків за класифікатором КЕКВ, на 
вкладці “Реєстрація” буде відсутнє поле для внесення завдання на проєктування, 
тож будьте уважні при заповненні інформації.  

 

Пов’язаний функціональний об’єкт 

На рівні об’єкта інвестицій обовʼязково зазначте його зв’язок з відповідним 
функціональним об’єктом, для цього на вкладці “Основне” виберіть функціональний 
обʼєкт з випадного списку:  
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Завдання на проєктування 

Перейдіть на вкладку “Реєстрації” та перевірте, чи внесено номер завдання на 
проєктування в об’єкті інвестицій.  

Якщо поле для внесення завдання на проєктування відсутнє, перевірте 
правильність визначення класу видатків за КЕКВ. 

Додайте завдання на проєктування (якщо воно ще не додано) за визначеною 
маскою (ZP….) та натисніть на кнопку збереження інформації: 

 

Якщо бачите таку помилку - переконайтесь, що ви вказуєте саме завдання на 
проєктування та воно, в свою чергу, внесено в систему ЄДЕССБ, і повторіть спробу: 

 

 

Рекомендації щодо перевірки статусу ПКД в ЄДЕССБ ТУТ. 

 

 

 

https://docs.google.com/document/d/1wR8yH2EepO8JXofEToYEavjXhLy18QYJNMYFAftOtXw/edit?tab=t.0


 
18 

Якщо номер завдання буде знайдено в базі ЄДЕССБ - буде відображено вікно для 
перевірки та підтвердження (використовуйте скрол, щоб опуститись до кнопки 
підтвердження): 

 

Натисніть “Підтвердити”, щоб закріпити цей документ за об’єктом інвестицій, або 
“Скасувати”, якщо документ не відповідає поточному обʼєкту інвестицій. 

Якщо завдання на проєктування внесене в систему DREAM коректно, навпроти 
відобразиться кнопка для його видалення.  

Щоб зберегти дані в системі - обов’язково натисніть “Зберегти” внизу панелі: 
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ВАЖЛИВО!  Відповідно до пункту 5 Постанови, проєктно-кошторисна 
документація має бути з експертизою та відповідати вимогам ДБН В.2.2-5:2023 
“Захисні споруди цивільного захисту”: 
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Вкладка “Завершення” обʼєкта інвестицій 

Звертаємо вашу увагу на помилку, якої подекуди припускаються користувачі  - це 
позначення обʼєкта інвестицій завершеним, до того, як він буде реалізований.  

Не позначайте обʼєкт інвестицій, як завершений, якщо ваш проєкт ще на стадії 
пошуку фінансування та не завершені всі заплановані роботи та активності щодо 
цього обʼєкта інвестицій: 

 
 
Дія є незворотньою, а завершений обʼєкт інвестицій не зможе претендувати на 
отримання фінансування при розподілі субвенції. 

Тож, якщо ви випадково використали цей функціонал і позначили обʼєкт інвестицій, 
як завершений, необхідно буде створити новий обʼєкт інвестицій і внести наново 
його характеристики.  
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Публікація внесеної інформації в DREAM 
Для того, щоб система “побачила” інформацію, внесену або змінену на будь-якому  
етапі, необхідно, щоб вона була опублікована в DREAM.  

Існуючий проєкт  

Якщо ви редагуєте існуючий проєкт (проєкт вже в статусі “Реалізація проєкту”), 
після оновлення інформації про обʼєкт інвестицій, обовʼязково натисніть 
“Зберегти зміни”, та “Підтвердити” публікацію:  
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Новий проєкт 

Для нового проєкту публікація відбувається в момент переходу з етапу на етап, 
наприклад з етапу “Технічне рішення” на “Реалізація проєкту”. 

Якщо ви створюєте новий проєкт (наприклад, проєкт ще в статусі “Дефініцію 
визначено”), після проходження всіх чотирьох кроків етапу “Технічне рішення”, 
зокрема, після внесення інформації про джерела фінансування, натисніть кнопку 
“Завершити структурування”:  

 
 
Система попередить про завершення структурування, натисніть кнопку 
“Відправити в DREAM”:  
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Натисніть “Перейти до контрактування”, щоб перейти на етап “Реалізація проєкту”:  

 
 
Важливо, щоб проєкт перейшов в статус “Реалізація проєкту”:  

 
 
Наповнення розділу “Контрактні процеси” не впливає на можливість подачі заявки 
на фінансування, проте впливає на пріоритезацію проєкту. 

Тож, якщо для проєкту є розпочаті закупівельні процеси, варто це відобразити в 
системі. 
 
✅ Коли проєкт перевірено, оновлено і дані збережені - 

переходьте до підготовки заявки.  
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ПІДГОТОВКА ЗАЯВКИ 
Важливо! Створити проєкт і, відповідно, підготувати (створити) заявку може 
будь-яка організація (ОМС, ОВА, управління, відділ, школа тощо).  

При цьому підписати (подати) заявку має саме керівник головного органу 
управління (ОМС або ОВА).  

Після цього заявку має розглянути керівник ОВА. 
 

Повноваження на створення заявки 
Організація, яка внесла проєкт в систему, має визначити користувача(-ів), який 
буде створювати заявки на отримання фінансування, та надати йому відповідні 
повноваження.   

Щоб надати повноваження, адміністратору організації необхідно:  

1.​ Перейти в розділ “Співробітники організації” 
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2.​ Натиснути кнопку редагування навпроти відповідного користувача, щоб 
перейти на його картку 
 

  
 

3.​ Перейти на вкладку “Повноваження в DREAM”  
4.​ Надати повноваження “Створення заявок на отримання фінансування” 
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5.​ Перевірити, щоб цьому користувачу також були надані повноваження 
“Редагування плану потреб” та “Редагування реєстру проєктів”, в звʼязку з 
тим, що подання заявки на отримання фінансування реалізована з картки 
проєкту 

 
 
Ознайомитись з більш детальною інформацією про повноваження можна в 
ІНСТРУКЦІЇ. 

В результаті, користувачу, якому надані повноваження на створення заявок, стане 
доступним додатковий функціонал: 

●​ Зʼявиться кнопка “Переглянути можливості” (в “Меню” проєкту), 
натиснувши на яку буде можливість:  

○​ здійснити пошук всіх фінансових програм, в яких поточний проєкт 
потенційно може взяти участь  

○​ створити заявку на отримання фінансування у вибраній фінансовій 
програмі (за умови відповідності проєкту умовам програми) 

 

 

 

 

https://docs.google.com/document/d/1jYZWyq8fEx9HRM5cnq3a1kHqgR5dpEthqrEOMjYyQAA/edit#heading=h.emuuv55fqopq
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●​ Зʼявиться додатковий розділ “Заявки на фінансування”, в якому можна 
переглядати та керувати поданими заявками 
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Пошук фінансової програми  
1. Відкрийте проєкт, для якого шукаєте фінансування, в режимі “Редагування”: 

 
 
2. Відкрийте “Меню” проєкту та натисніть кнопку “Переглянути можливості”: 

 

3. Натисніть кнопку “Пошук програм”, щоб система почала пошук фінансових 
програм, умовам яких відповідає ваш проєкт: 
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ВАЖЛИВО! Якщо це перший вхід, після завершення пошуку сторінка може бути 
пуста і необхідно оновити сторінку в браузері: 

 
 
В результаті пошуку: 

●​ Якщо параметри проєкту не відповідають жодній фінансовій програмі, то 
пошук не видасть жодного результату 

 
 

●​ В іншому випадку - система відобразить одну або декілька фінансових 
програм, вимогам яких відповідає проєкт  
 

 
 
Для кожної програми можна побачити: 

●​ назву організації, яка є ініціатором фінансової програми в системі DREAM,  
●​ назву фінансової програми та її компонентів (складових частин фін.програми, 

які в поточній програмі відповідають рівням ризику безпеки) 
●​ статус доступності компоненту(-ів) програми, зокрема,  

○​ прийом заявок - компонент програми доступний, можна подавати 
нові заявки 

○​ підготовка - компонент програми недоступний для подачі нових 
заявок 
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4. Натисніть на кнопку навпроти компонента фінансової програми, щоб перейти 
далі:  

 
 
5. Відкриється додаткова панель з деталями фінансової програми: 

●​ Назва фінансової програми 
●​ Назва компонента фінансової програми 
●​ Короткий опис компонента 
●​ Період збору заявок (будьте уважні, період збору може включати як процес 

подачі заявок, так і процес погодження, орієнтуйтесь на дату прийому 
заявок, вказану в нормативній документації) 

Натисніть на кнопку “Перейти до підготовки заявки”: 

 

6. На сторінці, що відкрилась, є можливість створити нову заявку, а також 
переглядати вже створені заявки. Щоб створити нову заявку, натисніть відповідну 
кнопку: 
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Складові заявки  
Після натискання “Створити заявку” система сконфігурує форму заявки, в якій 
можна побачити: 

●​ Інформацію про фінансову програму, зокрема: 
○​ ініціатора фін.програми 
○​ назву фін.програми 
○​ назву компонента програми 

 

●​ Інформацію про заявку: 
○​ дату створення заявки та її статус 
○​ загальну суму грошового запиту, яку є потреба отримати в рамках 

субвенції (буде відображатись після її внесення безпосередньо в 
заявці) 

○​ опцію “Відкрити картку проєкту в DREAM” для можливості його 
швидкого перегляду 
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●​ Безпосередньо форму заявки на отримання фінансування, яка складається з 
умовних блоків: 

○​ Загальні відомості про проєкт  
○​ Додаткові питання 
○​ Склад запиту 
○​ Похідні значення 
○​ Підписання/погодження заявки 
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Заповнення заявки  
Частина параметрів заявки автоматично заповнюється даними, внесеними на рівні 
функціонального обʼєкта та проєкту. Частина полів потребує ручного вибору або 
введення даних.  

Кількість і сутність питань визначаються умовами фінансової програми, а якість 
заповнення впливає на фінальний рейтинг вашого проєкту. 

При заповненні заявки орієнтуйтесь на статус відповідності даних умовам 
фінансової програми, який відображається навпроти більшості полів:  

 

Статус  означає, що параметр обʼєкта/проєкту відповідає умові фінансової 
програми. 

Статус  свідчить, що параметр не відповідає умові, та, якщо це можливо, 
потребує виправлення (на рівні обʼєкта або проєкту).  
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Загальні відомості про проєкт 

Цей блок складається з автоматично заповнених полів - система підтягує дані, 
внесені на рівні функціонального обʼєкта та проєкту: 
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Додаткові питання 

Блок “Додаткові питання” складається з полів, які потребують ручного заповнення. 
Поля є обовʼязковим - без їх заповнення система не дозволить зберегти заявку. 

Питання можуть відрізнятись для різних компонентів фінансової програми: 

 
 
Надайте відповідь на наступні питання: 

●​ Об’єм співфінансування предмету запиту. Зазначте відсоток 
співфінансування та додайте гарантійний лист, який підтверджує 
спроможність громади виділити співфінансування: 
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●​ Додаткові вимоги щодо співфінансування реалізації проєкту. Активуйте 
зазначені чек-бокси та додайте необхідні документи, щоб підтвердити 
виконання вимог щодо співфінансування: 
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●​ Завершення реалізації до кінця поточного року. Активуйте відповідний 
чек-бокс та надайте гарантійний лист щодо спроможності громади закінчити 
проєкт до кінця 2025 року: 

 
 

●​ Організація змішаного або очного навчання. Активуйте відповідний 
чек-бокс та надайте гарантійний лист щодо готовності ЗЗСО організувати 
процес очного або змішаного навчання після реалізації проєкту: 
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●​ Кількість змін. Зазначте, яка кількість навчальних змін буде організовано 
після реалізації проєкту: 

 
 

●​ Ситуація в регіоні. Зазначте, чи є заклад єдиним у територіальній громаді, в 
якому освітній процес може здійснюватись за очною/ поєднаною формою 
здобуття освіти та чи буде забезпечено підвезення здобувачів освіти: 
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●​ Участь закладу освіти у програмі реформування. Зазначте, актуальний 
статус участі: 

 
 

Похідні значення 

Ці поля будуть заповнені автоматично, на основі інформації з проєкту та відповідей 
на додаткові запитання, після збереження чернетки:  
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Склад запиту 

Виберіть об’єкт інвестицій у складі проєкту. Поставте позначку в чек-боксі, після 
чого інформація про закладу автоматично підтягнеться з АІКОМ: 
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●​ Сума фінансового запиту. Зазначте суму, яку бажаєте отримати в рамках 
субвенції (цифрою без літер). Сума запиту визначається за формулою: 

(сума кошторису - сума, витрачена на розробку ПКД і експертизу) - 
% частки співфінансування =  сума запиту* 

*Всі суми включають ПДВ 

 
Приклад: 
Сума кошторису = 100 000 
Витрати на ПКД і експертизу = 10 000 
Частина співфінансування = 10% 
Рахуємо: 

1.​ 100 000 – 10 000 = 90 000 
2.​ 90 000 - (90 000 * 10%) = 81 000 

Результат: Сума запиту = 81 000 (з ПДВ) 
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Зазначення ОМС, ОВА для подання та розгляду заявки 

Відповідно до умов субвенції, в зазначених полях треба вказати: 

●​ якщо створювач заявки орган місцевого самоврядування 
(міська/сільська/селищна рада) або підпорядкована йому організація -   

1.​ ЄДРПОУ ОМС (головний орган управління), який на наступних кроках 
буде фактично подавати заявку, підписуючи її електронним підписом 
голови (або уповноваженої особи).  

2.​ ЄДРПОУ обласної військової адміністрації  
 

●​ якщо створювач заявки обласна військова адміністрація - додаткового 
погодження від ОМС не потрібно, треба буде двічі вказати ЄДРПОУ ОВА.  

Виберіть “Поточна організація”, якщо ви представляєте головний орган управління 
(ОМС/ОВА), або внесіть ЄДРПОУ організації в полі “Інша організація”:  

 
Після внесення всіх даних, натисніть “Зберегти чернетку”: 
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👉  Звертаємо вашу увагу на те, що викривлена/ неправдива/ недостовірна 
інформація, надана в заявці, буде виявлена на етапі перевірки проєктів 
організацією, яка погоджує заявку, або комісією МОН, та призведе до її відхилення, 
та до певних репутаційних ризиків. 
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Реєстрація заявки 
Після збереження чернетки, система додатково перевірить введені дані та підрахує 
фінальний показник рейтингу заявки - кумулятивний  показник пріоритетності: 

 

Кумулятивний показник - це автоматично розрахований рейтинг проєкту, який 
формується на базі запрограмованої формули МОН.  

Цей рейтинг є РЕКОМЕНДОВАНИМ показником для ОВА та комісії при розгляді 
проєктів, але не є таким, що гарантує вибір саме цього проєкту.  

Натисніть “Зберегти чернетку”, щоб працювати з заявкою пізніше або 
“Зареєструвати заявку в DREAM”, щоб завершити реєстрацію: 

 
 
Натисніть ОК, щоб підтвердити дію: 

 

Після підтвердження, заявка буде відправлена на підпис ОМС/ ОВА. 
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Відкликання заявки 
За потреби, в будь-який момент до завершення періоду збору заявок, є можливість 
відкликати подану заявку:  
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ПІДТВЕРДЖЕННЯ ТА ПОДАННЯ ЗАЯВКИ 
ГОЛОВНИМ ОРГАНОМ УПРАВЛІННЯ 

Як вже було зазначено - створювати проєкт і, відповідно, створювати заявку, може 
будь-яка організація (ОМС, ОВА, управління, відділ, школа тощо). 

При цьому подати (підписати) заявку має саме головний орган управління (ОМС 
або ОВА) в своєму кабінеті з накладанням електронного підпису.  

Підписантом може бути керівник ГОУ - голова ОМС або ОВА, або людина, яка 
офіційно уповноважена на виконання його обовʼязків. 

ВАЖЛИВО! Зверніть увагу, що “Відповідальна особа”, яка визначена головною за 
роботу в DREAM (перший користувач з роллю “Адміністратор”), дуже рідко 
співпадає з “Уповноваженою особою” на погодження заявок на фінансування.  

Щоб уповноважена особа мала змогу підписати заявку на фінансування, її треба 
додати в перелік співробітників організації, та надати відповідні повноваження. 
 
 

Повноваження на подання заявки 
 
Щоб надати повноваження, адміністратору організації необхідно виконати 
наступні дії:  

1.​ Перейти в розділ “Співробітники організації” 
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2.​ Натиснути кнопку редагування навпроти відповідного користувача, щоб 
перейти на його картку 

  
 

3.​ Перейти на вкладку “Повноваження в DREAM”  
4.​ Встановити повноваження “Погодження заявок на отримання фінансування” 

 

В результаті, користувачу, якому надані повноваження на подачу заявок на 
отримання фінансування, стане доступним додатковий розділ “Заявки на 
фінансування”, в якому можна переглядати та керувати заявками: 
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Подання заявки 
Щоб переглянути перелік всіх заявок на отримання фінансування, зайдіть у розділ 
“Заявки на фінансування”: 

 
 
В розділі доступні вкладки: 

●​ Наші заявки - заявки, створені в кабінеті поточної організації 
●​ Заявки на погодженні - це ті заявки, які очікують вашого підтвердження та 

подання 
●​ Заявки розглянуті - це ті заявки, які були погоджені та подані або відхилені 

поточною організацією 

 
 
Для опрацювання певної заявки натисніть на рядок із заявкою на вкладці “Заявки 
на погодженні”:  
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Відкриється заявка, в якій необхідно перевірити коректність внесених даних (без 
можливості редагування) на панелі з правого боку: 

 
 
В результаті перевірки, заявку можна відхилити або погодити: 
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●​ Погодження. Після натискання “Погодити” - підтвердіть здійснений вибір: 

 
 
Після цього необхідно підписати заявку електронним підписом уповноваженої 
особи: 

  
 

●​ Відхилення. У разі відхилення заявки, система попереджає про 
незворотність дій:  
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Всі заявки після розгляду потрапляють на вкладку “Заявки розглянуті”, звідки їх, за 
потреби, можна відкривати для перегляду: 

 
 
Погоджена ОМС заявка переходить на розгляд ОВА - заявка набуває статусу “На 
погодженні ОВА”.  

Після розгляду ОВА, статус заявки змінюється на “Очікує розгляду” комісії.   
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ОСОБЛИВОСТІ ЗАПОВНЕННЯ ТА ПОДАННЯ 
заявки для проєктів на дофінансування (за 

виключним переліком МОН)  
Деякі проєкти, що брали участь у відборі на отримання фінансування в 2024 році, 
але за обʼєктивних причин не реалізували їх повністю, при цьому реалізували на 
40% або більше, за рішенням МОН в цьому році будуть подавати заявку на 
дофінансування за спрощеною схемою подачі заявки. Перелік цих проєктів 
вичерпний і ініціатори таких проєктів проінформовані про це. 

Зверніть увагу на важливі особливості при створенні та заповненні заявки: 

●​ Компонент фінансової програми. Виберіть компонент “004 Відбір на 
дофінансування”, який спеціально створений для цих проєктів: 

 

Заповнення заявки. Зазначте склад запиту, для цього активуйте чек-бокс 
навпроти обʼєкта інвестицій. ​
Та зазначте суму фінансового запиту. При формуванні суми фінансового запиту 
орієнтуйтесь на потребу, яку ви зазначали в 2024 році за мінусом витрат на 
часткову реалізацію проєкту: 
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●​ Зазначення підписанта заявки. Враховуючи спрощену процедуру подачі 
заявки, достатньо зазначити ЄДРПОУ головного органу управління (ОМС або 
ОВА) та зберегти чернетку: 

 

●​ Зареєструйте заявку в DREAM, після чого вона перейде на розгляд в кабінет 
ОВА: 
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РОЗГЛЯД ЗАЯВКИ ОВА 
Щоб переглянути перелік всіх заявок на отримання фінансування, зайдіть у розділ 
“Заявки на фінансування”: 

 

В розділі доступні вкладки: 

●​ Наші заявки - заявки, створені в кабінеті поточної організації 
●​ Заявки на погодженні - це ті заявки, які очікують вашого підтвердження та 

подання 
●​ Заявки розглянуті - це ті заявки, які були погоджені та подані або відхилені 

поточною організацією 

 

Для опрацювання певної заявки натисніть на рядок із заявкою на вкладці “Заявки 
на погодженні”:  
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Відкриється заявка, в якій необхідно перевірити коректність внесених даних (без 
можливості редагування) на панелі з правого боку: 

 
 
В результаті перевірки, ОВА може рекомендувати або не рекомендувати проєкт і 
залишити  коментар щодо результату розгляду: 
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Важливо! Для рекомендованих проєктів можливо додати додаткові бали проєкту. 
Всього є можливість розподілити 50 балів серед усіх проєктів, які надійдуть на 
погодження в кабінет ОВА по субвенції “Укриття”. 

Щоб надати додаткові бали - зазначте кількість балів цифрою: 

 

Щоб рекомендувати проєкт, але не додавати додаткових балів, залиште позначку в 
чек-боксі активним, поставте значення «0». 

Залиште коментарі, якщо бажаєте обґрунтувати ваше рішення. Щоб завершити 
роботу з проєктом, натисніть “Погодити”: 

 

Підтвердіть дію електронним підписом уповноваженої особи: 
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Коли на заявці буде два підписи, вона отримує статус “Очікує розгляду” і очікує 
розгляду комісією:  
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