CHUONG 1:GIOI THIEU TONG QUAN VE CONG TY TNHH
NHAN KIEN VAN

1.1. Giéi thiéu cong ty TNHH Nhan Kién Vin

1.1.1. Thong tin cong ty:

Tén don vi Cong ty TNHH Nhan Kién Vin
Dia chi 207/15 Lé Van Tho, Phuong 9, Quan Go Vap,
TP.HCM
Ma s6 thué 0312187579
Ngay thanh lap 03/2010
Tén giao dich NKHA CO.,LTD
S6 dién thoai (083) 62892556
Nganh nghé kinh doanh Budn ban méy vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan
mém
Email nhankienvan_chukysohcm(@yahoo.com
Website laptopvitinhcugiare.com
DICH VU

CHO kY §6 )
CHUYEN NGHIEP

NKVA CO..LTD



1.1.2. So @b to chirc ciia cong ty
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So @6 1: So dd td chirc ciia Cong ty TNHH Nhan Kién Vin

1.2. Phong ké toan ciia cong ty



1.2.1. So dd té chirc phong ké toan

Ké Toan Truéng

Ké Toan Téng Hop

K¢ Todn
Tién Mit

Ké Toan

TGNH

K¢é To4n
Cong Ng,
Chi Phi

Thii Quy

o Churc nang, nhiém vu tung bo phan:

[] K& toan truéng: Lé TAn Cén

So d6 2: To chirc phong ké toan




— K& toan truong do Giam Pdc quyét dinh, bd nhiém, bai nhiém va chiu trach
nhiém trude Giam Pde vé viéc thuc hién trach nhiém duoc giao. K& toan truong cod
nhiém vy va quyén han:

—  Chiu trach nhiém diéu hanh toan bo cong viéc hang ngay thudc chic ning,
nhiém vu ctia phong ké toan.

— Tb chuc trién khai cic cong viéc cua phong ké toan theo ké hoach da duoc
Giam Déc phé duyét, tong hop tinh hinh va két qua hoat dong cua phong trong timg
thang, timg quy, timg nam dé ddi chiéu véi nhiém vy ké hoach duge giao dé bao cao
Giam Pdc cong ty.

—  Truc tiép chi dao, d6n ddc, kiém tra nhan vién trong phong, trién khai cong viéc
da duoc phan cong cy thé cho timg ngudi.

—  Chiu trach nhi€m chinh trong viéc quan ly toan bg tai san, ho so tai liéu thudc
phong ké toan (trén co s& d6 phan cong nguoi chiu trach nhiém cuy thé timg phan viéc).

—  C6 ¥ kién dé xuat cho Giam Ddc vé viéc thay doi bo sung nhan sy b phan ké
toan cho phu hop véi khéi lugng va yéu cu cua phong ké toan trong timg thoi diém
hop ly dé Giam Ddc quyét dinh.

[] K& toan tong hop: Lé Tan Cén

—  Kiém tra viéc ghi chép sb sach, hach toan nghiép vu theo diing ché d6 quy dinh.

—  Kiém tra cac sb liéu va 1ap chimg tir két chuyén chi phi, gia von, doanh thu.

—  Lap bao cao quyét toan thang, quy, nim cho cong ty.

—  Thuc hién va hach toan cac nghiép vu vé Tai San C6 Pinh, phan bo lao dong
trong ky.

— Theo doi chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép.

— Léap cac chung tu, hach toan cac nghiép vu vé trich lvong, Bao Hiém X3 Hoi,
Bao Hiém Y Té, Kinh Phi Cong Poan. Chi phi tra trudc, phan bd chi phi tra trude.

—  Luu hd so quyét toan, hd so cua trudng phong ké toan.

—  In béo cdo chi tiét cho cac bd phan ké toan khi c6 yéu cau.

] K& toan tién mit
— Kiém tra tinh hop 1& cta hd so thanh toan va thuc hién chinh xéc, kip thoi cac

nghiép vu bang tién mat thanh toan cho khach hang va noi bo ciia cong ty.



—  Pbi chibu v6i ké hoach thu cho timg dot duoc Giam Pdc phé duyét dé thuc
hién cac nghi¢p vu thanh toan trén co s¢ kiém tra cac ho so chung tr dugc thanh toan,
duoc phé duyét hop 1¢.

—  Hach toan day du chinh xéac va kip thoi cac nghiép vu phat sinh theo dung nhu
quy dinh.

— Lap béo c4o quy hang ngay va tham gia cac cong tac kiém quy theo quy dinh
khi c6 yéu cau.

— Theo doi va thyc hién bao céo tinh hinh cong ng nd1 bo va thanh todn tam tng
noi1 bo.

1 Ké toan tién giri ngan hang

—  Kiém tra tinh hop ¢ cac hd so thanh toan va thuc hién chinh xac, 1ap kip thoi
cac nghiép vu vé thanh toan qua ngan hang, thanh toan tién hang, thué va cac khoan
trich nop khéc.

— Lién hé véi ngan hang dé giao nhan cac chimg tir cia ngan hang (gidy bao no,
gidy bao c6 ) kip thoi.

—  Hach toan day du, chinh xac va kip thoi cac nghiép vu phat sinh lién quan dén
tién giri, tién vay, thanh toan qua ngan hang dung theo quy dinh hién hanh.

— Kiém tra thuong xuyén sb du tién giri va tai khoan tién mat, kiém tra chi tiét
mdi loai tién.

—  Déi chiéu va bao cao cho ké toan trudng hang ngay cac khoan tién giri ngan
hang, chi tiét tirng ngudn tién t6n, khoan thu, s6 phu ctia cac ngan hang.

—  Cung cip kip thoi cac chimg tir ké toan, cac khoan phi ngan hang cho ké toan
cong ng dé sao giit va dbi chiéu cong no khach hang.

] Ké toan cong no, chi phi:Poan Thi Nhu

— Theo doi tinh hinh thanh toan va cong ng tirng khéach hang.

—  Két hop voéi ké toan thanh toan qua ngan hang, tién mit dé theo ddi cong ng
khéch hang.

— Hach toan déy du, chinh xac cac nghiép vu vé cong ng, lap bao céo cong ng
theo dung quy dinh.

—  H) tro voi ké toan ngan hang dé giai quyét nhitng 1énh chi gap vao budi chiéu

trong ngay.



1 Thu quy: Poan Thi Nhw
— €6 nhiém vu quan Iy tién mit, ghi chép s6 quy, lap phiéu thu, phiéu chi, quan 1y
co s& vat chat, trang phuc cho nhan vién.
—  Thyec hién chinh xéc kip thoi va ghi chép phan anh day di cac nghiép vu thu chi
qua ngan quy cua cong ty.
—  Giao dich vé6i cac ngan hang dé thyc hién chinh x4dc va dam béao trong céc
nghiép vu giao nhan tién cta cong ty.
—  Kiém tra cudi ngay, d6i chiéu véi bao cdo quy trong ngay.
—  Thyc hién kiém quy cudi thang theo dinh ky.
1.2.2. Pic diém vé té chirc cong tac ké toan
e S sach ké toan:
7 S6 quy tién mat, s6 ké toan chi tiét tién mat, sd tién gui ngan hang
1 Thé kho, s6 tai san cb dinh
[ SO chi tiét ban hang, so theo ddi thué gia tri gia tang
1 S6 chi tiét, s6 céi céc tai khoan
e Hinh thirc ké toan: Dé phu hop vdi tinh hinh, dic diém cua cong ty ciing nhu
trinh d6 ciia timg nhan vién ké todn cong ty ap dung hinh thirc ké toan nhat ky
chung.
@ K& toan cong ty st dung bang tay ghi vao s6 ké toan.
@ Phuong phap ké toan:
1 Cong ty ap dung ché do ké toan Viét Nam, duge ban hanh theo quyét dinh sd
15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006 cta B trudng Bo tai chinh.
[ Nién d9 ké toan: Cong ty ap dung nién do ké toan 1 1 nim, bat dau tir ngay
1/1 va két thuc nam tai chinh 1a ngay 31/12.
] Pon vi tién té: Cong ty sit dung don vi tién té 1a Dong Viét Nam (VND)
] Phwong phap tinh thué gia tri gia ting: theo phuong phap khau trir
| Phwong phép hach toan hang ton kho: phuong phép ké khai thuong xuyén
] Nguyén tic ghi nhan tii san: nguyén tic gia gbc

) Phwong phap tinh gia thue té nhap kho:



- Poi véi hang h6a mua ngoai:
Gid thuc té nhdp kho = Gia mua theo héa don (chua thué GTGT) + chi phi

phat sinh trong khi mua.

- Poi véi hang hoa thué ngoai gia cong ché bién:
Gid thuc té nhdp kho = Gia hang hoa xuat dé ché bién + chi phi ché bién +
chi phi khac.
| Phwong phap tinh gia thwe té xuit kho: phuwong phéap binh quan gia quyén.
| Phwong phéap khau hao TSCP: phuong phap duong thang.



CHUONG 2: TINH HINH THUC TE KE TOAN VON BANG
TIEN VA CAC KHOAN PHAI THU

2.1. Ké toan tién mat cua cong ty
2.1.1. Yéu ciu ciia cong viéc ké toan tién mit

—  Cong ty chi sir dung tién mit 13 dong Viét Nam.

—  Chi phan anh vao tai khoan tién mat (111) sb tién mat thyc té da nhap quy tién
mat.

—  Khi tién hanh nhap, xuit quy tién mit phai c6 phiéu thu, phiéu chi, va c6 dy du
chir ky cuia nguo1i giao, nguoi nhan.

— K& toan quy tién mit chiu trach nhiém mé s6 ké toan quy tién mait, ghi chép
hé‘mg ngay, lién tuc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, XUAt, nhap tién.

— Thu quy 1a nguoi chiu trach nhiém quan 1y, hang ngay phai kiém ké sé ton quy
tién mat thuc té va tién hanh doi chiéu véi sd liéu cua sd quy tién mat, déng thoi phai
kiém tra lai dé x4c dinh nguyén nhan va kién nghi bién phéap xt Iy chénh léch.

—  Cubi ngay cin cir vao ching tir thu chi dé ghi vao s6 quy tir d6 tinh dugc s6 ton
quy trén s6. Sau d6 thu quy lap bao céo kém theo chimg tir thu chi chuyén cho ké toan
thanh toan dé 1am co s ghi s6 ké toan.

— Thu quy phai thuong xuyén kiém tra quy, dam bao tién mit ton quy phai phu

hop vo1 s6 du trén s6 quy.

2.1.2. Trinh ty tién hanh cia ké toan tién mit

Phiéu thu




So quy tién
mit

S6 chi tiét
tién mat

—]

Chung fur
ghi 50

Phiéu chi

] Budc 1: Hang ngay khi c6 nghiép vu kinh té phét sinh lién quan dén thanh toan

So cai

tién mat, ké toan 1ap phiéu chi — thu, nhap tat ca so li€u co6 1ién quan vao so6 ké toan.

] Budc 2: Sau d6 ké toan nhap céc so li€u cua phi€u chi — thu c6 1ién quan vao so

quy tién mit theo trinh ty phét sinh cta cac khoan thu — chi hang ngay.

"1 Budc 3: Tu s6 quy tién mat ké toan ghi cac so6 1i€u vao so chi ti€t tién mat

"1 Budc 4: Can cir vao so chi tiét tién mdt vao cac ching tir ghi s6 va cuoi ky ghi

vao sO cal .

[] Budc 5: Hang ngay ké toan phai kiém tra cac chtng tir trude khi thu hodc chi

xem c6 khop diing véi nghiép vu kinh té phét sinh trong ngay khong. Pong thoi yéu

cau nguoi nhan tién hay ndp tién ky tén vao cac ching tr.

2.1.3. Két qua ciia cong viéc ke toan tién mat

¢/ Chung tir ké toan str dung

— Phiéu thu (MAu s6 01-TT)
— Phiéu chi (Mau s6 02-TT)

— Giay dé nghi
— Bang kiém ké quy

— Bién lai thu tién

— Gidy thanh toan tam Gng

v Tai khoan st dung: Dé theo di tinh hinh ting, giam, ton quy bing Viét Nam
DPong,Cong ty sir dung tai khoan 1111.

v/ S6 sach sir dung:

— S0 nhat ky (Mau s6 S03b-DN)

— S cai (MAu sb S03b-DN)




— S0 quy tién mat, ké toan chi tiét quy tién mat ( Mau s S07a-DN)
¢/ But toan sir dung:
% Nghiép vu lam ting tién mat

Nghiép vul : Ngay 22/06/2014 ban hang cho Cong ty Gia Hoa sb héa don 0000212,
s tién 4.000.000, thué sudt GTGT 10%, da thu bang tién mit.

Hach toan nhu sau:
No¢ TK 111 : 4.000.000
Co TK 511 : 4400000
Co6 TK 3331 : 400.000

—  Tai bo phan ké toan, héa don GTGT sb6 0000212 (phu luc 2)va phiéu xuat kho
(phu luc 3) sb :PX06 (4 lién) dya trén co sd ban hang. Trén hoa don GTGT ghi tong sd
tién thanh toan 1a 4.400.000 dong (trong d6 thué GTGT 10% 1a 400.000)

— Sau d6 héa don GTGT va phiéu xuat kho s& dugc chuyén sang bo phan ban
hang .B6 phan ban hang s& chuyén phiéu xuit kho dén giao cho khach hang .Con hoa
don GTGT dugc chuyén cho thi quy 1am cin cir 1ap phiéu thu (phu luc 1).

— Thu quy cin ¢ vao héa don GTGT nhan dugce tir phong ké toan,tién hanh 1ap
phiéu thu s6 PT02 gdm 3 lién,trinh cho ké toan trudng, phéd giam dbc,ngudi ndp tién
va thu quy ky duyét.

—  Thu quy thu tién va giao 1 lién phiéu thu va hoa don GTGT cho nguoi ndp tién,
1 lién cua phiéu thu da duyét duoc chuyén cho by phan ké toan dé lam hoach toan va
ghi s, lién con lai cua phiéu thu da duyét duoc tha quy giit lai lam cin ct ghi s6 quy

tién mit.
SO QUY
Théang 06 nam 2014

(BVT:Déng)
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Sb Ngay N Sé tién
) Dién giai _
hiéu ghi s6 Thu Chi Ton
To6n quy dau ki XXX
Thu tién hang Céng ty
PTO3 Thanh Long 4.400.000
Cong sb phat sinh XXX XXX
Tén quy cudi ki XXX

K¢ toan tién mat can ctr vao nhitng chung tir nhan duogc tién hanh hach toan va

ghi S6 chi tiét tién mat nhu sau:
No TK 1111: 4.400.000 d
C6 TK 131:  4.400.000 d
SO CHI TIET TIEN MAT

TAI KHOAN: 1111

Théng 06 nam 2014
(DVT:Déng)
Ngay Chumg tir TK | SO phét sinh S6 du
ghi s0 7 ‘ Didn giai d6i
SO0 | Ngay g . .
hiéu ling No | Co No [Co
A B C D E [1 |2 3 |4
Thu tién hang
22006/2014 | PT03 | 22/06/2014 | COPE W 131 4.400.000
Thanh
Long/hd118
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Cong so phat XXX | XXX
sinh

So ton cuoi ki XXX | XXX

Ké toan té)ng hop can cir vao nhitng chung tir nhan duoc tién hanh hach toan va
ghi s6 Nhat ki chung nhu sau:

No TK 111: 4.400.000
Co6 TK 131:4.400.000

NHAT KY CHUNG
Thang 06 nam 2014
(BVT:Pong)
Ngay Chtng tir i S hiéu | Sb phat sinh
. .| STT
Didn | ghi TK
hi sb z ) giai A .
ghi so Sg Ngay S(,). don No | s | No Co
hiéu cai | g
Thu
tién
hang
22/06/201 | PTO [22/06/201 Con " 13 |4.400.00 |4.400.00
4 3 |4 one 1 |o 0
ty
Thanh
Long

% Nghiép vy lam giam tién mat:
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Nghiép vu 2: ngay 04/06/2014 mua mot may fax canon KXFP 635cua cong ty Thanh
Phat Vina sb tién 3.250.660 déng, thué suat GTGT 10% ,da thanh toan bﬁng tién mit.

Hach toan nhu sau:
No TK 331 : 3.250.660
No TK 3331 : 325.066
Co TK 111 : 3.575.726

—  Ngay 04/06/2014, bo phan kinh doanh ¢6 nhu cdu mua mdt may fax canon
KXFP 635. Nhan vién ctia b phan trinh cho ké toan trudng va phé giam déc ky duyét
voi 6 tien 1a 3.575.726

—  Sau khi dugc ké toan truong va pho giam doc ky duyét dugc chuyén sang cho
thil quy 1am can ctr lap phiéu chi

—  Sau d6 thi quy cin ct vao ching tir nhan dugc ,tién hanh 1ap phiéu chi s PCO1
gdm 3 lién,1 lién trinh ké toan trudng va pho giam ddc duyét ,1 lién cua phiéu chi
giao cho ngudi nhén tién,lién con lai ctia phiéu chi di duyét duoc thu quy giit lai 1am

can ctr ghi vao s6 quy.

SO QUY
Théng 06 nam 2014
(BVT:Déng)
Sb Ngay N Sé tién
i Dién giai _

hiéu ghi so Thu Chi Ton

Tén quy dau ki XXX
PCO1 04/06/2014 | Mua may Fax 3.575.726

KXFP635

Cong s6 phat sinh XXX XXX

Tén quy cudi ki XXX
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K¢ toan tién mat can ctr vao nhirng chuing tir nhan duogc tién hanh hach toan va

ghi S6 chi tiét tién mat nhu sau:
No TK 331 :3.575.726

Co TK 1111: 3.575.726

SO CHI TIET TIEN MAT

TAI KHOAN: 1111

Thang 06 nam 2014
(PVT:Pong)
Ngay Chung tur TK S6 phat sinh S6 du
ghi 56 z ‘ Dién giai | dbi
SO | Ngay g , .
hiéu ling No | Co No [ Co
A B C D E 1 2 3 4
04/06/2014 | PCO1 | 04/06/2014 | Mua may 331
Fax 3.575.726
KXFP635
Cong s6 phat XXX | XXX
sinh
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SO ton cuoi
ki

XXX | XXX

K& toan tong hop cin cr vao nhitng chimg tir nhin dugc tién hanh hach toan va

ghi s6 Nhat ki chung nhu sau:
No TK 331: 3.575.726

Co TK 111:3.575.726

NHAT KY CHUNG
Théang 06 nam 2014
(PVT:Pong)
Ngay Chting tu ba S6 hiéu | SO phat sinh
.| STT
. ghi TK
) _ Dién giai | |
h' A A \ A
S50 >0 | Neay % |dong [No |Co |No o
hi¢u cai
04/06/2014 | PCO1 | 04/06/2014 | Mua may 3.575.726 | 3.575.726
Fax 111 | 331
KXFP635
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v Hinh thirc cta cic ching tir ,s6 ké toan cua doanh nghiép lién quan dén doanh
nghiép:

Phiéu thu: Khi ¢6 ching tir kém theo yéu cau thu tién (VD: bién ban thanh 1y tai
san cd dinh, hoa don ban hang...) thii quy sé& lap phiéu thu cin ctr vao héa don GTGT
va duoc chia thanh 3 lién, ghi ddy du noi dung 1di chuyén cho ké toan trudng, giam
dbc kiém tra lai va ki duyét, sau d6 chuyén cho thu quy dé ghi vao s6 quy tién mit.
Khi d4 nhan day du tién tha quy ghi sé tién nhip quy vao phiéu thu sau d6 ki tén vao
ca 3 lién:

Lién 1: Tha quy gitt ghi vao sb quy.

Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién.

Lién 3: luu & noi 1ap phiéu.

Phiéu chi: Khi ¢6 ching tir kém theo yéu cau chi tién (VD: gidy dé nghi thanh
toan,gidy thanh toan tién tam tng, hoa don mua hang...), thu quy lap phiéu chi theo
hoa don GTGT va chia thanh 3 lién, chi sau khi c6 chit ky cua ké toan trudng, giam
dbc thi thi quy méi duoc chi tién, sau khi nhan du sd tién thi nguoi nhan phai ghi s6
tién bang chit, ky va ghi rd ho tén. Khi d6 thu quy phai ky tén vao phiéu chi.

Lién 1: lvu & noi 1ap phiéu.

Lién 2: ké toan giao cho nguoi nhan tién.

Lién 3: thu quy giit dé ghi s6.

Luu ¥: Lién 1 s& duoc chuyén qua cho ké toan tién mat dé ghi so thu chi tién mit,
sau d6 Iuu lién 1 nay tai phong ké toan.Cudi mdi thang, ké toan tién mit va thu quy
cung ddi chiéu sb liéu trén s6 sach, dinh ky cung kiém ké quy tién mit, 1ap bang ké va
ghi bién ban.

e Ghi hang ngay : dua vao chimg tir ké toan sé& tong hop tat ca cac sb liéu trong
ngay dua vao so quy tién mit, so chi tiét tién mat ,nhat ki chung.

e Ghi cudi quy:dya vao tt ca s6 lidu trong nhat ki chung ké toan tong hop s liéu
vao s6 cai 111.Cubi cung ké toan trudong kiém tra s6 lidu dbi chiéu véi so cai 1ap bao
cdo tai chinh.

2.1.4. Két qua ciia cong viéc clia cong ty

v Nguoi kiém tra cong viéc:ke toan truong
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¢ Dinh ky kiém tra: mdi quy 1 lan
v Cach thirc kiém tra:téi mdi quy ké toan trudong thu hét s6 sach ,kiém tra toan b
s6 liéu xem c6 sai sot dé kip thoi phan anh stra chira lai bao cdo tai chinh cho that

chinh xéc.
2.2. Ké toan tién giri ngan hang cia cong ty

2.2.1. Yéu ciu cdng viéc ciia ké toan tién giri ngan hang

— Kiém ké d4nh gia tat ca cac tinh hinh bién dong cla cac tién giri ngan hang
trong cong ty

—  Phan anh céc sd tién giri ngan hang ciia cong ty ting 1én hodc giam xudng

—  Tién hanh phén tich cac khoan tién trong ngan hang.

— K¢ todn hudng dan va ki€m tra céc so li€u cua tién giri ngan hang that chinh xac
trung khép vai cac ching tir ¢6 lién quan,iing vai s6 nao,hach toan chinh xac ding quy

cach , phuong phap.

2.2.2. Trinh ty tién hanh ciia ké toan tién giri ngan hang

Bude 1:Khi nhin dugc chimg tir do ngan hang chuyén dén, ké toan kiém tra dbi
chiéu vé6i chimg tir gbc kém theo, truong hop néu cé chénh léch thi phai yéu cau xac
minh bang vin ban ciia ca 2 bén.

Budc 2: Néu khong c6 su chénh 18ch thi ké toan thu (chi) ghi vao s6 thu chi tién
giri ngén hang do cong ty 1ap, con thu qity s& ghi vao s6 theo ddi tién giri ngan hang.
Sau d6 chung tir duoc luu gilt & phong ké toan.

Budce 3: Uy nhiém chi: s& dugc chia 1am 4 lién, 1 lién dua vé cong ty luu giit, 3

lién con lai luu gitr tai ngan hang.
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Budc 4: Viée ghi chép vao tai khoan tién giri ngan hang tai cong ty va so sach tai
ngan hang duoc thuc hién dong thoi nguoc chiéu nhau. Khi cong ty ndp tién mat vao
ngan hang thi trong s6 sach tai cong ty ké toan ghi ng TK 112 dong thoi tai ngan hang

ké toan ctia ngan hang ghi c6 tai khoan ctia cong ty.

Budc 5: Mbi thang thii quy dbi chiéu sb liéu trén s6 theo ddi tién giri ngan hang
v6i s6 liéu trén so thu chi tién giri ngan hang do ké toan thu chi ghi.Khi nhan duoc
gidy bdo cia ngan hang, ké toan yéu cau ngan hang sao in so phu tién giri dé vé doi
chiéu s6 liéu giir cong ty voi ngan hang. Thi quy s& dbi chiéu sé liéu trén sb theo ddi
tién giri ngdn hang vé6i sb lidu trén s6 phy, con ké toan thu chi s& ddi chiéu sb liéu trén

s6 thu chi tién giri ngan hang véi s6 phu ngan hang.
2.2.3. Két qua ciia cong viée

¢ Lién quan chtng tir ké toan sir dung:

— Gidy bao ng

—  Giay béo ¢o

— Bang sao ké cua ngin hang kém theo ching tir gbc (Uy nhiém chi, ty nhiém

thu)

AN

Tai khoan st dung :112 (tién giri ngén hang)

AN

S6 sach chimg tur:

— Nhat ki chung

— 86 chi tiét

— S0 tién giri ngan hang (Mau s6 S08-DN)
— S6 cai (Méu s6 S03b-DN)

v Lién quan dén toan:

< Nghiép vu lam ting tién giri ngan hang

Nghiép vu 1: Ngay 6/6/2014 cong ty 3 ban may lanh Funiki SC12 cho cong ty
TNHH Cong Nghé Thién Nam theo sé hoa don sb 0000206 va Phiéu xuit kho PX01
v6i s tién 31.500.000 dong ,thué sudt thué GTGT 10%,chua thu tién
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Ngay 8/6/2014 thu tién cua cong ty TNHH Cong Nghé Thién Nam hoa don s6
0000206 véi s tién 34.500.000 dong,thanh toan bang chuyén khoan (GBCO1)tai ngan
hang TMCP A Chau

K¢ toan hach toan nhu sau:

Sau khi chuyén tién xong, Céng ty TNHH Cong Nghé Thién Nam gui “Gidy bao
¢6” (phu luc 6) cho Céng ty. B phan ké toan sau khi nhan dugc “Gidy bao co”, tién
hanh ddi chiéu sb tién trong “Gidy bao c6" véi sb tién trong Hoa don GTGT sd

0000206 (phu luc S)xem khéach hang thanh toan du.

Ngan hang TMCP A Chau sau khi nhin dugc Lénh chuyén c6 tir giao dich
thanh toan dién tir lién ngan hang, tién hanh kiém tra va ghi C6 vao tai khoan tién gui
thanh toan ctia Cong ty. Sau khi tién di dugc chuyén vao tai khoan, ngdn hang TNHH

A Chau in ban sao “Lénh chuyén c6” va giri dén cho bo phan ké toan ciia Cong ty.

Ké toan TGNH sau khi nhan duoc ban sao “Lénh chuyén c6” tir ngan hang, tién
hanh d6i chiéu véi “Gidy bao c6”, trung khép thi tién hanh hach toan va ghi S6 chi tiét

tién giri ngan hang nhu sau:
No TK 112 : 34.650.000

Co TK 131 : 34.650.000

SO CHI TIET TGNH
Tai khoan: 112— Ngin hang A Chau— CN ACB

Thang 06 nam 2014
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(PVT:Pong)

Ngay

Chung tur

Dién

SO

hi¢u

Ngay

giai

S6 phat sinh

S6 du

No

Co

No [Cé6

08/06/2014

PK

08/06/2014

Cty
Cong
Nghé
Thién
Nam
tra tién
hang/
hd 206

131

34.650.000

Cong
s6 phat

sinh

XXX

XXX

SO
ton

cuoi ki

XXX | XXX

K¢é toan tong hop hach toan va ghi s6 Nhat ki chung nhu sau:

No TK 112: 34.650.000 d

Co6 TK 131: 34.650.000 d

NHAT KY CHUNG

Thang 6 ndm 2014
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(PVT:Pong)

Ngay | Chungtr |Dién |Da |STT S6hiéu TK | SO phat sinh
- Giai ghi | Dong
So Ngay & Nog | Co No Co
Hiéu .
cal
08/06/2 | PK 08/06/ | Cty 112 | 131 34.650. |34.650.00
014 2014 | Thién 000 0
Nam
tra tién
hang/
hd 110

<> Nghiép vu lam giam tién giri ngan hang

Nghiép vu 2: ngay 10/06/2014 mua 2 laptop Dell 4100 ctia cong ty Ngoc Lan hoa
don s6 0001156 véi sb tién 18.482.472 ddng,thué suat 10%,chua thu tién

Ngay 10/6/2014 cong ty thanh toan tién cho Doanh nghiép tw nhanNgoc Lan
bang chuyén khoan tai ngan hang A Chau ACB véi sd tién 20.330.719 dong(GBN 02)

K¢ toan hach toan nhu sau:

Ngay 10/06/2014, ké toan TGNH 1ap Uy nhiém chi gdm 2 lién uy nhiém cho
ngan hang A Chau ACB tra tién cho Doanh nghiép tu nhan Ngoc Lan s6 tién 13
20.330.719 dong. Sau khi ghi ddy di ndi dung thanh toan, sd tién bang s6 va bang chi
1én Uy nhiém chi, ké toan TGNH trinh Uy nhiém chi cung Ho4 don GTGT )
0001156va Phiéu nhap kho s PN 04 cho ké toan trudng xem xét. Sau khi kiém tra
xong, ké toan trudng s& chuyén cac ching tir trén cho giam déc kiém tra va ki duyét
Uy nhiém chi. Uy nhiém chi dd dugc ki duyét dugc dem di dong ddu va guri dén ngan

hang.
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Sau khi thuc hién xong Iénh, giao dich vién va kiém soat vién cia ngan hang A

Chau ACB ki tén 1én Uy nhiém chi, dem di dong ddu ngan hang va gui 1 lién vé cho

Cong ty, lién con lai dugc luu gitr tai ngan hang.

Uy nhiém chi : Ké toan TGNH can ctr vao lién 2 Uy nhi¢m chi nhén lai ttr ngan

hang, tién hanh hach toan va ghi S6 chi tiét tién gtri ngan hang nhu sau:

Nog TK 331:20.330.719d
Co TK 112 :20.330.719d

SO CHI TIET TGNH
Tai khoan: 112 — Ngan hang A Chau
Thang 06 nam 2014
(DVT:Déng)
Ngay Chung tur Dién giai | TK Sb phat sinh S6 du
ghisd  I'og™ TNgay doi "G Tco No | Co
hiéu ung

A B C D E 1 2 3 |4
10/06/ PK 10/06/ | Thanh 331 20.330.719
2014 2014 toan tién

hang / hd

0001156

Cong s XXX XXX

phat sinh

S tdn XXX | xxx

cudi ki

22



Ké toan tong hop can ct vao lién 2 Uy nhiém chi nhan lai tir ngan hang, tién hanh

hach toan va ghi s6 Nhat ki chung nhu sau:

NHAT KY CHUNG
Théng 06 nam 2014
(PVT:Pong)
Ngay Chtng tir b S hiéu | Sb phat sinh
a STT TK
gh
Dién giai |1
ghi 50 S6 | Ngay 50 \
hié ci |2 I Ng | Co | No Co
u i |
Thanh toan
10/06/20 PK 10/06/20 | tién hang / 33 |11 |20.330.7 |20.330.7
14 14 hd 1 2 19 19
0001156
¢/ Hinh thtc cia cac chung tir doanh nghiép c6 lién quan:
So db luan chuyén chimg tir
E . ;.- B - F F :
Thu quy ghi Gidy Bio Cé Ké todn TGNH ghi

So theo doi

S thu (chi) tién giri

tién giri ngin hang D61 chiéu

nedin hang

MNgiin hang
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Doi chiéu . Doi chiéu
Ngan Hang

Khi khach hang tra tién hodc cong ty tra tién mua hang bang chuyén khoan, ngan
hang s& giri cho cong ty gidy bao ng hoic gidy bao co, khi d6 ké toan TGNH s& ghi
vao sb thu chi TGNH, con thi quy s& ghi vao sb theo ddi TGNH dén cudi thang thu
quy va ké toan TGNH cung ddi chiéu sb liéu v6i sd phu cta ngan hang, néu ¢ chénh
léch thi phai bao voi ngan hang dé cung diéu chinh.

e  Ghi hang ngiy :ké toan téng hop cac chimg tir s6 liéu dua vao sb chi tiét tién
gui ngan hang
e  Ghi cudi quy : mdi quy ké toan tong hop céc so6 chi tiét tién giri ngan hang duc
vao nhat ki chung tir d6 nhap s6 liéu vao sb cai 112.Cubi cfmg,két toan trudng xem x¢&t
1ap bao céo tai chinh
2.2.4. Kiém tra két qua ciia cong viéc
— Ngudi kiém tra cong viée: Ké toan trudng
— Dinh ky kiém tra : mdi quy 1 lan
— Céch thtrc kiém tra: ké toan truong thu lai tat ca so sach gidy to ¢6 lién quan

xem xét ¢ trung khop khong ,c6 gi kip thoi kiém tra.
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CHUONG 3: CO SO LY LUAN VE CHUAN MUC KE TOAN
VA VAN BAN PHAP LUAT KE TOAN

3.1. Co s& phap ly anh hwéng dén cong viéc ké toan

Kién thirc thu thap qua bai giang trén trudng

. |1op
Stt | Cong viéc Doanh nghicp I-s o dioc giang
dang apdung | =7 . ) . ) A
vién gidi thi€u trong | Mon hoc | Gidng vién
bai giang
1 | Ché dd ké toan | 15/2006/ 15/2006/ QD-BTC | Ké toan tai | Tran Thi
Qb-BTC ngay 20/03/2006 cua | chinh 1 Hong Thi
ngay B¢ truéng B tai
20/03/2006 chinh
cua Bo
truéng BO tai
chinh
2 | Héthdngtai | Quyétdinh sé | Quyét dinh sd Ké toan tai | Tran Thi
khoan 15/2006/Qb- | 15/2006/Qb-BTC chinh 1 Hoéng Thi
BTC ban ban hanh ngay
hanh ngay 20-03-2006 da chinh
20-03-2006 | sira bo sung theo
da chinh stra | Thong tu
bd sung theo | 244/2009/TT-BTC
Thong tu ngay 31-12-2009 cua
244/2009/TT- | B6 Tai Chinh
BTC ngay
31-12-2009
cua Bo Tai
Chinh
3 Biéu mau Mau s6
01-TT
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Mau so

02-TT
Mau s
S03b-DN
Mau sé
S07a-DN
Mau s6
S08-DN
4 | Hinhthuc ké | Nhatky Nhat ky chung Ching tir | Nguyén
toan chung S8 cai so vabao | Pinh
cdo ké Khiém
Chung tir ghi s6 toan
S6 chi tiét
S qily tién mit Egﬁtlgér;lém Vuong Si
Phan mém ké toan Giao
5 | Mo hinh ké Mo hinh ké | Mo hinh ké toan tap | Ké toan tai | Tran Thi
toan todn tap trung | trung chinh 1 Hdng Thi
6 Thué lién quan
e Thué
TGT x
GTG Theo phuong | Theo phuong phap | Nguyén ly | Nguyén
phap khau trir | khau trirtryc tiép ké toan Quodc
. s . s Thinh
Thué sudt | Thué sudt 0%, 5%, -
0 0 0 0
o Thué 0%, 5%, 10% | 10%
TNDN Thué 20%

Thué 20%

3.2. So sanh vé cach thire tién hanh,dinh khoan tai cong ty:

Kién thirc thu thap qua bai giang trén

. truong 16
. .. | Doanh nghiép dang - g Of
Stt | Cong viée |, Hudéng dan trong n
ap dung N Moén L

bai gidng cla giang hoe Giang vién
vién '

1 Céch thirc | Lap Hoa don GTGT | Xuit hoa don ban

tién hanh | ban hang hodc mua | hang hoic mua hang
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hang(] xuét phiéu
xuét kho, nhap
kho[1ap héa don thu
hoac chi.

[11ap phiéu thu hodc
chi
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Dinh Ban hang Ké Tran Thi
khoan No TK 111 “Tién  |No TK 111 “Tién |toan |Hong Thi
mat” mat” tai
C6 TK 511 “Doanh [ C6 TK 511 “Doanh | chinh
thu ban hang va cung | thu ban hang va 2
cép dich vu” cung cép dich vu”
C6 TK 3331 “Thué | C6 TK 3331 “Thué
GTGT phai nop” GTGT phai ngp”
No TK 331
C6 TK 3331
Mua hang C6TK 111
No TK 331 “phai tra
nguoi ban”
Co6 TK 3331
Co TK 111

3.3. Cac ngi dung ma qua trinh khong hoc dugc

Phuong thic ban hang

Qua tat ca ndi dung em hoc & truong 16p thi cong ty TNHH Nhan Kién Vin ciing

d3 phan anh da voi 1y thuyét co ban em di hoc.

3.4 Y kién de xuat cta sinh vién doi véi cong ty

Trong qua trinh thuc tip tai cong ty, so sanh giita thuc té & cong ty va kién thirc da
duge hoc em xin dugc dua ra mot sb kién nghi sau:

Cong ty can md rong mang ludi phan phdi sang cac ving 1an can nham thu hut
nhiéu khach hang, cong ty co thé théng qua mbi quan hé quen biét véi doi tac dé
tim kiém khéach hang mai.

Thuong xuyén tao diéu kién dé can bd, nhan vién ké todn tham gia céc 16p boi
dudng ngan han nham nang cao hon vé trinh d9, nghié€p vu chuyén mon.

Doanh nghiép can phai lién tuc cdp nhat nhitng chuin muyc ké toan méi ap dung
cho cac doanh nghiép vira va nho dé cong tac ké toan ngay cang chinh xac.

Tuy phan mém ké toan da gitp khong it cho cong viéc ké toan cua cong ty nhung
ké todn cling can phai ra soat cac so0 liéu that k§ nham tranh xay ra sai xot.

Cong ty can chi trong dén viéc bao quan céc thiét bj dé tranh hu hong, can tiép can
v6i thi trudng dé tranh tinh trang cic mat hang dé bi lac hau.
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— Déi voi ké toan tién mat, ké toan can ghi chép hang ngay, lién tuc theo trinh tir phat
sinh, cac khoan thu, chi, nhap, XUAt quy tién mat va tinh ra sd tdn quy tién mat &
moi thoi diém.

— Khi nhan duoc chimg tir ciia ngan hang gui tdi, ké toan can kiém tra, d6i chiéu véi
chtng tir gbc kém theo. Truong hop c6 chénh 1éch giita sd liéu trén s6 ké toan cua
don vi, s6 liéu trén ching tir gbc v6i s6 lidu ctia ngan hang thi phai thong bao cho
ngan hang dé cung ddi chiéu, xac minh va st 1y kip thoi.

— (Cong ty ciing phai mé cac tai khoan ké toan dé ghi chép, phan anh theo quy dinh,
hang quy phai 1ap bang can d6i ké toan dé tinh thué thu nhap doanh nghiép tam
thoi.
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TAI LIEU THAM KHAO

—  Béo cdo thyc tap c6 tham khao tai licu “KE TOAN DOANH NGIEP”, phan
“Ké& toan von bing tién ” ciia PGS — TS V& Vin Nhi (chi bién), TS Tran Anh Hoa,
TS. Nguyén Ngoc Dung, TS. Nguyén Xuan Hung — Giang vién Truong Pai hoc Kinh
Té TP. HCM — Nha xuét ban tai chinh ndm 2009.

— Trang web: tailieu.vn

—  Tham khao trong gido trinh “KE TOAN TAI CHINH 1,2,3” ciia Truong Dai
Hoc Nguyén Tat Thanh
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