
Группа ПКД 3/1 
Дата 01.02.2023 
Вид занятия: Семинар 
Тема: Текстовый редактор MS Word 
Цель занятия:  

-  дидактическая –  повторить изученный материал 
     -  воспитательная – поощрять студентов к изучению предмета с целью 
последующего использования ПК в учебной и будущей профессиональной 
деятельности 

Задание 
     Ответить на вопросы: 

1.​ К какому классу программ относится текстовый редактор MS Word 
2.​ Перечислите возможности текстового редактора  MS Word 
3.​ Назовите основные элементы окна MS Word 
4.​ Что называется редактированием текста 
5.​ Что называется форматированием текста 
6.​ Назовите режимы Главного меню MS Word 
7.​ Какие индикаторы находятся на Линейке  Word 
8.​ Какое расширение имеет файл, созданный в Word 
9.  Как вставить рисунок в текст 
   

 Ответы  прислать по адресу 
      svetlana.avilova@gmail.com 
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