
PEMERINTAH   KOTA   SURAKARTA 
DINAS PENDIDIKAN 

​ ​ SMP NEGERI 4 SURAKARTA 
Jalan D.I. Panjaitan No. 14 Surakarta , Telp : (0271) 633880, Fax : 635258  

Website : www.smpn4solo.sch.id, E-mail : info@smpn4solo.sch.id 
Kode Pos 57133 

 
 

TATA TERTIB SISWA 

SMP NEGERI 4 SURAKARTA  

TAHUN PELAJARAN 2022/2023 

 

Dalam rangka mewujudkan visi dan misi sekolah, maka diperlukan sebuah kesepahaman dan 
kesanggupan dari setiap warga sekolah untuk menjalankan proses pendidikan dan 
pembelajaran pada masa pandemi Covid 19. 
Berikut adalah tata tertib yang harus ditaati oleh seluruh peserta didik SMP Negeri Surakarta. 
I.​ KEGIATAN PEMBELAJARAN 

1.​ Kewajiban Siswa Selama Jam Belajar Di Sekolah ( Pembelajaran Tatap Muka ) 
1.1.​ Persyaratan mengikuti pelajaran. 

1.1.1.​ Datang  di sekolah minimal 15 menit sebelum kegiatan pembiasaan pagi dimulai. 
1.1.2.​ Memasuki sekolah dan ruangan kelas dengan tertib sesuai dengan protokol 

kesehatan yang diterapkan sekolah 
1.1.3.​ Menggunakan seragam yang telah ditentukan ditambah dengan masker dua lapis 

dan face shield 
1.1.4.​ Selalu siap untuk menerima pelajaran. 
1.1.5.​ Mematuhi seluruh prosedur protokol kesehatan baik sebelum, saat dan setelah 

pembelajaran. 
1.2.​Kewajiban Siswa Selama Jam Belajar Dari Rumah  (Pembelajaran Jarak Jauh/ Online) 

1.2.1  Wajib mengikuti pembelajaran melalui media online yang telah disiapkan oleh 
masing-masing guru. 

1.2.2   Wajib absensi melalui media online yang telah disiapkan oleh guru. 
1.2.3   Menggunakan seragam yang telah ditentukan  
1.2.4   Selalu siap untuk menerima pelajaran dan apabila pembelajaran dilakukan melalui 

Zoom Meet atau Google Meet, Video wajib dibuka 
1.2.5 Mematuhi seluruh prosedur protokol kesehatan baik sebelum, saat dan setelah 

pembelajaran di rumah masing-masing. 
1.3.​Ketentuan Seragam dan Penampilan. 

Setiap siswa wajib berpakaian sesuai dengan ketentuan sekolah. 
Untuk Pakaian Seragam Siswa  : 
1.​ Pakaian Seragam Putri  : 

a.​ Blus lengan pendek, model hem, bersaku satu di sebelah kiri tanpa tutup, dan 
bagian bawah dimasukkan ke dalam rok 

b.​ Rok (panjang) dengan dua stopploi di kiri-kanan, resleting di belakang, satu saku 
tersembunyi di samping kanan. Di pinggang disediakan tempat ikat pinggang. 
Rok tidak boleh dibelah (kiri.kanan dan belakang). 

c.​ Lebar ikat pinggang 3 cm dan berwarna hitam. 
d.​ Sepatu hitam berleher model warior, tali sepatu putih, dan kaos kaki berlogo 

SMP Negeri 4 Surakarta ( di atas leher sepatu ). 
e.​ Berseragam pramuka memakai sepatu warior dengan kaos kaki berwarna hitam 

dan berlogo SMP Negeri 4 Surakarta. 
2.​ Pakaian Seragam Harian Putri Khas ( Muslimah ) : 

a.​ Blus lengan panjang sampai pergelangan tangan, model hem, bersaku satu di 
sebelah kiri tanpa tutup dan bagian bawah dimasukkan ke dalam rok. 

b.​ Kerudung putih polos untuk seragam biru putih dan seragam batik, untuk 
seragam pramuka kerudung coklat polos ( warna sama dengan roknya ). 

c.​ Rok panjang sampai dengan pergelangan kaki dengan dua stopploi di kiri-kanan, 
resleting di belakang, satu saku tersembunyi di samping kanan. Di bagian 
pinggang disediakan tempat ikat pinggang. 
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d.​ Lebar ikat pinggang 3 cm dan berwarna hitam. 
e.​ Sepatu hitam berleher seperti model warior, tali sepatu putih, dan kaos kaki 

kelihatan berlogo SMP Negeri 4 Surakarta ( di atas leher sepatu ). 
f.​ Berseragam pramuka memakai sepatu warior dengan kaos kaki berwarna hitam 

dan berlogo SMP Negeri 4 Surakarta. 
3.​ Pakaian Seragam Putra : 

a.​ Kemeja lengan pendek, bersaku satu di sebelah kiri tanpa tutup, dan bagian 
bawah dimasukkan ke dalam celana 

b.​ Celana panjang, bagian pinggang disediakan tempat ikat pinggang, saku di 
samping kiri-kanan, satu saku di belakang sebelah kanan ( bukan saku tempel ) 
pakai tutup. 

c.​ Lebar ikat pinggang 3 cm dan berwarna hitam. 
d.​ Sepatu hitam berleher seperti model warior, tali sepatu putih, dan kaos kaki 

kelihatan ( di atas leher sepatu ) dan berlogo SMP Negeri 4 Surakarta. 
e.​ Berseragam pramuka memakai sepatu warior dengan kaos kaki berwarna hitam 

dan berlogo SMP Negeri 4 Surakarta. 
4.​ Pakaian Seragam Olah Raga  : 

a.​ Warna kaos dan celana sesuai dengan ketentuan per kelas paralel 
b.​ Sepatu tetap warior. 

5.​ Pemakaian rok / celana tepat di bagian pinggang, bukan di bagian panggul ( Bahasa 
Jawa : mete – mete ), dan tidak ketat. 

6.​ Berpakaian seragam sesuai dengan warna dan gambar yang telah ditentukan. 
7.​ Berpakaian seragam sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. 
8.​ Senin Selasa berseragam lengkap (topi,dasi,atribut,nama dada sesuai kelas)Putra 

Putri 
9.​ Jumat wajib memakai hasduk/setangan leher pramuka.Putra-Putri 

1.4.​Upacara Bendera 
1.4.1.​ Mengikuti upacara bendera di sekolah atau dari rumah dengan tertib, displin, 

hormat, berseragam lengkap dan bertopi. 
1.4.2.​ Menyerahkan surat keterangan dari orang tua pada BK / Wali Kelas bila  tidak bisa 

mengikuti upacara bendera  
1.4.3.​ Mengirimkan dokumen berupa foto atau video kepada pengurus kelas, dan 

selanjutnya oleh pengurus kelas dikirmkan ke wali kelas masing-masing 
 

1.5.​Menjadi anggota OSIS SMP Negeri 4 Surakarta  
1. Berpartisipasi aktif pada setiap kegiatan yang dilaksanakan oleh pengurus OSIS  
2. Selalu mengikuti informasi tentang kegiatan OSIS melalui media sosial sekolah atau 

grup kelas masing-masing 
 

1.6.​Mengikuti salah satu kegiatan ekstra kurikuler sesuai dengan minat masing-masing, 
diantaranya : 

1.6.1. 
1.6.2. 
1.6.3. 
1.6.4. 
1.6.5. 
1.6.6. 
1.6.7. 
 

Kepramukaan 
Karya Ilmiah Remaja 
Seni Tari 
Palang Merah Remaja 
Basket 
Karawitan 
Bulutangkis 
 

1.6.8. 
1.6.9. 
1.6.10
. 
1.6.11
. 
1.6.12
. 
1.6.13
. 
1.6.14
. 
 

Seni Baca Al Quran 
Videografi 
Ansamble 
Paduan Suara 
Pencak Silat 
PBB 
Teater 
 

Catatan : Dalam kondisi pandemi , silahkan memilih ekstra kurikuler yang dilakukan 
secara daring/ online. 
 

1.7.​Mengikuti kegiatan keagamaan sesuai dengan agama yang dianutnya dan jadwal yang 
telah ditentukan. 

 
2.​ Kewajiban Siswa Atas Pelaksanaan Kegiatan Adiwiyata 



2.1.​Saat di Sekolah  
2.1.1.​ Menjaga kebersihan kelas masing-masing. 
2.1.2.​ Menjaga kebersihan dan keindahan lingkungan sekolah serta keutuhan sarana sekolah 

dari berbagai kotoran dan corat-coretan. 
2.1.3.​ Melaksanakan 10 K (Keindahan, Kebersihan, Kerapian, Kesehatan, Ketertiban, 

Keamanan, Kerindangan, Kekeluargaan, Keteladanan dan Kenyamanan). 
2.1.4.​ Berpartisipasi aktif dalam melaksanakan program kerja Sekolah Adiwiyata melalui 

kegiatan yang disosialisasikan oleh kader Adiwiyata yang tergabung dalam sepuluh 
kelompok kerja, yaitu  
a.​ Energi 
b.​Air dan Sanitasi 
c.​ Toga 
d.​Green House 
e.​ Taman  

f.​ Satwa 
g.​Bank Sampah 
h.​Komposting 
i.​ Daur Ulang 
j.​ Kantin Sehat 

2.2.​Saat di Rumah 
2.2.1.​ Menjaga kebersihan rumah masing-masing. 
2.2.2.​ Menjaga kebersihan dan keindahan rumah dari berbagai kotoran dan corat-coretan. 
2.2.3.​ Melaksanakan 10 K (Keindahan, Kebersihan, Kerapian, Kesehatan, Ketertiban, 

Keamanan, Kerindangan, Kekeluargaan, Keteladanan dan Kenyamanan) di rumah 
2.2.4.​ Melaksanakan program kerja Sekolah Adiwiyata di rumah melalui kegiatan yang 

disosialisasikan oleh kader Adiwiyata yang tergabung dalam sepuluh kelompok kerja, 
yaitu :  
a.​ Energi​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ f.  Satwa 
b.​ Air dan Sanitasi​ ​ ​ ​ ​ ​ g. Bank Sampah 
c.​ Toga​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ h. Komposting 
d.​ Green House​ ​ ​ ​ ​ ​ i. Daur Ulang 
e.​ Taman​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ j. Kantin Sehat 

 
3.​ Kewajiban Siswa Dalam Penerapan Sekolah Ramah Anak 

3.1.​ Menjaga nama baik sekolah, selama di sekolah maupun di luar sekolah. 
3.2.​ Menjaga kerukunan antar pelajar baik dari satu sekolah maupun dari sekolah lain. 
3.3.​ Menghormati perbedaan yang dimiliki antar teman. 
3.4.​ Menjaga lingkungan sekolah dari asap rokok, narkoba, dan zat berbahaya 
3.5.​ Menjaga kenyamanan dan kebersihan kelas serta lingkungan sekolah 
3.6.​ Ikut memelihara dan merawat sarana dan prasaran di sekolah dan menggunakannya 

dengan bijak 
 

4.​ Kewajiban Siswa Dalam Penerapan Sekolah Prebawa (Berprestasi dan Berbudaya 
Jawa) 
4.1.​Menerapkan sopan santun , unggah ungguh, tata krama dalam pergaulan antar teman, guru 

dan karyawan sekolah serta warga sekolah lainnya 
4.2.​Berbicara sopan dan ramah kepada siapapun 
4.3.​Mencintai Seni Tradisi Jawa 
4.4.​Berbahasa Jawa dalam sapaan terutama di hari Kamis. 
 

5.​ Kewajiban Siswa Dalam Menggunakan Sosial media 
5.1.​Menggunakan media sosial pribadi secara bijak 
5.2.​Menggunakan bahasa yang baik dan kalimat yang sopan dalam berkomunikasi lewat media 

sosial terutama saat live chat lewat IG ,Youtube dan Radio yang disiarkan oleh sekolah 
5.3.​Memposting video, gambar atau tulisan yang mengarah pada praktik baik 
5.4.​Mengucapkan kalimat yang sopan saat pembelajaran daring baik dalam bentuk ucapan 

maupun tulisan 
 
LARANGAN 
Siswa SMP Negeri 4 Surakarta dilarang : 

1.​ Melakukan perundungan/ bullying dalam bentuk apapun kepada teman sekolah atau dengan 
pelajar dari sekolah lain 

2.​ Mengucapkan ujaran kebencian dalam bentuk apapun 
3.​ Merokok atau minum minuman keras serta tidak menggunakan narkoba dan psikotropika 

dalam bentuk apapun  



4.​ Membawa rokok, ganja, narkotik, miras dan obat-obatan lain yang sejenis ke sekolah, 
menghisap dan atau menggunakannya. 



5.​ Memposting foto, gambar dan video serta tulisan ke media sosial pribadi yang bersifat 
merusak, menghasut dan mengganggu kenyamanan apalagi membawa nama sekolah. 

6.​ Membawa senjata tajam, buku / majalah, gambar dan alat-alat yang asusila ke sekolah, 
terlebih dapat membahayakan diri sendiri atau orang lain. 

7.​ Melakukan kegiatan yang mengganggu ketertiban sekolah. 
8.​ Berkelahi dengan orang lain, baik di sekolah maupun di luar sekolah. 
9.​ Mengambil, merusak, dan merampas barang milik orang lain. 
10.​Meninggalkan barang berharga / uang di kelas saat siswa melakukan aktivitas pembelajaran 

di luar kelas. 
11.​Membawa HP dan sejenisnya. Apabila terdapat pelanggaran, maka HP disita oleh sekolah 

dan harus diambil oleh Orang Tua Siswa. 
12.​Siswa dilarang membawa semua jenis permainan. 
13.​Keluar dari lingkungan sekolah selama KBM. 
14.​Berdandan secara berlebihan, misalnya  

a.​ Memakai lipgloss berwarna dan lain lain. 
b.​ Mengecat rambut/warna, panjang rambut sebatas bahu, bagi yang melebihi dikepang / 

diikat dua. ( Putri ) 
c.​ Mewarnai rambut, mengucir dan membuat jambul rambut, memotong rambut dengan 

model yang tidak sesuai dengan ketentuan sekolah dan lain-lain (tidak standar). ( Putra ) 
d.​ Memakai kalung, giwang dan perhiasan lain yang tidak semestinya dan bertato. 
e.​ Datang ke sekolah untuk berurusan dengan guru / sekolah, mengenakan pakaian yang 

tidak sopan dan bersandal, meskipun di luar jam pelajaran. 
f.​ Memanjangkan dan mewarnai kuku dengan cat kuku. 
g.​ Siswa masuk pintu gerbang tidak mengenakan jaket dan sejenisnya. 

15.​Siswa dilarang Membawa Kendaraan Bermotor ke Sekolah 
 

Hal-hal lain yang dilarang : 
a.​ Bermain sepak bola, basket, futsal di lingkungan sekolah pada waktu istirahat, jam 

pelajaran kosong, dan setelah pelajaran selesai, kecuali pada waktu pelajaran olahraga 
dan ekstra kurikuler. 

b.​ Berpacaran atau melakukan perbuatan yang melanggar norma agama dan susila. 
c.​ Mengganggu kelas lain yang dalam keadaan belajar mengajar. 
d.​ Meminjam peralatan pribadi ke kelas lain dalam keadaan belajar mengajar. 
e.​ Membeli makanan dan minuman pada jam belajar mengajar. 
f.​ Mengucapkan / berkata kotor, jorok, kasar. 
g.​ Membawa correction fluid ( tipex ) dan sejenisnya. 
h.​ Sesudah jam pelajaran habis, siswa berada di dalam kelas. 
 

Catatan : 1.   Apabila terjadi kehilangan, bukan tanggung jawab sekolah. 
2.​ Hal – hal yang belum tercantum dalam tata tertib yang dipandang perlu akan ditentukan 

kemudian. 
 
 
Surakarta,  18 Juli 2021 
Kepala Sekolah, 

 
 

 
 
 

Sri Wuryanti, S.Pd, M.Pd 
NIP. 19660814 198703 2 004 

 
 
 
 
 
 
 

 
SURAT  PERNYATAAN 



 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini   : 

​ N a m a ​ ​ : ……………………………… 

​ K e l a s​ ​ : ……………………………... 

​ Nama Orang Tua​ : ……………………………… 

​ A l a m a t​ ​ : ………………………………. 

​ ​ ​ ​   ………………………………. 
SETELAH MEMBACA 
 
Dengan teliti, cermat dan seksama Tata – Tertib Sekolah, maka dengan ini saya menyatakan dengan 

sesungguhnya bahwa  : 

a.​ Saya akan memahami dan menerima sepenuhnya tata-tertib sekolah. 

b.​ Saya akan mentaati dan melaksanakan serta menegakkan tata-tertib sekolah dengan 

sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab. 

c.​ Saya akan menerima dan melaksanakan sanksi-sanksi yang berlaku di sekolah, bila saya 

melanggar tata-tertib sekolah. 

d.​ Saya menyadari bahwa mengingkari dan melanggar tata-tertib sekolah adalah perbuatan yang 

bertentangan dengan hukum dan moral. 

e.​ Saya berjanji akan menghormati Ibu / Bapak Guru dan Karyawan di sekolah dan di luar sekolah. 

f.​ Saya berjanji selalu menghormati dan menjunjung tinggi nama baik sekolah di manapun saya 

berada dengan menghindari tindakan-tindakan sendiri atau bersama-sama yang dapat 

mencemarkan nama baik pelajar dan sekolah. 

g.​ Saya senantiasa berusaha meningkatkan ketaqwaan kepada Tuhan Yang Maha Esa dan memohon 

kepadanya agar saya sebagai generasi penerus menjadi manusia yang berguna bagi masyarakat 

bangsa dan tanah air Indonesia. 

 

 Surakarta,                2021 
Mengetahui dan turut bertanggung jawab 
atas pernyataan itu 

 
Yang  menyatakan 

Orang tua / Wali murid 
 
 
………………………… 
Nama terang 

 
 
 
……………………………. 
Nama terang 

 


