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Tujuan Umun : | Peserta dapat memahami peran, fungsi serta hakikat dari
kepemimpinan,manajemen, dan organisasi serta mampu
cara mengoprasionalisasikannya.

Tujuan khusus : | 1. Peserta dapat mengetahui peran, fungsi dan hakikat
dari KMO
2. Peserta mampu memehami cara
mengoprasionalisasikan organisasi
Alokasi waktu : | 2jam
Pokok bahasan [ : | A. Kepemimpinan

1. Hakekat peran dan fungsi kepemimpinan
a. Pengertian dan kepemimpinan

Teori dan konsepsi kepemimpinan

Fungsi dan peran kepemimpinan

Syarat-syarat kepemimpinan
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Model-model kepemimpinan
f. Gaya kepemimpinan
B. Manajemen

1. Hakekat peran dan fungsi manajemen
a. Pengertian manajemen
b. Fungsi manajemen
c. Unsur-unsur manajemen
d. Macam-macam manajemen

2. Sistem dan metode perencanaan
a. Pengertian perencanaan
b. Teknik dan prosedur perencanaan

3. Sistem dan metode pengorganisasian
a. Pengertian pengorganisasian
b. Tujuan, fungsi dan unsur pengorganisasian
c. Teknik dan prosedur pengorganisasian

4. Sistem dan metode perencanaan
a. Pengertian evaluasi
b. Tujuan dan sifat evaluasi
c. Macam-macam evaluasi
d. Teknik dan prosedur evaluasi
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a. Pengertian, fungsi dan tujuan SWOT
b. Penerapan analisis SWOT dalam organisasi
C. Organisasi

1. Hakekat dan fungsi organisasi
a. Pengertian dan fungsi organisasi
b. Ciri-ciri organisasi
c. Prinsip-prinsip organisasi
d. Asas-asas organisasi
e. Model-model organisasi
2. Sistem organisasi moderen
a. Syarat-syarat Oganisasi
b. Struktur organisasi modern
c. Prosedur dan mekanisme kerja organisasi
modern

NB: Diharapkan Membawa Power Point



