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KE HOACH
To chircdon tiep ..............ccoveeinennnne. dén tham,
lam viéc tai Truwong Pai hoc Ha Long

Truong Pai hoc Ha Long xdy dung ké hoach don tiép
tham, lam viéc tai nha truong, cu thé nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau (Néu ré muc dich, yéu cdu cu thé ciia doan)

1.1 Muc dich

1.2 Yéu ciu

2. Thoi gian, dia diém, thanh phan (Thanh phan day di ciia dodn sé dén
lam viéc)

2.1 Thei gian (Tir 00h00 dén 00h00 ngay 00/00/00 dén ngay 00/00/00)

2.2 DPia diém (Co so 00, dia chi cu thé ciia co s6)

2.3. Thanh phin

2.3.1. Poan dén (éng/ba, chirc vu, don vi cong tdc)

2.3.2. Truong Dai hoc Ha Long (ong/ba, chirc vu, don vi cong tac)

3. Noi dung chwong trinh

Thoi gian Noi dung Pon vi phu traich | Dia diém

4. T6 chirc thwe hién (Cin cit néi dung lam viéc cu thé sé dwra vao va néu
16 cong viéc can phdi phu trach, gidi quyét)

Duoi day la vi du:

4.1 Pon vi ¢é yéu ciu

- Pau moi lién lac;

- Phu trach 1€ tan, dan chuong trinh;

- Phéi hop v6i Phong HTKH diéu phdi sy kién va ndi dung banner
don tiép doan cong tac;

- Phéi hop véi cac Phong lién quan trong cong tac chuan bi va to
chuc;

- Cu sinh vién tham gia 1am cong tac 1€ tan, hudng dan khach moi;

- Ctr giang vién phu trach phién dich tai su kién.

- Bao céo két qua hoat dong giri vé Phong HTKH.



4.2 Phong Hop tic quéc té va Quan Iy khoa hoc

- Chu tri, phdi hop v6i Pon vi c6 yéu cau xay dung ké hoach va diéu
phéi chung;

- Hoan thién céc thi tuc xin phép theo quy dinh dé don ngudi nudc
ngoai dén 1am viéc tai nha truong;

- Tap hop bao cao két qua hoat dong sau khi két thac su kién.

4.3 Phong Té chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phdp ché

- Phoi hop véi Poan truong thuc hién cac bién phap phong, chdng
Covid-19, Khai bao ma QR;

- Chuan bi Tai liéu gidi thiéu vé trudng Pai hoc Ha Long;

- Chuan bi qua ting cho khach moi (néu cé);

- Chuan bj bién tén ctia Dai bicu;

4.4 Phong Ké hoach — Tai chinh

- Chuan bi co s& vat chét, thiét bi két ndi, ghé ngdi, 4m thanh, anh
sang...;

- Chuan bi com dén tiép dai biéu (theo tiéu chudn néu co);

- Péau mdi téng hop du toan va thanh toan kinh phi, bao cdo BGH phé
duyét.

4.5 Phong cong tac chinh tri, quén Iy va hé tro sinh vién

- H6 tro sinh vién trang tri HO1 truong, nha an, lam tuc xin kinh phi h tro
sinh vién tir nha truong.

4.6 Trung tam thong tin thw vién va Giao luu van hoa Viét Nhdt

- Chuén bi co sd vat chit tai trung tAm vin hoa.

- Chup anh va dua tin su kién.

Trén day la ké hoach to chuc tiép ....... tai Truong Pai hoc Ha Long, giao
............... chu tri phdi hop Véi ..............va cac don vi lién quan trién khai
thuc hién ké hoach nay. Trong qué trinh thyc hié¢n, néu phat sinh kho khan,
vudng mac, cac don vi phan dnh vé Phong HTKH dé bao cdo Ban Giam hiéu
giai quyét./

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- Ban Gidm hiéu; PHO HIEU TRUONG
- (céc khoa, phong, TT c¢6 tén trong KH); y

- Luu VT, HTKH.
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