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BANG MO TA CONG VIEC TO TRUONG VAN TAI

B6 phan

Phong giao nhan

Chutc danh

T6 trudng van tai

Ma cong viéc

GN-TT

Can bo quan 1y truc tiép

Truong phong giao nhan

Nhiém vu, quyén han:

Pugc cung cip phuong tién lam viéc.

Pugc dé xuit bd tri nhan sy pht hop vé6i ning lyc chuyén mén, kha nang va yéu cau chung ciia
PGN.

Quyen dugc dleu dong nhén sy ting ca phuc vu nhu cau SXKD cac don vi.

- Quyén yéu cau va dugc dap ung cac thong tin lién quan dén nhu cau diéu dong xe cua cac don
vi trong Cty.

Quyén duoc dé xuat mua VTPT sira chira hu hong xe .

Quyén dugc yéu cau giai thich cac ché d6 vé tang ca, luong, thuong ..

Quyen béo cdo Phong GN vé céc trudng hop sir dung xe chua hop 1y h(yp 1€.

Kiém tra lich dang ky xe ctia cdc don vi ngay hom trudc & dot xuat trong ngay.

Xem xét lich trinh, thuc hién b tri cong tac cho xe con, xe du lich, xe tai ; Thong tin xe bd tri
cho don vi nhu cau.

Lién hé don vi c6 nhu cau xe phéi hop tot vé thoi gian phuc vuy.

Kiém tra tinh hinh hu hong, sira chita ...

Kiém tra s6 sach 16 trinh cac xe, tinh toan 1ap phiéu xuat nhién liéu.

Cap nhat s6 sach theo ddi 10 trinh cong tac hang ngay tat ca xe con, xe tai.

B6 tri xe dwa don, giao nhan hang hoa theo chic ning.

Lién hé cac don vi Giao thong cong chinh dé thuc hién cac gidy phép can thiét.

Tong hop tinh toan tinh hinh thuc doanh thu hang thang, tinh toan luong khoan cho cac CBNV
lién quan.

Kiém tra ké hoach sira chita bao tri bao dudng dinh ky.

Bio cao quyét toan kinh phi khoan thang.

Yéu cau:

Trinh d6 chuyén mén: Bang lai C trd 1én.

Trinh d0 van héa : PTTH

Kién thirc: C6 kién thurc vé luat giao thong & so bd thiét bi 0t0.

K§ nang: Ky nang xur 1y tinh hudng, k§ ning co ban vé sira chira va bao dudng xe.

T chat: Can cu chiu kho, c6 trach nhiém trong cong viée, sin sang ting ca khi c¢6 yéu cau.
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