
17.02.2022 г. 
В сектор муниципальных закупок администрации МО «Сиверское городское 

поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» требуется 
специалист. 
 

Обязанности: 

- Работа по 44-ФЗ; 

- Планирование закупок; 

- Участие в подготовке технического задания и описания объекта закупки; 

- Осуществление проверки описания объекта закупки подготовленных работниками 
администрации на соответствие требованиям 44-ФЗ; 

- Составление документации об осуществлении закупки; 

- Размещение отчетов отдельных этапов контрактов; 

- Ведение реестра контрактов; 

- Размещение извещений, внесение изменений, регистрация контрактов; 

- Работа в АИСГЗ, ЕИС, на электронных торговых площадках; 

Требования: 

- Высшее или дополнительное образование в сфере закупок; 

- Преимущество отдается кандидатам имеющих опыт работы в сфере закупок по 44-ФЗ; 

- Уверенный пользователь ПК. Знание программ MS Word, MS Excel, АИСГЗ и ЕИС, 
федеральных торговых площадок. 

Условия: 

- Полная занятость; 

- График работы: 5/2 по 8 часов с 09:00 до 18:00 (пятница до 17:00); 

- Оформление согласно ТК РФ; 

 

Электронная почта: econsiv@mail.ru с пометкой для сектор муниципальных закупок 

Телефон отдела: 8-813-71-44-355 
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