
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Надати клітинці ім'я можна одним з таких 

способів: 
•​ виділити клітинку, увести її ім'я в 

поле Ім'я і натиснути Еntег (при цьому областю 
застосування імені буде вся книга); 

•​ 1. Виділити клітинку. 
2.​ Виконати Формули=> Визначені 

імена => Визначити ім'я. 
3.​ Увести у вікні Нове ім'я в поле 

Ім'я ім'я клітинки. 
4.​ Вибрати область застосування Імені 

клітинки в списку поля Область. 
5.​ Вибрати кнопку ОК. 
 



 
 
 
 
 
 
Як уже зазначалося, у клітинки електронної таблиці можна 

вводити числа, тексти і формули. Для цього достатньо зробити необхідну клітинку поточною, набрати 
відповідні дані на клавіатурі та натиснути клавішу Еntег.  

 
 
 
 
 
 
 
РЕДАГУВАННЯ ДАНИХ МОЖНА ПРОВОДИТИ БЕЗПОСЕРЕДНЬО У КЛІТИНЦІ АБО В 

ПОЛІ РЯДКА ФОРМУЛ.  
 
Для видалення даних з клітинки можна зробити її поточною і натиснути клавішу DELETE АБО 

ВАСКSРАСЕ. Можна також виконати ОСНОВНЕ => РЕДАГУВАННЯ => ОЧИСТИТИ => 
ОЧИСТИТИ ВМІСТ. 

СКАСУВАТИ І ПОВЕРНУТИ НА ПАНЕЛІ ШВИДКОГО ДОСТУПУ АБО СПОЛУЧЕННЯ 
КЛАВІШ СTRL + Z І СTRL + Y. 

 
 


