BAN MO TA CONG VIEC

BAN TRUYEN THONG - CLB CAU LONG TRAN BIEN

l. MUC TIEU CHUNG CUA BAN TRUYEN THONG:
Ban Truyén théng chiu trach nhiém xay dung, duy tri va phat
trién hinh anh cta Céu lac bé théng qua cac kénh truyén théng.
Muc tiéu: lan téa tinh théan thé thao, qudng bd cdc hoat déng
ctia CLB, thu hat thanh vién méi va tao ddu én chuyén nghiép.

Il. CAC LINH VUC:

Ban gém 4 ti€u ban chinh:

e Ban Content (N6i dung)
e Ban Design (Thiét ké)
e Ban Photo (Hinh &nh)

e Ban Thu quy (Tai chinh)

1. MO TA CONG VIEC CHI TIET:
A. Ban Content:
Nhiém vu:

e Lén y tudng, viét bai déing cho cac kénh truyén théong cta CLB.

e Phédi hgp véi ban Design va ban Photo dé dam baéo néi dung va
hinh dnh déng bé.

e Theo dai, danh gida hiéu quéd bai déang.

Yéu cdu:

e Co6 ky néng viét, sadng tao ndi dung.

e Hiéu biét vé mang xda hoi.



B. Ban Design:

Nhiém vu:

e Thiét ké cac &dn phdm truyén théng: poster, banner, backdrop, ...
e Phéi hap vai ban Content dé thé hién y tudng bdng hinh anh bét

v

mat.
Yéu céu:
e Biét sir dung phan mém thiét k& (Canva, Photoshop, lllustrator,..).
e Sdng tao, tinh than hgp tac.

C. Ban Photo:

Nhiém vu:

e Chup anh, quay video cac buéi téap, tran ddu, su kién, hoat déng

CLB.
Chon loc, chinh stra va luu trir hinh énh, video.
e Hb trg dung video truyén théng, clip highlight.
e Phdi hgp véi ban Content va Design trong cdc chién dich truyén

théng.
Yéu cdu:

C6 hiéu biét vé chup dnh, anh séang, bé cuc.

°

e Biét chinh anh hodc dung video co ban.

e Ndéng déng, c6 thé tham gia truc tiép cdac su kién.
°

Cé6 may dénh.

D. Ban Tha quy:

Nhiém vu:

e Qudn ly, thu - chi cac khoan lién quan dén hoat déng truyén
théng (in &n, thiét bi, hé trg héu can, v.v.).
Lép bang ké chi tiéu rd rang, minh bach sau méi su kién.

e Bdo cdo tai chinh dinh ky cho Truéng Ban va Ban Chi nhiém
CLB.



Yéu cdu:

e Cdn than, trung thuc, c6 k§ néng quan ly chi tiéu.
e Biét sir dung Excel hodc Google Sheets.

IV. CHU Y:

e Mai ti€u ban c6 trudng nhéom phu tréch, bdo céo cho Truang Ban
Truyén Théng.

e Cdc tiéu ban phdi hgp chdat ché trong céc chién dich truyén
théng.

V. QUYEN LOI:
e Duagc ren luyén ky nding viét, thiét k& chup anh, quan ly tai chinh.
e Co hodi lam viéc nhém, 16 chuc su kién thé thao chuyén nghiép.

e Dugc ghi nhdn déng gép trong hd s hoat dong CLB va cudi ndm
nhdn cert.

CHU NHIEM CLB CAU LONG TRAN BIEN
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