
Notulen Rapat 

PT. Mitra Digital Solusi 

Gedung Cyber 2 Lt. 3, Jl. HR. Rasuna Said Kav. X-5, Jakarta Selatan 

 

Hari​ : Rabu, 8 Januari 2024 

Pukul​ : 14.00 - Selesai 

Tempat​: Ruang Training Center Lantai 3 

Perihal​ : Perencanaan Program Pengembangan Tim dan Pelatihan Karyawan Q1 2024 

No Pembahasan Uraian 
1 Evaluasi Program Pelatihan 2023 Program pelatihan tahun 2023 telah mencapai 85% 

dari target yang ditetapkan. Kendala utama adalah 
jadwal yang terkadang bertabrakan dengan deadline 
project. Tim HR akan melakukan penyesuaian jadwal 
yang lebih fleksibel untuk tahun 2024. 

2 Program Pelatihan Q1 2024 Jadwal pelatihan Q1 2024 meliputi: \n- Technical 
Skills (React & Node.js): Februari 2024 \n- 
Leadership Training: Maret 2024 \n- Communication 
Skills: April 2024 \nSetiap departemen diminta 
mengirimkan daftar peserta maksimal tanggal 20 
Januari 2024. 

3 Anggaran dan Fasilitas Budget pelatihan Q1 2024 sebesar Rp 250 juta telah 
disetujui manajemen. Mencakup biaya trainer, 
konsumsi, dan materi pelatihan. Pengadaan laptop 
training tambahan akan dilakukan bulan Januari 
2024. 

4 Monitoring dan Evaluasi Sistem monitoring berbasis KPI akan diterapkan 
untuk mengukur efektivitas pelatihan. Evaluasi akan 
dilakukan setiap akhir program dengan metode 
pre-test dan post-test. 

 

 

Jakarta, 8 Januari 2024 

 

Notulis,                                          ​  Ketua Rapat, 

 

 

Melissa Andini                                        ​  Rahmat Hidayat 

HR Staff                                             ​  Head of People 

Development 


