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BANG MO TA CONG VIEC THU QUY

B0 phéan Phong giao nhan

Chtrc danh Nhan vién thu quy

Ma cong viée GN-TQ

Can bo quan 1y truc tiép Trudng phong giao nhan

1. Nhiém vu, quyén han:

- Thu tién ban hang.

- Kiém tra va ky céc cac phiéu thu “ban sa0’ > cho khach.

- Ky phiéu thu “ban chmh va bao c4o tong hop trinh TP PGN ky.

- Kiémtra ton quy, tong hop sb liéu thu, chi hang ngay/thang/quy/nam.
- Dindp tién tai ngan hang hing ngay.

- Pong tap va luu hd so phiéu thu, chi.

1. Yéu cau:

- Trinh d6 chuyén mén: Trung cap Tai chinh tro 1én.
- Kién thitc: Am hiéu vé tai chadnh va nghiép vu ké toan.
- K¥ nang: Am hiéu vé phan biét tién gid, st dung thanh thao phan mém lién quan.

- Té chat: Trung thuc,

can than, siéng nang




	 

