
​ บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์       กลุ่มบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล        โทร. 3011 

ท่ี   มอ 203.1/66-​ ​ วันท่ี  ​ ​ ​  

เร่ือง   รายงานการขออนุมัติซ้ือ/จ้างและขออนุมัติเบิกจ่าย โดยวิธี เฉพาะเจาะจง

​   

​ เงิน รายได้คณะฯ​  หมวด □ วัสดุ / □ ใช้สอย ปีงบประมาณ 2565 

เรียน​ คณบดี 

ด้วย                 ​      คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มีความประสงค์ จะซ้ือ/จ้างพัสดุ 

จำนวน   ​ รายการ เป็นเงิน     ​ บาท (                      ​ ) โดยอาศัย

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รายละเอียดดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติซ้ือ/จ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ด้วยเหตุผลวงเงินเล็กน้อยตามกฎกระทรวง 

พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังน้ี 

1.​ ​ ประธานกรรมการ 

2. ​ กรรมการ 

3. ​ กรรมการ 

​ ( ลงช่ือ )​ ​ ผู้ขออนุมัติ 

​ (    นางสาวเยาวลักษณ์ สุวรรณชมภู  ​) 
​                          เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

         เห็นควรอนุมัติซ้ือ/จ้าง​                         เห็นควรอนุมัติตามเสนอ​                                อนุมัติ  

 (ลงช่ือ)..................................................      (ลงช่ือ).............................................        (ลงช่ือ)......................................................... 

            (นายวิญญู โอชโร)​                         (นายเรวัต รัตนกาญจน์)               (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เชิดชัย อุดมพันธ์) 

          หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ                      หัวหน้าสำนักงานบริหารคณะ                                 คณบดี 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกจ่าย 

เรียน​ คณบดี 

ด้วยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ตามใบตรวจรับและหลักฐานท่ีแนบมาน้ี​
จำนวน   ​ ฉบับ    □ ใบส่งของ    □ ใบเสร็จรับเงิน   □ ใบสำคัญรับเงิน 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าพัสดุพร้อมเบิกพัสดุ จำนวน         ​    ​   ​ บาท 

(                        ​ ) โดย​                                              ทดรองจ่าย 

​ ( ลงช่ือ )​ ​ ผู้ขออนุมัติเบิก 

​ (    นางสาวเยาวลักษณ์ สุวรรชมภู   ​ ) 

​                         เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

         เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายตามเสนอ             เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายตามเสนอ                           อนุมัติ 

 

(ลงช่ือ)..........................................................      (ลงช่ือ).........................................     (ลงช่ือ).........................................................             

         (         ​ ​ ​ )                    (นายเรวัต รัตนกาญจน์)        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เชิดชัย อุดมพันธ์) 

   ​           หัวหน้าสำนักงานบริหารคณะ​                   คณบดี

 



รายการที่ขออนุมัติครั้งนี้ 
ลำดับที่ 

รายการ จำนวนหน่วย 
ราคาต่อ

หน่วย 

จำนวนเงิน เหตุผลที่ขอ 

ซื้อ/จ้าง 

ผลการ 

ซื้อ/จ้าง บาท สต. 

       □ ครบถ้วน 

       □ ไม่ครบถ้วน 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
(                                                  ) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

การตรวจรับพัสดุ 

​คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ทำการตรวจรับพัสดุครบถ้วนแล้วทุกรายการ เม่ือวันท่ี​ ​
​  

ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ  

      ​ (      ​ )                    

ลงช่ือ​ กรรมการ 

 ​ ​ (          ​ ​ ​    ) 

ลงช่ือ​ กรรมการ 

 ​ ​ (          ​ ​ ​    ) 

  
การเบิกพัสดุ 

​ข้าพเจ้าขอเบิกพัสดุทุกรายการไปใช้ในกิจกรรมของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

ลงช่ือ​ ​ ผู้เบิก/ผู้รับพัสดุ  

      ​ (      ​ )   

​ ตำแหน่ง​                  

ลงช่ือ​ ​ ผู้จ่าย/ผู้ส่ังจ่าย 

 ​ ​ ​      (นายวิญญู โอชโร) 

​ ​ ​    หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 


