
РОЗДІЛ 4. Опрацювання табличних даних 

§ 20. Основні об’єкти 
електронних таблиць 

Вправа 20 

 
 
 
 
 

■​ Пригадати основні 

прийоми роботи з 

табличним процесором; навчитися виділяти діапазони різних видів. 

1.​ Запустіть текстовий процесор — для формування звіту про роботу. 

Створіть у папці ярлик для запуску табличного процесора. Запустіть 

табличний процесор.  

2.​ Створіть таблицю з календарем на поточний місяць (рис. 

20.7). Збережіть у файл із назвою Календар. 

3.​ Створіть порожню таблицю. 

Виділіть у ній кілька суміжних рядків, запишіть у звіт 

кількість стовпців у них. 

Визначте загальну кількість рядків і запишіть у звіт. 

Визначте загальну кількість клітинок у таблиці та 

запишіть у звіт. 
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Виконайте завдання за 
комп’ютером 

Увага! Під час роботи з комп’ютером 
дотримуйтеся вимог безпеки життєдіяльності 
та санітарно-гігієнічних норм 
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4.​ Виділіть незв’язний діапазон (рис. 20.8), рядки та стовпці виділяйте повністю. 

Зробіть знімок екрана і вставте у звіт. 

5.​ Підрахуйте кількість клітинок виділеного діапазону (п. 4). 

6.​ Збережіть звіт у файл із назвою Вправа 20. 

Надішліть учителеві/вчительці листа, прикріпивши до нього файли Календар 

і Вправа 20. 
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