
แบบขออนุญาตไปราชการ 
 

เขียนท่ี  สอน./รพ.สต.................................. 

ตำบล...........................................................

อำเภอ.........................  จังหวัดขอนแก่น 

    วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น 

​ ​ ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง........................................................ 

พร้อมด้วย (ถ้ามี)...............................................ตำแหน่ง......................................................มีความประสงค์ขออนุมัติ

เดินทางไปราชการเพ่ือ................................................................................................................................................. 

ระหว่างวันท่ี.................................................ถึงวันท่ี....................................................รวมระยะเวลา....................วัน 

ณ ..................................................................อำเภอ..........................................จังหวัด.............................................. 

​ ​ โดยข้าพเจ้า       ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

​ ​ ​ ​ ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิจากงบประมาณขององค์การบริหารส่วนจังหวัด ​
หรืองบประมาณของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถ่ิน ดังน้ี 

​ ​ ​ ​         ค่าพาหนะเดินทาง​         ค่าเบ้ียเล้ียง​   ค่าท่ีพัก          

​ ​ ​ ​         ค่าน้ำมัน รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน........................................ 

​ ​ ​ ​         รถยนต์ส่วนกลาง  หมายเลขทะเบียน.......................................................  

​ ​ ​ ​         โดยมี ..................................ตำแหน่ง.........................ทำหน้าท่ีขับรถยนต์  

​ ​ ​ ​         อ่ืนๆ ......................................................................................................... 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

      (ลงช่ือ)............................................ผู้ขออนุมัติไปราชการ 

          (......................................................) 

      ตำแหน่ง.................................................... 
 



ความเห็นผู้อำนวยการ สอน./รพ.สต.............................. 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

(ลงช่ือ)..................................................... 

        (.....................................................) 

ตำแหน่งผู้อำนวยการ สอน./รพ.สต............................... 
 

ความเห็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 

             ◻ อนุมัติ           ◻ ไม่อนุมัติ 

 (ลงชื่อ)....................................................... 

        (......................................................) 

ตำแหน่ง........................................................................................

.....................................................................................................

 


