
​ บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ      โรงเรยีนขนุไกรพทิยาคม ตำบลนาขนุไกร อำเภอ
ศรสีำโรง จังหวดัสโุขทยั                                    
ที ่           ​ วนัที ่               
เร ือ่ง   ขออนุมตัยิมืเงนิ 

เรียน​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนขนุไกรพทิยาคม 

         ดว้ย
ขา้พเจา้......................................................................................................

ตำแหน่ง................................................................ขออนุมตัยิมืเงนิอดุหนุน 
ประเภทเงนิอดุหนุนทัว่ไป รายการเงนิอดุหนุนคา่ใชจ้า่ยในการจัดการ
การศกึษา​
ขัน้พืน้ฐาน (เงนิอดุหนุน………………………………………………….) 
โครงการ......................................................................................................​
…………………………………………………………………………………………………
…………..กจิกรรม………………………………………………..................................... 
ตามแผนปฏบิตัริาชการของสถานศกึษา ประจำปี 
………………………………………………เป็นเงนิ................................บาท 
(.................................................................................)  รายละเอยีดตามสญัญา
เงนิยมืและเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งดงัแนบดงันี ้
(     )   บนัทกึการขออนุมตัยิมืเงนิ​(     )  ประมาณการคา่ใชจ้า่ย 
(     )   สญัญายมืเงนิ​ ​ (     )  เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง (โครงการ /
ตารางอบรม/หมายกำหนดการ) 

​           จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ  
 

                                                                      
(ลงชือ่)...................................................ผูย้มื 
                                                                              
(..................................................) 
                                                                           
ตำแหน่ง...................................... 
 
เสนอ  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนขนุไกรพทิยาคม 

1. ความเห็นของหวัหนา้แผนงาน  2. ความคดิเห็นของหวัหนา้การเงนิ 



ไดต้รวจสอบหลกัฐานแลว้ถกูตอ้ง เห็น
ควรอนุมตัใิหย้มืเงนิ 

จำนวน........................บาท 
(.......................................................) 
จากโครงการ/
กจิกรรม................................................
.................. 
...........................................................
........................................... 
ซึง่มงีบประมาณใหจ้า่ย
ได.้..........................................บาท 
 
         
(ลงชือ่)...............................................
หวัหนา้แผนงาน 
                      (นางสาวราตร ีเทยีนบตุร) 

 

ไดต้รวจสอบเอกสารหลกัฐานขอยมืเงนิ
แลว้ถกูตอ้งตามระเบยีบ และไมม่เีงนิยมื
คา้งชำระจงึเห็นควร 

1.​ อนุมตัใิหย้มืเงนิ 
2.​ อนุมตัจิา่ยเงนิใหผู้ย้มื  เป็น

เงนิ......................บาท 
(.........................................................

.......) 
 

(ลงชือ่) 
...............................................หวัหนา้

การเงนิ 
             (นางสาวจฬุาลกัษณ ์ปานเกต)ุ 
 

   
3. ความคดิเห็นของรองผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน 
...........................................................
................... 
...........................................................
................... 
  
ลงชือ่........................................... 

(นางสาวสาวติร ีราชทรัพย)์ 
รองผูอ้ำนวยการโรงเรยีนขนุไกรพทิยาคม 

 

 4. ความเห็นของผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
(     ) อนุมตัติามขอ้ 1 และ ขอ้ 2​     
(     ) ไมอ่นุมตั ิ
 
            
(ลงชือ่)............................................... 
               (นายกมลพรรณ จอ้ยสงูเนนิ) 
    ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนขนุไกร
พทิยาคม 
 

   
 
 

      สัญญาการยืมเงิน 
 

ย่ืนต่อ  ผู้อำนวยการโรงเรียนขุนไกรพิทยาคม  

เลขท่ี..............…..……… 

วันครบกำหนด 

……………..…………………..… 

        ข้าพเจ้า............................................................................... ตำแหน่ง..........................................................สังกัดโรงเรียน​
ขุนไกรพิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุโขทัย จังหวัดสุโขทัย มีความประสงค์ขอยืมเงินจากโรงเรียน​
ขุนไกรพิทยาคม ประเภทเงิน  (   )  เงนิอดุหนุนทัว่ไป           (   )  เงนิรายไดส้ถานศกึษา  
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายใน

การ................................................................................................................................................................................................



.....​
วันท่ี.....................................................ณ ................................................................................................ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

1. ระบุค่าใช้จ่ายเป็นรายการ เช่น ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง ค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิง เป็นต้น ยอดเงิน 

2. คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ นร.  ยอดเงิน 

3. คา่วทิยากร  ยอดเงิน 

  

  

(ตัวอักษร) (.......................ระบุจำนวนเงินเป็นตัวอักษร......................) ยอดเงินรวม 
        ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏบิตัติามระเบยีบของทางราชการทกุประการ และจะนำ
ใบสำคญัคูจ่า่ยทีถ่กูตอ้ง พรอ้มทัง้เงนิเหลอืจา่ย (ถา้ม)ี สง่ใชภ้ายในกำหนดไวใ้น
ระเบยีบการเบกิจา่ยเงนิจากคลงั คอื ◻ ภายใน  30  วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บเงนินี ้  
□ ภายใน 15 วนั นับแตว่นัทีก่ลบัมาปฏบิตัริาชการ  ถา้ขา้พเจา้ไมส่ง่ตามกำหนด 
ขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงนิเดอืน คา่จา้ง เบีย้หวดั บำเหน็จ บำนาญ หรอืเงนิอืน่ใดที่
ขา้พเจา้พงึไดรั้บจากทางราชการ ชดใชจ้ำนวนเงนิทีย่มืไปจนครบถว้นไดท้นัท ี 
                                                                       
ลายมอืชือ่.....................................................................ผูย้มื 
                                                                                                (ลงช่ือผู้ยืมเงิน)  
                                                                                         วัน

ท่ี.............................. 
เสนอ  รองผู้อำนวยการโรงเรียนขุนไกรพิทยาคม  

         ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืม

ฉบับน้ีได้ จำนวน.............บาท 

(...........................................................)  

(ลงช่ือ)................................. เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 

(ลงช่ือ).......................................... รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

        (..............................................) 

                 วันท่ี...................... 

เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนขุนไกรพิทยาคม  

          อนุมัติให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้  

จำนวน.............บาท (...........................................................)  

  

 

(ลงช่ือ) ................................ ผู้อำนวยการโรงเรียน 

          (นายกมลพรรณ จอ้ยสงูเนนิ) 

                วันท่ี...................... 

ใบรับเงิน 
ได้รับเงินยืม จำนวน.............................บาท (..................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ........................................ ผู้รับเงิน       วันท่ี................................................. 

                                      (ลงช่ือผู้ยืมเงิน) 
 

รายการส่งใช้เงินยืม 



 

คร้ังท่ี 

 

วัน เดือน ปี 

รายการส่งใช้  

คงค้าง 

 

ลายมือช่ือผู้รับ 

 

ใบรับ

เลขท่ี 
เงินสดหรือใบสำคัญรับเงิน จำนวนเงิน 

         

         

         

 

แบบประมาณการยืมเงิน 

 
ขา้พเจา้........................................................................ 

ตำแหน่ง.........................................สงักดัโรงเรยีนขนุไกรพทิยาคม  สำนักงานเขต
พืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาสโุขทยั จังหวดัสโุขทยั มคีวามประสงคข์อยมืเงนิจาก
โรงเรยีนขนุไกรพทิยาคม  ประเภทเงิน  (   )  เงนิอดุหนุนทัว่ไป    (   )  เงนิรายไดส้ถาน
ศกึษา   เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ.............................................................................. 

.................................................................................................... วนัที.่................................... ณ 

...................................................... 
ดงัรายละเอยีดตอ่ไปนี ้

**เลือกตารางแบบใดแบบหน่ึง** ** แก้หัวตารางให้สอดคล้องกับรายการท่ีประมาณการได้ค่ะ** 

ท่ี รายการ ค่าอาหารว่าง ค่าอาหาร ค่าวิทยากร รวมเงิน 
1 คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ น

ร. 
        

 (400 คน x 25 บาท x 2 มือ้) 20,00
0 

- -  -  20,00
0 

- 

2 คา่อาหารกลางวนั นร         
 (400 คน x 50 บาท x 1 มือ้) - - 20,0

00 
- - - 20,00

0 
- 

3 คา่วทิยากร (1 คน x 6 ชม. x 
600 บาท) 

-  - - 3,600 - 3,600 - 

 ระบเุป็นรายการอยา่งละเอยีด
ดงัตวัอยา่ง 

        

          

 รวมเป็นเงิน 20,00

0 
- 20,0

00 
 3,600 - 43,60

0 
- 

 



** กรณีพานักเรียนไปแข่ง ไปอบรม ไปราชการ** 

ท่ี รายช่ือผู้ไปราชการ ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าชดเชยน้ำมัน ค่าท่ีพัก ค่าอาหาร  รวมเงิน 
1 นางสาวเอ 160 - 1,500 - 400 -   2,06

0 
- 

2 นางสาวบ ี 160 - - - 400 -   560 - 
3 นายซ ี 160 - - - 800 -   3,60

0 
- 

4 นักเรยีน            
 (คา่อาหาร 5 คน x 50 บาท x 

2 มือ้) 
      500 - 500 - 

 (คา่ทีพั่กหอ้งละ 800 บาท x 
3 หอ้ง x 2 คนื 

    4,8
00 

-   4,80
0 

- 

 รวมเป็นเงิน 480 - 1,500  6,4

00 
- 500  11,5

20 
- 

 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ).....................................................................ผู้ประมาณการ  

                                                                          (ลงช่ือผู้ประมาณการ) 

                                                                     วันท่ี..................................  
 


