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TEN CO QUAN CHU QUAN

(Chit in hoa dam co 14)

BAO CAO TONG HQP KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP ... (chit in

To chirc chu tri:

hoa ddam co' 18)
(TEN, MA SO)

(viét chir in hoa cé& chir 15)

Chu nhiém nhiém vu:

(Chit thuong co 16)




DIA DANH - 20... (chit in hoa co chir 14)
TEN CO QUAN CHU QUAN
(Chir in hoa dam co' 14)

BAO CAO TONG HQP KET QUA THUC HIEN

NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CAP ... (chit in
hoa ddam co' 18)

(TEN, MA SO)

(viét chit in hoa c& chir 15)

CHU NHIEM NHIEM VU TO CHUC CHU TRIi

(Ky ghi ro ho va tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)




DIA DANH - 20... (chit in hoa c& chit 14)




DANH SACH NHUNG NGUOI THAM GIA THU'C HIEN PE TAI

(chit in hoa dam co' 14)

TT

Ho va tén,

hoc ham, hgc vi

Chirc danh nghién
ctru nhiém vu

10

(chit in thuong co 13-14 trong bang)




HUONG DAN BAO CAO TONG HOP KET QUA NHIEM VU

I. BO CUC CUA BAO CAO TONG HQP
. Trang bia
. Trang phu bia
. Danh sach ca nhén thuc hién dé tai
. Thong tin két qua nghién ciru
. Muc luc
. Danh muc céc ky hiéu, cac chir viét tit
. Danh muc cic bang biéu

. Danh muc céc hinh vé, dd thi

o 0 N SN N A W -

. Mé dau.
10. Chwong 1 -
1.1.........
12.......
11. Chwong 2 - ........
12. Chuwong ...
13. Két luin va kién nghi
14. TAI LIEU THAM KHAO
15. PHU LUC

(Sé trang danh theo muc thir ty s6 la md tir muc 3 dén hét muc 8. S6 trang duoc danh
theo so thir ty 1, 2...lién tuc twr phan Mo dau dén hét bao cdo.)

II. HUONG DAN CHI TIET
Ngoai phan mé dau, két luan, kién nghi, danh muc tai liéu tham khao va cac phu
luc. Bao céo tong hop khong gidi han sé chwong, tuy nhién can dam Chwong 1: Tong

quan vé van dé nghién ctru; Chuong 2: Pham vi, d6i twong va phuong phap nghién ciru
va tr Chuong 3 céac két qua nghién ctru. Chuong cudi cung vé két qua nghién cuu da



duoc thir nghiém/img dung/str dung trong thyc tién (néu c6). Noi dung timg chuong cé
thé bo cuc tuy thudc vao tirng chuyén nganh va deé tai cu thé.

1. Pit van dé:

- G161 thi€u toém tat vé boi canh chung, ludn gidi tinh cap thiét cua nhiém vu (néu
nhitng van dé con ton tai, chi ra nhitng van dé ma de¢ tai can giai quyet);

- Gi61 thi€u cac thong tin chung: muc tiéu, ndi dung nghién ctru, thoi gian thuc
hién, kinh phi thyc hién;

- Y nghia khoa hoc va thuc tién ctia két qua nghién ciru;
- Két cau cua bao cio.
2. No¢i dung thuc hién

Puoc chia thanh nhiéu chuong tuy thudc vao ting chuyén nganh va dé tai cy thé.
Tuy theo tinh chat cua tung loai hinh dé tai c6 thé bo sung cac Chuong cho phu hop, trén
co s¢ thuyét minh dugc duyét véi tirng dé tai cu thé

a) Déi véi dé tai nghién civu iing dung va phdt trién céng nghé, di an khoa hoc va
cong nghé, dw an san xuat thir nghiém:

Chuong 1. Téng quan vé van dé nghién ctru

Mo ta, phén tich, danh gia ddy du, rd rang mirc d6 thanh coéng, han ché cia cac cong
trinh nghién ctru trong va ngoai nude ¢ lién quan va nhimng két qua nghién ctru méi nhét
trong linh vuc nghién ctru cua nhiém vy. Trén co s& do6 luan giai sy can thiét, tinh cép
bach, ¥ nghia 1y luan va thyc tién ctia nhiém vu dé 1am rd myc tiéu, phuong phép va dinh
hudng ndi1 dung chinh can thuc hién cua nhiém vu:

- Danh gié tong quan tinh hinh nghién ctru trong nudc va ngoai nudce (néu co);

- Li¢t ké danh muc céac cong trinh nghién ctru ¢ lién quan (t€n cong trinh, tham gia,
noi va nam cong bod)

- Phéan tich, danh gia cu thé nhitng van dé KH&CN con han ché, ton tai cua san
pham, cong nghé nghién ctru trong nudc va cac yéu to, cac ndi dung can dat ra nghién
cliru, giai quyét ¢ dé tai nay.

Chuong 2. Pham vi, d6i twong va phwong phap nghién ctru

Vé ddi tuong va pham vi nghién ctru, dia diém thuc hién:

- Lap luan vi¢c chon doi tuong trién khai, cach tiép can va trién khai;

- Lap luan phwong phap trién khai va ky thuét da st dung;



- Lap luan vé tinh mdi, tinh sang tao va hi€u qua cong nghé, kinh té ctia nhiém vu.
Vé phuong phéap nghién ctru va k¥ thuat st dung:

- Trinh bay phuong phap/ky thuat sir dung cho ting ndi dung cua dé tai, cac tiéu
chuan dung dé danh gia..quy trinh thyc hién;

- Luan ctr 10 viéc luya chon phuong phap nghién ctru, ky thuat st dung; lam rd tinh
moi, tinh doc ddo cua Phuong phap nghién ctru va k¥ thuat stir dung.

Chuong 3. ...........

- Tir Chuong 3 dén Chuong n-1 thé hién két qua ctia dé tai theo muc tiéu va ndi
dung nghién curu.

- Chuong n thé hién két qua nghién ctru da duoc thir nghiém/img dung/sir dung
trong thyc tién (néu co).

b) Déi véi dé tai nghién ciru KHXHNYV, Dé dn khoa hoc va cong nghé
Chuong 1. Tong quan vé van dé nghién ciru

(Tong quan nghién ctru trinh bay c6 hé thong vé cac nghién ctru da cong bo co lién
quan dén muc ti€u, ndi dung cua dé tai).

- Danh gia tong quan tinh hinh nghién ctru & dia phuong, trong nudc va ngoai nudc
(néu co).

- Liét ké danh muc cac cong trinh nghién ctru c6 lién quan (t€n cong trinh, tham gia,
noi va nam cong bo).

- Phéan tich, danh gia cu thé nhitng van d& KH&CN con han ché, ton tai cua san
pham, cong nghé nghién ctru trong nudc va cac yeu to, cac ndi dung can dat ra nghién
clru, giai quyét ¢ dé tai nay.

Chuwong 2. Pham vi, d6i twong, cach tiép cin va phwong phap nghién ciru

Ve doi twong va pham vi nghién cuu, dia diém thuc hién:

- Lap luan vi¢c chon ddi tuong trién khai, cach tiép can va trién khai;

- Lap luan phuong phap trién khai va ky thuat da st dung;



- Lap luan vé tinh mdi, tinh sang tao va hiéu qua cong nghé, kinh té cua nhi¢ém vu.
Vé cach tiép can va phwong phdp nghién cuu:

- Céch tiép can va phuong phap nghién ctru (cach thic thyc hién cua dé tai, cac
phuong phap st dung dé chimg minh luan diém, cic phuong phép thu thap thong tin, xir
ly thong tin, cach thirc phdi hop véi cac to chirc trong va ngoai nude... Vi du: Néu la
phuong phap diéu tra phai néu dugc cach thirc diéu tra, ddi twong didu tra, ¢& mau, cach
thire chon mau, dia diém diéu tra, ndi dung diéu tra...)

- Trinh bay phuong phap cho timg ndi dung ctia dé tai, cac tiéu chuan dung dé danh
gia..quy trinh thyc hién;

- Luan ctr 10 viéc lya chon phuong phap nghién ctru; 1am rd tinh mdéi, tinh doc dao
cua Phuong phéap nghién ctru va ky thuat st dung.

Chuong 3. ...........

- Tir Chuong 3 dén Chuong n-1 thé hién két qua cua dé tai theo muc tiéu va noi
dung nghién ctru. Nén chia theo noi dung nghién ctru (cac co s& 1y luan, thuc tién dé
ching minh céc gia thuyét khoa hoc, luan diém, moéi quan h¢ ...)

Tuy theo tinh chit cua tung loai hinh dé tai c6 thé bod sung hodc bo bét ndi1 dung cu
thé nhu:

Pbi voi nghién ctru 1y thuyét:

+ Néu 13 cac ndi dung nghién ctru Iy thuyét va két qua dat duoc;

+ Céac phuong phap nghién ctru di tién hanh;

+ Cac phuong phap tinh todn va k¥ thuat da sir dung.

DPoi véi cong viéc thi nghiém, thyc nghiém (hoac diéu tra, khao sat):
+ Néu luan ctr can thiét cua thi nghiém da tién hanh;

+ Céac nguyén 1y hoat dong cua ddi trong da nghién ciru;

+ Céc dac diém cua ddi tugng can nghién clru, phat trién;

+ Nhitng tiéu chuan thir nghiém va danh gia; liét ké nhirng thiét bi thi nghiém/thir



nghiém da st dung trong qua trinh nghién curu;

+ S6 mau hodc s6 lan thi nghiém can thiét dé thu duoc nhing két qua nghién ctru
c6 do tin cay cao;

+ Cac s6 liéu thi nghiém thu dugc va két qua kiém tra, do dac, thur nghiém;
+ Panh gia sai s6 do va tinh dai dién cua sb liéu;
+ Nhan xét va danh gid nhing s6 lidu hodc két qua thi nghiém/thtr nghiém thu
dugc va rut ra két luan cua tung phan nghién cuu.
Chuong n

+ Thé hién két qua nghién ctru da duoc thir nghiém/timg dung/str dung trong thuc
tién (néu co).

+ Gia tri khoa hoc va dong gop cuia két qua nghién ctru méi vao viée phét trién 1y
thuyét, 1y luan hién co

+ Gia tri thuc tién va du kién trién vong tac dong xa hoi tir két qua nghién ciru méi
cua nhiém vu. Kha nang tac dong cia két qua nhiém vu doi voi di€u tra co ban va quan ly
nha nudc vé tai nguyén va moi truong (néu co).

3. Két luan va kien nghi

Trinh bay nhiing két qua mdi ctia dé tai/du &n mot cach ngan gon, khong cé 101

ban va binh luan thém.

Dé xuat viéc s dung va ap dung cac két qua nghién ctru cua dé tai (co the ap dung
ngay vao thuc tién; can ti€p tuc hoan thién trén co s& hinh thanh dy 4n san xuat thu
nghi¢ém hodc can ti€én hanh nhitng nghién ctru ti€p theo...);

Danh muc tai liéu tham khao

Chi bao gom céc tai liéu dugc trich dan, st dung va dé cap téi dé nghién ciru va
ban ludn trong bdo cdo, sap x&p theo thur tu bang chir cai.

Phu luc

La céc s0 li¢u, dir li¢u, két qua phu cua dé tai can thiét € minh chung cho céac ndi
dung nghién curu.

III. TRINH BAY BAO CAO TONG HQP

Bao cdo phai dugc trinh bay ngan gon, ro rang, mach lac, sach s€, khong duoc tay
x0a, c6 danh sO trang, danh s6 bang bi€u, hinh v&, do thi. Tac gia can c6 161 cam doan
danh dyu vé cong trinh khoa hoc nay ciia minh. B4o cao hoan chinh dé luu trtr duwgc dong



bia ctng, in chit nhii du dau tiéng Viét, trang phu bia.
Soan thido van ban

B4o cao dugc in trén gidy tring khd A4 (210 mm x 297 mm); 4p dung ddi v6i vin
ban dugc soan thdo trén may vi tinh sir dung chuong trinh soan thdo van ban (nhu
Microsoft Word for Windows hodc tuong duong); phong chir Viét Unicode (Times New
Roman), c& chit 14, mat do chir binh thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoang cach
gitra cac chir; dan dong dat & ché do 1,3 - 1,5 lines; 1& trén 3 cm; 1& dudi 3 cm; 18 trai 3,5
cm; 1& phai 2 cm. S6 trang duoc danh ¢ giita, phia dudi mdi trang gidy. Néu co bang biéu,
hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 14 1é trai cua trang, nhung nén
han ché trinh bay theo cach nay.

Tieu muc

Céc tiéu muc cta bao cdo dugc trinh bay va danh sb thanh nhom chir sb, nhiéu
nhit gdm bén chit sé v6i sb thir nhat chi sb chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém
tiéu muc 2 muc 1 chuong 4). Tai m6i nhom tiéu muc phai co it nhéat hai tiéu muc, nghia la
khong thé ¢6 tiéu muyc 2.1.1 ma khong ¢6 tiéu myc 2.1.2 tiép theo.

Bang biéu, hinh v&, phwong trinh

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gan véi sé chuong; vi du Hinh
3.4 c6 nghia 1a hinh thtr 4 trong Chuong 3. Moi d6 thi, bang biéu ldy tir cac ngudn khac
phai duoc trich dan day du, vi du “Ngudn: BO Tai chinh 1996”. Ngudn duoc trich dan
phai duoc 1iét ké chinh xac trong danh muc Tai liéu tham khdo. Pau dé cua bang biéu ghi
phia trén bang, dau dé ciia hinh v& ghi phia dudi hinh. Thong thuong, nhiing bang ngan
va d thi phai di lién v&i phan nodi dung dé cip t6i cac bang va d6 thi nay ¢ 1an thir nhat.
Céc bang dai co thé dé ¢ nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi
dung dé cp t6i bang nay & 1an dau tién.

Cac bang rong van nén trinh bay theo chiéu ding dai 297 mm cia trang gidy,
chiéu rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm. Chu ¥ gip trang gidy nay nhu minh hoa ¢
Hinh 1 sao cho sd va dau dé cua hinh v& hodc bang van c6 thé nhin thiy ngay ma khong
can mé rong to gidy. Cach 1am nay ciing gitip dé tranh bi dong vao gy cta bao cdo phan
mép gap bén trong hodc xén roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién nén han ché sir
dung cac bang qua rong.
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Hinh 3 Céch gip trang gidy rong hon 210 mm

Dbi véi nhiing trang gidy c6 chiéu dimg hon 297 mm (ban dd, ban v&...) thi c6 thé
de trong mot phong bi ciing dinh bén trong bia sau bao céo.

Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong bao céo. Chi viét tat nhimg tlr, cum tir hodc
thuat ngr dugc st dung nhi€u lan. Khong viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh de¢;
khong viét tat nhiing cum tur it xuat hi¢n. Néu can viét tat nhiing tur, thuat ngtt, tén cac co
quan, t6 chuec... thi dugc viét tat sau lan viét thir nhat c6 kém theo chir viét tat trong
ngoac don. Néu bdo cdo c6 nhi€u chir viét tat thi phai c6 bang danh muc cac chir viét tat
(xep theo thu ty ABC) ¢ phan dau bao cdo.

Tai liéu tham khio va cach trich din

Trong khi viét bao cdo, néu ndi dung lién quan dén tai liéu tham khao thi sau noi
dung do6 phai viét s6 thir tu trong danh muyc tai li¢u tham khdo trong ngodc vuodng [].

Moi ¥ kién, khai niém c6 y nghia, mang tich chat goi y khong phai cua riéng tac
gia va moi tham khao khac phéi duoc trich dan va chi 1o ngudn trong danh muc 7Tai liéu
tham khao cta bao cao.

Khong trich din nhiing kién thitc pho bién, khong lam bao cdo ning né véi nhiing
tham khao, trich dan. Viéc trich dan, tham khao chu yéu nham thira nhan ngudn cia
nhimg thong tin ¢ gia tri va gitip ngudi doc theo dwoc mach viét cua tac gia, khong 1am
tro ngai vi¢e doc.

Néu khong c6 diéu kién tiép can duogc tai liéu gdc ma phai trich din thong qua mot
tai liéu khac thi phai néu rd cach trich dan nay, ddng thoi tai liéu gbe d6 khong duoc liét
ké trong danh muc Tai liéu tham khao.



Khi can trich din mét doan it hon hai ciu hodc bdn dong thi co thé st dung dau
ngodc kép dé md dau va két thuc phan trich dan. Néu can trich din dai hon thi phai tach
phan nay thanh mot doan riéng khoi phan ndi dung trang trinh bay, véi 1& trai i vao
thém 2 cm, trudng hop nay, mé dau va két thuc doan trich khong phai st dung dau ngoic
kép.

1. Tai li€u tham khao duoc xép riéng theo tung ngdn nglr (Viét, Anh, Phap, Duc,
Nga, Trung, Nhat, ...). Céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai giir nguyén van, khong
phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc, Nhat... (d6i v6i nhitng tai
lidu bang ngdn ngir con it ngudi biét c¢6 thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi tai
lidu).

2. Tai liéu tham khao Xép theo thir ty ABC theo ho tén tac gia luan an theo thong 1€
cua tung nuoc.

- Téac gia la nguoi nudi ngoai: xép thir ty ABC theo ho.

- T4c gia 1a ngudi Viét Nam: xép theo thir ty ABC theo tén nhung van giit nguyén
thtr ty thong thudng cua tén nguoi Viét Nam, khong ddo tén 1én trude ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir dau cua tén co quan ban
hanh bao cdo hay an pham, vi du: Tong cuc Thong ké x€ép vao van T, B6 Gido duc va
Dao tao x€p vao van B, v.v...

3. Tai liéu tham khao 13 sach, luéin 4n, bao cdo phai ghi day du cac thong tin sau:
+ Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach)

+ (nam xudt ban), (dit trong ngodc don, diu phiy sau ngoic don)

+ Tén sdach, ludn dn hodc bdo cdo (in nghiéng, diy phay cubi tén)

+ nha xudt ban, (diu phay cubi tén nha xuit ban)

+ noi xuét ban, (ddu chim két thuc tai liéu tham khao)

(xem vi du trang tai liéu tham khdo 62,3, 4,23, 30,31, 32, 33).

Tai liéu tham khao 1 bai bao trong tap chi, bai trong mdt cudn sach ... ghi day
du cac thong tin sau:

+ Tén cac tac gia (khong c6 ddu ngan cach)
+ (nam cong bd), (dit trong ngodc don, diu phiy sau ngodc don)
+ “tén bai bao”, (dit trong ngic kép, khong in nghiéng, ddu phay cubi tén)

+ Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phay cudi tén)



+ tap (khong c6 ddu ngan cach)

+ (s6), (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)

+ Céc s6 trang, (gach ngang giita hai chir s, ddu chdm két thic)
(xem vi du trong sau tai li¢u sb 1, 28, 29)

Can chd ¥ nhimng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot dong thi nén
trinh bay sao cho tir dong thir hai It vao so v6i dong thir nhat 1 cm dé phan tai li¢u tham
khao duogc rd rang va dé theo doi.

Céch trinh bay trang tai liéu tham khao nhu ¢ trang sau:



TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét
Vi du:

1. Quach Ngoc An (1992), “Nhin lai hai nam phat trién la lai”, Di truyén hoc vmg dung,
98(1), tr. 10- 16.

Tiéng Anh
Vidu:

1. Anderson J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case, American
Economic Review, 75(1), pp. 178- 90.

Phu luc cuia bao cao

Phin ndy bao gdm nhimg ndi dung can thiét nham minh hoa hoic bd trg cho ndi
dung bdo cédo nhu sb liéu, mau biéu, tranh anh... Néu bdo cdo st dung nhirng cau tra 161
cho mot ban diéu tra, hoi dap thi ban diéu tra, cu hoi miu nay phai duoc dua vao phan
Phy luc & dang nguyén ban da dung dé diéu tra, tham do y kién; khong dugc tom tat hodc
stra d6i. Cach tinh toAn mAu trinh bay tom tit trong cic bang biéu cling cAn néu trong Phu
Iuc. Phu lyc khong duge day hon phan chinh cua bao cio.



