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คู่มือการเรียกดูรายงาน (Reporting) 
 

รายงานท่ัวไป (General Report)​ 3 

รายงานวิเคราะห์ใบแจ้งหน้ี (Invoice Analysis)​ 3 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis​ 3 

รายงานสินทรัพย์ถาวร (Fixed Asset Report)​ 7 

รายงานค่าเส่ือมราคา สินทรัพย์ถาวร (Fixed Assets Report)​ 7 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Fixed Assets Report​ 7 

รายงานการซ้ือสินทรัพย์ถาวร (Fixed Assets Purchase Report)​ 9 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Fixed Assets Purchase Report​ 9 

รายงานการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ถาวร (Asset Depreciation List For Write-Off & Disposal)​ 11 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Asset Depreciation List For Write-Off & Disposal​11 

รายงานกำไรขาดทุนจากการจำหน่ายสินทรัพย์ถาวร (Gain/Loss on Asset's Disposal)​ 13 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Gain/Loss on Asset's Disposal​ 13 

รายงานคู่ค้า (Partner Reports)​ 15 

บัญชีแยกประเภทคู่ค้า (Partner Ledger)​ 15 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Partner Ledger​ 15 

รายงานเจ้าหน้ี-ลูกหน้ีคงค้าง (Partner Ageing)​ 18 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Partner Ageing​ 18 

รายงานทางการเงิน (Financial Reports)​ 21 

บัญชีแยกประเภทท่ัวไป (General Ledger)​ 21 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports (Wiz): General Ledger​ 21 

งบทดลอง (Trial Balance)​ 25 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports (Wiz):Trial Balance​ 25 

งบแสดงฐานะการเงิน (Balance Sheet)​ 28 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports(Wiz): Balance Sheet​ 28 

งบกำไรขาดทุน (Profit and Loss)​ 30 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports(Wiz):Profit and Loss​ 30 

รายงานภาษี (Taxes Report)​ 33 

แบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 (PND3 Report)​ 33 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Accounting → PND3 Report​ 33 
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แบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 (PND 53 Report)​ 38 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Accounting → PND53 Report​ 38 

รายงานภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายและภาษีเงินได้ถูกหัก ณ ท่ีจ่าย (WHT Lines)​ 43 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Accounting → Withholding Tax Lines​ 43 

รายงาน ภ.พ.30 (PP30 Report)​ 44 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Accounting → PP30 Form​ 44 

รายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT Report)​ 50 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Thai Tax Report​ 50 

การตรวจสอบรายการภาษีมูลค่าเพ่ิม (Tax Lines) เทียบกับบัญชีแยกประเภท​ 52 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Accouting → Tax Lines​ 52 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports(Wiz):General Ledger​ 54 

กรณี Reset to draft แก้ไขช่ือลูกค้า/ผู้จำหน่ายในกรณีท่ีเคยโพสต์รายการ invoice/bill ไปแล้ว​ 55 

ข้ันตอนแก้ไขผู้ติดต่อในเอกสาร​ 55 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Customers/Vendors → Invoices/Bills​ 55 

กรณีบันทึกใบกำกับภาษีสำหรับซ้ือคร้ังเดียว​ 60 

สร้างผู้ติดต่อ dummy สำหรับใช้สร้างเอกสารบนระบบ​ 61 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Vendors → Vendors​ 61 

การทำรายการ​ 63 

ตัวอย่าง กรณีบันทึกจ่ายเงินสดท่ี Cash Purchase​ 63 

● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Vendors → Cash Purchase​ 63 

● ตรวจสอบรายการ Tax Lines​ 67 

● เรียกรายงาน Thai Tax Report​ 68 

Excel​ 69 

Form pdf​ 69 

Accounting Performance - IV​ 70 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - IV​ 70 

Accounting Performance - AE​ 72 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - AE​ 72 

Accounting Performance - RE​ 73 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - RE​ 73 
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Accounting Performance - PO​ 75 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - PO​ 75 

Accounting Performance - AI​ 77 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - AI​ 77 

Accounting Performance - PS​ 79 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - PS​ 79 

Accounting Performance - OE​ 81 
● ให้มาท่ีเมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - OE​ 81 

 

 

ProThai Technology Co., Ltd.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Page 3 

Designed For Your Future Business 

55/118 Pattana Chonnabot 3 Rd., Khlong Song Ton Nun, Lat Krabang, Bangkok 10520 

📧 info@prothaitechnology.com 🌐 www.prothaitechnology.com  

mailto:info@prothaitechnology.com
http://www.prothaitechnology.com


​  

​ ​ ​ ​ ​ ​        ​ ​                                      Accounting system  

 

 

 

รายงานท่ัวไป (General Report) 

รายงานวิเคราะห์ใบแจ้งหน้ี (Invoice Analysis) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis 
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ระบบแสดงรายงานในรูปแบบกราฟ โดยสามารถเปล่ียนรูปแบบกราฟได้จาก                    หรือเปล่ียนมุมมองการแสดงข้อมูลเป็น Pivot ได้ท่ี               

 

●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 
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ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ invoice แยกตาม product category, แกน Y (ต้ัง) แสดงมูลค่าก่อนภาษีของ invoice 

แยกตามเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสารท่ีออก Invoice แล้วอ้างอิงตาม Sale Order, กรองรายการท่ีเป็น Customer มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

 

●​ +Total ของแกน X,Y สำหรับเลือกว่าจะต้องการให้แสดงข้อมูลอะไร โดยอ้างอิงจาก field ในหน้า invoice เป็นหลัก 
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หากต้องการดูรายการแต่ละ invoice ให้เลือก Move: เลขท่ี Invoice ระบบจะแสดงรายการ invoice ให้ 
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รายงานสินทรัพย์ถาวร (Fixed Asset Report) 

รายงานค่าเส่ือมราคา สินทรัพย์ถาวร (Fixed Assets Report) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Fixed Assets Report 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Fixed Assets Report เพ่ือระบุรายละเอียดดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Asset Profile: ระบุหมวดสินทรัพย์ท่ีต้องการดูรายงาน 

○​ Start Asset Date: วันท่ีเร่ิมใช้งานสินทรัพย์เร่ิมต้น 

○​ End Asset Date:  วันท่ีเร่ิมใช้งานสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Start Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์เร่ิมต้น (กรณีต้องการกรองดูตามเลขท่ีรันน่ิงของสินทรัพย์ถาวร) 
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○​ End Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Analytic Account: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Account 

○​ Analytic Tags: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Tags 

○​ Sorted By : จัดเรียงตาม 

■​ Code : รหัสสินทรัพย์ 

■​ Purchase Date : วันท่ี (ระบบเรียงลำดับตามวันท่ีซ้ือ) 

○​ Downlaod Type : เลือกประเภทการแสดงผล 

■​ PDF : File PDF 

■​ Excel : File Excel 

 

●​ Excel: ระบบพิมพ์รายงานให้ ดังน้ี 
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รายงานการซ้ือสินทรัพย์ถาวร (Fixed Assets Purchase Report) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Fixed Assets Purchase Report 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Fixed Assets Purchase Report เพ่ือระบุรายละเอียด ดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Asset Profile: ระบุหมวดสินทรัพย์ท่ีต้องการดูรายงาน 

○​ Start Asset Date: วันท่ีซ้ือสินทรัพย์เร่ิมต้น 

○​ End Asset Date: วันท่ีซ้ือสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Start Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์เร่ิมต้น (กรณีต้องการกรองดูตามเลขท่ีรันน่ิงของสินทรัพย์ถาวร) 

○​ End Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Analytic Account: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Account 

○​ Analytic Tags: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Tags 

○​ Sorted By : จัดเรียงตาม 
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■​ Code : รหัสสินทรัพย์ 

■​ Purchase Date : วันท่ี (ระบบเรียงลำดับตามวันท่ีซ้ือ) 

○​ Downlaod Type : เลือกประเภทการแสดงผล 

■​ PDF : File PDF 

■​ Excel : File Excel 

 

●​ ระบบพิมพ์รายงานให้ดังน้ี 
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รายงานการตัดจำหน่ายสินทรัพย์ถาวร (Asset Depreciation List For 
Write-Off & Disposal) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Asset Depreciation List For Write-Off & 
Disposal 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Fixed Assets Purchase Report เพ่ือระบุรายละเอียดดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Asset Profile: ระบุหมวดสินทรัพย์ท่ีต้องการดูรายงาน 

○​ Start Asset Date: วันท่ีตัดจำหน่ายสินทรัพย์เร่ิมต้น 

○​ End Asset Date: วันท่ีตัดจำหน่ายสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Start Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์เร่ิมต้น (กรณีต้องการกรองดูตามเลขท่ีรันน่ิงของสินทรัพย์ถาวร) 

○​ End Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์ส้ินสุด 
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○​ Analytic Account: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Account 

○​ Analytic Tags: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Tags 

○​ Sorted By : จัดเรียงตาม 

■​ Code : รหัสสินทรัพย์ 

■​ Purchase Date : วันท่ี (ระบบเรียงลำดับตามวันท่ีซ้ือ) 

○​ Downlaod Type : เลือกประเภทการแสดงผล 

■​ PDF : File PDF 

■​ Excel : File Excel 

 

●​ ระบบพิมพ์รายงานให้ ดังน้ี 
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รายงานกำไรขาดทุนจากการจำหน่ายสินทรัพย์ถาวร (Gain/Loss on Asset's 
Disposal) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Gain/Loss on Asset's Disposal 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Fixed Assets Purchase Report เพ่ือระบุรายละเอียดดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Asset Profile: ระบุหมวดสินทรัพย์ท่ีต้องการดูรายงาน 

○​ Start Asset Date: วันท่ีตัดจำหน่ายสินทรัพย์เร่ิมต้น 

○​ End Asset Date: วันท่ีตัดจำหน่ายสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Start Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์เร่ิมต้น (กรณีต้องการกรองดูตามเลขท่ีรันน่ิงของสินทรัพย์ถาวร) 

○​ End Asset Code : ระบุรหัสสินทรัพย์ส้ินสุด 

○​ Analytic Account: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Account 
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○​ Analytic Tags: เลือกดูสินทรัพย์ตาม Analytic Tags 

○​ Sorted By : จัดเรียงตาม 

■​ Code : รหัสสินทรัพย์ 

■​ Purchase Date : วันท่ี (ระบบเรียงลำดับตามวันท่ีซ้ือ) 

○​ Downlaod Type : เลือกประเภทการแสดงผล 

■​ PDF : File PDF 

■​ Excel : File Excel 

 

●​ ระบบพิมพ์รายงานให้ ดังน้ี 
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รายงานคู่ค้า (Partner Reports) 

บัญชีแยกประเภทคู่ค้า (Partner Ledger) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Partner Ledger 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Partner Ledger ให้ระบุรายละเอียดดังนี้ 

○​ Date Rage: ช่วงวันที่ที่ต้องการเรียกรายงาน 

○​ Target Moves : เลือกการกรองรายการ 

■​ กรณีติ๊ก ✓ ช่อง All Entries : เพื่อกรองรายการทั้งหมดทุกสถานะ 

■​ กรณีติ๊ก ✓ ช่อง Posted Only : เพื่อกรองรายการสถานะ Posted ทั้งหมด 

○​ Reconcile Type: เลือกดูรายการที่กระทบยอดแล้วหรือยังไม่กระทบยอด 

○​ Account Type : เลือกการกรองคู่ค้า 
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■​ Receivable Only : เฉพาะบัญชีลูกหนี ้

■​ Payable Only : เฉพาะบัญชีเจ้าหนี ้

■​ ถ้าจะดูรวมทั้ง 2 ประเภทไม่ต้องเลือก 

○​ Display accounts: การแสดงรหัสบัญชี 

■​ All: ทุกรายการ 

■​ With balance not equal to zero: เฉพาะรายการที่มีมูลค่าคงเหลือ 

○​ Include Initial Balance: ต้องการให้แสดงยอดยกมาก่อนงวดที่เลือกรายการหรือไม่ 

○​ Include Details: ต้องการให้แสดงรายละเอียดแต่รายการหรือไม ่

○​ Start Date : วันที่เริ่มต้น (อ้างอิงตาม Date Rage) 

○​ End Date : วันที่สิ้นสุด (อ้างอิงตาม Date Rage) 

○​ With balance less than zero: แสดงรายการที่มีมูลค่าคงเหลือน้อยกว่าศูนยห์รือคงค้างด้านเครดิต 

○​ With balance greater than Zero: แสดงรายการที่มีมูลค่าคงเหลือมากกว่าศูนย์หรือคงค้างด้านเดบิต 

○​ Analytic Account: ต้องการเลือกดูตามรายการตาม Analytic Account 

○​ Accounts: เลือกดูเฉพาะบาง Account (สามารถกรองได้มากกว่า 1 เล่ม) 

○​ Journals : เลือกสมุดรายวัน (สามารถกรองได้มากกว่า 1 เล่ม) 

○​ Partner Tags: เลือกดูรายการตาม Tags ที่ระบุไว้แต่ละคู่ค้า 

○​ Partner: เลือกดูรายการแต่ละคู่ค้า (สามารถกรองได้มากกว่า 1 เล่ม) 

○​ Company : บริษัทระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

●​ สามารถเลือกพิมพ์รายงาน PDF, Excel, Preview ผ่านหน้าระบบ 
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ท่ีหน้าจอ preview สามารถกดท่ีวันท่ีเพ่ือดูเอกสารต้นทางในระบบได้เองและสามารถ export เป็น pdf, excel ได้เช่นกัน 

รายงานเจ้าหน้ี-ลูกหน้ีคงค้าง (Partner Ageing) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Partner Ageing 
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●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Aged Partner Balance ให้ระบุรายละเอียดการเรียกดูรายงานดังน้ี 

○​ Company : บริษัทระบบ Defult มาให้อัตโนมัติ 

○​ As on Date : ระบบ Default ณ วันท่ีปัจจุบันมาให้ 

○​ Type : กรองตามบัญชี 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Receivable Accounts Only : เพ่ือแสดงบัญชีลูกหน้ีเท่าน้ัน 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Payable Accounts Only : เพ่ือแสดงบัญชีเจ้าหน้ีเท่าน้ัน 

○​ Partner Type: ดูแยกตามลูกค้าหรือเจ้าหน้ี 

○​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Include Details : เพ่ือแสดงรายละเอียดการเคล่ือนไหวบัญชี 

○​ Filter Accounts: สามารถเลือกดูตามรหัสบัญชีได้ 

○​ Filter partners : เลือกรายช่ือคู่ค้า กรณีต้องการกรองดูรายตัว 

○​ Filter Partner Tag : สำหรับดูตาม tag ท่ีผูกไว้กับผู้ติดต่อ 

●​ เม่ือระบุรายละเอียดการเรียกดูรายงานเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม PDF, XLSX, View เพ่ือแสดงผลรายงาน 

 

●​ View ระบบแสดงรายงานดังน้ี 
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สามารถ Export ได้ท้ัง PDF, Excel จาก view หน้ารายงาน 

●​ กดท่ี Entry Label สามารถไปท่ี Journal Entry ของใบดังกล่าวได้ 
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ระบบจะ re-direct มาท่ีเอกสารต้นทางของรายการดังกล่าว 

รายงานทางการเงิน (Financial Reports) 

บัญชีแยกประเภทท่ัวไป (General Ledger) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports (Wiz): General Ledger 
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●​ ระบบแสดงหน้า Wizard General Ledger ให้ระบุรายละเอียดการกรองดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Date range : ระบุช่วงวันท่ี  

○​ Start Date: วันท่ีเร่ิมต้นระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ End Date:  วันท่ีส้ินสุดระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ Target Moves : เลือกการกรองรายการ 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Posted Entries : เพ่ือกรองรายการสถานะ Post ท้ังหมด 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Entries : เพ่ือกรองรายการท้ังหมดท่ีถูกบันทึกไว้ท่ี JE 

○​ Sort By: เรียงข้อมูลตาม 

■​ Date: วันท่ีบันทึกบัญชี 

■​ Journal and Partner: สมุดรายวันและคู่ค้า 

○​ Display Account: แสดงรายการรหัสบัญชี 

■​ All: ท้ังหมด 

■​ With balance not equal to zero: เฉพาะรายการท่ีมียอดคงเหลือ 

○​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Include Initial Balance : ให้แสดงยอดยกมาของงวดก่อนหน้า 

○​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Include Details : เพ่ือแสดงรายละเอียดตามรายการบันทึกบัญชี (Journal Items) 

○​ Accounts: เลือกรหัสบัญชีท่ีต้องการดูข้อมูล (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Account Tags: เลือกดูตาม Tags ท่ีผูกไว้นแต่ละละรหัสบัญชี 

○​ Journals: เลือกดูตามสมุดรายวัน (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Partners: เลือกดูตามคู่ค้า (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Analytic Accounts : เพ่ือแสดงการวิเคราะห์บัญชีตามหน่วยธุรกิจ/แผนก (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Analytic Tags: เพ่ือดูรายการตาม Analytic Tags ท่ีระบุไว้ในรายการบันทึกบัญชีรายตัว 

●​ เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว จากน้ันกดปุ่ม PDF, XSLX, View เพ่ือดูรายงาน 

 

ProThai Technology Co., Ltd.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Page 22 

Designed For Your Future Business 

55/118 Pattana Chonnabot 3 Rd., Khlong Song Ton Nun, Lat Krabang, Bangkok 10520 

📧 info@prothaitechnology.com 🌐 www.prothaitechnology.com  

mailto:info@prothaitechnology.com
http://www.prothaitechnology.com


​  

​ ​ ​ ​ ​ ​        ​ ​                                      Accounting system  

 

 

●​ ระบบแสดงรายงาน ดังน้ี 

 

สามารถ Export ได้ท้ัง PDF, Excel จาก view หน้ารายงาน 

●​ กดท่ี Date สามารถไปท่ี Journal Entry ของใบดังกล่าวได้ 
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ระบบจะ re-direct มาท่ีเอกสารต้นทางของรายการดังกล่าว 
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งบทดลอง (Trial Balance) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports (Wiz):Trial Balance 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Trial Balance ให้ระบุรายละเอียดการกรองดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Date range : ระบุช่วงวันท่ี  

○​ Start Date: วันท่ีเร่ิมต้นระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ End Date:  วันท่ีส้ินสุดระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ Target Moves : เลือกการกรองรายการ 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Posted Entries : เพ่ือกรองรายการสถานะ Post ท้ังหมด 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Entries : เพ่ือกรองรายการท้ังหมดท่ีถูกบันทึกไว้ท่ี JE 

○​ Display Account: แสดงรายการรหัสบัญชี 

■​ All: ท้ังหมด 

■​ With balance not equal to zero: เฉพาะรายการท่ีมียอดคงเหลือ 

○​ Account: กรองตามบัญชี (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Journal: เลือกสมุดรายวัน (กรณีต้องการกรองดูเฉพาะสมุดรายวัน) 
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○​ Analytic Accounts : เพ่ือแสดงการวิเคราะห์บัญชีตามหน่วยธุรกิจ/แผนก (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Analytic Tags: เพ่ือดูรายการตาม Analytic Tags ท่ีระบุไว้ในรายการบันทึกบัญชีรายตัว 

●​ เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว จากน้ันกดปุ่ม PDF, XLSX, View เพ่ือดูรายงาน 

 

●​ ระบบแสดงรายงาน ดังน้ี 

 

สามารถ Export ได้ท้ัง PDF, Excel จาก view หน้ารายงาน 

●​ กดท่ี Account สามารถไปท่ี General Ledger ของบัญชีดังกล่าวได้ 
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ระบบแสดง popup - window แสดงรายการบัญชีแยกประเภท 
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งบแสดงฐานะการเงิน (Balance Sheet) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports(Wiz): Balance Sheet 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Balance Sheet เพ่ือกรองดูรายงานดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Date range : ระบุช่วงวันท่ี 

○​ Start Date: วันท่ีเร่ิมต้นระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ End Date:  วันท่ีส้ินสุดระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ Target Moves : เลือกการกรองรายการ 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Posted Entries : เพ่ือกรองรายการสถานะ Post ท้ังหมด 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Entries : เพ่ือกรองรายการท้ังหมดท่ีถูกบันทึกไว้ท่ี JE 

○​ Display Debit/Credit Columns: ต้องการให้แสดงคอลัมน์แยกเครดิต เดบิตและมูลค่าคงเหลือ 

○​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Enable Comparison : เพ่ือแสดงงบแบบเปรียบเทียบ 

■​ Column Label: แสดงหัวคอลัมน์เปรียบเทียบ 

■​ Start Date: เลือกช่วงวันท่ีเร่ิมต้นสำหรับเปรียบเทียบ 

■​ End Date: เลือกช่วงวันท่ีส้ินสุดสำหรับเปรียบเทียบ 
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○​ Journals: เลือกสมุดรายวันท่ีต้องการแสดงในรายงาน (ระบบดึงมาทุกเล่มในระบบ) 

○​ Analytic Accounts : เพ่ือแสดงการวิเคราะห์บัญชีตามหน่วยธุรกิจ/แผนก (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Analytic Tags: เพ่ือดูรายการตาม Analytic Tags ท่ีระบุไว้ในรายการบันทึกบัญชีรายตัว 

●​ กดปุ่ม PDF, XLSX, View เพ่ือแสดงรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 

 

●​ ระบบแสดงรายงานงบแสดงฐานะการเงินดังน้ี 
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สามารถ Export ได้ท้ัง PDF, Excel จาก view หน้ารายงาน 

 

งบกำไรขาดทุน (Profit and Loss) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports(Wiz):Profit and Loss 
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●​ ระบบแสดงหน้า Wizard Balance Sheet เพ่ือกรองดูรายงานดังน้ี 

○​ Company : ระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ Date range : ระบุช่วงวันท่ี 

○​ Start Date: วันท่ีเร่ิมต้นระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ End Date:  วันท่ีส้ินสุดระบบดึงมาตามท่ีระบุช่วงวันท่ี 

○​ Target Moves : เลือกการกรองรายการ 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Posted Entries : เพ่ือกรองรายการสถานะ Post ท้ังหมด 

■​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง All Entries : เพ่ือกรองรายการท้ังหมดท่ีถูกบันทึกไว้ท่ี JE 

○​ Display Debit/Credit Columns: ต้องการให้แสดงคอลัมน์แยกเครดิต เดบิตและมูลค่าคงเหลือ 

○​ กรณีต๊ิก ✓ ช่อง Enable Comparison : เพ่ือแสดงงบแบบเปรียบเทียบ 

■​ Column Label: แสดงหัวคอลัมน์เปรียบเทียบ 

■​ Start Date: เลือกช่วงวันท่ีเร่ิมต้นสำหรับเปรียบเทียบ 

■​ End Date: เลือกช่วงวันท่ีส้ินสุดสำหรับเปรียบเทียบ 

○​ Journals: เลือกสมุดรายวันท่ีต้องการแสดงในรายงาน (ระบบดึงมาทุกเล่มในระบบ) 

○​ Analytic Accounts : เพ่ือแสดงการวิเคราะห์บัญชีตามหน่วยธุรกิจ/แผนก (เลือกได้มากกว่า 1 รายการ) 

○​ Analytic Tags: เพ่ือดูรายการตาม Analytic Tags ท่ีระบุไว้ในรายการบันทึกบัญชีรายตัว 

●​ กดปุ่ม PDF, XLSX, View เพ่ือแสดงรายงานงบกำไรขาดทุน 
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●​ ระบบแสดงรายงานงบกำไรขาดทุนดังน้ี 

 

สามารถ Export ได้ท้ัง PDF, Excel จาก view หน้ารายงาน 
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รายงานภาษี (Taxes Report) 

แบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 (PND3 Report) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Accounting → PND3 Report 

 

 

●​ กดปุ่ม Create เพ่ือสร้างรายการแบบย่ืนภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 
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●​ ระบุ Start Date -End Date เพ่ือกำหนดขอบเขตในการเลือกรายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

 

●​ เลือก Filing:  

○​ ย่ืนปกติ (Ordinary Filing)  

○​ ย่ืนเพ่ิมเติม (Additional Filing) 

■​ No.: ระบุคร้ังท่ีย่ืน 

●​ กดปุ่ม Get Data เพ่ือคำนวณรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด 3 ท้ังหมด ระบบจะไปดึงรายการ WHT type น้ีมาแสดงท่ี Tab PND Lines 

 

หมายเหตุ Clear Data สำหรับการลบรายการข้อมูลท่ีดึงมา 

●​ ท่ี Tab PND Lines ระบบแสดงรายละเอียดดังน้ี 

○​ Supplier : ผู้ถูกหักภาษี 

○​ Type of Income : ประเภทเงินได้ 

○​ Income Description: คำอธิบายประเภทเงินได้ 

○​ Label: คำอธิบายรายการของการบันทึกบัญชี 

○​ Tax Amount : จำนวนภาษี 

○​ % Tax: อัตราภาษีท่ีใช้ในการคำนวน 

○​ Base Amount : ฐานภาษี 
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●​ ระบบจะแสดง Smart Button ด้านขวาบนให้เลือกเพ่ือ download เอกสาร 

○​ Preview Cover: แสดงหน้าเอกสารใบปะหน้าเพ่ือย่ืนเอกสาร 

○​ Preview Attach: แสดงรายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายตาม PND Lines เพ่ือย่ืนเอกสาร 

○​ Export TXT: สำหรับย่ืนภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายออนไลน์ 

 

●​ Export TXT file ระบบสร้างแบบย่ืนภาษีออนไลน์ดังน้ี 

 

●​ Preview Cover  เม่ือต้องการพิมพ์ใบปะหน้าแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 
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ระบบสร้างใบประหน้าแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 ดังน้ี 
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●​ กดท่ี Preview Attach เม่ือต้องการพิมพ์ใบแนบแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 

 

ระบบสร้างใบแนบแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.3 

●​ เม่ือย่ืนแบบภาษีเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Done ระบบมองว่าย่ืนเสร็จส้ินแล้วจะไม่สามารถแก้ไขรายการในแบบได้อีก ต้องกดปุ่ม reset to draft หากจะแก้ไขรายการเพ่ิมเติม 
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แบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 (PND 53 Report) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Accounting → PND53 Report 

 

 

●​ กดปุ่ม Create เพ่ือสร้างรายการแบบย่ืนภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 

 

●​ ระบุ Start Date -End Date เพ่ือกำหนดขอบเขตในการเลือกรายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 
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●​ เลือก Filing:  

○​ ย่ืนปกติ (Ordinary Filing)  

○​ ย่ืนเพ่ิมเติม (Additional Filing) 

■​ No.: ระบุคร้ังท่ีย่ืน 

●​ กดปุ่ม Get Data เพ่ือคำนวณรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด 53 ท้ังหมด ระบบจะไปดึงรายการ WHT type น้ีมาแสดงท่ี Tab PND Lines 

 

●​ ท่ี Tab PND Lines ระบบแสดงรายละเอียดดังน้ี 

○​ Supplier : ผู้ถูกหักภาษี 

○​ Type of Income : ประเภทเงินได้ 

○​ Income Description: คำอธิบายประเภทเงินได้ 

○​ Label: คำอธิบายรายการของการบันทึกบัญชี 

○​ Tax Amount : จำนวนภาษี 

○​ % Tax: อัตราภาษีท่ีใช้ในการคำนวน 

○​ Base Amount : ฐานภาษี 
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●​ ระบบจะแสดง Smart Button ด้านขวาบนให้เลือกเพ่ือ download เอกสาร 

○​ Preview Cover: แสดงหน้าเอกสารใบปะหน้าเพ่ือย่ืนเอกสาร 

○​ Preview Attach: แสดงรายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายตาม PND Lines เพ่ือย่ืนเอกสาร 

○​ Export TXT: สำหรับย่ืนภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายออนไลน์เม่ือผู้ใช้งานต้องการย่ืนแบบภาษีออนไลน์  

 

●​ กดปุ่ม Export TXT 

 

ระบบสร้างแบบย่ืนภาษีออนไลน์ 

 

●​ กดท่ี Preview Cover เม่ือต้องการพิมพ์ใบปะหน้าแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 
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ระบบสร้างใบประหน้าแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 ดังน้ี 

 

●​ กด Preview Attach เม่ือต้องการพิมพ์ใบแนบแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 
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ระบบสร้างใบแนบแบบย่ืนรายการภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.53 

 

●​ เม่ือย่ืนแบบภาษีเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Done ระบบมองว่าย่ืนเสร็จส้ินแล้วจะไม่สามารถแก้ไขรายการในแบบได้อีก ต้องกดปุ่ม reset to draft หากจะแก้ไขรายการเพ่ิมเติม 
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รายงานภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายและภาษีเงินได้ถูกหัก ณ ท่ีจ่าย (WHT Lines) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Accounting → Withholding Tax Lines 

 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้ารายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ท้ังหมดของบริษัทให้ท่ีหน้าน้ี 

 

สามารถค้นหารและตรวจสอบรายการภาษีท่ีต้องการได้ท่ีหน้าจอดังกล่าว 
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รายงาน ภ.พ.30 (PP30 Report) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Accounting → PP30 Form 

 

 

●​ กดปุ่ม Create เพ่ือสร้างรายการ 

 

●​ ระบบแสดงหน้าจอให้ระบุรายละเอียดดังน้ี 

○​ Start Date : วันท่ีเร่ิมต้น 

○​ End Date : วันท่ีส้ินสุด 

○​ Included Begining: สำหรับกรณีย่ืนไม่ตรงเดือน หากมีการระบุว่าภาษีซ้ือจะใช้สิทธ์ิย่ืนภายใน 6 เดือน 

■​ Biginning Date: เร่ิมดึงข้อมูลต้ังแต่วันท่ีเท่าไหร่ (อ้างถึงวันท่ีใบกำกับภาษี) 

○​ Filing : การย่ืน 

■​ Ordinary filing : การย่ืนแบบสามัญ 

■​ Additional filing : การย่ืนเพ่ิมเติม 

○​ Company :บริษัทระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 
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●​ เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Get Data เพ่ือคำนวณภาษีมูลค่าเพ่ิม ระบบจะไปดึงรายการ Tax Lines มาแสดงท่ี Tab PP30 Lines 

 

●​ Tab Summary จะแสดงยอดภาษีสุทธิท่ีบริษัทฯ จะต้องจ่าย 

○​ Begining Amount Total: สำหรับภาษีท่ีจะยกมาใช้ในงวดปัจจุบัน 

○​ Base Amount Total: มูลค่าฐานภาษี 

○​ Tax Anount Total: มูลค่าภาษีสุทธิ 

●​ ท่ี Tab Purchase Taxes ระบบแสดงรายละเอียดภาษีซ้ือ ดังน้ี 

○​ Tax Invoice Number : เลขท่ีใบกำกับภาษี 

○​ Tax Invoice Date : วันท่ีใบกำกับภาษี 

○​ Report Late: ย่ืนตรงเดือนของวันท่ีใบกำกับหรือไม่ 

○​ Report Date: เดือนท่ีย่ืนภาษี 

○​ Partner: ผู้ออกใบกำกับภาษี 

○​ Account: บันทึกบัญชีภาษี 

○​ Tax : อัตราภาษี 

○​ Tax Base : ฐานภาษี 

○​ Tax Amount : มูลค่าภาษี 
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●​ Prefix: สำหรับสร้างเลขท่ีรายการภายในสำหรับย่ืนภาษีซ้ือ 

●​ Padding: จำนวนหลักเพ่ือสร้างเลขท่ีเอกสาร 

●​ Generate Internal Tax Invoice Number: สำหรับสร้างเลขท่ีตาม prefix & padding ท่ีกำหนด 

 

●​ ท่ี Tab Sale Taxes ระบบแสดงรายละเอียดภาษีขาย ดังน้ี 

○​ Tax Invoice Number : เลขท่ีใบกำกับภาษี 

○​ Tax Invoice Date : วันท่ีใบกำกับภาษี 

○​ Report Late: ย่ืนตรงเดือนของวันท่ีใบกำกับหรือไม่ 

○​ Report Date: เดือนท่ีย่ืนภาษี 

○​ Partner: ลูกค้าท่ีออกใบกำกับภาษี 

○​ Account: บันทึกบัญชีภาษี 

○​ Tax : อัตราภาษี 

○​ Tax Base : ฐานภาษี 

○​ Tax Amount : มูลค่าภาษี 
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●​ Smart Button Preview Cover มุมขวาบน จะใช้สำหรับสร้างเอกสารใบปะหน้า 
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●​ Smart Button Export TXT File ระบบสร้าง Text file ให้ 

 

 

●​ กดปุ่ม Done เม่ือทำการย่ืนแบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิมเรียบร้อยแล้ว 
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รายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT Report) 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Thai Tax Report 

 

 

●​ ระบบแสดงหน้า Wizard ให้กรองดูรายงานภาษีมูลค่าเพ่ิมดังน้ี 

○​ Company : บริษัทระบบ Default มาให้อัตโนมัติ 

○​ From Date : วันท่ีเร่ิมต้น 

○​ To Date : วันท่ีส้ินสุด 

○​ Tax Type : เลือกประเภทภาษีซ้ือหรือภาษีขาย 

○​ TAX : เลือกอัตราภาษี (กรณีต้องการกรองดูรายการเฉพาะอัตราภาษีท่ีต้องการเรียกดู) 

○​ Taget Move : เลือกประเภท 

■​ Tax Invoice : แสดงรายการภาษีมูลค่าเพ่ิม 

■​ Tax Invoice Suspense (to clear): แสดงรายการภาษีรอนำส่ง 

■​ All : แสดงรายการภาษีท้ังหมด 

○​ Output : เลือกการแสดงผล 

■​ View: ดูผ่านหน้าจอระบบ 

■​ PDF : พิมพ์เป็น PDF (Form/None) 
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■​ Excel : พิมพ์เป็น Excel 

○​ เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Print เพ่ือเพิมพ์รายงาน  

 

●​ เลือก Export Form PDF ระบบแสดงรายงานดังน้ี 
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การตรวจสอบรายการภาษีมูลค่าเพ่ิม (Tax Lines) เทียบกับบัญชีแยกประเภท 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Accouting → Tax Lines 

 

 

●​ ระบบแสดงรายการภาษีซ้ือ-ขายทุกรายการในระบบ 

 

 

ProThai Technology Co., Ltd.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Page 52 

Designed For Your Future Business 

55/118 Pattana Chonnabot 3 Rd., Khlong Song Ton Nun, Lat Krabang, Bangkok 10520 

📧 info@prothaitechnology.com 🌐 www.prothaitechnology.com  

mailto:info@prothaitechnology.com
http://www.prothaitechnology.com


​  

​ ​ ​ ​ ​ ​        ​ ​                                      Accounting system  

 

●​ Filter: เลือกดูรายการตาม Report Date ได้ 

 

●​ เรียกรายการภาษีซ้ือ ท่ีย่ืนเดือน03/2023 เฉพาะรายการ Posted 
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●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Dynamic Reports(Wiz):General Ledger 

 

 

●​ สามารถดูวิธีการเรียกรายงานได้ตามหัวข้อรายงานบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
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กรณี Reset to draft แก้ไขชื่อลูกค้า/ผู้จำหน่ายในกรณทีี่เคยโพสต์รายการ invoice/bill ไปแล้ว 

​ หากมีการโพสต์เอกสารทางบัญชีท่ีเกิดรายการภาษีเกิดข้ึนแล้ว จะต้องมีการแก้ไข partner ท่ีอยู่ใน Tax Lines ให้เสร็จส้ินก่อน หากไม่แก้ไขเม่ือแก้ไข partner หลักจะแสดง 

error 

ขั้นตอนแก้ไขผู้ติดต่อในเอกสาร 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Customers/Vendors → Invoices/Bills 

 

 

 

ProThai Technology Co., Ltd.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Page 55 

Designed For Your Future Business 

55/118 Pattana Chonnabot 3 Rd., Khlong Song Ton Nun, Lat Krabang, Bangkok 10520 

📧 info@prothaitechnology.com 🌐 www.prothaitechnology.com  

mailto:info@prothaitechnology.com
http://www.prothaitechnology.com


​  

​ ​ ​ ​ ​ ​        ​ ​                                      Accounting system  

 

 

●​ เลือกเอกสารท่ีต้องการแก้ไขรายการ 

 

●​ กดปุ่ม Reset to draft เอกสาร 
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●​ กดปุ่ม Edit เพ่ือแก้ไขรายการ 

 

เอกสารสถานะ draft 

●​ ท่ี Tab Taxes → กดปุ่ม Manual Tax เพ่ือเปิดการแก้ไข Partner 

 

●​ ระบบจะให้เปิดโหมดให้แก้ไขรายการได้ 
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●​ แก้ไขรายการแล้ว สามารถกดต๊ิกเอา Manual Tax ออกเพ่ือป้องการแก้ไขได้ 

 

●​ แก้ไขข้อมูลท่ี Customer 
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●​ กดปุ่ม Save/ Confirm เม่ือแก้ไขรายการเสร็จส้ินแล้ว 
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ระบบจะเปล่ียนช่ือของ Customer/ Partner สำหรับ Tax Lines ให้ 

กรณีบันทึกใบกำกับภาษีสำหรับซื้อครั้งเดียว 

สำหรับกรณีท่ีต้องการบันทึกค่าใช้จ่ายท่ีได้รับใบกำกับภาษีโดยผู้จำหน่ายดังกล่าวจะไม่สร้างเป็นผู้ติดต่อบนระบบไว้ 
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สร้างผู้ติดต่อ dummy สำหรับใช้สร้างเอกสารบนระบบ 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Vendors → Vendors 

 

 

 

●​ กดปุ่ม Create เพ่ือสร้างรายการผู้ติดต่อ 
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ระบุรายละเอียด ดังน้ี 

●​ Company Type: ประเภทผู้ติดต่อ 

○​ เลือก Individual (บุคคลธรรมดา) 

●​ Last Name: ระบุช่ือผู้ติดต่อ 

หมายเหตุ สำหรับผู้ติดต่อ dummy ไม่ต้องระบุ Tax ID หรือ Tax Branch 
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●​ กดปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

การทำรายการ 

ตัวอย่าง กรณีบันทึกจ่ายเงินสดท่ี Cash Purchase 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Vendors → Cash Purchase 
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●​ กดปุ่ม Create 

 

​ ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม ดังน้ี 

●​ Vendor: ระบุผู้จำหน่าย dummy (สามารถระบุท่ี Partner ในไลน์ได้) 

●​ Bill Date: วันท่ีใบต้ังหน้ี 

●​ Accounting Date: วันท่ีบันทึกบัญชี 

●​ Due Date: วันท่ีครบกำหนดชำระ 

●​ Payment Method: วิธีการชำระเงิน 

●​ Invoice Lines: ระบุรายการค่าใช้จ่าย 

○​ Product: รายการค่าใช้จ่าย 

○​ Label: คำอธิบายรายการบันทึกบัญชี 

○​ Qty: จำนวนหน่วย 

○​ Price: ราคาต่อหน่วย 

○​ Taxes: ภาษี 
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○​ WT: ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

○​ Partner: ระบุผู้จำหน่ายหากไม่ได้ระบุท่ี Vendors 

 

●​ Tab Taxes ทำการแก้ไขรายการภาษี 

 

กดท่ีรายการภาษีท่ีจะเพ่ิมข้อมูล 

 

●​ ระบบแสดงหน้าต่างให้ระบุข้อมูลเพ่ิมเติม 

○​ Tax Invoice Number: เลขท่ีใบกำกับภาษี 

○​ Tax Invoice Date: วันท่ีใบกำกับภาษี 

○​ Partner: ระบบจะดึงผู้จำหน่าย dummy มาแสดง 

○​ Patrner Name: ระบุช่ือผู้จำหน่าย 

○​ Partner VAT: ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้จำหน่าย 

○​ Partner Branch: ระบุรหัสประจำตัวสาขา (ถ้ามี) 
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●​ กดปุ่ม Save & Close 

 

ระบบจะแสดงรายการท่ีระบุใน Tax Lines ให้ 

●​ กดปุ่ม Confirm เม่ือต้องการ post รายการ 

 

ProThai Technology Co., Ltd.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Page 66 

Designed For Your Future Business 

55/118 Pattana Chonnabot 3 Rd., Khlong Song Ton Nun, Lat Krabang, Bangkok 10520 

📧 info@prothaitechnology.com 🌐 www.prothaitechnology.com  

mailto:info@prothaitechnology.com
http://www.prothaitechnology.com


​  

​ ​ ​ ​ ​ ​        ​ ​                                      Accounting system  

 

 

ระบบเปล่ียนสถานะเอกสารเป็น Posted 

●​ ตรวจสอบรายการ Tax Lines 
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ค้นหาด้วยเลขท่ีเอกสาร Cash Purchase ระบบจะแสดง Partner Name, Partner VAT, Partner Branch ให้ 

●​ เรียกรายงาน Thai Tax Report 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานระบุเองให้ในเอกสาร สามารถเลือก Print, Export, Form ได้ 
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Excel 

 

Form pdf 
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Accounting Performance - IV  

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - IV  
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ invoice Customer แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสารท่ีออก Invoice แล้วอ้างอิงตาม Sale Order, กรองรายการท่ีเป็น Customer มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

 

 

 

 

 

Accounting Performance - AE 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - AE  
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 
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ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ Vendor Downpayment แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสาร Downpayment , กรองรายการท่ีเป็น Vendor มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

 

Accounting Performance - RE 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - RE  
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ Customer payment แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสาร Payment , กรองรายการท่ีเป็น Customer มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

 

Accounting Performance - PO 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - PO  
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ Perchase  แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสาร Source Document กรองรายการท่ีเป็น Vendorมาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

 

Accounting Performance - AI 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - AI  
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ Customer Downpayment  แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสาร Is Downpayment , กรองรายการท่ีเป็น Customer มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

Accounting Performance - PS 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - PS 
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ Vendor Payment  แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสาร Payment Status   กรองรายการท่ีเป็น Vendor มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 

 

Accounting Performance - OE 

●​ ให้มาที่เมนู Accounting → Reporting → Invoice Analysis → Favorite → Accounting 
Performance - OE 
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●​ สามารถใช้ Filter/ Group By สำหรับกรองหรือจัดกลุ่มข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

ค่าเร่ิมต้นของรายงานจะแสดงข้อมูลด้วย แกน X (นอน) แสดงผลจำนวนรายการ Operatione Entries แยกตาม Saleperson  ,  แกน Y (ต้ัง) แยกตามรายเดือน 

●​ Filter: ระบบกรองเอกสาร Move Type  มาให้ 

○​ Filter: Invoices สำหรับดูรายการ invoices ท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Down payment สำหรับดูรายการ เงินมัดจำท้ังหมดบนระบบ 

○​ Filter: Credit Note สำหรับดูรายการใบลดหน้ีท้ังหมดบนระบบ 

●​ Measure: สำหรับแสดงข้อมูลท่ีผู้ใช้งานต้องการวัดผลของข้อมูล 

○​ Average Price: ราคาขายเฉล่ียของ Invoice 

○​ Product Quantity: ปริมาณสินค้าท่ีขายได้ในแต่ละ invoice 

○​ Untaxed Amount: มูลค่าก่อนภาษีแต่ละ invoice 

○​ Count: นับจำนวนรายการ Invoice Line 
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