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Proses Akis Plani-3: Birinci Simflar icin Akademik Damismanhk Is Akis Semasi

Ogretim Elemanin Akademik
Danisman Olarak Atanmasi ve ilgili
Birimlere Bildirilmesi

Akademi
Kurul Kararlar

Ogrencilerin belirlenen damsmanlhiga
atanmasi

3]

Sinif listesinin kontrolii |

Ogrenci bilgilendirmesi ve
ders kayit takibi

Ders kaydi ile
ilgili bir sorun
var mi?

Ogrenci ile ya da
béliim sekreterligi
ile iletisime gegme

Donem Bagi akademik
danigmanlik toplantisi

Mezuniyetime ne kaldi ve
transkript incelemesi

Ogrenci Bilgi
Sistemi Kayitlar

Dénem sonu akademik
danismanlik toplantisi

yapmasi
gereken 6grenci
var mi?

[E]

Bir sonraki ders

Dénem sonu akademik kurul

toplanti degerlendirmesi bagkanligina sunulmas:

] programi igin baliim

HAZIRLAYAN

Birim Kalite Sorumlusu

F.N. | PUKO FAALIYET REFERANS SOR
P -Her yeni akade mik donemde birinci simif subesinefsubelerine | -Akademik kurul Akademik

1 akademik damgmanhk yapmaya uygun bir balim agretim toplantisi Danrgman
elamam veya iiyesi danisman olarak boliim yonetim kurulu
karan ile belirlenir ve ilgili birimlere balim sekreterligi
aracihgiile EBYS iizerinden bildirilir.

2 u -ABTA sistemi iizerinden ilgili subenin dgretim elamani veya - Biliim Baskanhg Akademik
ilyesinin iizerine atanmasi siireci baliim sekreterligince takip Damsman
edilir.

3 u -ABTA sisteminde Gzerine atamasi yapilan birinci simf -Balam Baskanlig Akademik
agrencilerin listesini akademik damigman kontrol eder. Listede Damigman
yanhshk ya da eksiklik olmas durumunda, béliim sekreterligi
ile iletisime ge cerek diizeltilmesini saglar.

4 KN | -Ogrencilere; BUOBS Ogrenci sistemi, akademik takvim, -Bélim Baskanlg Akademik
ORY100 Universite Hayatina Girig, ders katalogu anahtar Damigman
kelimeleri cergevesinde iiniversite sistemi hakkinda

K bilgilendirici icerige sahip bir mail/lasa mesaj atar.
-Damisman Ggrencilerin ders secimlerini ABTA Gzerinden ilgili
yanyil katalog dersleri ve kredi yiikleri agisindan kontrol eder

5 u -Didnem baginda 1. simf dgrencileri icin biliim baskam ve -Akademik kurul Akademik
bdlim GZretim elemanlan ile birlikte tanisma ve hos geldin toplantisi Damisman
partisi dizenlenir.

6 KM | -Ogrenciden kaynakh eksiklikler ya da yanhishklar saptamasi -Baskent Universitesi Akademik Akademik

_ halinde ilgili 6grenci(ler) ile, sistemden kaynakh hatayada Danigmanhk Yonergesi Damgman
0 eksikliklerin (drn, kontenjan artinmi, ders kodu ve/veya

adinda hata, ders cakigmasi vb.) saptanmasi halinde balam

sekreterligi ileiletisime geger.

7 u -Her bir akademik diinemde en az bir kere damsmanhk -Baskent Universitesi Akademik Akademik
toplantisi diizenler. Damismanlik Yanergesi Damsman
-Haftamin uygun bir giin ve saatini akademik danisman
girilyme saati olarak belirler.

3 K Akademik yilsonunda GZrencilerin ABTA iizerinden -Baskent Universitesi Akademik Akademik
transkriptlerini ve “mezuniyetime ne kaldi” belgesini inceler. Damismanlik Yanergesi Damsman
Gelecek yila ders tekrarn yapmasi gereken dgrenciler varsa -Bilgi Paketi
belirler.

9 K -Her bir akademik diinem sonunda &g renci problemlerine Baskent Universitesi Akademik Akademik
yonelik en az bir kere danismanlik toplantisi diazenler. Damismanlik Yanergesi Damsman

10 ] -Dinem sonu akademik kurul toplantisinda &grenciihtiyacve | -Akademik kurul Bdliim
eksiklikleri degerlendirilir, gerekli ivilestirmeler icin kurul toplantisi Bagkanlig

=i karan alimr.

Dr. Ogr. Uyesi Merve DENIZ SAKARYA

UNAY LAYAIN

Birim Sorumlusu

Dog. Dr. Asuman ALNIACIK
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Proses Akis Plani-3: ikinci, Uciincii ve Dordiincii Smiflar icin Damsmanhk Is Akis Semasi

|

Kayit haftasinin égrencilere )

duyurulmasi

ABTA iizerinden ders ve
kredilerinin kontrolii

Ders kaydi ile
ilgili bir sorun
var mi?

Ogrenci goriismeleri ve

toplantisi

Ogrenciile yada
héliim sekreterligi
ile iletisime gegme

v

Mezuniyetime ne kaldi ve
transkript incelemesi

v

Dénem sonu akademik
danismanlik toplantisi

10

Ders veya dénem tekra
yapmasi gereken

dgrenci var mi?

Y

Yaz okulu derslerinin
agilmasi

)

toplanti degerlendirmesi

[ Dénem sonu akademik kurul ] [

Mezuniyetime ne kaldi ve
transkript incelemesi

=]

1
DI INAIIU OULTUIIrgasu

Dr. Ogr. Uyesi Merve DENIZ SAKARYA

F.M. PUKG FAALIYET REFERANS SOR
Danem basinda Ggrencilere yeni egitim-dgretim donemlerini kutlayan icerikte
bir e-posta gonderir. . .
posta o Akademik Kurul Akademik
P Ders kayit haftasim 6grencilere duyurur,
1 Co . - - . Toplantis Damsman
Bolum Baskanhginca hazirlanan siniflara yonelik ders programini ogrencilere
mail yolu ile gonderir.
Bir onceki akademik yildan ders almasi gereken ogrencilerin ilgili derslere Baskent Universitesi Akademik
2 K mutlaka kayit yaptirdiklanna emin olur. Ogrencilerin ders segimlerini ABTA Akademik Damsmanhk Danisman
Gzerinden ilgili yariyil katalog dersleri ve kredi yakleri agisindan kontrol eder. Ydnergesi
KN Dgrenciden kaynakh eksiklikler ya da yanhshklar saptamasi halinde ilgili
3 agrenci(ler) ile, sistemden kaynakh hata ya da eksikliklerin (drn. kontenjan Akademik
B artirimi, ders kodu ve/veya adinda hata, ders gakismasi vb.) saptanmas: halinde Danisman
bdliim sekreterligi ile iletisime gecer.
Haftamin uygun bir giin ve saatini akademik danisman goriigme saati olarak Baskent Universitesi Akademik
4 1] belirler. Her bir akademik dénemde en az bir kere danismanhk toplantisi Akademik Damsmanhk Darsman
diizenler. Bilgi Paketi ¥
Akademik yilsonunda Ggrencilerin ABTA lizerinden transkriptlerini ve Baskent Universitesi Akademik
5 K “mezuniyetime ne kaldr” belgesini inceler. Gelecek yila ders tekran yapmasi Akademik Damsmanhk
u . . . . Damsman
gereken dgrenciler varsa belirler. Yonergesi
4] U Akademik donem sonu en az bir kere danismanlik toplantisi diizenler. Akademik
Damsman
Ddnem bitimi itibariyle dnceki akademik donemlere ait dersleri almasiftekrar Baskent Universitesi .
. o A ' . Akademik
7 U etmesi gereken dgrenciler icin olasi yaz okulu derslerinin agiimasi konusunda Akademik Damsmanhk
. e e .. .. . Damizman
bdldm baskanhg ile bilgi ahsverisinde bulunur. Yonergesi
KN Yaz okulu agilmasi karar verilirse ilgili bilgileri 6grenci ile zamaminda paylasir. Yaz Akademik
g8 okulu dineminde Ggrencinin ders kayrtlannin BUOBS lizerinden belirlenen ders Ogrenci Bilgi Sistemi emi
U - Damsman
kayrt haftasinda yapmasini saglar.
Yaz okulu dénemi bitimiyle beraber yaz okulunda ders alan Ggrencilerin
transkriptlerini ve “mezuniyetime ne kaldr” belgesini ABTA iizerinden inceler. . T . Akademik
? K Ogrencilerin halen bir onceki yaryildan almasi gereken dersleri varsa blim Ogrenci Bilgi Sistemi Darmsman
baskalifina bildirir.
_ , NN I Baskent Universitesi .
o Donem sonu akademik kurul toplantuisinda d&renci ihtiyac ve eksiklikleri . Akademik
10 0] o . paw . Akademik Damsmanhk
degerlendirilir, gerekli iyilestirmeler igin kurul karari almr. Damsman

Yidnergesi
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Dog. Dr. Asuman ALNIACIK
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Proses Akis Plani-3: Mezun Durumundaki (")grenciler Icin Damismanhik Is Akis Semasi

F.M. PUKD FAALIYET REFERANS KAYIT SOR
Mezuniyet tarihlerinin Rektorliik E— _
. . Mezun olmasi igin dnceki yanyillardan ders Akademik
makami tarafindan belirlenmesi almas: gereken vefveya eksik kredisi olan
+ dgrencileri belirler. Yaz okulu vefveya 4. sinif giiz Damsman
T . 1 P vefveya akademik donemlerinde bu durumun
amamlanmasi gereken ders ve kredi S . -
1 N giderilme yollan agisindan bdlim baskanhg ile
kontrolii bilgi ahsverisinde bulunur ve uygunluk halinde
v konu ile ilgili aksiyon alr.
2 Basari ile mezun olan 8grenci listesinin ‘l'llsunu_nda qﬁtencileﬁn AI?TA !'.izerinden Akademik
transkriptlerini ve “mezuniyetime ne kaldi™
hazirlanmasi s A .
2 K belgesini inceler. Her bir Ggrencinin mezuniyet Damsman
+ durumunu tek tek kontrol eder. Basan ile mezun
Mezuniyet tdreni hakkinda olan Ggrencilerin listesini ve akademik
bilgilendirme ortalamalanm bdliim baskanhgina bildirir.
Universite kapsaminda diizenlenen mezuniyet Akademik
+ 3 5 tireni hakkinda bilgi sahibi olur. Tdren yeri, Damsman
4 Mezuniyete katilacak &grenci zaman, kabul edilen davetli sayisi vhb.
isimlerinin belirlenmesi konularinda Ggrencileri bilgilendirir.
T Mezuniyet torenine katilacak dgrencilerin Akademik
4 u isimlerini belirlenen giine kadar baliim Damsman
Mezuniyet téreni provasina katilimi sekreterligi araciligryla dekanliga bildirir.
saglama Mezuniyet tireni icin gerceklestirilen provaya Akademik
+ mezuniyet tirenine katilacagini belirten Damsman
dgrencilerin katihmim saglar ve kendisi de
6 Mezuniyet téreni igin akademik ve idari 5 K zorunlu haller disinda provada yer alir. Kaginc
personeli bilgilendirme sirada ve hangi diizende dgrencilerin téren
+ yiiriiyiisii yapacaklann dgrenir ve tiren
giiniinde istenilen diizenin uygulanmasini saglar.
. i . Boliim akademik ve idari kadro elemanlanna Rektdrliik Akademik
Mezuniyet Téreni 6 o mezuniyet tireninin yeri ve saati hakkinda bilgi Bilgilendirme Danisman
VErir. E-postasi

nAazZikKLAYAN

Birim Kalite Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Merve DENIZ SAKARYA

ONAYLAYAN

Birim Sorumlusu

Dog. Dr. Asuman ALNIACIK




