
ПАМЯТКА 
Как писать сжатое изложение 

1. Внимательно прослушайте (прочитайте) текст, определите его тему и главную мысль, тип и 
стиль речи. 

2. Обдумайте содержание  текста, определите, какая информация является основной, а какая – 
второстепенной. 

3. Определите значение непонятных слов (по словарю). 

4. Прослушайте (прочитайте)  текст еще раз. Выделите в тексте все микротемы1. (Помните: 
количество микротем равно количеству абзацев!) 

5. В каждом микротексте2  выделите главное, записывайте в черновике ключевые слова, 
наиболее яркие выражения, которые связаны с передачей основной информации текста и 
которые  обязательно надо будет  включить в новый текст. 

6. Отметьте то, что в микротексте  можно опустить или объединить. 

7. Составьте план  сжатого изложения (Помните: сколько микротем, столько пунктов в плане; 
пункты плана являются названиями микротем). 

8. Изложите  сжато каждый микротекст на черновике.  

9. Перечитайте написанное. Проверьте 
●​ соответствует ли  абзацное членение микротемам, 
●​ есть ли речевые связки между предложениями и абзацами текста, 
●​ уменьшилось ли количество слов в вашем  изложении по сравнению с исходным 

текстом,  не нарушилась ли при этом целостность текста, 
●​ все ли в нем будет понятно тому, кто будет читать ваше изложение. 

  
10. Выделите ошибкоопасные места в тексте, вспомните правила.  

11. Аккуратно перепишите текст в чистовик. 
  
1Микротема –  наименьшая составная часть темы целого текста. 

2Микротекст – часть текста, в которой раскрывается микротема. 

  
  
 

 


