
Практична робота 4 
Здійснення форматування 

символів текстового документа 
Працюємо з 
комп’ютером 

Увага! Під час роботи 
з комп’ютером 
дотримуйтеся вимог 
безпеки 

життєдіяльності та санітарно-гігієнічних 
норм 

 
Завдання:​ виконати форматування тексту за зразком. 

Обладнання:​комп’ютер зі встановленим текстовим процесором. 

Хід роботи 

1.​ Запустіть браузер. 

2.​ Знайдіть в інтернеті текст куплету та приспіву Державного Гімну України. 

3.​ Скопіюйте знайдений текст у буфер обміну. 

4.​ Запустіть текстовий процесор і створіть документ. 

5.​ Вставте з буфера обміну в документ текст Державного Гімну України. 

6.​ Розташуйте кожен рядок в окремому абзаці. 

7.​ Під текстом напишіть ініціали, прізвище автора слів. 

8.​ Відформатуйте сторінку за такими параметрами: 

●​ розмір — A4; 

●​ поля — по 3 см; 

●​ орієнтація — альбомна. 

9.​ Відформатуйте шрифт тексту куплету за такими параметрами: 

●​ тип — Calibri;. 

●​ розмір — 30; 

●​ накреслення — жирний; 

●​ колір шрифту — жовтий; 

За підручником: Інформатика: підруч. для 5 кл. закл. загал. серед. освіти / [О. О. Бондаренко, В. В. 
Ластовецький, О. П. Пилипчук, Є. А. Шестопалов]. — Харків : Вид-во «Ранок», 2022. —  с. : іл. 



●​ колір виділення шрифту — синій; 

●​ міжсимвольний інтервал — звичайний. 

10.​Відформатуйте шрифт тексту приспіву за такими параметрами: 

●​ тип — Calibri; 

●​ розмір — 30; 

●​ накреслення — жирний; 

●​ колір шрифту — синій; 

●​ колір виділення шрифту — жовтий; 

●​ міжсимвольний інтервал — звичайний. 

11.​Відформатуйте шрифт прізвища автора слів за такими параметрами: 

●​ тип — Times New Roman; 

●​ розмір — 20; 

●​ накреслення — курсив і підкреслення; 

●​ колір шрифту — чорний; 

●​ виділення шрифту — без кольору; 

●​ міжсимвольний інтервал — розріджений із кроком 2 пт. 

12.​За необхідності виправте помилки написання та форматування тексту 

відповідно до зразка (див. рисунок). 

 
За підручником: Інформатика: підруч. для 5 кл. закл. загал. серед. освіти / [О. О. Бондаренко, В. В. 
Ластовецький, О. П. Пилипчук, Є. А. Шестопалов]. — Харків : Вид-во «Ранок», 2022. —  с. : іл. 



Збережіть файл із назвою Практична робота 4 у зазначеному вчителем / 

учителькою місці (папці). Заверште роботу за комп’ютером. 

Зробіть висновок за темою практичної роботи. 
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Ластовецький, О. П. Пилипчук, Є. А. Шестопалов]. — Харків : Вид-во «Ранок», 2022. —  с. : іл. 


