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Czesé,

Ponizej znajdujg sie opisy zadan poszczegolnych zespotow, ktére zostang wyodrebnione w LEVEL UP.
Celem podziatu na zespoty jest usprawnienie dziatan w organizaciji, przeptywu informacji oraz udzielenia
wsparcia osobom, ktére tworzg dany zespot.

Mamy w tym momencie 14 zespotow, z ktorych kazdy posiada konkretne zadania.

To ze w opisie zespotu znajdujg sie przerdézne zadania, nie oznacza, ze wszystkimi z nich bedziesz sie
zajmowat(a).

Wraz z Leaderem zespotu (chyba, ze to wlasnie Ty nim bedziesz), bedziesz ustala¢ te zadania, ktére
zblizg Cie do realizacji swoich celéw. Zapoznaj sie z opisem i zdecyduj, do ktérego zespotu chcesz
nalezed.

Pozdrawiamy,
Zarzad LEVEL UP

Blog & Content Masters
Board Assistance
E-Volunteering & Team Development

Events & External Trainings
Graphics Masters

International Masters
Local Project Management Masters
Marketing Masters

TikTok Creators

Youtube Creators

Project & Partnerships
Project Management Masters (miedzynarodowy)

Translation Masters
Research Masters
Web Masters
Inclusion Masters
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Blog & Content Masters

Zespot Blog & Content Masters w gtéwnej mierze dba o poprawnos¢ i jakos¢ tresci zamieszczanych na
blogu LEVEL UP. Poruszamy wazne tematy zwigzane z samorozwojem oraz kwestiami spotecznymi.
Doktadamy staran, aby nasze teksty motywowaty naszych odbiorcow do aktywnego dziatania oraz
poszerzaty ich horyzonty.

Jestes idealnym kandydatem, jezeli:
e interesujesz sie marketingiem i tematami spotecznymi,
e zasady ortografii i interpunkcji nie majg przed Tobg tajemnic,
e masz ,lekkie piéro”,
e przedktadasz jakos¢ ponad ilosé,
e potrafisz zrobi¢ dobry research zrédet,
e jestes otwarty na nauke nowych rzeczy,
e potrafisz pracowac zespotowo.

Jakie zadania na Ciebie czekajg?
e Kkorekta i pisanie artykutow zgodnie z zasadami SEO
szukanie stéw kluczowych z wykorzystaniem Google Keyword Planner
publikowanie wpiséw na Wordpress
tworzenie listy tematéw na kolejne tresci
dzielenie sie zdobytg wiedzg z zakresu copywritingu i marketingu z innymi cztonkami zespotu
udziat w cotygodniowych spotkaniach zespotu
wspotpraca z zespotem marketingowym — korekta tworzonych przez niego tresci (newsletter,
poradniki itd.), promowanie naszego bloga

Pochwal sie swoimi umiejetnosciami pisarskimi! Przeslij nam probke dowolnego tekstu. Moze masz juz
na koncie opublikowane artykuty? Jeszcze lepiej — chetnie je przeczytamy!

Board Assistance

Dziatajgc w tym zespole wspierasz nasz Zarzgd we wszystkich dziataniach, ktérymi sie zajmuja.
Dziatanie w tym zespole jest gtdwnie zdalne, cho¢ mozliwe jest reprezentowanie jest Stowarzyszenia na
spotkaniach i wydarzeniach networkingowych lub pomoc w zatatwieniu spraw urzedowych np.
dostarczenie dokumentow czy wniosku grantowego.

Osoby dziatajgce w tym zespole dziatajg w wielu obszarach i wymagane jest od nich dynamiczne
dziatanie, czesto w krétkim deadlinie.

Do przyktadowych zadan naleza:

przygotowanie tresci umow, uchwat i planéw spotkan,
przygotowanie sprawozdan i uzupetnianie raportow,
przygotowanie opisow ksiegowych,

praca z dokumentacjg projektowa i wewnetrzna,
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szukanie informacji w wnioskow grantowych,

reprezentowanie Zarzadu na spotkaniach networkingowych oraz innych wydarzeniach rowniez
stacjonarnie,
e orazinne:)

E-Volunteering & Team Development

Zespot ma dwa podstawowe obszary dziatania - rekrutacja nowych osob z nami wspétpracujgcych
(wolontariuszy, praktykantdéw, stazystéw) oraz koordynacja i tworzenie mozliwosci szkoleniowych dla
zespotu. Dodatkowo wspottworzymy materiaty szkoleniowe, dokumenty wewnetrzne, pomagamy w
organizacji stanowisk na Targach Pracy czy wydarzen szkoleniowych oraz odpowiadamy za komunikacje
z zespotem.

Do przyktadowych zadanh naleza:

tworzenie ogtoszen i ofert do rekrutacji

umieszczanie/ rozsytanie ofert

koordynacja szkoleh wewnetrznych

tworzenie planéw rekrutaciji

planowanie i tworzenie procesu onboardingowego
szukanie mozliwo$ci szkoleniowych dla cztonkoéw zespotow
tworzenie umow, zaswiadczen dla wolontariuszy

tworzenie dokumentéw wewnetrznych

tworzenie materiatow szkoleniowych

przygotowanie i obstuga stanowiska na Targach Pracy, NGO itd.
prowadzenie szkoleh wewnetrznych

komunikacja z zespotem.

Narzedzia:
e Trello
e Google Documents, Google Forms, Looker Studio, Excel, Word
e Discord

Events & External Trainings

Wolontariusze zespotu Events & External Trainings zajmujg sie organizacjg i promocjg wydarzen
wewnetrznych oraz pomagajg przy organizacji i obstudze wydarzen stacjonarnych. Majg na swoim
koncie koordynacje kontaktéw z partnerami, organizowanie spotkan i uczestnictwo w targach. Ponadto,
to wiasnie ta grupa zajmuje sie wymyslaniem pomystéw na integracje i dba o ich sprawng organizacije,
wigcznie z zapewnieniem obstugi techniczne;j.

Zadania:
e promocja wydarzen wewnetrznych,
e pomoc przy organizacji wydarzen stacjonarnych (réwniez techniczna),
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organizacja i obstuga spotkan z partnerami,
promowanie stowarzyszenia podczas targow,
kontakt z partnerami,

tworzenie ogdlnych konspektéw wydarzen

raphics Master:

Zespot Graphics Masters dba aby LEVEL UP pieknie prezentowat sie od kazdej strony. Nic przeciez tak
nie przycigga uwagi, jak barwne grafiki!

Jako cztonek zespotu bedziesz tworzyc:
e grafiki postdw na nasze social media (Facebook, LinkedIn, Instagram), grafiki podsumowujgce
projekty, promujgce wydarzenia LEVEL UP
certyfikaty i dyplomy
“infopacki”, plakaty, zaproszenia, logotypy projektow
tta na social media
stopki mailowe dla cztonkdéw organizacii
kartki Swigteczne
grafiki informacyjne, broszury

International Masters

Dotagcz do naszego dynamicznego i réznorodnego zespotu Stowarzyszenia LEVEL UP! Zwtaszcza jesli
lubisz podejmowaé ekscytujgce wyzwania w réznych obszarach. Od tworzenia wciggajgcych tredci i
organizowania niesamowitych wydarzen po prowadzenie wnikliwego researchu i zarzgdzanie
najnowoczes$niejszymi projektami — kazdy znajdzie co$ dla siebie, aby sie rozwija¢ i odnosi¢ sukcesy!

Poszukujemy osob, ktore dobrze rozwijaja sie w dynamicznym s$rodowisku i posiadajg wyjgtkowe
zdolnosci do pracy wielozadaniowej. Twoja rola bedzie polegaé na zapewnianiu wsparcia w réznych
dziedzinach, takich jak Events & External Trainings, Research, Project Management, Projects &
Partnerships, Graphics, Website Support oraz Translations.

Co nas wyrdznia? Jezyki obce! International Masters dziatajg w oparciu o jezyk angielski.

To doskonata okazja dla tych, ktérzy chcg rozwija¢ swoje umiejetnosci i samych siebie w wielu
dyscyplinach. Niezaleznie od tego, czy masz doswiadczenie w jednym lub kilku z tych obszaréw, czy tez
szybko sie uczysz i chcesz podejmowaé nowe wyzwania, zapraszamy Cie do naszego zespotu.

Jako czionek zespotu wspierajgcego wspétpracowaé bedziesz z profesjonalistami z pasjg, bedziesz
uczestniczy¢ w ekscytujgcych projektach i pozytywnie przyczyniaé sie do osiggniecia celéw naszej
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organizacji. Jesli jestes gotowy na przyjecie naszej wszechstronnosci i wyruszenie w podrdz ciggtego
uczenia sie i rozwoju osobistego, dotgcz do nas w LEVEL UP i osiggniemy razem wspaniate rzeczy!

Local Project Management Masters

W tym zespole zajmujemy koordynacjg projektéw o charakterze lokalnym (EKS i KA3) oraz krajowych
(NOWEFIO). Pomagamy w organizacji , koordynacji oraz obstudze wielu wydarzen realizowanych w
ramach projektow LEVEL UP:

szkolenia/warsztaty,

konferencje,

wymiany mtodziezowe,

spotkania z partherami zagranicznymi,

promocja na wydarzeniach

wizyty studyjne

i wiele wiecej.

Narzedzia, z ktérych korzystamy:
e Trello
e Discord
e Google Workspace (Drive, Docs, Spreadsheets)

Pracujgc w tym zespole mozesz zostac przydzielony do konkretnego projektu lub wspomagac kilka. Do
najczestszych zadan naleza:

rekrutacja i wybér uczestnikow do projektu

komunikacja - zaréwno z uczestnikami, jak i z partnerami

tworzenie lub edycja dokumentéw projektowych (np. regulaminéw uczestnictwa, list obecnosci)
prowadzenie spotkan informacyjno-zapoznawczych z uczestnikami

raportowanie postepéw

organizacja wydarzen w ramach projektéow EKS

koordynacja wydarzen lokalnych

Bedziesz rowniez mogt petni¢ wsparcie techniczne podczas wydarzen stacjonarnych, opiekowaé sie
grupa, reprezentowa¢ LEVEL UP na réznego rodzaju wydarzeniach, prowadzi¢ aktywnosci, pomaga¢ w
planowaniu programu czy tez wprowadza¢ w zycie wkasne inicjatywy.

W trakcie wolontariatu przyblizymy ci rézne aspekty project managementu, takie jak zarzgdzanie
ryzykiem lub sprawna komunikacja w zespole. Bedziesz rozwija¢c sie pod okiem bardziej
doswiadczonych kolegdéw i kolezanek, przekonasz sig, ze nie zawsze wszystko idzie zgodnie z planem,
a kiedy ew. problemy zostang zazegnane, bedziesz mégt/mogta zobaczy¢ efekty swojej pracy i mieé
satysfakcje z tego, ze udato ci sie spig¢ wszystko razem.

Wiekszo$¢ naszych wydarzen w ramach projektow lokalnych organizowanych jest w £odzi i okolicach.
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Marketing Masters

Jako Marketing Masters wcielamy sie w rozne role, wspolnie dbajgc o zewnetrzny wizerunek LEVEL UP.
W naszym zespole promujemy misje, wizje i warto$ci Stowarzyszenia, dajemy upust kreatywnosci, checi
rozwoju.

Jesli poszukujesz wyzwan, drogi rozwoju i $wietnie poruszasz sie po mediach spotecznosciowych, to
zapraszamy do nas! Wspdlnie dopasujemy Twoje zainteresowania, do naszych projektow i dziatan.

Social Media Ninja

Zarzadzanie SM (Facebook, Instagram, LinkedIn, Twitter):

planowanie i wspoltworzenie angazujgcego contentu oraz harmonogramu postéw na kanaty SM
Stowarzyszenia podczas cotygodniowych spotkan

przygotowywanie tresci postow na podstawie przekazanych materiatow i wtasnego researchu -
wywiad z uczestnikami wydarzen

zamieszczanie przygotowanych postow na Trello

korekta tekstow w oparciu o feedback koordynatora danego kanatu

Sledzenie zmian trendow i nowinek oraz generowanie pomystéw na ich zastosowanie

wspotpraca z grafikami, wymiana pomystéw i wsparcie procesu

prowadzenie komunikacji na SM z obserwujgcymi (odpowiadanie na komentarze/pytania/opinie)
zwiekszenie widocznosci marki w SM

udziat w planowaniu kampanii reklamowych

przestrzen na realizacje wiasnych inicjatyw - kampanii, konkurséw, postéw oraz innych dziatan
(takze niestandardowych)

wsparcie dziatan eventowych - targow, szkét, bibliotek

wspotpraca z TikTok Creators & Youtube Creators

Dodatkowe dziatania, w ktére mozna sie zaangazowac:
Newsletter

Influencer Marketing

Blog i wpisy goscinne

Instagram - rolki i méwione instastories

TikTok Creators

Tworzenie angazujgcych tresci multimedialnych na TikToku Stowarzyszenia

Regularne nagrywanie, edycja i publikacja filmikow

Moderacja konta na TikToku, odpowiadanie na komentarze/pytania/opinie

Organizacja i przeprowadzanie konkursow na TikToku

Sledzenie trendéw, wykorzystywanie ich w dziataniach

Wspolpraca z Social Media Ninja: bazowanie na potgczeniu TikTok - Instagram - Youtube
STOWARZYSZENIE LEVEL UP
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Youtube Creators

Projektowanie scenariuszy filmow tworzonych na Youtube

Operowanie kamerg, nagrywanie istotnych wydarzen/wywiadéw

Przeistoczenie sie w reportera/dziennikarza/prowadzgcego program

Montowanie materiatow audiowizualnych

Opracowanie graficzne do montazu

Publikowanie tresci i odpowiadanie na komentarze/pytania/opinie

Wspotpraca z Social Media Ninja: bazowanie na potgczeniu TikTok - Instagram - Youtube

Project & Partnerships

Project & Partnerships to zespét, od ktérego wszystko sie zaczyna.

Jak sama nazwa wskazuje - zajmujemy sie projektami, a doktadniej:
preznie szukamy mozliwosci nowych wspétprac
pozyskujemy partnerow do nowych inicjatyw LEVEL UP
piszemy i sktadamy wnioski projektowe pod rézne fundusze
spotykamy sie z partnerami

szukamy nowych sponsoréw

Nasz zespét to dynamiczna mieszanka wyzwan i inicjatyw. Skupiamy sie na odkrywaniu nowych
horyzontow w dziedzinie projektow. Nasza praca to nie tylko wyzwania, ale takze inspiracje, ktére
przeksztatcamy w realne sukcesy.

Dziatamy kierujgc sie myslg, ze to co robimy, jest niesione pasjg i przekonaniem, ze projektowanie
przysztosci zaczyna sie dzis.

Razem zmieniamy wizje w rzeczywistosc i wspodlnie podbijamy poziom naszych inicjatyw.

Project Management Masters (miedzynarodowy)

Jesli:

potrafisz komunikowac¢ sie w jezyku angielskim (min. B2)

lubisz pracowac¢ z innymi ludzmi

potrafisz dobrze organizowaé swojg prace

nie straszne ci docsy i spreadsheety

nie boisz sie wziecia odpowiedzialnosci i potrafisz doprowadzi¢ zadania do konca
potrafisz wyjs¢ z inicjatywa, a takze przyjaé/da¢ komus feedback

chcesz dowiedziec sie, jak funkcjonuje organizacja pozarzgdowa od $rodka
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To zapraszamy Cie do zespotu projektdw miedzynarodowych :) Zajmujemy sie przede wszystkim
koordynacjg wymian i szkolen miedzynarodowych finansowanych z programu Erasmus+ (jako gtéwny
organizator lub jako partner). Sg to wyjazdy, w trakcie ktérych uczestnicy z réznych krajéw spotykaja sie,
zeby méc pozna¢ nawzajem swoje kultury i zwyczaje, naby¢ nowe kompetencje zwigzane z tematem
projektu (np. migracja, ekologia, sportem), otworzy¢ sie na inne perspektywy i dobrze sie bawic :)

W trakcie wolontariatu przyblizymy ci rézne aspekty project managementu, takie jak zarzgadzanie
ryzykiem lub sprawna komunikacja w zespole. Bedziesz rozwija¢ sie pod okiem bardziej
doswiadczonych kolegéw i kolezanek, przekonasz sie, ze nie zawsze wszystko idzie zgodnie z planem,
a kiedy ew. problemy zostang zazegnane, bedziesz mégt/mogta zobaczy¢ efekty swojej pracy i mieé
satysfakcje z tego, ze udato ci sie spig¢ wszystko razem.

Zapraszamy takze w przypadku, jesli nie spetniasz wszystkich kryteriéw wymienionych na poczatku, ale
masz cheé¢ do rozwoju. To, dlaczego chcesz z nami dziataé, jest dla nas nie mniej wazne niz to, co juz
potrafisz. W trakcie wolontariatu w naszym zespole wiele 0sdb po raz pierwszy styka sie z zarzgdzaniem
i ma okazje sprawdzi¢, czy jest to $ciezka dla nich. Jesli bedziesz chcial(a), przydzielimy Ci buddiego -
osobe, do ktérej zawsze bedziesz mogt/mogta zwrdcié sie o pomoc.

Narzedzia, z ktérych korzystamy:
e Trello
e Discord
e Google Workspace (Drive, Docs, Spreadsheets)

Przyktadowe zadania:
Pracujgc z nami zostaniesz przydzielony do konkretnego projektu. Do najczestszych zadan naleza:
e rekrutacja i wybor uczestnikéw do projektu
e komunikacja - zaréwno z uczestnikami, jak i z partnerami
e delegowanie uczestnikom zadan przed lub po wymianie/szkoleniu i pilnowanie, aby zostaty
wykonane
tworzenie lub edycja dokumentéw projektowych (np. regulaminéw uczestnictwa, plandw podrézy)
prowadzenie spotkan informacyjno-zapoznawczych z uczestnikami
raportowanie postepéw team leaderowi i/lub gtdwnym organizatorom

Translation Masters

Osoby dziatajgce w tym zespole zajmujg sie gtdéwnie ttumaczeniem réznego rodzaju tresci.
Przyktadowe tresci:
e zawartosci strony internetowej min. opisy projektéw, tresci zaktadek, wspomnienia z mobilnosci
e dokumentow wewnetrznych min. umowy, formularze, regulaminy, opisy, dokumenty wewnetrzne,
ogtoszenia i komunikaty do zespotu
e dokumentacji projektowej min. zgody, regulaminy, tresci infopackéw, formularze zgtoszeniowe
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Nasz proces ma dwustopniowg weryfikacje, wiec kazde zrobione ttumaczenie przechodzi przez korekte i
weryfikacje, wiec rowniez wykonujesz korekte ttumaczen innych oséb.

Ttumaczenia na konkrety jezyk - angielski, rosyjski oraz hiszpanski. Znajomo$¢ jezyka najlepiej na
poziomie C1. Szczegdlnie mile widziani studenci filologii i lingwistyki

Wykorzystywane narzedzia:
e SmartCat
e Google Documents

Research Masters

Zespot Research wspiera LEVEL UP wszedzie tam, gdzie trzeba wyszukac i zanalizowa¢ informacije.
Dbamy o merytoryke projektdw, ale pomagamy tez innym zespotom w sprawach wewnetrznych, takich
jak przygotowanie ankiety ewaluacyjnej czy znalezienie wytycznych do dziatania. Poza tym prowadzimy
wtasne projekty badawcze, by rozwija¢ nasze umiejetnosci i zaspokoic¢ gtod wiedzy.

Przyktadowe zadania:

wyszukiwanie i analiza danych

przygotowywanie i rozprowadzanie formularzy ankiet
wsparcie wewnetrzne

tworzenie raportow

Dostarczamy kluczowych informacji, ktére tworzg solidne podstawy do dziatan LEVEL UP.
Jestesmy sita napedowa, ktdra zapewnia, ze nasze dziatania sg na wtasciwych torach i osiggamy
poziom doskonatosci w naszych projektach.

Web Masters

Zespot Web Masters dba o odpowiedni wyglad i uzyteczno$¢ naszej strony www, ktora jest wizytéwkag
Naszej organizacji. Oto czym sie zajmujemy:
e Tworzenie stron i podstron projektowych przy pomocy wordpressa.
e Dbanie o systematyczng aktualizacje i odpowiednie dziatanie wszelkich tresci na stronie LEVEL
upP
Tworzenie kopii zapasowych
Wspieranie zespotu blogowego w kwestiach technicznych (m. in. sprawdzanie tekstoéw pod katem
SEO i czytelnosci).
e Szeroko pojeta optymalizacja stron (instalowanie wtyczek, dopracowanie pod katem UX/UI,
analiza danych i dziatania naprawcze z uzyciem Google Analytics)
Tworzenie Google Ads podjetych inicjatyw projektowych
Optymalizacja pod katem dostepnosci
Ciggte doksztatcanie, branie udziatu w szkoleniach.
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Inclusion Masters

Dziatamy w nurcie DEI (Diversity, Equity, Inclusion). Nasze cele to szerzenie akceptacji dla ludzkiej
réznorodnosci, wyréwnywanie szans oraz wspieranie oséb (naszych wolontariuszy, uczestnikédw naszych
projektéw) w trudnosciach wynikajgcych z ich niepetnosprawnosci, neuroatypowosci, kondycji
psychicznej lub statusu socjoekonomicznego.

Czego od Ciebie oczekujemy:

zainteresowania tematami inkluzywnosci,

checi do pomagania osobom, ktére doswiadczajg réznych barier i majg trudnosci w zintegrowaniu
sie,

zainteresowania tworzeniem wigczajgcych projektow,

zainteresowania pisaniem, prowadzeniem szkolen, organizacjg eventoéw lub zarzgdzaniem
projektami,

zainteresowania metodami zdrowej komunikacji (NVC, komunikacja asertywna, komunikat “ja”,
itp.) oraz checi do ich szerzenia,

wyksztatcenia psychologicznego lub pedagogicznego (nie wymagane).

Przyktadowe zadania czekajgce na Ciebie:

tworzenie publikacji w temacie roznorodnosci i wigczania,

realizacja projektéw wigczajgcych dla oséb z barierami,

organizacja szkolen i eventéw szerzgcych wiedze na temat DEI (dla zespotu LEVEL UP oraz
otwartych),

wspottworzenie oferty indywidualnego poradnictwa i wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami i
innymi ograniczeniami,

realizacja programu Buddies - programu utatwiajgcego osobom z trudnosciami wigczenie sie w
dziatania Stowarzyszenia.

Narzedzia, z ktorych korzystamy:

Google Workspace,
Discord,

Trello,

Zoom,

Jamboard,

Miro,

Publuu.
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