
 

 

 

ส่วนราชการ   โรงเรียนองครักษ์ อำเภอองครักษ์ จังหวัดนครนายก 
(Department/Office)   (Ongkharak School, Ongkharak District, Nakhon Nayok Province)  

ท่ี        ....................................................................... วันท่ี …………. เดือน................................ พ.ศ. .............. 
(Memo No.) ​ ​ ​ ​ ​     (Date) ​              (Month)​ ​ ​  (Year in B.E.) 

เร่ือง​ ขอทำสำเนาเอกสาร (Request for Document Copying) 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนองครักษ์ (To the director of Ongkharak School) 

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า............................................................................. มีความจำเป็นต้องใช้เอกสารเพ่ือ 
​ ​ ​   (I,)​                               (find it necessary to use documents for the following purpose(s)) 

☐ การเรียนการสอนวิชา................................................ รหัสวิชา.................. ใช้กับช้ัน ม. …../..... ถึง ม. ..../.... 
       (Teaching and learning for the subject)​ ​           (Course Code)          (for Grade M.)              (to Grade M.) 

☐ โครงการ/กิจกรรม/

งาน..................................................................................................................................... 
       (Project/Activity/Task:) 

☐ สอบวัดผล วิชา...................................................... ☐ กลางภาคเรียนท่ี .........  ☐ ปลายภาคเรียนท่ี 

......... 
       (Examination (Assessment) for the subject: …)                 (Midterm Exam: Semester/Year)      (Final Exam: Semester/Year) 

  ​ ​ ดังน้ัน จึงขออนุมัติ ☐ ถ่ายเอกสาร ☐ พิมพ์ด้วยระบบดิจิตอล (50 แผ่นข้ึนไป) ด้วย

กระดาษ 
             (Therefore, I request approval for)        (Photocopying)        (Digital printing system)      (50 pages or more)  (Using 

paper size) 

☐ A4 ☐ F4 จำนวนต้นฉบับ..............แผ่น ๆ ละ...............ชุด ☐ หน้าหลัง ☐ หน้าเดียว รวม................

แผ่น 

      (A4)        (F4)  (Number of original)    (sheet(s))     (each for)   (set(s))     (Double-sided) (Single-sided) (Total)      (sheet(s))                

และต้องการใช้งานภายในวันท่ี............เดือน............................พ.ศ. .................  
(and are required for use by) (date)           (month)                         (B.E.)  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ (Therefore, I respectfully submit this request for your consideration.) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​    ลงช่ือ..........................................................ผู้ขออนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ​ ​     (sign)  (……………………………………..………….) (Applicant) 

​ ​ ​ ​ ​ ​     ตำแหน่ง (Position) ………………………………… 

 

 

 



 

 

 

 

 


