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ПОЛОЖЕННЯ 
про функціонування офіційного сайту ​

Сумського закладу загальної середньої освіти І-ІІІ ступенів №13  
Сумської міської ради 

  

1.    ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 Офіційний сайт  Сумського закладу загальної середньої освіти І-ІІІ 
ступенів № 13 Сумської міської ради  (далі  Сумський ЗЗСО № 13 СМР) – це 
сукупність електронних документів, які висвітлюють достовірну інформацію 
про нормативні засади та основні напрями діяльності  закладу освіти, 
об’єднаних однією електронною адресою та є його Інтернет-представництвом у 
всесвітній мережі Інтернет (далі мережа Інтернет). 

1.2. Це Положення розроблено відповідно до законів України «Про 
освіту», «Про доступ до публічної інформації», «Про відкритість використання 
публічних коштів», «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних 
системах», «Про авторське право і суміжні права», «Про друковані засоби 
масової інформації (пресу) в Україні», «Про звернення громадян» і  визначає 
статус вебсайту Сумського закладу загальної середньої освіти І-ІІІ ступенів № 
13 Сумської міської ради: https://sites.google.com/site/sumzosh13/home як 
офіційного інформаційного ресурсу встановлює мету, завдання, структуру, 
порядок функціонування, порядок розміщення на ньому інформаційних 
матеріалів (далі – інформація). 

1.3. Вебсайт є офіційним джерелом інформації, яке забезпечує 
висвітлення діяльності  Сумського ЗЗСО № 13 СМР, взаємообмін інформацією з 
учасниками освітнього процесу, закладами та установами системи освіти, 
органами державної влади України, органами місцевого самоврядування, 
неурядовими організаціями та громадськістю з питань, пов'язаних з діяльністю 
галузі «Освіта». 

1.4. Вебсайт є власністю Сумського ЗЗСО № 13 СМР. Права на змістовне 
наповнення вебсайту належать закладу освіти.   

1.5. Вебсайт функціонує відповідно до чинного законодавства та даного 
порядку. 

1.6. Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного вебсайту 
Сумського ЗЗСО № 13 СМР для подальшого розповсюдження, розміщення чи 
друкування дозволяється тільки з посиланням на джерело інформації. 

https://sites.google.com/site/sumzosh13/home


1.7.  Метою створення та функціонування офіційного сайту Сумського 
ЗЗСО № 13 СМР є забезпечення пересічних громадян України достовірною 
інформацією про освітні послуги, які надаються  закладом освіти, специфіку 
його роботи, висвітлення його діяльності, широкого інформування 
громадськості про досягнення та перспективи розвитку  закладу, про 
нововведення у галузі освіти.  

1.8 Призначення вебсайту Сумського ЗЗСО № 13 СМР: 
-        представлення та популяризація діяльності Сумського ЗЗСО № 13 СМР у 
світовій мережі Інтернет як одного із закладів освіти в місті Суми; 
-        презентація  освітнього процесу, наукової діяльності, спортивних 
досягнень, організації дозвілля учнів, методичної та 
дослідно-експериментальної діяльності педагогічного колективу; 
-        розширення взаємодії  Сумського ЗЗСО № 13 СМР з іншими  закладами 
освіти, науково-дослідними та іншими установами міста Суми. 

2. МЕТА І ЗАДАННЯ ШКІЛЬНОГО САЙТУ 
2.1. Метою вебсайту є забезпечення прозорості та відкритості офіційної 

інформації  закладу освіти, розвиток єдиного інформаційного освітнього 
простору в школі, в місті та регіоні, представлення  закладу освіти  
Інтернет-спільноті. 

2.2. Завдання: 
−​ забезпечення вільного доступ до публічної інформації про заклад освіти; 
−​ звітність щодо використання публічних коштів; 
−​ формування цілісного позитивного іміджу про заклад освіти; 
−​ оперативне інформування всіх учасників освітнього процесу про різні 

аспекти та напрями діяльності; 
−​ запровадження проєктів, програм, акцій, конкурсів; 

-​ позитивна презентація інформації про досягнення учнів та педагогічного 
колективу, про особливості школи, історії її розвитку, про освітні програми 
та проекти; 

-​ систематичне інформування учасників освітнього процесу про діяльність  
закладу освіти; 

-​ здійснення обміну педагогічним досвідом та демонстрація досягнень 
педагогічного, учнівського колективів; 

-​ створення умов для мережевої взаємодії всіх учасників освітнього процесу: 
педагогів, здобувачів освіти, батьків, випускників, громадських організацій 
та зацікавлених осіб; 
створення умов мережевої взаємодії закладу освіти з іншими установами. 

-​ стимулювання творчої активності вчителів та учнів; 
-​ підвищення ролі інформатизації освіти, організація навчання з 

використанням мережевих освітніх ресурсів; 
-​ сприяння створенню єдиної інформаційної інфраструктури. 

 
3. Структура, дизайн вебсайту, класифікація інформаційних матеріалів 



3.1. Інформаційний ресурс Сайту формується відповідно до діяльності 
всіх структурних підрозділів  закладу освіти, вчителів,  здобувачів освіти, 
батьків, ділових партнерів та зацікавлених осіб. 

3.2. Вебсайт має меню із горизонтальною та вертикальною навігаціями, 
які містять назви основних розділів, вікно пошуку, інформаційні банери.  
Основні розділи вебсайту – сторінки, які містять інформацію згідно із 
затвердженою структурою. 
Типи розділів: 
«Головна сторінка» - загальна інформація про Сумський заклад загальної 
середньої освіти І-ІІІ ступенів № 13 Сумської міської ради   

Інформаційні сторінки: 
-​ Нормативні документи 
-​ Структура та органи управління закладу освіти 
-​ Кадровий склад 
-​ Освітня програма, що реалізується в закладі освіти 
-​ Територія обслуговування 
-​ Ліцензійний облік та фактична кількість осіб, які навчаються в закладі 

освіти 
-​ Мова освітнього процесу 
-​ Наявність вакантних посад 
-​ Матеріально-технічне забезпечення закладу освіти 
-​ Результати моніторингу якості освіти 
-​ Річний звіт про діяльність закладу освіти 
-​ Правила прийому до закладу освіти 
-​ Умови доступності закладу освіти для навчання осіб з особливими 

освітніми потребами 
-​ Правила поведінки здобувачів освіти в закладі освіти 
-​ План заходів, спрямованих на запобігання та протидію булінгу в закладі 

освіти 
-​ Порядок подання та розгляду заяв про випадки булінгу в закладі освіти 
-​ Порядок реагування на доведені випадки боулінгу в закладі освіти та 

відповідальність осіб, причетних до булінгу 
-​ Кошторис і фінансовий звіт про надходження та використання всіх 

отриманих коштів 
-​ Інформація про перелік товарів, робіт і послуг, отриманих як благодійна 

допомога, із зазначенням іх вартості 
-​ Кошти, отримані з інших джерел, не заборонених законодавством 
-​ Дистанційне навчання 
-​ Нова українська школа 
-​ Інклюзивне навчання 
-​ Новини 
-​ ДПА 
-​ ЗНО 
-​ Харчування дітей 



-​ Запитуйте-відповідаємо 
-​ Звернення громадян 
-​ Державні закупівлі 
-​ Сертифікація вчителів 

3.3. Матеріали, що складають інформаційне наповнення вебсайту  Сумського 
ЗЗСО № 13 СМР, за своїм характером можуть бути розподілені на три категорії: 

−​ статичні (матеріали зберігають свою актуальність протягом тривалого 
часу); 

−​ динамічні (матеріали, актуальність яких зберігається лише 
протягом обмеженого часу, через що вони повинні систематично 
оновлюватися. Характерною рисою динамічних матеріалів є те, що 
рішення про їх оновлення приймається та виконується адміністратором 
сайту); 

−​ потокові (такі, що втрачають актуальність свого змісту протягом 
короткого проміжку часу).  

3.4. Дизайн вебсайту Сумського ЗЗСО № 13 СМР містить шапку з назвою 
«Сумський заклад загальної середньої освіти І-ІІІ ступенів № 13 Сумської 
міської ради», фотоматеріали. 

3.5. Основний шрифт вебсайту – Georgia 14.  
3.6.Оформлення вебсайту складається з лівої бокової та верхньої 

горизонтальної панелі навігації, де розміщено меню основних розділів. 
3.7. Дизайн та структура вебсайту у разі потреби можуть змінюватись без 

внесення змін до даного порядку. 
3.8. Мова викладення інформації на вебсайті – українська. 
3.9. Заборонено розміщувати на шкільному сайті: 

інформаційні матеріали, які вміщують заклики до насильства, розпалювання 
соціальної та расової ворожнечі, міжнаціональних та релігійних чвар; 
екстремістські релігійні та політичні ідеї; 
інші інформаційні матеріали, які заборонені законодавством України. 
      3.10. Розміщення інформації рекламно-комерційного характеру 
допускаються лише за умови дозволу адміністрації сайту. Умови розміщення 
такої інформації регламентуються спеціальними договорами. 

4. Організаційне забезпечення та функціонування вебсайту 
4.1. Інформаційний ресурс вебсайту є відкритим та загальнодоступним. 
4.2. Користувачем вебсайту може бути будь-яка особа, яка має технічні 

можливості виходу до мережі Інтернет. 
4.3. Організаційне забезпечення та функціонування вебсайту покладається 

на адміністратора вебсайту - відповідального працівника  Сумського ЗЗСО № 13 
СМР, призначеного наказом за організаційне та технічне обслуговування 
офіційного вебсайту. 

4.4. Адміністратор вебсайту: 
−​ збирає та узагальнює інформацію, що надається для розміщення на 

вебсайті; 
−​ забезпечує своєчасне розміщення отриманої інформації, перевірку 

розміщених в документі всіх електронних посилань; 



−​ проводить моніторинг статистики відвідування вебсайту; 
−​ розглядає пропозиції щодо зміни структури та дизайну вебсайту; 
−​ готує пропозиції щодо внесення змін до даного Положення; 
−​ забезпечує захист вебсайту від несанкціонованого втручання; 
−​ впроваджує нові досягнення у галузі інформаційних технологій на 

вебсайті. 
4.5. Суперечності стосовно функціонування, інформаційного наповнення та 

оновлення вебсайту розглядаються  директором  Сумського закладу загальної 
середньої освіти І-ІІІ ступенів № 13 Сумської міської ради. 

 4.6. При підготовці інформації для розміщення на вебсайті, адміністратор 
вебсайту зобов’язаний забезпечити виконання вимог законів України «Про 
захист персональних даних», «Про авторське право і суміжні права», «Про 
захист суспільної моралі». 

4.7. Відомості про суб’єкта персональних даних мають бути вилучені в 
будь-який час із загальнодоступних джерел персональних даних на вимогу 
суб’єкта персональних даних чи його законних представників. 

4.8. Діяльність адміністратора сайту безпосередньо пов’язана з 
експлуатацією Сайту: 
 зміна дизайну та структури; 
 видалення застарілої інформації, розробка нових web-сторінок; 
 реалізація політики розмежування доступу та забезпечення безпеки 
інформаційних ресурсів. 
     4.9.  Адміністратор сайту за необхідності здійснює консультування осіб, 
відповідальних за надання інформації, з реалізації концептуальних рішень та 
поточних проблем, пов’язаних з інформаційним наповненням та актуалізацією 
інформаційного ресурсу. 
     4.10. Інформація на Сайті для збереження авторських прав публікується 
безпосередньо авторами та може бути вилучена адміністратором у разі не 
відповідності вимогам цього положення, або втраті актуальності. 

4.11. Поточні зміни структури Сайту здійснюються відповідальним за 
інформатизацію освітнього процесу. Зміни, які носять концептуальний 
характер, погоджуються адміністратором сайту. 

4.12. Оновлення Сайту здійснюється не менше одного разу на тиждень. 
 


