BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 02/2011/TT-BTP Ha Noi, ngay 13 thang 01 nam 2011

THONG TV
HUONG DAN MOT SO NOI DUNG THONG KE TRQ GIUP PHAP LY

Céan ctr Ludt Thong ké ngay 17 thang 6 ndm 2003;

Cén cwr Luét Tro giup phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cén cwr Nghi dinh s6 40/2004/NP-CP ngay 13 thang 02 ndm 2004 cia Chinh phd quy dinh chi tiét va
hwéng dén thi hanh mét sé diéu cua Luéat Théng ké;

Cén cwr Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cia Chinh phd quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét sé diéu cua Luét Tro gitp phép Iy;

Cén cwr Nghij dinh s6 93/2008/NP-CP ngay 22 thang 8 ndm 2008 ciia Chinh phu quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia BO Tuw phép;

B6 Tuw phap huéng dédn mét s6 néi dung théng ké tro gitp phap ly nhw sau:

Chwong |
NH’NG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay huéng dan vé hé thdng chi tiéu théng ké tro giup phap ly, cac loai biéu mau théng ke
cobng bd, s dung thong tin théng ké tro glup phap ly; diéu tra thong ké tro gitp phap ly; quy dinh vé
cac co quan, td chirc, ca nhan thuc hién théng ké va co quan, td chirc cé trach nhiém hwéng dan,
don dbc, kiém tra viéc thyc hién thdng ké tro gidp phap ly.

Diéu 2. Bbi twong ap dung

1. Trung tam tro giup phap ly nha nwéc tinh/thanh phé truc thudc trung wong (sau day goi la Trung
tam tro gip phéap ly tinh), Chi nhanh thudc Trung tam tro' gitp phap ly nha nwéc tinh/thanh phd truc
thudc trung wong (sau day goi la Chi nhanh trg giup phap ly) va Cau lac bé trg giup phap ly.

2. Van phong luat sw, Cong ty luat va Trung tdm tw van phap luat thudc t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6
chirc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t& chirc x& hoi - nghé nghiép da dang ky tham gia tro gitip phap
ly.

3. Cuc Tro giup phap ly, S& Tw phap cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong, cac co quan, té chirc
c6 lién quan khac theo quy dinh ctia phap luat va theo quy dinh tai Thong tw nay.

Chwong Il

HE THONG CHI TIEU, BIEU MAU VA CO QUAN, TO CHU’C THUC HIEN THONG
KE TRO GIUP PHAP LY

Diéu 3. Hé théng chi tiéu thdng ké tro gidp phap ly

Cén clr vao yéu cau quan Iy nha nuéc vé tro gilip phap 1y, B T phap xéac dinh danh muc hé thong
chi tiéu thdng k& nganh Tw phap trong linh vuc tro gitp phap ly gém 6 chi tieu dwoc dinh kém Théng
tw nay (phu luc I).

Diéu 4. C4c loai biéu mau thdng keé tro giup phap ly

Danh muc biéu mau théng ké dinh ky chinh thirc va cac biéu mau vé tro gitp phap ly dwoc dinh kém
Théng tw nay (Phu luc II).

Diéu 5. Co quan, td chirc thwe hién théng ké tro gitp phap ly
1. Cau lac bé tro gitp phap ly xa/phwdng/thi tran.

2. Chi nhanh trg’ giup phap ly.

3. Trung tam trg gitp phap ly tinh.

4. Cac td chirc tham gia tro gitp phap ly:

a) Van phong Luét su;

b) Cong ty Luét;



c) Trung tam tw van phap luat thudc td chire chinh tri - xa hoi, té chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6
chirc xa hdi - nghé nghiép.

5. S& Tw phap tinh/thanh phé trwc thudc trung wong.
6. Cuc Tro giup phap ly thuéc Bé6 Tw phap.
Diéu 6. Co quan, t6 chirc nhan két qua théng ké tro giup phéap ly

1. Chi nhanh tro gilip phap Iy va Uy ban nhan dan cap x& nhan két qua thong ké cla cac Cau lac bo
trg giup phap ly. O nhirng dia phwong chwa thanh 1ap Chi nhanh tre giup phap ly thi Trung tam tro
gitp phap ly tinh nhan két qua théng ké ctia Cau lac bé tro gitp phap ly.

2. Trung tam tro’ gitip phap ly tinh nhan két qua théng ké ctia cac Chi nhanh tro gidp phap ly.

3. S& Tw phap nhan két qua théng ké cla Trung tam trg gitp phap ly tinh va ctia Van phong luat s,
Céng ty luat va Trung tdm tw van phap luat da dang ky tham gia tro’ giup phéap ly.

4. Cuc Théng ké tinh/thanh phé trwc thudc trung wong nhan két qua théng ké vé luot ngudi dwoc tro
giup phap ly cia S& Tw phap.

5. Cuc Tro gitp phap ly nhan két qua théng ké ctia S& Tw phép.

6. Cuc Tro gitp phdp ly giup Bo treéng Bo Tw phap giri Téng cuc Thong ké két qua thong ké doi voi
chi tiéu thong ké vé lwgt nguoi dwoc tro gitp phap ly.

7. Bo6 Tu phap (qua Vu Ké& hoach - Tai chinh) nhan két qua théng ké ctia Cuc Tro gitp phap ly.
Diéu 7. Ky han va thdi han gvi két qua thdng ké tro gidp phap ly

1. Ky han théng ké tro gip phap Iy

Viéc théng ké tro gitp phap ly dwoc thue hién theo ky nhu sau:

a) Théng ké tro gitp phap ly 3 thang (biéu mau 1, biéu mau 2 va biéu mau 3), thoi diém lay sb liéu
tinh tlr ngay 01 thang 10 dén ngay 31 thang 12;

b) Thong ké tro' gilip phap Iy 6 thang (t» biéu mau 1 dén biéu mau 6), thoi diém lay so ligu tinh tv
ngay 01 thang 10 nam trwéc dén ngay 31 thdng 3 nam sau;

c) Thong ké tro gilip phap Iy 9 thang (biéu mau 1, biéu mau 2 va biéu mau 3), thoi diém lay so liéu
tinh tr ngay 01 thang 10 nam trwéc dén ngay 30 thang 6 nam sau;

d) Thong ké tro gilip phap Iy nam (tir biéu mau 1 dén biéu mau 6), thoi diém lay s ligu tinh tlr ngay
01 thang 10 nam trwéc dén ngay 30 thang 9 nam sau.

2. Thoi han gwi s6 liéu théng ké

a) Cau lac b tro’ gitip phap Iy gtvi két qua thdng ké cham nhéat 10 ngay sau ky théng ké;

b) Chi nhanh tro giup phép ly glvi két qua théng ké cham nhét 15 ngay sau ky théng ké;

c) Trung tam tro gidp phap ly tinh gvi két qua thdng k& cham nhét 20 ngay sau ky thdng ké;

d) Céc tb chirc tham gia tro giup phap ly givi két qua théng ké cham nhét 20 ngay sau ky théng ké;

e) S& Tw phép tinh, thanh pho trwc thudc trung wong glvi két qué thong k& cham nhat 25 ngay sau ky
thong ké;

g) Cuc Tro gilp phap ly gtvi két qua thdng ké cham nhét 30 ngay sau ky théng ké.

Diéu 8. Phuong thire thye hién ché do thdng ké tro gitp phap ly

1. Két qua thdng ké tro gidp phap Iy phai dwoc thé hién bang van ban va thé hién trén gidy theo mau
quy dinh.

Trong trong hop can thiét, dé kip thoi phuc vu nhiém vu dot xuat, co' quan, t6 chirc thwe hién thong
ké tro gitip phap ly co thé gl két qua théng qua thw dién tl (email) hodc Fax nhwng cham nhét 1a 3

ngay lam viéc ké tu ngay gli thw dién t& hodc Fax, té chirc thwe hién tro giup phap ly phai gt két
qua béng van ban vé co quan nhan két qua théng ké.

2. Céc cot, muc trong biéu mau phai dugc ghi chép va dién day dd, chinh xac. Biéu mau phai co day
du ho, tén, chi¥ ky’ cla ngudi lap tgiéu méu,’cﬂa dai dién theo phap luat cta to chirc thye hién tro gitp
phap ly va dong dau cta don vi thong ké (néu co).

Diéu 9. Stra chira sb lieu thong ké tro gitip phap ly

Khi can stra chira s0 liéu thong ké trg' gitip phap ly, don vi gl két qua thong ké phai c xac nhan va
dong dau clia ngudi co tham quyen cia don vi noi 1ap biéu mau thong ké.



Chwong lll

DIEU TRA THONG KE TROQ GIUP PHAP LY
Diéu 10. Didu tra thdng ké tro gitp phap ly

1. Diéu tra théng ké tro' giup phap ly dwoc thuwc hién dé thu thap thong tin théng ké tir cac té chire, ca
nhan trong cac trwedng hop sau:

a) Didu tra théng ké dé thu thap thong tin théng ké tr cac té chirc khdng phai thue hién thdng ké tro
giup phap ly;

b) Diéu tra théng ké dé bd sung thdng tin tir cac td chirc cé thuc hién théng ké tro gitip phap Iy;

c) Diéu tra thdng ké dé thu thap nhirng théng tin tlr ca nhan trong trwdng hop can thiét;

d) Piéu tra théng ké& dé thu thap nhirng théng tin théng ké khi c6 nhu cau dot xuét.

2. C4c cudc diéu tra théng ké dwoc tién hanh theo ké hoach hodc dot xuét.

Diéu 11. Thdm quyén quyét dinh diéu tra théng ké tro gitp phap ly

1. BO trwo’ng Bo6 Tw phap quyét dinh cac cudc diéu tra théng ké dwoc phan cong thudc Chuong trinh
didu tra théng ké quéc g|a va cac cudc diéu tra thdng ke cua linh vue tro gitp phap ly ngoai Chwong
trinh didu tra théng ké quéc gia dé thu thap thong tin vé& cac chi tiéu phuc vu yéu cau quan ly cla linh
vire tro gidp phap ly nhwng chwa cé trong hé thdng chi tiéu théng ké qubc gia.

2. Cuc Tro giup phap ly cé trach nhiém cha tri, phdi hop véi Vu K& hoach - Tai chinh thudc Bo Tw
phap va cac don vi c6 lién quan xay dwng Ké hoach diéu tra théng ké trong [inh vwe tro giup phap ly,
trinh B6 truong B6 Tw phap phé duyét sau khi da c6 y kién thdm dinh vé& chuy&n mén, nghiép vu
thdng ké ctia Téng cuc Théng ké.

Diéu 12. Nhirng ndi dung chi yéu clia K& hoach diéu tra théng keé tro giup phap ly

Ké hoach diéu tra théng ké bao gébm nhirng n6i dung cha yéu nhu sau: tén cac cudc diéu tra, noi dung
dieu tra, phwong ér) diéu tra, thoi ky, thoi diém tién hanh diéu tra, co quan tién hanh diéu tra (co quan
chu tri, co quan phéi hop) va dy toan kinh phi bdo ddm thwc hién.

Diéu 13. Lap phwong an diéu tra thdng ké va tbé chirc hoat ddng didu tra thdng ké tro gitp phap ly

1. Phwong an diéu tra thong ké cua Iinh vie tro gitip phap ly bao gdm muc dich, yéu ciu, pham vi, dbi
twong, don vi diéu tra, mau phleu didu tra, phwong phap diéu tra, phwong phap tinh va tdng hop cac
chi tiéu diéu tra, thoi gian tién hanh diéu tra, kinh phi va cac diéu kién vat chat khac bao dam thuc
hién, trach nhiém cla té chirc, ca nhan cé lién quan.

2. Cuc Tro gitp phap ly phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh thuéc Bd Tw phap cé trach nhiém td
chrc xay dwng phwong an didu tra théng ké cda linh vuce tro giip phap ly, tdng hop vao K& hoach
didu tra théng ké chung cla B9, trinh Bo truéng Bo Tw phap phé duyét sau khi cé y kién thdm dinh vé
chuyén mén, nghiép vu thdng ké ctia Téng cuc Théng ké va chd tri hodc phdi hop trién khai hoat dong
diéu tra thong ké sau khi phwong an dwoc phé duyét.

3. Khi c6 yéu cau vé diéu tra thdng ké dot xuat, Cuc Tro gitp phap ly xay dwng phwong an diéu tra
thng ké co trach nhiém tuan theo cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va gt phuong én diéu tra t&i Vu
Ké hoach - Tal chinh thudc Bd Tw phap lay y kién gop y trwwde khi glvi Tong cuc Théng ké Iay y kién
thdm dinh vé chuyén mén, nghiép vu. Trén co s& y kién cla Téng cuc Théng ké va cac y kién gop y
khac, q’o’n vi chd tri hoan thién phwong an diéu tra, trinh Bo trwéng Bo Tw phap ra quyét dinh diéu tra
dot xuat.

Diéu 14. Quyén han va trach nhiém cla co quan tién, hanh didu tra, nguoi thye hién diéu tra théng ké
va trach nhiém cla té chirc, ca nhan dwoc diéu tra théng ké tro gitp phap ly

1. Co quan tién hanh diéu tra thong k& va nguoi thuc hién diéu tra thong ké cla linh vuc tro' gitip
phap ly c6 quyéen va nghia vu theo quy dinh tai Bieu 15 cta Luat Thong ké; phai chiu trach nhiém vée
tinh khach quan va chinh xac cla thong tin diéu tra, gitr bi mat thong tin theo quy dinh cla phap luat.

2. To chtre, ca nhan 1a dbi twong cta cac cudc diéu tra thdng ké cla linh vuc tro giup phap ly cé
quyen va nghia vu theo quy dmh tai Diéu 16 cta Luat Théng ké, dwoc thdng bao vé quyet dinh diéu
tra thdng ké; muc dich yéu cau, thoi han cia cudc didu tra thdng ké trong thdi gian it nhat 1a 15 ngay
trwdc khi tién hanh diéu tra, trwéng hop diéu tra dot xuat thdi gian nhan dwoc thong béo I1a 05 ngay
trwdie khi tién hanh diéu tra.

3. Trong trwdng hop didu tra theo phwong phap glan tiép, t6 chirc ca nhan dwoc didu tra thong ké
pha| ghi trung thwe, day da theo yéu cau cta phiéu diéu tra va gri dung han cho co quan tién hanh
didu tra thong ké.



Chwong IV
CONG BO, SU’ DUNG THONG TIN THONG KE TRO GIUP PHAP LY
Piéu 15. Cong bb thdng tin théng keé tro gitp phap ly

1. Thdm quyén cong bd: Bo trwdng B6 Tw phap quyét dinh viéc cdng bd cac théng tin thdng ké duoc
quy dinh tai Thong tw nay.

2. Hinh thirc cong bd: Théng tin théng ké cuda linh vwe tro gitp phap ly dwoc cong bb théng qua cac
hinh th&rc va phwong tién: hop bao, déng théng tin trén Céng thong tin dién t& ctia B6 Tw phap, Nién
giam thdng ké va cac van ban chinh thirc khac ctia B6 Tw phép trén co s& phé duyét ctia Bo truédng
B6 Tw phap.

3. Thoi han céng bd: Thong tin thdng ké nadm vé tro gitp phép ly cla ca nwéc dugc cong bd trudc
ngay 28 thang 02 clia nam sau.

Piéu 16. Khai thac, st dung co sé& di¥ liéu théng ké tro giup phap ly

1. Cuc Tro gitp phap ly co trach nhiém phdi hop véi Cuc Cong nghé thong tin, Vu !(é' hoach - Tai
chinh thuéc B6 Tw phap (rng dung céng nghé tin hoc, xay dwng co s& di liéu vé thong ké tro gilp
phap ly.

2. Viéc cap nhat, quan ly, khai thac va str dung co s& dir liéu thdng ké tro gidp phap ly duwoc thuc
hién theo Quy ché cap nhat, quan ly, khai thac va s&r dung co s& dir liéu cia Nganh Tw phap va cla
Cuc Tro giup phap ly.

Diéu 17. S dung théng tin théng ké tro giup phap ly

1. Viéc trich dan, s& dung théng tin théng ké phai ghi rd ngudn gdc cla théng tin.

2. Cac co quan quan ly nha nudc vé tro giup phap ly 6 trung wong va dia phwong str dung thong tin
thdng ké dé theo dbi, chi dao, diéu hanh vé chuyén mén nghiép vu, vé té chirc va cac mét cong tac
khac ctia cac td chire thwe hién tro giup phap ly.

Diéu 18. Bao mat thong tin théng ké tro gilp phap ly

Thong tin thdng ké phai dwoc gitk bi mat bao gém:

1. Théng tin théng ké gén véi tén, dia chi cu thé cla tirng ngwdi thue hién tro gitp phap Iy hodc nguoi

duoc tro giup phép ly, trir trwdng hop dwoc ngudi dé déng y cho cong bd theo quy dinh tai khoan 3,
Dieu 6 Luat Thong ké nam 2003.

2. Nhirng thong tin théng ké tro' giup phap ly dang dwoc thu thap, xt ly, tdng hop chwa dén ky han
coéng bd va nhirng thong tin thdng ké co trong cac tai liéu thudc danh muc bi mat nha nwéc do tbi mat
va dd mat thudc linh vuc quan ly nha nwéc ciia BO Tw phap ban hanh kém theo Quyét dinh sb
18/2004/QD-TTg ngay 12/2/2004 clia Thi twéng Chinh phl va Quyét dinh sé 168/2004/QD-BCA
(A11) ngay 24/2/2004 cua Bo6 trwdng Bo Cong an.

Chuwong V

TO CHUC THUC HIEN
Diéu 19. Trach nhiém thuc hién thdng ké tro' gitip phap ly
Céc td chire thuwe hién théng keé tro gitp phap ly cé trach nhiém:
1. Can clr vao viéc ghi chép tai don vi, két qua théng ké cla cac don vi gri dén dé téng hop, Iap biéu
mau két qua thdng ké tro gitp phap ly theo quy dinh;
2. Gri day du, dang biéu mau théng ké va ding thoi han theo quy dinh;
3. Chju trach nhiém trwéc phap luat vé mae do chinh xac, day da, kip thoi ctia két qua théng ké.
Diéu 20. Trach nhiém hwéng dan, don dbc, kiém tra viéc thwc hién
1. Cuc Trg gitup phap ly co6 trach nhiém chd déng phéi ho’p v&i Vu Ké hoach - Tai qhinh giup B
trwdng Bo T‘u’ phép hué’r)g dan, tap huén, chi dao, don déc, kiém tra viéc thwe hién thong ké va cac
hoat ddng vé thong ké ddi véi cac to chire thwe hién tro giap phap ly, toé chire tham gia tro giup phap
ly.
Cuc Trq gitup phap ly giup Bo trwdng Bo TLy phap chiju trach nhiém té chirc thue hién téng hop thc‘mg
tin thong ké trg gilip phap ly trong toan qudc bado ddm chinh xac, day da va kip thdi, trén co s& két
qua théng ké ctia S& Tw phép.
2. S& Tw phap co trach nhiém phoi hop voi Cuc Thong ké, chi dao, don déc kiém tra viéc thwe hién
thong ké ddi véi cac to chire thwe hién tror giup phéap ly trong pham vi dia phwong.



3. Trung tam tro' gilip phap ly tinh c6 trach nhiém t6 chirc quan triét, don doc va kiém tra doi véi Chi
nhanh, Cau lac bd trg giup phap ly, ngwoi thye hién trg giap phap ly & dia phwong vé viéc thuc hién
ché do thdng ké tro gitp phap ly bao dam théng ké chinh xac, day da va kip thoi.

Piéu 21. Diéu khoan thi hanh

Théng tw nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2011; bai bé khodn 1 muc Il phan B va
biéu mau sé 17 ban hgémh kém theo Thong tw sb 05/2008/TT-BTP ngay ?3 thang 9 nam 2008 cua B6
Tw phap hwéng dan vé nghiép vu tro gidp phap ly va quan ly nha nwéc vé tro gitp phap ly.

Céc co quan, t6 chirc, ca nhan trong qua trinh thuc hién Thong tw nay néu c6 kho khan, virong mac
hoac phat hién nhirng diem m&i phat sinh cé trach nhiém phan anh kip thdi vé Bo Tw phap dé huwéng
dan hodc bb sung, diéu chinh cho phu hop./.

KT. BO TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG

- Tha twéng, cac Phéd Tha twédng Chinh pha;

- Van phong Trung wong va cac Ban cua Bang;

- Van phong Quéc hai;

- Van phong Chu tich nuwérc;

- Van phong Chinh phd; .
- Vién kidm st nhan dan téi cao; binh Trung Tung
- Toa &n nhan dan tdi cao;

- Co quan Trung wong ctia cac doan thé;

- Tdng cuc Théng ké - B6 K& hoach va Pau tu;

- Vu Phap ché - Bd K& hoach va Pau tu;

- Kiém toan Nha nuwérc;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trwc thudc TW;

- Cac S& Tw phap tinh, thanh phd tryc thudc TW;

- Cong bao;

- Website Chinh ph;

- BO trwdng va cac thr trwédng Bo Tw phap;

- Cac don vi lién quan thuéc Bo Tw phap;

- Trang thong tin dién t&r Bo Tw phap;

- Lwu: VT, Cuc TGPL.

GIAI THICH BIEU MAU SO 1

Théng ké vu viéc tro gitp phap ly
1. N&i dung

* 86 vu viéc tro giup phap ly la sb vu viéc ma Tro gilp vién phap ly va cdng tac vién tro giup phap ly
thwe hién cho nguoi dwoc tro gitp phap Iy khi gép vwdng méc lién quan dén phap luat va khong
thuéc linh vyc kinh doanh, thwong mai.

* Khi tinh 1& mét vu viéc tro gidp phap ly, can cha y:

- Méi vu viéc phan theo tirng linh vuc tro giup phap ly, hinh thirc tro gitp phap ly, dia diém tro gidp
phap ly, ngwoi thwe hién tro giup phap ly déu dwoc tinh Ia mét vu viéc.

- Trong mét vu viéc néu cé bao nhiéu ngudi duwoc tro gitp phap Iy co don yéu ciu duoc tro gilp phap
ly thi sé& tinh & bay nhiéu vu viéc tro giup phap ly. Vi du: Trong vuancdy gay thuwong tich c6 4 bij cao,
trong d6 cé 3 bj cdo 1a ngudi dwoc tre gilp phap ly va ho déu cé don yéu cau tro gidp phap ly thi sé
dweoec tinh 1a 3 vu viéc tro giup phap ly trong linh virc hinh sy.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Phuong phap tinh:

*Cot 2+cot 3+cot 4 = cot 1

*Cot 5+cot 6+cot 7 = cot 1

*Téng sb vu viéc trong cac muc |, 11, I1l, IV ctia cdt B phai ludn luén bang nhau.
2.2. Céach ghi biéu mau:

- Cot 2- Ky trwéc chuyén qua: Ghi sd vu viéc thu ly trong ky,trch'yc, nhwng chwa trg giup phap ly hoac
tro' giup chwa xong, chuyé&n sang ky nay thwc hién tro giup tiép.

- Cot 3- Noi khac chuyén dén: Ghi s6 vu viéc do Trung tam tro' gilip phap ly & tinh khac chuyén dén
theo quy dinh khoan 1 Diéu 26 va Bidu 37 Luat Tro gitp phap ly.



- Cot 4- Phat sinh trong ky: Ghi sb vu viéc méi duwoc thu ly trong ky nay.

- Cot 5- Pa hoan thanh: Ghi sb vu viéc da duoc tro giup phap ly xong trong ky nay (bao gdm ca sb vy
viéc thu ly trong ky trwéc chuyén qua, noi khac chuyén dén va sé vu viéc méi duwoc thu ly trong ky
nay nhwng da dwoc trg giup phap ly xong).

- Cot 6- Chuyén di noi khac: Ghi sé vu viéc tai Trung tam tro giip phap ly tinh chuyén di Trung tam tro
gitp phap ly tinh khac theo quy dinh khoén 1 Diéu 26 va Diéu 37 Luat Tro gidp phap ly.

- Cot 7- Chuyén sang ky sau: Ghi s6 vu v[éc duwoc thg ly trong ky nay nhwng chwa trg gitp hoac tro
giup chwa xong phai chuyén sang ky sau dé trg giup tiép.

3. Ngubn sb liéu

- T Cau lac bd tro giup phap ly;

- Tt Chi nhanh trg giup phap ly;

- Ttr Trung tam trg gitp phap ly tinh;

- T céc tb chirc dang ky tham gia tro gidp phap ly.

* Ghi qht]: DPéi yé’i dia ban chwa c6 Chi nhanh tro gip phéap ly thi Cau lac bd tro giup phap ly gl két
qua thong ké dén Trung tam trg’ giup phap ly tinh.

GIAI THiICH BIEU MAU SO 2
Théng ké vu viéc kién nghi
1. N6i dung

S6 vu viéc kién nghi 1a sé vu viéc ma t6 chirc thwe hién tro giup phap ly kién nghi bang van ban dén
cac co quan nha nwédc cé thdm quyén vé nhitng van dé lién quan dén thi hanh phap luat. Co quan
nhan dwoc kién nghi trong pham vi nhiém vy, quyén han clia minh c6 trach nhiém xem xét, giai quyét
theo quy dinh clia phap luat.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

2.1. Phuwong phap tinh:

*Cot 3+cot 4+cot 5=coét 2

2.2. Céch ghi biéu:

- Cot 1- Vu viéc da kién nghi: Ghi tat ca sé vu viéc kién nghi.

- Cot 2- Tdng sb: Ghi tdng s6 vu viéc kién nghi da dwoc co quan c6 thdm quyén tra 1oi.

- Cot 3- Giai quyét vu viéc: Ghi cac vu viéc ma té chirc thue hién tro giup phap ly da thwc hién kién
nghi bang van ban dén co quan nha nuwéc cé thAm quyén khi cd dli cdn cl cho réng két qua giai
quyét vu viéc clia co quan nha nwéc dé chwa phu hop véi quy dinh ctia phap luat, gay thiét hai cho
ngudi duoc tro gilip phap ly va da dwoc co quan bi kién nghi tra 16 bang van ban.

- Cot 4- Thuec thi cdong vu: Ghi sb vu viéc ma trong qua trinh giai quyét vu viéc, té chirc thuc hién tro
giup phap ly phat hién can bd, cdng chirc nha nwéc vi pham phap luat gay thiét hai cho nguo’l dwoc
tror giup phap Iy, t6 chirc thwe hién tro giup phap ly da thuwe hién kién nghi bang van ban dén co quan
quan ly truc tiép xem xét, gidi quyét viéc thi hanh phap luat ctia can bd, cdng chirc do.

- Cot 5- Stra dbi, bd sung cac van ban quy pham phap luat: Ghi sb vu viéc ma trong qua trinh giai
quyét vu viéc té chirc thwe hién tro giup phap ly phat hién van ban quy pham phap luat c6 méau thuén,
chdng chéo hoac khong con phu ho’p véi thuc tién thi kién nghi bang van ban véi cac co quan nha
nuwéc cd thdm quyén vé viéc stra ddi, bd sung van ban quy pham phap luat do.

3. Ngubn sb liéu
- Ttr Trung tadm trg gitp phap ly tinh;
- T céc t6 chirc dang ky tham gia tro' gidp phap ly.

GIAI THiCH BIEU MAU SO 3
S6 lwot ngudi dwoc tro gitp phap ly

No6i dung



* 86 lwot ngudi dwoc tre gilp phap ly 1a sé 1an ngudi dwoc tro gidp phap Iy dwoc cung cap dich vu
phap ly mién phi.
* P& dwoc tinh 1a mot lwot nguwdi dwoc tro giup phap ly, can cha y:

- Méi lwot ngudi phan theo tirng Iinh vie tre gitip phap ly, hinh thire tror giap phéap ly, dia diém tro
giup phap ly, nguwoi thye hién tro giap phap ly déu duwoc tinh 1a mot lwot nguoi.

- Trong mot ky bao céo, mét nguwdi dwoc cung cap dich vu phap ly mién phi trong 01 vu viéc thi tinh 1a
01 Ian (trc 1a 01 lwot ngudi), trong 02 vu viéc thi tinh 1a 02 14n (tte 14 02 lwot ngudi).

- Trong mét ky bao céo, cung mét ngwdi duwgc cung cap dich vu phap Iy mién phi 02 1an trong 02 vu
viéc thi tinh 1a 02 lwgt ngudi dworc tro giup phap ly).

- Néu mét nguwoi thude nhiéu déi twong tro gitp phap ly khac nhau thi chi théng ké theo déi twong ma
ngudi dwoc tro gilp phap ly cé gidy t& chirng minh va cung cap dau tién dé lwu trong hd so. Vi du:
mét nguoi dwoc tro giup phap ly vira la ngwdi ngheo, vira la ngudi cé cdng cach mang khi lam don
dé nghi tro giup phap ly ho xuét trinh gidy t& 1a S hd nghéo thi chi thdng ké ho 1a ngudi nghéo.

* Ngudi duwoc cung cap dich vu phap ly mién phi la ngudi thudc mét trong cac dbi twong sau:
- Nguwoi nghéo la ngudi thude chudn nghéo theo quy dinh ctia Chinh pha;

- Nguwoi cé coéng véi cach mang 1a nguwdi hoat ddng cach mang truéc Tdng khéi nghia 19 thang 8
nam 1945; Ba me Viét Nam anh hung; Anh hung Luc lwgng vi trang nhan dan, Anh hung Lao ddng;
Thwong binh, ngudi hwéng chinh sach nhw thwong binh; Bénh binh; Ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chéat déc hoa hoc; Ngudi hoat ddng cach mang, hoat dong khang chién bj dich bét tu, day;
Ngudi hoat ddng khang chién gidi phong dan toc, bdo vé Té qudc va lam nghia vu qubc té; Nguei co
cobng gilp d& cach mang; Cha, me, vo, chdng cua liét sT; con cla liét si chwa dd 18 tudi; ngudi cd
cbng nudi dwdng liét si.

- Nguwoi gia c6 don, nguwoi tan tat va tré em khdéng noi nwong twa:

+ Nguoi gia dwoc tro gitp phap ly la ngwoi tr da 60 tudi tré 1én sbng doc than hodc khéng cé noi
nwong twa;

+ Nguoi tan tat dwoc tro gilip phap ly 1a ngudi bi khiém khuyét mot hay nhiéu bdé phan co thé hoac
chirc ndng biéu hién dwdi nhirtng dang tat khac nhau, lam suy gidm kha nang hoat ddng, khién cho
lao déng, sinh hoat, hoc tap gap nhiéu kho khan hodc 1a nguwoi bi nhiém chat ddc hoa hoc, bi nhiém
HIV ho&c bi cac bénh khac lam mét nang lwc hanh vi dan sy ma khéng cé noi nwong tya;

+ Tré em dwoc tro giup phap ly la nguwdi dwdi 16 tudi khéng noi nwong twa.

- Nguwoi dan toc thiéu sé thwong xuyén sinh séng & ving co diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho
khan.

- Cé4c dbi twong khac duworc tro gitip phap ly theo quy dinh tai diéu wéc qubc té ma nwéc Cong hoa xa
héi chd nghia Viét Nam la thanh vién.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
*Co6t 2+cot 3=cbt 1
*Co6t 4+coOt 5+cot 6+cot 7+cot 8+codt 9+cot 10+cot 11+co6t 12+c6t 13= cot 1

*C}(f)t 13 g,hi ngudi dwoc tro gilp phap ly méi bd sung. Néu cé thém ngudi duoc tro giip méi niva thi
tiep tuc bo sung thém cét vao phia sau cét 13.

*Téng sb vu lwot nguwdi trong cac muc |, 1, 1, IV cGa c6t B phai ludn ludn bang nhau
3. Ngubn sb liéu

- T Cau lac bd tror giup phap ly;

- Tt Chi nhanh trg giup phap ly;

- Ttr Trung tadm trg gitp phap ly tinh;

- T céc t6 chirc dang ky tham gia tro' gidp phap ly.

* Ghi qht]: DPéi yé’i dia ban chwa c6 Chi nhanh tro gitp phéap ly thi Cau lac bd tro giup phap ly gl két
qua thong ké dén Trung tdm trg’ giup phap ly nha nwéec tinh.

GIAI THICH BIEU MAU SO 4

Théng ké sb lwong vién chirc Trung tam tro gitip phap ly



1. N6i dung

*Vién chirc 1a nhirng can bd, vién chirc cong tac tai Trung tam trg giup phap ly tinh va cac Chi nhanh
trq giup phap ly. Phan theo chirc danh, trinh d6 chuyén mén, gi¢i tinh va phan theo dan téc va nhém
tuoi.

*Tro gitp vién phap ly chinh Ia vién chirc nha nwéc cé trinh d6 cao nhét vé chuyén mén nghiép vu tro
gitp phap ly cGa Trung tam tro' gitp phap ly tinh va Chi nhanh tro’ gitip phap ly, trwc tiép thuc hién tro
gitip phap ly bang cac hinh thire tro gitp phap ly déi véi cac vu viéc phire tap, lién quan dén nhiéu linh
vire, nhidu déi twong va cac vu viéc tro gidp phap ly cé yéu tb nwédc ngoai.

Tiéu chuan vé trinh d6 Tro gidp vién phap ly chinh:

- C6 bang Clr nhan luat tré 1én;

- C6 chirng chi bdi duwéng nghiép vu tro gitp vién phap ly chinh;
- C6 mot ngoai ngly trinh d6 B tré Ién;

- C6 trinh d6 tin hoc van phong;

- C6 thoi gian gitr ngach vién chirc Trg ’giup vién phap ly hodc cac ngach twong duwong vé cong tac
phap luat tlr chin nam tr& 1én hpéc c6 tong th&i gian lién tuc gitr ngach vién chirc Trg gilp vién phap
ly va cac ngach twong dwong vé cong tac phap luat ttr chin nam tré& 1én.

*Tre gilp vién phap ly la vién chirc chuyén mén nghiép vu tre gilp phap ly ctia Trung tam trg giup
phép ly tinh va Chi nhanh tro gitp phap ly, truc tiép thuwe hién tre gitp phap ly bang cac hinh thive tro
gilip phap ly dbi v&i cac vu viéc tro gip phap ly it phirc tap va cac hoat déng nghiép vu tro’ giip phap
ly khac theo phan céng.

Tiéu chuan vé trinh d6 Tro gidp vién phap ly:

- C6 bang Cl nhan luat tré 1én;

- C6 chirng chi bdi dwéng nghiép vu tro gitp phap ly;

- C6 mot ngoai ngily trinh d6 B tré Ién;

- C6 trinh d6 tin hoc van phong;

- C6 thoi gian lam cdng tac phap luat ttr hai nam tré 1én.
2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

*Co6t 2+cot 3=cbt 1

*Co6t 4+cot 5=cbt 1

*Téng sb can bd, vién chirc trong cac muc |, 1l va lll cGa cot B phai ludn ludn béng nhau
3. Ngubn sb liéu

T Trung tdm trg gitp phap ly tinh.

GIAI THICH BIEU MAU SO 5
Théng ké sb lwong cong tac vién tro giip phap ly
1. N6i dung
Cong tac vién tro' gitip phap Iy 1a cong dan Viét Nam, ¢ nang lwc hanh vi dan sy day da, cé pham
chat dao dwc t6t, cé strc khoé bao dam hoan thanh nhiém vy dwoc giao, tw nguyén tham gia trg giap
phap ly ma kh(‘)ng thuéc mot trong cac trvdng ho’p quy dinh cdm khong duoc lam cong tac vién thi
duwoc Giam doc S& Tw phap xem xét, cong nhan cap thé céng tac vién. Cong tac vién trg giup phap ly
Ia nguwdi thye hién tro giup phap ly.
Khbéng c6 trir]h dd chuy&n moén (tai diém 3, muc |, cot B): La nguwoi cé kién thire phap luat va cé uy tin
trong chg dong nhwng khdng c6 trinh d& chuyén mon luat va trinh d& chuyén mon khac ( quy dinh
trong diém 1 va 2 cia muc |) da hoac dang la thanh vién t6 hoa giai, thanh vién Ban chd nhiém Cau
lac bd tro giup phap ly, gié‘léng, gia ban, trudng thon, trudng cac dong ho, dai dién té chirc chinh trj -
xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép & co sé.
2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
*Co6t 2+cot 3=cbt 1

*Co6t 4+cot 5=cbt 1



*Téng sb cong tac vién trong cac muc I, 11, 111, IV va V cla cot B phai ludn luén bang nhau.
3. Ngubn sb liéu

T Trung tdm trg gitp phap ly tinh.

GIAI THICH BIEU MAU SO 6
Théng ké té chirc, ca nhan dang ky tham gia tro' giip phap ly
1. N6i dung

Céc t6 chirc tham gia tro' gitip phap Iy bao gom t6 chirc hanh nghé lut sw (gom Van phong luét sw va
Céng ty luét), ,Trung tam tw van phép luat thudc té chire chinh tri - xa hdi, t& chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép (goi chung la té chirc tw van phap luat).

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu

*Co6t 2+cot 3+cot 4=cot 1

*Co6t 4+cot 5=cbt 1

*Téng sb cong tac vién trong cac muc I, 11, 1l ctia cot B phai ludn ludn bang nhau
3. Ngubn sb liéu

T cac t6 chire dang ky tham gia tro gitp gidp phap ly.
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