3.1 MODIFICAR OPCIONES DE
ACCESS

Opciones mas frecuentes

Opciones de Access -

MEs frecuentes o . . - -
| @ Cambiar las opciones mas comunes de Access.

Ease de datos actual

Hoja de datos ‘Opciones principales para trabajar con Access

Disefiadores de objetos Utilizar siempre ClearType

Revisidn Estilo de informacién en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla El

Mostrar teclas de método abreviado en la infarmacién en pantalla

Combinacién de colores: Azul El

Avanzadas
Personalizar
Creando bases de datos
Complementos

Centro de confianza Formato de archivo predeterminado: Access 2007

Carpeta de bases de datos

Eredeterminada: ChUdsersilaba3\Documents’,

Muevo criterio de ordenacién de la base de datos: | Espafiol (alfab. tradicional] El

Recursas

Personalizar la copia de Microsoft Office

Mombre de usuari lab43
Iniciales: 1
| configuracién ae igioma... |

[ aceptar | [ canceiar |

e Opciones principales para trabajar con Access
e Opciones para crear bases de datos
e Opciones para personalizar la copia de Microsoft Access

Opciones para la base de datos

Cpcicnes de Access -

Mas frecuentes (LTt T e

Titulo de la aplicacidn:

| Base de datos actual

Icono de la aplicacidn:

Hoja de datos

Usar como icona Formulario e informe
Disefiadores de objetas
Postrar formulario: tninguno) [« ]

Revisién

Mostrar barra de estado
Avanzadas Opciones de la ventana de documentos
Wentanas superpuestas

Personalizar Documentas con fichas

Complementas rostrar fichas de documentao

Usar las teclas especiales de Access
[] cCompactar al cerrar
Recursos ] Quitar 1a informacién personal de las propiedades del archivo al guardario

Centro de confianza

Utilizar controles con temas de Windows en los formularios
Habilitar la vista Presentacién para esta base de datos

Permitir cambios de disefio en las tablas en la vista Hoja de datos (para esta base de datos)

Buscar campos numéricos truncados
Formato de almacenamiento de propiedades de imagen
@) Conservar el formato de imagen de origen [menor tamafio de archivol

@) Convertir todos los datos de imagen en mapas de bits (compatible con Access 2003 y versiones anteriores)

Explorac

n

Mostrar panel de exploracian

[ opecones ae exploracian... |

Opciones de barra de herramientas y de la cinta de opciones

Mombre de banda de opciones: [=1
Barra de ment contesxtual: (predeterminada) [ = |

Permitir el uso de menus no restringidos

Permitir el uso de mentis contextuales predeterminadas =

[ mceptar | [ canceiar |




e Opciones de aplicacion
e Opciones de exploracion

Opciones para la hoja de datos

-
Opciones de Access

Mas frecuentes

Base de datos actual

|: Hoja de datos :l Colores predeterminados

Color de fuente:
Revision Color de fondo:

Avanzadas
Color de fondo alternativo:

Fersonalizar .
Color de cuadricula:

Complementos

Disefiadores de objetos

Efectos de cuadricula y celda
Centro de confianza

Modo predeterminado de maostrar cuadricula
Harizantal
Vertical

Efecto de celda predeterminado
@ Sin relieve

Recursos

) Con reljeve
") Bajo relieve

Ancho de columna predeterminado: | 2.499cm

Fuente predeterminada

Fuente: Calibri Iz‘
Tamafio: |11 Iz‘
Grasor: Marmal lz‘

] subrayado
I:l Cursiva

\% Personalice la apariencia de las hojas de datos en Access.

[ Aceptar J [ Cancelar

e Colores predeterminados
e Efectos de cuadrilla y celda
e Fuente predeterminada

Opciones para disenadores de objetos

Diseio de tabla

Diseiio de la consulta
Formularios e informes
Comprobacion de errores

Opciones de revision

e Opciones de Autocorreccion
e Opciones para corregir Ortografia




Opciones avanzadas de Access

e Opciones de edicion, mostrar, imprimir, general y avanzadas



