TIN TUYEN DUNG

Cong ty TNHH Pién hoa Toan ciu Viét Phap dang tim kiém tmg vién phu hop
cho céc vi tri sau day.

NHAN VIEN SALE ADMIN
S6 lugng: 01

? Dja diém lam viéc: Ha Noi
) Thot gian: Toan thoi gian

¢ Thu nhap: Luong cing + Luong KPI + thudng hi€¢u qua cong viéc

MO TA CONG VIEC
Sales Admin (Nhan vién hd tre kinh doanh) 13 nhan sy thuc hién cac cong vi¢c
giao thoa, két nodi gitra by phan kinh doanh, ké toan, marketing, hanh chinh van

phong.

Cong viéc chinh bao gdm: quan ly dir liu/hop ddng, xur Iy don hang, theo ddi tién
do, va lam bao cao doanh so.

Pong vai tro then chét quan tri hé théng nén tang hoa.vn chay muot ma, don hang
duogc xur Iy nhanh chong va khéach hang hai long.

Trach nhiém chinh:

- Quan 1y dir liéu va hé thdng don hang

- Theo doi doanh thu va cong ng khach hang
- Quan 1y va luu trit ho so hop dong

- Theo di va tong hop thong tin du an



- Cong viéc hd trg kinh doanh va van hanh

Yéu cau ing vién:

Tét nghiép Cao déng/Dai hoc (uu tién Quan tri Kinh doanh, Thuong mai
dién tr).

Co6 it nhat 1 nam kinh nghi¢m lam Order Admin, CSKH hodc van hanh nén
tang TMDT.

Thanh thao Excel, st dung t6t cong cu quan 1y (Google Sheet, Notion...).
Kha nang giao tiép tt, can than, chiu ap luc cao.

Ul tién biét str dung phan mém quan 1y don hang hodc da timg lam véi nén
tang subscription.

C6 kinh nghiém lam viéc v&i shop hoa / qua tang 1a mot loi thé 1on.

Quyén loi:

Luong canh tranh + thuong KPI theo hiéu suat don hang.
Puoc dao tao st dung nén tang chuyén siu.

Co hoi thang tién nhanh (Admin Senior — Leader Operation).
Bio hiém xa hoi day dii, nghi phép theo quy dinh.

* Ung tuyén bang cach gtri CV qua email: dienhoavp@gmail.com

Lién hé hotline nha tuyén dung: 0822433068

Hoa Viét Phap chiao don nhitng (mg vién nhiét huyét, trach nhiém va mong
muon phat trién sy nghi¢p bén viing cung cong ty!


mailto:dienhoavp@gmail.com

