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Elaboració d’un informe escrit 

 

●​ Procediment de realització: 

1.​ Es farà en un DG compartit entre els dos membres de l'equip i amb el 

professor de l'assignatura. S'hi seguirà el procediment habitual en el 

treball col·laboratiu entre els alumnes i en la revisió de documents 

compartits per part del professor. 

2.​ En la primera fase de redacció d'esborranys, la configuració d'ús 

compartit ha de ser només amb el professor de l'assignatura. 

3.​ En una segona fase, posterior, la configuració d'ús compartit es farà 

amb "Tots els usuaris amb enllaç" i s'inclouran ("Afegiu persones") la 

resta de companys de la classe. 

4.​ Periòdicament, cada parella revisarà els comentaris que farà el 

professor i la resta de companys i esmenarà, si convé, el document 

original. 

●​ Parts de què ha de constar l'informe: 

1.​ Portada (1 pàgina): títol del treball, assignatura, nom i cognoms dels 

autors, nom del centre, curs i grup, curs acadèmic i data de 

lliurament. Pot incloure una imatge. 

2.​ Índex (1/4 de pàgina): relació de capítols o parts de l'informe que 

apareixen al cos informatiu. 

3.​ Cos informatiu: informació reformulada pels autors (ha d'incloure 

totes les activitats que s'han fet). 

○​ Introducció (1/4 pàgina; 15 línies): presentació escrita breu de 

les tasques encomanades. 

○​ Activitats realitzades (2-3 pàgines): presentació de les activitats 

(enllaços a DG, per exemple) i justificació breu de cada una. 

○​ Conclusió i valoració (1/2 o 1 pàgina): valoració personal del 

procés de treball i del resultat obtingut. 

○​ Material gràfic i multimèdia: fotografies, gràfics, mapes, 

esquemes, presentacions, vídeos, etc. 

4.​ Fonts d'informació consultades (1/2 pàgina): webs, blocs, portals i 

llibres en general. 

5.​ Annexos (si és el cas): material que no cap en el cos informatiu 
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(exemples, vídeos d'ampliació, altres treballs, articles . 

●​ Extensió: 6-7 pàgines, incloses la portada i les fonts. Les pàgines han d'anar 

numerades, excepte la portada. 

●​ Tipus de lletra:  

○​ Arial 12 o Times New Roman 12 per al text general  

○​ Arial 14 o TNR 14 en negreta per als títols de capítols o parts 

○​ Arial 18 o 24 o TNR 18 o 24 per a la portada 

 

 


