
(ตัวอย่าง สามารถปรับได้ตามความเหมาะสม) 

​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   (ช่ือหน่วยงาน)   โทร.                                    

ท่ี   ​ วันท่ี    

เร่ือง  ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ ไม่สามารถใช้งานได้                

       ไม่จำเป็นต้องใช้งาน ของ.............(ระบุช่ือส่วนงาน/หน่วยงาน)...............  

เรียน​ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

ตามท่ี                       (ช่ือหน่วยงาน)             ได้มีการ      (เหตุผลและความจำเป็น)       .                      

และได้ขอส่งคืน ครุภัณฑ์ท่ีชำรุด เส่ือมสภาพ ไม่สามารถใช้งานได้ หมดความจำเป็นในการใช้งาน ตามบันทึก

ข้อความ ของหน่วยงาน    (ระบุช่ือหน่วยงาน)      ท่ี    (เลขท่ีบันทึกท่ีส่งคืนพัสดุ)    เร่ือง      (ระบุช่ือเร่ืองตาม

บันทึกข้อความ)          ลงวันท่ี  (วันท่ีในบันทึกข้อความ)  ความทราบแล้วน้ัน 

เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 ข้อ 215 เห็นสมควรขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ ไม่

สามรรถใช้งานได้  หมดความจำเป็นต้องใช้ ของ......(ระบุช่ือส่วนงาน/หน่วยงาน)..........โดยมีรายนามดังต่อไปน้ี 

1.​ ......................................................... ประธานกรรมการ 

2.​ ........................................................ กรรมการ 

3.​ ........................................................ กรรมการ 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามในคำส่ังท่ีเสนอมาพร้อมน้ี 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ลงช่ือ................................................. 

                                                                               (เจ้าหน้าท่ี) 

 

 

 



 

 

 

 

คำส่ังมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

ท่ี…………/25........ 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง กรณีพัสดุ.................................... 

ของ.............(ช่ือส่วนงาน/หน่วยงาน)........... 

------------------------------------------ 

​ ตามท่ี.........(ส่วนงาน/หน่วยงาน).......ได้ดำเนินการ...........(เหตุผลในการส่งคืน).......พ.ศ. .............

แล้วเสร็จพบว่า มีพัสดุ.......(สภาพของพัสดุท่ีส่งคืน)........................................ของ.....(ช่ือส่วนงาน/หน่วยงาน).....น้ัน 

​ อาศัยอำนาจตามกฏกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช้ และ

จัดหาประโยชน์เก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2518 ข้อ 20 และ

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา และการใช้ท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2546  หมวด 5 ข้อ 22 

ให้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุโดยอนุโลม อำนาจตามความในมาตรา 31(1) , (2) 

และ (9)  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.2547 จึงขอแต่งต้ังผู้มีรายนามดังต่อไปน้ีเป็นคณะ

กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ ไม่จำเป็นต้องใช้งาน หมดความจำเป็น 

1. ........................................................... ประธานกรรมการ 

2. ........................................................... กรรมการ 

3. ........................................................... กรรมการและเลขานุการ​  

(หรือมากกว่า) 

​ ​ ​  

ให้คณะกรรมการฯ ท่ีได้รับการแต่งต้ัง  มีอำนาจหน้าท่ี ดังน้ี 

1. สอบหาข้อเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้งานว่าเป็นการชำรุด 

เส่ือมสภาพ หรือไม่สามารถใช้งานได้ จริงหรือไม่อย่างไรและเน่ืองมาจากสาเหตุใด  

2.ให้รายงานผลสอบหาข้อเท็จจริงต่อมหาวิทยาลัยฯ ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีได้รับ

การแต่งต้ัง 



 

  ​ ​ ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

 

 ​ ​ ​ ส่ัง ณ วันท่ี .......... เดือน......... พ.ศ. ๒๕...... 

 

(.........................................) 

​ หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน 

(ตัวอย่าง สามารถปรับได้ตามความเหมาะสม) 

​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  (ช่ือหน่วยงาน) โทร.                                    

ท่ี   ​ วันท่ี    

เร่ือง  รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ ไม่สามารถใช้งานได้ ไม่จำเป็นต้องใช้งาน 

       ของ.............(ระบุช่ือส่วนงาน/หน่วยงาน)...............  

เรียน​ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

ตามท่ี.....หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน...............ได้มีคำส่ังเลขท่ี..........ลงวันท่ี.....................แต่งต้ัง

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุ ชำรุด เส่ือมสภาพ ไม่สามารถใช้งานได้ ไม่จำเป็นต้องใช้งาน ของ.....ช่ือ

ส่วนงาน/หน่วยงาน......โดยส่ังการให้คณะกรรมการฯ รายงานผลให้ทราบภายใน ...... วันทำการนับถัดจากวันท่ีได้

รับการแต่งต้ัง น้ัน 

​ บัดน้ี คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุ...................................ของ......

ช่ือส่วนงาน/หน่วยงาน....... โดยมีรายละเอียดดังน้ี​  

​ 1. กรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ จำนวน......รายการ คณะกรรมการฯ พบว่าชำรุดจริง 

เน่ืองจาก........................................... เห็นสมควรให้ดำเนินการ....(จำหน่าย/ซ่อมแซม)...... ได้  

​ 2. กรณีพัสดุเส่ือมสภาพ จำนวน......รายการ คณะกรรมการฯ พบว่าเส่ือมสภาพจริง 

เน่ืองจาก........................................... เห็นสมควรให้ดำเนินการ.....(จำหน่าย/ซ่อมแซม)..... ได้  



​ 3. กรณีพัสดุหมดความจำเป็นต้องใช้งาน จำนวน ............รายการ คณะกรรมการฯ พบว่าหมด

ความจำเป็นในการใช้งานจริง เน่ืองจาก........(ระบุเหตุผล เช่น ได้รับพัสดุทดแทน/เทคโนโลยีมีการเปล่ียนแปลงส่ง

ผลให้ไม่สามารถใช้งานได้ เป็นต้น) เห็นสมควรให้ดำเนินการจำหน่ายได้  

 

 

4. กรณี... 
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​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและมอบหมายให้หน่วยฐานข้อมูลทรัพย์สินและจำหน่ายพัสดุ งานพัสดุ 

กองกลาง สำนักงานอธิการบดี ดำเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป 

 

           (ลงช่ือ)...............................................ประธานกรรมการ 

(..............................................) 

(ลงช่ือ)...............................................กรรมการ 

(..............................................) 

                   (ลงช่ือ)...............................................กรรมการและเลขานุการ 

(..............................................) 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกการให้ถ้อยคำการสอบหาข้อเท็จจริง 

 

1.​ แบบฟอร์มเอกสารแนบ ครุภัณฑ์ชำรุด https://assets.uru.ac.th/site/docs/detail/170 

2.​ แบบฟอร์มเอกสารแนบ ครุภัณฑ์เส่ือมสภาพ https://assets.uru.ac.th/site/docs/detail/169 

3.​ แบบฟอร์มเอกสารแนบ ครุภัณฑ์หมดความจำเป็น https://assets.uru.ac.th/site/docs/detail/168 

https://assets.uru.ac.th/site/docs/detail/170
https://assets.uru.ac.th/site/docs/detail/169
https://assets.uru.ac.th/site/docs/detail/168

