
คู่มือสำหรับประชาชน   :   การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ    :   องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง 

กระทรวง   :   - 

 

1.​ ช่ือกระบวนงาน  :  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

2.​ หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  งานการสาธารณสุข  สำนักปลัด 

 

3.​ ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)​  

 

4.​ หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

​  

5.​ กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง  : 

 1) พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

 2) 

 

 3) 

 4) 

 5) 

 6) 

 7) 

 8) 

 9)  

    

กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.

ศ. 2545 

กฎกระทรวงกำหนดอาคารประเภทควบคมุการใช้ พ.ศ. 2552 

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง เร่ืองกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2550 

พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

พระราชบัญญัติควบคมุน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ.2535 

พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 

 

6.​ ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 

​  

7.​ พ้ืนท่ีให้บริการ    :  ท้องถ่ิน 

 

8.​ กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535​  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ​ 30  วัน 

 

9.​ ข้อมูลสถิติ 

​ จำนวนเฉล่ียต่อเดือน  (0)​  

​ จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด  (0)​ 

​ จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด  (0)​ 



 

10.​ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

 

 

 

 

11.​ช่องทางการให้บริการ​  

 สถานท่ีให้บริการ  งานการสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง   

377/4  หมู่ 2  ตำบลเสาธง  อำเภอร่อนพิบูลย์ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80350  

ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   

หมายเหตุ (ยกเว้นวันท่ีทางราชการท่ีทางราชการประกาศกำหนดเพ่ิมเติม) 

 

12.​หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในลักษณะท่ีเป็นการค้า ให้ย่ืนขอต่ออายุ

ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ณ งานการสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง ก่อนใบอนุญาตเดิม 

หมดอายุ 30 วัน (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ย่ืนคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้

ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคำส่ังไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืน

คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 2)  เง่ือนไขในการย่ืนคำขอรับใบอนุญาต (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 

 3) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วนตามท่ีระบุในคู่มือน้ี 

 4) การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สิทธิของคกู่รณีตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีปฎิบตัริาชการทางปกครอง 

ประกอบด้วย 

หมายเหตุ  :  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ 

ในค่มืูอประชาชนเรียบร้อยแล้ว  

2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้

เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม โดยผู้ย่ืน

คําขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นน้ัน จะถือว่าผู้ย่ืน

คําขอละท้ิง  คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบ

อํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นห

ลกัฐาน  

3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 

10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

13.​ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วย

งานท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอ

ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ

พร้อมหลักฐานท่ีท้องถ่ินกำหนด 
 

15 นาที งานการ

สาธารณสุข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูก

ต้องของคำขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน

ทันที​
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจนท. 

แจ้งต่อผู้ย่ืนคำขอให้แก้ไข/

เพ่ิมเติมเพ่ืดำเนินการหากไม่

สามารถดำเนินการได้ในขณะ

น้ันให้จัดทำบันทึกความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอลงนาม

ไว้ในบันทึกน้ันด้วย​
 

1 ช่ัวโมง งานการ

สาธารณสุข 

หากผู้ขอต่ออายุใบ

อนุญาตไม่แก้ไข

คำขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนตามท่ี

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคำ

ขอและเอกสาร

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน

สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม่

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุง

20 วัน งานการ

สาธารณสุข 

กฎหมายกำหนด

ภายใน 30 วันนับแต่

วันท่ีเอกสารถูกต้อง

และครบถ้วน​
(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วย

งานท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

แก้ไขด้านสุขลักษณะ​
 
 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี 2) ​
พ.ศ. 2557) 

 

 

 

 

 

 

 

​
 

4)  
 

การแจ้งคำส่ังออกใบอนุญาต 

/คำส่ังไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบ

อนุญาต​
  1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้ง

การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต

ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน

กำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่

จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร​
     2. กรณีไม่อนุญาตให้

ต่ออายุใบอนุญาตแจ้งคำส่ังไม่

อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย

ต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน

การอุทธรณ์ 

8 วัน งานการ

สาธารณสุข 

ในกรณีท่ี

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

ไม่อาจออกใบ

อนุญาตหรือยังไม่

อาจมีคำส่ังไม่

อนุญาตได้ภายใน 

30 วันนับแต่วันท่ี

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้งการ

ขยายเวลาให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ

พร้อมสำเนาแจ้ง

สำนักก.พ.ร. ทราบ) 

5)  
 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำส่ังอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)​
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ

1 วัน งานการ

สาธารณสุข 

กรณีไม่ชำระตาม

ระยะเวลาท่ีกำหนด

จะต้องเสียค่าปรับ



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วย

งานท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกำหนด 

(ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอันต

รายต่อสุขภาพท่ีมีข้อกำหนด

ของท้องถ่ิน)  

เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 

20 ของจำนวนเงินท่ี

ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

 

14.​  งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว​  

        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15.​  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ 
 

2) สำเนา

ทะเบียนบ้าน 

- 0 1 ฉบับ 
 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) สำเนาเอกสารสิทธ์ิ

หรือสัญญาเช่าหรือ

สิทธิอ่ืนใดตาม

- 0 1 ฉบับ 
 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

กฎหมายในการใช้

ประโยชน์สถานท่ีท่ี

ใช้ประกอบกิจการ

ในแต่ละประเภท

กิจการ 

2) หนังสือรับรอง

นิติบุคคล 

- - 1 ฉบับ  

 

 

 

 

 

3) ใบมอบอำนาจ (ใน

กรณีท่ีมีการ

มอบอำนาจ) 

- 1 - ฉบับ  

4) หลักฐานท่ีแสดง

การเป็นผู้มีอำนาจ

ลงนามแทน

นิติบุคคล 

- - 1 ฉบับ  

5) หลักฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคารท่ี

แสดงว่าอาคารดัง

กล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนุญาตได้ 

- - 1 ฉบับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวข้องในแต่ละ

ประเภทกิจการ 

เช่น ใบอนุญาตของ

กรมธุรกิจพลังงาน 

ใบรับรองมาตรฐาน

สถานประกอบการ

- - 1 ฉบับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

เพ่ือสขุภาพหรือ

เพ่ือเสริมสวย 

ใบรับรอง

ผู้ดําเนินกิจการสปา

เพ่ือสขุภาพ ใบ

อนุญาตให้จัดต้ัง

สถานบริการ ใบ

อนุญาตประกอบ

ธุรกิจโรงแรม ใบ

อนุญาตประกอบ

อาชีพค้าของเก่า ใบ

อนุญาตหรือใบรับ

แจ้งการประกอบ

กิจการโรงงาน 

เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) เอกสารหรือ

หลักฐานเฉพาะกิจ

การท่ีกฎหมาย

กำหนดให้มีการ

ประเมินผลกระทบ

เช่นรายงานการ

วิเคราะห์ผลกระทบ

ส่ิงแวดล้อม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบ

ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ 
 

5) ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้าน

ส่ิงแวดล้อม (ใน

แต่ละประเภท

กิจการท่ีกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

6) ใบรับรองแพทย์

และหลักฐานแสดง

ว่าผ่านการอบรม

- 1 0 ฉบับ 
 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

เร่ือง สุขาภิบาล

อาหาร (กรณีย่ืนขอ

อนุญาตกิจการท่ี

เก่ียวข้องกับ

อาหาร) 

 

16.​  ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 15,000 บาทต่อ

ปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

 

หมายเหตุ ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียมภายในเวลาท่ีกำหนด ให้ชำระค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจำนวน

ค่าธรรมเนียมท่ีค้างชำระ และในกรณีท่ีค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่าสองคร้ัง เจ้าพนักงานท้องถ่ิน   

มีอำนาจส่ังให้ผู้น้ันหยุดการดำเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 

 

17.​  ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง  หมู่ 2  ตำบลเสาธง  อำเภอร่อนพิบูลย์  จังหวัด

นครศรีธรรมราช​
หมายเหตุ – 

 

2) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท์ : 0 7584 6040 

 สายตรงนายก อบต. โทร. 08 3551 8408 ​
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์  : www.saotong.go.th​
หมายเหตุ - 

 

18.​  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 

 

2) 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต​
(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 

แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องนำมาย่ืนเพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 

แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซ่ึงต้องจัดทำ

หนังสือแจ้งภายในวันท่ีมาย่ืนคำขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

 

 



 

 

 

19.​ หมายเหตุ   -   

การแจ้งผลการพิจารณา 

     19.1 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ไม่อาจออกใบต่ออนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำส่ังไม่ต่อใบอนุญาตได้ภายใน 30 วัน 

นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คร้ัง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้งต่อผู้ย่ืน

คำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  

     19.2 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้   ผู้

ย่ืนคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหมายเลข 1 
แบบคำขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

ประกอบกจิการ .......................................................................... 
 

​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เขยีนที ่
…………………………………….. 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที ่………. เดอืน…………………..
พ.ศ………… 
​ 1. ข้าพเจ้า ………………………………………..อาย…ุ…………….. ปี  
สญัชาต ิ……………………………..…….……. 
โดย............................................................................................................
..........ผูม้อีำนาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ปรากฏ
ตาม............................................................................................................
............................................... 
อยูบ่า้นเลขที ่………..……. หมูท่ี ่………….. ตรอก/ซอย 
…………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ตำบล ………………………. เขต/อำเภอ ………..………..……… 
เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 
จังหวดั ………………………… หมายเลขโทรศพัท ์
…………………………………………………………………………………
…... 

2. พรอ้มคำขอนี ้ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานตา่งๆ มาดว้ยแลว้ดงันี ้
◻​ สำเนาบตัรประจำตวั …………..………….. (ประชาชน/ขา้ราชการ/

พนักงานรัฐวสิาหกจิ) 



◻​ สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยควบคมุอาคาร หนังสอืใหค้วาม
เห็นชอบการประเมนิผล​ ​ กระทบตอ่สิง่แวดลอ้ม หรอืใบอนุญาตตาม
กฎหมายอืน่ทีจ่ำเป็น 

◻​ ใบมอบอำนาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอำนาจ) 
◻​ สำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคล 
◻​ หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อีำนาจลงนามแทนนติบิคุคล 
◻​ เอกสารหลกัฐานอืน่ๆ ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศกำหนด คอื 
​ 1) ........................................................................................... 

​ 2) .......................................................................................... 
 

​ ขอรับรองวา่ขอ้ความในคำขอนีเ้ป็นความจรงิทกุประการ 
 
 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) ………………………………. ผูข้อ
อนุญาต 
​ ​ ​ ​ ​ ​         ( ………………………………. ) 
 
 
 
 
 
 

สว่นของเจา้หนา้ที ่
ใบรบัคำขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

 
เลขที ่...................................................ไดรั้บเรือ่งเมือ่วนัที ่.................... 
เดอืน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว้ เอกสารหลกัฐาน​ ◻​ ครบ 
​ ​ ​ ​ ◻​ ไมค่รบ 
​ ​ ​ ​ ​ 1) ..................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ 2)..................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ 3) ..................................................................................... 
 



​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) 
……………………………………………. 
​ ​ ​ ​                      (..............................................) 
                                                     ตำแหน่ง ............................................... 
 
 
 

สว่นของผูข้อรบัใบอนญุาต 
ใบรบัคำขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

 
เลขที ่...................................................ไดรั้บเรือ่งเมือ่วนัที ่.................... 
เดอืน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว้ เอกสารหลกัฐาน​ ◻​ ครบ 
​ ​ ​ ​ ◻​ ไมค่รบ 
​ ​ ​ ​ ​ 1) ..................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ 2)..................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ 3) ..................................................................................... 

 
​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่) 
……………………………………………. 
​ ​ ​ ​                      (..............................................) 
                                                     ตำแหน่ง ............................................... 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 2 
 

หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องมาย่ืนเพ่ิมเติม 

ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซ่ึงต้องจัดทำหนังสือแจ้งภายในวันท่ีมาย่ืนคำขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 

 
 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (แบบ นส.3/1) 

 
ที.่.........../................​ ​ ​ ​ ​ ​ สำนัก
งาน............................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที.่........เดอืน..............................พ.ศ. 
........................... 
 
เรือ่ง​ ขอแกไ้ขความไมถ่กูตอ้งหรอืไมส่มบรูณข์องคำขอรับใบอนุญาต/คำขอตอ่อายใุบ
อนุญาต สง่เอกสารหรอืหลกัฐาน 
​ เพิม่เตมิ 
เรยีน​ ......................................................................... 
​ ​ ตามทีท่า่นไดย้ืน่คำขอรับใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ประกอบ
กจิการ........................................... 
.....................................................................เมือ่วนั
ที.่....................................................... นัน้ 
​ ​ เจา้พนักงานท้องถ่ินได้ตรวจคำขอของท่านแล้วพบว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ดังน้ี 

​ ​ ​ 1) ............................................................................... 

​ ​ ​ 2) ............................................................................... 

​ ​ ​ 3) ............................................................................... 

​ ​ ​ 4) ............................................................................... 

​ ​ ​ 5) ............................................................................... 
​ ​ จงึขอแจง้ใหท้า่นทราบเพือ่ดำเนนิการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืสมบรูณ ์ และสง่
เอกสารหรอืหลกัฐานเพิม่เตมิภายใน ........ วนันับแตว่นัทีไ่ดไ้ดล้งนามรับทราบในบนัทกึ
ขอ้ความนี ้ หากทา่นไมด่ำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืสง่เอกสารหรอืหลกัฐานเพิม่เตมิให ้
ครบถว้นภายในเวลาดงักลา่ว จะถอืวา่ทา่นไมป่ระสงคท์ีจ่ะใหเ้จา้หนา้ทีด่ำเนนิการตามคำขอ
ตอ่ไปและ    จะสง่คนืคำขอพรอ้มเอกสารหรอืหลกัฐานใหแ้กท่า่น 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่ทราบและดำเนนิการตอ่ไปดว้ย 
 
 
 
 
 
 

 

       
 

วันท่ีพิมพ์ 30/09/2566 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทำโดย งานการสาธารณสุข 



 

​  
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

เผยแพร่โดย สำนักปลัด 


