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FECHA: DD/MM/AAAA  

 
No________________ 

 
SOLICITANTE: ___________________________________     SUBPROCESO: ___________________________ 

MOTIVO DE LA SOLICITUD 

 
CONSULTA (      )    PRÉSTAMO     (       )      REPROGRAFÍA    (      )    OTRO    (       )  ​  
CUAL: ______________________________________________________________________________________ 
 
EL DOCUMENTO O EXPEDIENTE VA SER CONSULTADO, PRESTADO O REPROGRAFÍADO: 
 
 INTERNAMENTE (     )  O  EXTERNAMENTE  (     )  EN CASO DE ESTA ULTIMA OPCIÓN FAVOR LLEVAR 
VISTO  BUENO DEL  JEFE ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y CONTABLE  V.B 
________________________________________ 
 
SE ENCUENTRA FOLIADO:  SI (      )        NO   (     ) 

 
ESTADO DEL DOCUMENTO:    BUENO (     )          REGULAR (     )         MALO (     ) 
 
PRESTADO POR: _____________________________________    CARGO: ______________________________ 

 
DESCRIPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN A SOLICITAR 

 
No. FOLIOS 

  
 

  
 

  
 

  
 

  

  
 

  

DEVOLUCIÓN DOCUMENTAL 
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FECHA: ______________________________ HORA: ___________________________ 

OBSERVACIÓN: ______________________________________________________________________ 

ENTREGADO POR: ___________________________________________ CARGO: __________________ 

RECIBIDO POR: _____________________________________________ CARGO: __________________ 

 

 


