CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc Lap — Tu Do — Hanh Phuc

BIEN BAN BAN GIAO CONG TAC KE TOAN

Cin ct Quyét dinh sb: ... /Qb-PGD&DT, ngay ..../..../[.... cula
Hom nay, vao lic ... h, ngay ... thang ......... nam ... ;  tai
Chung toi gdm co:

1. Bén ban giao:

- Ong/ Ba e Churc L4 PR

2. Bén nhan ban giao:

- Ong/ Ba e Chtrc L4

3. Cac thanh phéan tham gia ban giao, gdm:

- Ong (BA): e ; Chuc vu:
2 ONE (BA): oo : Chure vu: Ké toan cit
2 ONZ (BA): e, : Chure vu: Ké toan méi

* Sau khi xem xét chiing téi thong nhit ban giao cong tic ké toan, gdm cic ndi dung sau:
1. Ban giao ching tir nam ........ tré vé trudc.

2. Ban giao vé tai san, tién quy cta truong.

3. Ban giao s6 liéu vé cac khoan no phai thu, phai tra cua ting dbi twong

4. Ban giao tinh hinh thyc hién du toan thu, chi ngan sach dén thoi diém ban giao

5. SO sach ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh dén thoi diém ban giao nim
........... phan mém ké toan.

6. Chimg tir ké toan, sd ké toan, bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan va cac tai lidu co lién

quan



7. Ban giao s liéu va tinh hinh thu chi cua timg quy.

8. ....(néu co phat sinh nodi dung khéc )

* Noi dung ban giao chi tiét nhw sau:

1. Chirng tir, s0 sach nim ............ tré veé trudc:

- Néu hé thong so sach chimg tir cac ndm trude khong lién quan nhidu dén nhiém vu ngan
sach nam .......... thi ¢6 thé ban giao gbi gon va c6 dan niém phong va ky tén cho ké todn méi
luru trir, bao quan. (can ghi rd ho so timg niam)

2. Hé théng ching tir, sé sach, bao cdo tai chinh nim ..........:

2.1 Ho so lién quan dén céng tac thue hién thu, chi ngan sach, cic quy va tai chinh khac
nam ........... :

- Hb so lién quan dén viéc quan Iy TSCD, cong cu dung cu (Bao gdm s6 TSCD, CCDC nim
........ , bién ban kiém ké TSCPH, CCDC nim ....... quyét dinh ghi ting, giam TSCPH, CCDC

nam ....... (néu co phat sinh))
- BS du toan va cong khai dy toan nam ......... (Bao gém du toan thu, chi NSNN va hoat dong
tai chinh khac nam ......... , qua ché chi tiéu ndi bo, nghi quyét chi ngan sach nam .......)

- Bao c4o thu, chi NSNN, bang dbi chiéu tai khoan tién gui tir thang ........ /.......dén thang
....... /......... (Bat budc Cé xac nhan ciia KBNN).

2.2 Tinh hinh kinh phi ndm ......:

- Sb két du nam ......... chuyén qua (C6 bang chi tiét s chuyén qua, sd da st dung dén thoi

diém ban giao, so con lai).

- S6 kinh phi kinh phi ........... con lai tai KBNN (Bao gdm ca tién NSNN, hoc phi cac quy
khac)

- Ton quy tién mit tai don vi (timg loai quy, C6 bién ban kiém ké quy tién mat).

- Tinh hinh thu, ndp tién bién lai hoc phi (Xac dinh rd sb bién lai dugc nhan, dén thoi diém
ban giao di thu t6i dau, ndp KBNN nhu thé nao).

2.3 Ban giao s6 sach ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh nim 2014 va phan
mém ké toan.

S6 sach ké toan tig nidm (toan bd hé théng sb sach ké toan, luu y: Ngoai viéc ban giao sd ra,

con phai doi chiéu s li¢u trén s6 sach c6 khdp dling trén bang can doi tai khoan hay khong).



- Nam ... ( gom cac loai s0:

2.4 Phin mém ké toan

Ban quyén phan mém ké toan quan 1y ngan sach, s lugng: 01 phin mém; phan phan nay

dang dugc cai dat taimay ............ , tinh trang: .............

2.5 Tai san cong tai don vi (ndi dung nay can phai doi chieu giira so li€u theo so sach ke
toan va so liéu theo thuc té, nhirng tai sin nao bi mat phai ghi rd ai ngudi chiu trach

nhié¢m).

- S6 Tai san ¢6 dinh, CCDC ,bién ban kiém ké va cac quyét dinh ghi ting, ghi giam TSCD,
CCDC. Luu y kiém tra xem tir ddu nam dén thoi diém hién tai c6 phat sinh viéc mua sim hay
khong, dd ghi vao sb sach chwa. Khi ban giao TSCD c6 1ap bién ban ban giao cho ddi tuong
st dung hay khong.

3.Ban giao s6 li¢u vé cac khoan n¢ phai thu, phii tra cia tirng ddi twong

3.1 Céc khoan phai thu: ( truong con phai thu ghi rd s6 tién va ndi dung thu)

3.2 Céc khoan phai tra: (truong con thiéu chua c6 hoa don ghi 16 s6 tién va ndi dung trd)

4. Cac ngi dung khac:

5. Trach nhiém cac bén:

Phan thuc hién thu, chi tir ngay ...... [oveidun. tré vé trude thudc trach nhiém cua



- Phan thyc hién thu, chi ké tir ngdy ../../... trd vé& sau thudc trach nhiém cua

Cong tac ban giao két thuc lc ..... h cing ngdy; Bién ban ban giao nay co ... trang, tir trang
1 d&én trang ...., bién ban duoc lap thanh ..... ban, c6 gia tri phap 1y nhu nhau: Bén ban giao
01 ban, bén nhan ban giao 01 ban, Chu tai khoan nhan 01 ban; cac thanh vién tham gia ban

giao tu doc thong nhat cac ndi dung nhu trén va cung ky tén dudi day./.
Bén ban giao Bén nhan ban giao

Chu tai khoan



